TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

T.U.P.A& 2019

REQ 0) AZO
R 0) A ORIDAD
ARA oD 5 RSO
D 0) 0 D 3{0) D o) R (0) RO D 0 A
oy deno 6 ' o ¢ e RESO 0
o 4200.00 "'
SECRETARIA GENERAL
- L i 10 dias | Tramite Secretaria Tribunal de
aﬁﬁfgg /G_ ng?gﬁf&fﬁ EQLli\E BPSESAEA 0 PRODUZCA LA Solicitud de Acceso a la Informacién, indicando: prorrogab | Documentar|  General Transparen
11 Nombres y apellidos completos, domicilio y nimero de documento de identidad, Télefono y leds' as 10 N clay |
ias cceso ala
dependiendo el caso, la calidad del representante y a quien representa. habil Infe i0
y GRATUITO ales :(F)’Tllﬁgéo
BASE LEGAL: 12 Lugar, fecha, firma y huella digital, en caso de no saber firmar o estar impedido.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 13 Expresion concreta y precisa del pedido de la informacion.
Le.y N 27.444' Ley del Procedimiento Administrafivo General y Pago del costo de reproduccion, luego de aprobada la procedencia de la informacion
modificatorias.
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento solicitada al término del plazo establecido.
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- Plazo
2019-JUS. 241 Pago por copia simple 0.00% 0.10 s
maximo
o para
* Decreto Supremo N°043-2003-PCM, TUO de la Ley N°27806, Ley de 22 Pago por CD 0.04% 150 presentar
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica .Art..3°,11°14° y 20°. 23 Por copia certificada 0.02% 100 el recurso:
15 (quince)
” T ) " dias
“Decreto Supremo N°072-2003-PCM, que aprueba el Reglamento de la 24 Formato Acceso a la Informacion,con indicacion expresa y concreta la informacion que GRATUITO hbiles
Ley N°27806. Art. 4°,5°,10°,11°y 13° .
se requiere.
* Decreto Legislativo N°1353, que crea la Autoridad Nacional de Plazo
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, fortalece el Régimen NOTA maximo
deProteccion de datos personales y la regulacion de la Gestion de ra
Intereses. Art. 6° Y 13° . . . A - P
Los solicitados para efectos de cooperacion con Municipalidades de la Provincia resolver:
10 (diez)
* Decreto Supremo N°019-2017-JUS, que aprueba el Reglamento del D.L * Los solicitados por las instituciones publicas para efecto de investigacion policial y/o judicial dias
N°1353, ART.10°, Primera y segunda dispocisiones complementaria hébiles

modificatoria.(15.09.2018)

*Decreto Legislativo N°1416, Unica Dispocision Complementaria
modificatoria que modifica el articulo 11° e) de la Ley N°27806
(13.09.2018)

*Decreto Supremo N°011-2018-JUS- Primera Disposicion
Complementaria modificatoria que modifica el art.5° e) del Decreto
Supremo N°072-2003-PCM (14.11.2018)

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05

* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion
Municipal

* El acceso a la informacion es GRATUITA. El pago del costo de reproduccion sera luego de
aprobada la procedencia de la informacién solicitada.

* Conforme al articulo 12° del D.S N° 072-2003-PCM, Reglamento de la Ley

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién solicitada, puede ser remitida a la direccion
electronica proporcionada por el solicitante en caso se haya consignado dicho medio para el

acceso a la informacion publica, la misma que es de caracter GRATUITO.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE ; .
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION F;,I:\:f NICIO DE AUTORIDAD RESOLUCION DE
L competent ~ RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI
; VALOR UIT Auto- ; 0 PARA "
Némero y denominacion lario (en%UIT) 4 Previa R(endias  ENTO  oro yep RECONSID APELACIO
Yy ICéodig ’ 4200.00 co Posk Negx habiles) E-RACION N
ol . tivo tivo
2 |DENUNCIAS / QUEJAS 1 Solicitud o Memorial dirigida al Alcalde,indicando: X 30 Tramite | Secretaria Alcalde
) N , . . ) (Treinta) | Documentar| General
Apellidos y Nombres, Direccion, Nimero de Documento Nacional de Identidad, firma del Interesado, GRATUITO dias io Secretaria
Descripcion de la Denuncia y/o queja. habiles/D General
BASE LEGAL: 2 Fundamentos de hecho y derecho enuncias
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 3 Pruebas instrumentales en caso de haberlas Plazo Plazo
maximo maximo
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y para para
modificatorias. presentar el| presentar
¥ recurso: 15 | el recurso:
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento (quince) |15 (quince)
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- 05 dias dias
219-JUS. (cinco) hbiles | habiles
*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal dias
g) del numeral 5.1 del art.05 habiles/
Quejas
Plazo Plazo
méximo méximo
para para
resolver: 30| resolver:
(treinta) | 30 (treinta)
dias dias
hébiles hébiles
3 |SEPARACION CONVENCIONAL 1 REQUISITOS GENERALES X 20 Tramite | Alcaldia
- W . ) L, (veinte) |Documentar | Previo Visto
11 Solicitud por escrito dirigida al Alcalde, que exprese de manera indubitable la decision de dias 0 Bueno del
separarse indicando el nombre de los conyuges, documentos de identidad,ultimo domicilio habiles RSSPO“SIab'
eene
conyugal ,domicilio de cada uno de los conyuges (para las notificaciones pertinentes) con Procedimien
firma y huella digital de cada uno de ellos. Ademas, en dicha solicitud debera de constar to .
Contencioso
BASE LEGAL la indicacion de si los conyuges son analfabetos, no pueden firmar, son ciegos o adolecen de
Separacion
COMPETENCIA de otra discapacidad, en cuyo caso se procedera mediante firma a ruego, sin perjuicio de Convencion
al
*Ley N°29227, Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de la que impriman su huella digital o grafia de ser el caso. )
Separacion Convencional y Divorcio Ulterior en las Municipalidades y
Notarias,Art.03 12 Tratandose de representacion por apoderado, presentar poder por escritura inscrito en
*Decreto Supremo N°009-2008-JUS (13.06.08), Art.10 Registros Publicos.
*Decreto Supremo N°009-2008-JUS (13.06.08), Art.10 13 Exhibir el Documento Nacional de Identidad de ambos conyuges
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 14 Copia simple del acta o de la partida de matrimonio expedida.
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento 15 Declaracion Jurada del ultimo domicilio conyugal de ser el caso, suscrita obligatoriamente
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS. Art.124° por ambos cényuges.
*Ley N°29227, Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de la 16 Indicacién del nmero de comprobante de pago por derecho de tramite 8.03% 337.10
Separacion Convencional y Divorcio Ulterior en las Municipalidades y
Notarias,Art.4°5° y 6° 2 REQUISITOS EN CASO DE NO TENER HIJOS MENORES DE EDAD O MAYORES DE
*Decreto Supremo N°009-2008-JUS (13.06.08), Art.5°,6°y 10° EDAD CON INCAPACIDAD
241 Declaracion Jurada con firma y huella digital de cada uno de los conyuges

FALIEICACIAN DI A7N V Q1L ENCIN ARMINIQTRATIVA
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

*Ley N°29227, Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de la
Separacion Convencional y Divorcio Ulterior en las Municipalidades y
Notarias,Art.06

*Decreto Supremo N°009-2008-JUS (13.06.08), Art.10°
DERECHO TRAMITE

* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion
Municipal y modificatorias. Art.68° inciso b)

*Ley N°29227, Disposicion Complementaria Unica

INSTANCIAS DE
DERECHO DE ; .
REQUISITOS e CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
UL ) PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS
= COMPETENT
Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI
: VALORUIT Auto- " R (en di ENTO ARA 5
ey e fario o um) 4y Previa R (endias RESOLVER RECONSID APELACIO
ICodig 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
3 REQUISITOS EN CASO DE TENER HIJOS MENORES
341 Copia simple del acta o de la partida de nacimiento de los hijos menores.
32 Copia simple de la sentencia judicial firme y consentida o acta de conciliacion respecto

de los regimenes del ejercicio de la patria.

potestad, alimentos, tenencias y visitas.

4 REQUISITOS EN CASO DE TENER HIJOS MAYORES CON INCAPACIDAD
41 Copia simple de la partida de nacimiento del hijo mayor con incapacidad.
42 Copia simple de la sentencia judicial firme y consentida o acta de conciliacion respecto

de los regimenes del ejercicio de la curatela alimentos o visitas.

43 Copias simple de las sentencias judiciales firmes y consentidas que declaren la
interdiccion del hijo mayor con incapacidad y que nombran a su curador.

5 REQUISITOS EN CASO DE NO TENER BIENES PATRIMONIAL

51 Declaracion Jurada de no tener bienes sujetos a Sociedad de Gananciales con firma e
impresion de la huella digital de cada uno de los conyuges

6 REQUISITOS EN CASO DE QUE EXISTAN BIENES PATRIMONIALES

6.1 En caso se haya optado por el régimen de separacion de patrimonios , presentar
declaracion jurada donde se indique el nimero de partida electronica y asiento de
inscripcion en SUNARP del Testimonio de la escritura pablica.

6.2 En el supuesto que se haya sustituido el régimen de la sociedad de gananciales por el de
separacion de bienes o se haya liquidado el régimen patrimonial, se presentara
declaracion jurada donde se indique el nimero de partida electronica y asiento de

inscripcion en SUNARP del Testimonio de la escritura publica.

DIVORCIO ULTERIOR

BASE LEGAL
COMPETENCIA

*Ley N°29227, Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de la
Separacion Convencional y Divorcio Ulterior en las Municipalidades y
Notarias,Art.03

*Decreto Supremo N°009-2008-JUS (13.06.08), Art.04°
CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO

*Ley N°29227, Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de la

QanaraniAn Canuancinnal v Niuarnin | lltariar an lae Minininalidadac

1 Solicitud de disolucién del vinculo matrimonial presentada por cualquiera de los conyuges X 15 Trémite | Alcaldia (
(quince) | Documentar | Previo Visto

o0 apoderado dirigida al Alcalde de su jurisdiccion sefialando nombre, documento de dias io Bueno del
identidad y firma del solicitante. hébiles Re:p:ﬁ:?b'
2 Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de trémite 4.54% 190.50 Procedimien

to

Contencioso

de Divorcio

Ulterior)

NOTA:

El tramite se inicia con posterioridad a los 02 meses de notificado la Resolucién de Alcaldia que disponga la
Separacion Convencional
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T.U.P.A& 2019
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA
INSTANCIAS DE

DERECHO DE . .
BE CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
UL ) PARA  INICIODEL ASTORPAD " RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO T aute, Evaluscion RESOLVE pRoceDiM 7St
lario AT VAL . Preva Rfendias ENTO  ocoo)\ o RECONSID APELACIO
[Codig (en % UIT) P c: ! Posi- Nega: hébiles) E-RACION N
o/ . tivo tivo

REQUISITOS

Numero y denominacion

IRV

Notarias,Art.07

161y DIVUIUIV WIGHIVL 11 IGD IVIUTTUIDAITIUGUSS

*Decreto Supremo N°009-2008-JUS (13.06.08), Art.13°
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS. Art.124°

*Ley N°29227, Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de la
Separacion Convencional y Divorcio Ulterior en las Municipalidades y
Notarias,Art. 7°

*Decreto Supremo N°009-2008-JUS (13.06.08), Art. 13°

DERECHO TRAMITE

* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion
Municipal y modificatorias. Art.68° inciso b)

*Ley N°29227, Disposicion Complementaria Unica

GERENCIA DE ASESORIA JURIDICA

15(quin| Tramite | Gerente | Gerente | Gerente

5 |OTORGAMIENTO DE MINUTA SolicitudI del intefesado,irdicando N° de Ruc y DNI del solicitante,tratdndose de personas juridicas c?) Document de ) de ) Municipa
0 naturales ,segun sea el caso. Dias ario Asesoria | Asesoria |
e - - . . ) Habil Juridi Juridi
2 Copia Simple de Resolucién Municipal, de Alcaldia o Acta de Adjudicacion de terreno, tienda u aolies uridica. | Juridica
otros.
BASE LEGAL: 3 Copia simple de recibo de pago de terreno, tienda u otros.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. 4 Indicar Nimero de recibo de pago y monto por derecho de elaboracién de minuta . 7.20% 302.50
* Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, Plazo Plazo
Ley N°29151 y modificatorias. maximo | maximo
. para para
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del presentar | presenta
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante seel rse el
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. recurso | recurso
15 15
(quince) | (quince)
dias dias

habiles | habiles

Plazo Plazo
maximo | maximo
para para
resolver | resolver
30 30
(treinta) | (treinta)
dias dias
habiles | habiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE - <
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION  PLAZO AUTORIDAD RESOLUCION DE
PARA  INICIO DEL COMPETENT RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI
- VALORUIT Auto- " R (en di ENTO PARA 5
Némero y denominacion lario (en % UIT) ati Previa (en dias RESOLVER RECONSID APELACIO
Y ICédig ’ 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
of : tivo tivo
Solicitud del i do. ind do N°de R DNI def solici and d ridi X 15(quin| Tramite | Gerente | Gerente | Gerente
ACLARACION Y/O RECTIFICACION DE MINUTA olicitu | el interesa 0,|In cacndo N°de Rucy el solicitante,tratdndose de personas juridicas ce) |Document de de Municipa
0 naturales segn sea el caso. Dias ario Asesoria | Asesoria |
Copia Simple de Resolucién Municipal, de Alcaldia o Acta de Adjudicacién de terreno, tienda u abiles Juridica | Juridica
otros.
Copia simple de recibo de pago de terreno, tienda u otros.
Indicar Nimero de recibo de pago y monto por derecho de aclaracion y/o rectificacion de minuta . 6.50% 272.90
BASE LEGAL: Plazo Plazo
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972. maxime | maximo
para para
* Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, presentar| presenta
Ley N°29151 y modificatorias. seel rse el
’ recurso | recurso
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del 15 15
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante (quince) | (quince)
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. dias dias
héabiles | héabiles
Plazo Plazo
maximo | maximo
para para
resolver | resolver
30 30
(treinta) | (treinta)
dias dias
hébiles | habiles
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS
Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya: Form X Hasta | Tramite | Gerente | Gerente | Gerente
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CALIFICADAS CON UN i o o . ato 04 Dias | document|  de de  |Municipa
NIVEL RIESGO BAJO (CON ITSE POSTERIOR ) a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de de Habiles ario Sgrw_cms Se’rw_cms |
decl Publicos | Publicos
D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante legal. araci
6n
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de jurad
a
Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actlien para
licen
BASE LEGAL mediante representacion. cia Plazo | Plazo
COMPETENCIA En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante f:neci m[e;\;irr;o m‘e;\:irr;o
* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades y legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida ona presentar| presenta
modificatorias. Art.79 numeral 3.6.4; Art.83 numeral 3.6 5ni i inscripcié i i i i abli mien seel rse el
- Al 0.4 Al B Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos to recurso | recurso
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple :!.5 :!.5
Unico  Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de firmad | poderdante indicando d blicatori . de d 10 de identidad (quince) | (quince)
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion irmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, (’j,?S E""?‘S
Jurada (20.04.17) articulos 3°y 5°. salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una habiles | habiles
CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas. Plazo Plazo
Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion. Decl_ maximo | maximo
* ° 046- | araci
Decreto Supremo N® 046-2017-PCM que aprueba el Texto Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes | para para
.on resolver | resolver

Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de

Pagina s
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA
INSTANCIAS DE

DERECHO DE - :
JDES CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
ULV ERL PARA  INICIODEL ASTORPAD " RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI
VALORUIT Auto- =5 '™ Riendias  ENTO ARA 5
10 previa RECONSID APELACIO
ai en RESOLVER
4200.00 co Posk Negx habiles) E-RACION N
. tivo tivo

REQUISITOS

Numero y denominacion " ] . (en % UIT)

Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion 30 30
Jurada (20.04.17) . Art.8° . requisitos: ade (treinta) | (treinta)
cum dias dias
Decl i6n Jurada d ftul fesional Vi habilitad | plimi hébiles | habiles
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por e ento
", Decreto Supremo N* 046-2017-PCM que aprueba el Texto colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud Ide 9.83% 412.90
Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de glopl P ! . asd
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion con
Jurada (20.04.17) .Art. 6°,7°y 8° b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el 'Ce'zn
de
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM. segu
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, ridad
(05.01.18), Art.20°. o o ) ) enla
c) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas i
edific
* Resolucion Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J o X . X . . acio
) actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de n
DERECHO TRAMITE
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto funcionamiento.
Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la
Jurada (20.04.17) .Art. 15°
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Nacién, presentar copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.6° numeral 6.1. la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de
Tributacién Municipal y modificatorias. Art.68° inciso b) Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de
*Decreto Supremo N°045-2019-PCM que aprueba obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del
Procedimientos Administrativos Estandarizados de
Licencias de Funcionamiento, en cumplimiento del art.41 del T : : : . : :
22 g Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
Texto Unico Ordendao de la Ley N°27444, Ley del p 9 P p
Procedimiento Administrativo General
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Naci6n.
1 Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Form X Hasta | Tramite | Gerente | Gerente | Gerente
8 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CALIFICADAS CON UN ) o o ] ato 04 Dias| document|  de de |Municipa
NIVEL RIESGO MEDIO (CON ITSE POSTERIOR) a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de de Habiles ario Se'rv1lt:|os Se’rV|'C|os |
decl Publicos | Publicos
D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante legal. araci
6n
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de jurad
a
Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actlien para
licen
BASE LEGAL mediante representacion. cia Plazo | Plazo
- . > de maximo | maximo
COMPETENCIA 2 En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante funci para para
- : ; Y ; presentar| presenta
* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades y legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el niamero de Partida rzir:; e €l ree el
modificatorias. Art.79 numeral 3.6.4; Art.83 numeral 3.6 Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos to recurso | recurso
15 15
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple (quince) | (quince)
Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de . . ) . . . . dias dias
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracién firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, habiles | habiles
Jurada (20.04.17) articulos 3°y 5°. salvo que se trate de apoderados con poder inscrito enPégSmEJENARP, en cuyo caso basta una
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE - <
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION  PLAZO AUTORIDAD RESOLUCION DE
PARA  INICIO DEL COMPETENT RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI
: VALORUIT Auto- " R (en di ENTO PARA 5
Namero y denominacién fario o um) 4y Previa R (endias RESOLVER RECONSID APELACIO
ICodig 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO L . o . - Plazo Plazo
Ql Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas. méximo | maximo
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion. Decll para para
Ini o araci
Unico ~ Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes | resolver | resolver
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion . 30 30
Jurada (20.04.17) .Art. 6°,7° y 8° jurad (treinta) | (treinta)
requisitos: ade dias dias
cum e e
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de plimi habiles | habiles
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el ento| 11.81% | 496.10
(05.01.18), Art.20°. de
. colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud. las
* Resolucion Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J cond
. icion
CALIFICACION, PLAZO ¥ SILENCIO ADMINISTRATIVO b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el | es
de
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto . o segu
e articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM. !
Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de ridad
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracién en |§1
Jurada (20.04.17) .Art.8° c) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas edlflc
aci6
< P . . . . . n
DERECHO TRAMITE actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto
Unico  Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de funcionamiento.
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracién
Jurada (20.04.17) .Art. 15 d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Nacién, presentar copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a
(05.01.18), Art.6°
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Tributacién Municipal y modificatorias. Art.68° inciso b)
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucién de
*Decreto Supremo N°045-2019-PCM que aprueba
Procedimientos Administrativos Estandarizados de
Licencias de Funcionamiento, en cumplimiento del art.41 del obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del
Texto Unico Ordendao de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.
Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya: Form X Hasta | Tramite | Gerente | Gerente | Gerente
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CALIFICADAS CON UN ) o o ; ato 10 Dias| document|  de de  |Municipa
NIVEL DE RIESGO ALTO ( CON ITSE PREVIA) a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de de Habiles ario Sgrw_cms Se’rw_cms |
decl Publicos | Publicos
D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante legal. araci
on
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de jurad
a
BASE LEGAL Extranjerfa, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actlen lp:éz
I
COMPETENCIA mediante representacion. cia Plazo Plazo
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante de maximo. | maximo
* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades y ' funci para para
modificatorias. Art.79 numeral 3.6.4; Art.83 numeral 3.6 legal 0 apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el niimero de Partida | ona p’iseegltar prresseeglta
Pagina 7 mian
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Numero y denominacion

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

CALIFICACION

co

PLAZO
PARA

INICIO DEL

Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI

Previa

R (en dias

Posi- Nega- habiles)

tivo tivo

ENTO

AUTORIDAD
COMPETENT
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

APELACIO
N

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos to recurso | recurso
e 15 15
Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de . L . . . n
Licencia de Funcionamientg ylos Format)o/s de Declaracién (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple (quince) | (quince)
i o\ 5O . - ’ . . . . dias dias
Jurada (20.04.17) articulos 3°y 5°. firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, habiles | habiles
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas. Plazo Plazo
Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de . L maximo | maximo
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion 3 Croquis de ubicacién. para para
Jurada (20.04.17) .Art. 6°,7°y 8° 4 Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo. resolver | resolver
5 Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas. 30(tr§3|nta 30(tr§3|nt
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de B ) B ) ) : ) )dias | a)dias
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, 6 Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra. 20.24% | 850.10 habiles | habiles
(05.01.18), Art.25°. . L 5 o
7 Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
* Resolucion Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J 8 Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y
proteccion contra incendio.
9 Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:
CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el
colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el
L'J_nico ) Ordenad_o de Ie_l Ley N°28976, Ley Marco de - articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion ” o . .
Jurada (20.04.17) Art.8° c) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas
actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
DERECHO TRAMITE funcionamiento.
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la
* ° 046 .
U'giecgre'%rsdue';r:g;o d'\é Igtse;?\lléapgsgﬂ EZ? :g;%bgeel Texto Nacién, presentar copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a
Licencia de Funcionamiento y los For;natos de Declaracién la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Jurada (20.04.17) .Art. 15° Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucién de
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
(05.01.18), Art.6° inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Nota:
Tributacion Municipal y modificatorias. Art.68° inciso b) - No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y
*Decreto Supremo N°045-2019-PCM que aprueba detalle del célculo de aforo, plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y
Procedimientos Administrativos Estandarizados de cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han
Licencias de Funcionamiento, en cumplimiento del art.41 del
Texto Unico Ordendao de la Ley N°27444, Ley del sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la
Procedimiento Administrativo General L . . . . .
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.
1 Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaraciéon Jurada, que incluya: Form X Hasta | Tramite | Gerente | Gerente | Gerente
10 || |ICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CALIFICADAS CON UN ) y ) ’ ) ato 10 Dias| document |  de de  |Municipa
NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (CON ITSE PREVIA ) a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de de Habiles ario Servicios | Servicios |
decl Publicos | Publicos
D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante legal. araci
on
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de jurad
BASE LEGAL a
COMPETENCIA Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actlien para
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Numero y denominacion

Formu
lario
ICodig

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

CALIFICACION

co

PLAZO
PARA

INICIO DEL

Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI

Previa

R (en dias

Posi- Nega- habiles)

tivo tivo

ENTO

AUTORIDAD
COMPETENT
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

APELACIO
N

* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades y mediante representacion.
modificatorias. Art.79 numeral 3.6.4; Art.83 numeral 3.6 2 En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante de . Plazo Plazo
funci maximo | maximo
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida ;:1::1 para para
Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marcode Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Pblicos to presentar| presenta
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion seel rse el
Jurada (20.04.17) articulos 3°y 5°. (SUNARP). Tratandose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple re(ilgso fe‘ilgso
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, (quince) | (quince)
dias dias
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una habiles | habiles
Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de » . e . o
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Declarlacmn Jgradg en los mismos términos establecidos para personas juridicas.
Jurada (20.04.17) .Art. 6°,7°y 8° 3 Croquis de ubicacion. Plazo | Plazo
4 Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo. maximo | maximo
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de o . . . para para
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, 5 Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas. resolver | resolver
(05.01.18), Art.25°. 6 Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra. 30(tr§|nta 30(",9"“
) dias a) dias
* Resolucion Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J 7 Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién. habiles | habiles
CALIEICACION. PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO 8 Memorl_a’ o protoct_)los de_ pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y 23.10% 970.30
proteccién contra incendio.
9 Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el
Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de ) . . - .
; . . " ” colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion
Jurada (20.04.17) .Art.8° b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el
articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.
DERECHO TRAMITE c) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de funcionamiento.
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la
Jurada (20.04.17) .Art. 15° i N A ! S
Nacion, presentar copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, A - L . . .
(05.01.18), Art.6° Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucién de
' obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién del
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
Tributacién Municipal y modificatorias. Art.68 inciso b) inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.
Nota:
*Decreto Supremo N°045-2019-PCM que aprueba . i o . o .
Procedimientos Administrativos Estandarizados de - No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y
Licencias de Funcionamiento, en cumplimiento del art.41 del detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y
Texto Unico Ordendao de la Ley N27444, Ley del cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han
Procedimiento Administrativo General 9as; q Y
sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA | 1 Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Form X Hasta | Tramite | Gerente | Gerente | Gerente
11 |MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y ato 10 Dias | document de de Municipa
CENTROS COMERCIALES a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de de Habiles ario Servicios | Servicios |
(Con ITSE previa) decl Publicos | Publicos
D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante legal.
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T.U.P.A& 2019
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA
INSTANCIAS DE

DERECHO DE . !
DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
RAMITECION() PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI COMRETEN]

| ’ PARA -
VALOR UIT A“a}t‘? Previa R(endias  ENTO RECONSID APELACIO
4200.00 co

REQUISITOS

o RESOLVER
Posi- Nega: habiles) E-RACION N

tivo tivo

Numero y denominacion " ] . (en % UIT)

D) 1ratanuaose ae personas nawuraies: su nuimero ge K.U.C y el numero v.nN.1. 0 carne ae Jurau
a
BASE LEGAL Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actien para
licen
COMPETENCIA mediante representacion. cia Plazo | Plazo
) o > En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante de maximo | maximo
* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades y funci para para
modificatorias. Art.79 numeral 3.6.4; Art.83 numeral 3.6 legal 0 apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el niimero de Partida | ona presenltar presenlta
mien se el rse e
o Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos to recurso | recurso
* . |
l]D_ecretoosdupre(rjnodN |04I1_6 2?\]{;82324 qLue :\iﬂpruebg el Texto 15 15
nico Ordenado de 1a Ley » Ley Marcode (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple (quince) | (quince)
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracién dias dias
Jurada (20.04.17) articulos 3°, 5°y 9°. firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su ntimero de documento de identidad, habiles | habiles
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Plazo Plazo
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas. maximo | maximo
Ulnico ) Ordenadp de Ia} Ley N°28976, Ley Marco de - 3 Croquis de ubicacion. para para
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracién resolver | resolver
Jurada (20.04.17) .Art. 6°,7°y 8° 4 Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo. 30 30
T o . L (treinta) | (treinta)
5 Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas. dias dias
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de " . o . . . . habil habil
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, 6 Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra. abiles | habiles
(05.01.18), Art.20°. ) o . B
7 Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.
« Resolucion Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J 8 Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y 22 44% 942.60
proteccioén contra incendio. : :
CALIFICACION. PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO 9 Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
Unico  Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marcode b) Declaracién Jurada de contar con el niimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracién B
Jurada (20.04.17) Art.8° articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.
c) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas
DERECHO TRAMITE actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto funcionamiento.

Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion

Jurada (20.04.17) Art, 15° Nacion, presentar copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a
ul .04, . .

la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucién de

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,

obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del
(05.01.18), Art.6° P 9

Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Tributacién Municipal y modificatorias. Art.68° inciso b) Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y

*Decreto Supremo N°045-2019-PCM que aprueba detalle del calculo de aforo, plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y
Procedimientos Administrativos Estandarizados de

Licencias de Funcionamiento, en cumplimiento del art.41 del
Texto Unico Ordendao de la Ley N°27444, Ley del sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la
Procedimiento Administrativo General

cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han

Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

REQUISITOS

Numero y denominacion

- LOS IMercauos ue anasios, gaierds comerciaies y Cernuos comerciaies pueaern eiegir enue contar
con una sola licencia de funcionamiento en forma corporativa, la cual puede ser extendida a favor
del ente colectivo, razén o denominacién social que los representa o la junta de propietarios, de ser
el caso, o contar con una licencia de funcionamiento individual por cada médulo, stand o puesto. En
cualquiera de ambos supuestos, los mercados de abastos, galerias comerciales y centros
comerciales deberan presentar una Declaracién Jurada del cumplimiento de las condiciones de
seguridad en la edificacién o deben contar con el Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad
en Edificaciones respectivo de conformidad con lo establecido en el articulo 8 del Decreto Supremo
N° 046-2017-PCM como requisito para la obtencién de la licencia de funcionamiento.

- Para los casos de médulo, puesto o stand, la licencia de funcionamiento individual a solicitar

dependeré de la clasificacion del nivel de riesgo del objeto de inspeccién.

Formu
lario
ICodig
of

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

CALIFICACION ~ PLAZO
PARA
Evaluacion RESOLVE
Previa R (en dias
Posi- Nega: habiles)

co . .
tivo tivo

INICIO DEL
PROCEDIMI
ENTO

AUTORIDAD
COMPETENT

RA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

APELACIO
N

1

N

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS
CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
(Con ITSE POSTERIOR)

BASE LEGAL
COMPETENCIA

* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades y
modificatorias. Art.79 numeral 3.6.4; Art.83 numeral 3.6

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto
Unico  Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracién
Jurada (20.04.17) articulos 3°, 5° .

CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracién
Jurada (20.04.17) .Art.8°

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracién
Jurada (20.04.17) .Art. 7°y 8°

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.20°.

* Resolucién Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J

DERECHO TRAMITE

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de
D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de
Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actlien

mediante representacion.
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante

legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida
Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple
firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad,
salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una

Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.
Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes

requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el
colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el
articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.

c¢) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas
actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de

funcionamiento.
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recurso
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

REQUISITOS

Numero y denominacion

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la

Formu
lario
ICodig
of

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

CALIFICACION

co

PLAZO
PARA

INICIO DEL

Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI

Previa

R (en dias

Posi- Nega- habiles)

tivo tivo

ENTO

AUTORIDAD
COMPETENT

RA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

APELACIO
N

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto acio
Unico ~ Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marcode Nacién, presentar copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a |
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracién
Jurada (20.04.17) .Art. 15° la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.6° obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
Tri ion Municipal ifi ias. Art.68° inci . . . . L.
ributacién Municipal y modificatorias. Art.68" inciso b) inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.
*Decreto Supremo N°045-2019-PCM que aprueba
Procedimientos Administrativos Estandarizados de Notas:
Licencias de Funcionamiento, en cumplimiento del art.41 del ) ) . ; . . X . -
i ' -Lal f | |
Texto Unico Ordendao de Ia ey N°27444, Ley del a licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la realizacién de actividades
Procedimiento Administrativo General simultaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con licencia de funcionamiento.
- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una
licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o
un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establezca el Ministerio de la Produccién, siempre que no se afecten
las condiciones de seguridad del establecimiento.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS 1 Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya: Form X Hasta | Tramite | Gerente | Gerente | Gerente
CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO ato 10 Dias | document de de Municipa
3 |(Con ITSE previa) a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de de Habiles ario Servicios | Servicios
decl Publicos | Publicos
D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante legal. araci
6n
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de jurad
a
BASE LEGAL Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actden para
licen
COMPETENCIA mediante representacion. cia Plazo Plazo
- - " de maximo | maximo
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante . ara ara
* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades y 2 funci P P
modificatorias. Art.79 numeral 3.6.4; Art.83 numeral 3.6 legal 0 apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el niimero de Partida | ona presiegltar prreszeglla
mien
HNi i inscripcié i i i i abli recurso | recurso
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos to e e
Unico ~ Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de (SUNARP). Tratandose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple (quince) | (quince)
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion dias dias
Jurada (20.04.17) articulos 3°, 5°. firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, habiles | habiles
CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Croquis de ubicacion Plazo Plazo
Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de 3 ' méaximo | maximo
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion | 4 Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo. para para
Jurada (20.04.17) .Art.8° Al de distribucién de tabl sctri di il dro d resolver | resolver
5 ano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas. 30(treinta| 30(treint
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 6 Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra. )dias | a)dias
habiles | habiles
7 Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién. 20.43% 857.90

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto
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T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracién
Jurada (20.04.17) .Art. 7°y 8°

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.25°.

* Resolucion Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J
DERECHO TRAMITE

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto
Unico  Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion
Jurada (20.04.17) .Art. 15°

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.6°

* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de
Tributacién Municipal y modificatorias. Art.68° inciso b)

*Decreto Supremo N°045-2019-PCM que aprueba
Procedimientos Administrativos Estandarizados de
Licencias de Funcionamiento, en cumplimiento del art.41 del
Texto Unico Ordendao de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General

REQUISITOS

Numero y denominacion

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y
proteccién contra incendio.
Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el
colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el
articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.

c) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas
actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la
Nacion, presentar copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a
la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de
obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del
Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Naci6n.

Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y
detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y
cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han
sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la realizacién de actividades
simultaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con licencia de funcionamiento.

- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacion o nueva licencia de funcionamiento, ni una
licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o
un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establezca el Ministerio de la Produccién, siempre que no se afecten

las condiciones de seguridad del establecimiento.

Formu
lario
ICodig
of

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

CALIFICACION

co

PLAZO
PARA

INICIO DEL

Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI

Previa

R (en dias

Posi- Nega- habiles)

tivo tivo

ENTO

AUTORIDAD
COMPETENT

RA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

APELACIO
N

14

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS
CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO
(Con ITSE previa)

BASE LEGAL
COMPETENCIA

* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades y
modificatorias. Art.79 numeral 3.6.4; Art.83 numeral 3.6

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de
D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de
Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actiien

mediante representacion.
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante

legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida
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T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto
Unico  Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion
Jurada (20.04.17) articulos 3°, 5° .

CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto
Unico  Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion
Jurada (20.04.17) .Art.8°

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracién
Jurada (20.04.17) .Art. 7°y 8°

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.25°.

* Resolucion Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J
DERECHO TRAMITE

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto
Unico  Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion
Jurada (20.04.17) .Art. 15°

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.6°

* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de
Tributacién Municipal y modificatorias. Art.68° inciso b)

*Decreto Supremo N°045-2019-PCM que aprueba
Procedimientos Administrativos Estandarizados de
Licencias de Funcionamiento, en cumplimiento del art.41 del
Texto Unico Ordendao de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General

~N o o b~ W

REQUISITOS

Numero y denominacion

Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple
firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad,
salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.

Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y
proteccién contra incendio.
Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el
colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el
articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.

c) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas
actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la
Nacién, presentar copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a
la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucién de
obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del
Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y
detalle del calculo de aforo, plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y
cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han
sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la realizacién de actividades
simultaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con licencia de funcionamiento.

- No se requiere solicitar una modificacién, ampliaciéon o nueva licencia de funcionamiento, ni una
licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando el titular de una licencia de funcionamiento o

un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades
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T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE . !

DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
RAMITECION() PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI COMRETEN]

REQUISITOS

Numero y denominacion (en % UIT)

| , PARA )
lario VALORUIT Auto- = ™ Riendias  ENTO RECONSID APELACIO
mati RESOLVER ER

ICédig
of

Posi- Nega- habiles)
tivo tivo

4200.00 co ACION N

simultaneas y adicionales que establezca el Ministerio de la Produccion, siempre que no se afecten

las condiciones de seguridad del establecimiento.

1 Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento. Form X Tramite | Gerente | Gerente | Gerente
15 |TRANSFERENCIA DE LICENQIA DE FUNCIONAMIENTO o . ato document de de Municipa
O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL | 2 Copia simple del contrato de transferencia. de ario | Servicios |Servicios| |
DE LA PERSONA JURIDICA (bli Gbli
decIA 1.30% 55.60 Publicos | Publicos
araci
Notas: on
BASE LEGAL * Corresponde el requisito, en caso de transferencia de licencia de funcionamiento. juraad
COMPETENCIA - La licencia de funcionamiento puede ser transferida a otra persona natural o juridica, cuando se para
transfiera el negocio en marcha siempre que se mantengan los giros autorizados y la zonificacién. l'C?n Plazo Plazo
* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades y ) ) o B . cla Sxi Sxi
modificatorias. Art. 79 numeral 3.6.4: Art.83 numeral 3.6 El cambio del titular de la licencia procede con la sola presentacion a la municipalidad competente | de maximo | maximo
- Al -4 AlL. : ; para para
de copia simple del contrato de transferencia. funci presentar | presenta
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto - " - . S A ! ona se el rse el
Unico  Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de - Este procedimiento es de aprobacién automatica, sin perjuicio de la fiscalizacién posterior. mien
, recurso | recurso
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracién - El procedimiento es el mismo en el caso de cambio de denominacién o nombre comercial de la to 15 15
Jurada (20.04.17) Art. 5°-11-A. persona juridica. (quince) | (quince)
dias dias

CALIFICACION, PLAZO Y SILENCIO ADMINISTRATIVO habiles | habiles

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion
Jurada (20.04.17) .Art.5°, 11- A

Plazo Plazo

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO maximo | maximo

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto para para
Unico  Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de resolyer resol\{er
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion 30(tr?lnta 30(tr?lnt
Jurada (20.04.17) .Art. 11-A ) dias a) dias

habiles | habiles

*Decreto Supremo N°045-2019-PCM que aprueba
Procedimientos Administrativos Estandarizados de
Licencias de Funcionamiento, en cumplimiento del art.41 del
Texto Unico Ordendao de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General

16 |CESE DE ACTIVIDADES 1 Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento GRATUITO X Tramite | Gerente | Gerente | Gerente

document de de Municipa
ario Servicios | Servicios |

Pdblicos | Publicos

Base Legal

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia
de Funcionamiento y los Formatos de Declaracién Jurada
(20.04.17) articulo 12.

Plazo Plazo
maximo | maximo
para para
presentar | presenta
seel rse el
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA
INSTANCIAS DE

DERECHO DE . !

DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
RAMITECION() PARA INICIODEL ASHORDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO — Evaluacion RESOLVE PROCEDIMI

| ) PARA .
lario . VALORUIT Auto- o 2™ Rendias  ENTO RECONSID APELACIO
[Cédig (en % UIT) ati N

RESOLVER
4200.00 co

REQUISITOS

Numero y denominacion

Posi- Nega: habiles) E-RACION

[J tivo tivo
recurso | recurso
15 15
(quince) | (quince)
dias dias
habiles | habiles
Plazo Plazo
maximo | méaximo
para para
resolver | resolver
30(treinta| 30(treint
) dias a) dias
habiles | habiles
” . - . . - . 05 Tramite | Gerente | Gerente | Gerente
17 AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE 1 Solicitud indicando : Nimero de RUC o Namero de DNI del solicitante,tratindose de personas X (cinco) | document de de Municipa
ADOSADO A LA FACHADA juridicas o naturales segln sea el caso,dia y nimero de constancia de pago. dias ario Servicios | Servicios |
BASE LEGAL: 2 En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante Pblicos | Pablicos
* Ley Organica de Municipalidades,Ley N°27972. legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo L. . . o . X . X _
General y modificatorias. Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
3 (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Flazu Flazu
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante . - . . . . . maximo | maximo
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, para para
R presentar| presenta
salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una se el rse el
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del recurso | recurso
art.03 y literal g) del numeral 5.1 del art.05 Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas. 15 15
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de N, . o o (qui’nce) (qui'nce)
Tributacion Municipal 3 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 1.69% 70.80 hqﬁs hgﬁs
Plazo Plazo
maximo | maximo
para para
resolver | resolver
30(treinta| 30(treint
) dias a) dias
habiles | habiles
A . - . . . A 05 Tramite | Gerente | Gerente | Gerente
18 AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO 1 Solicitud indicando : Nimero de RUC o Numero de DNI del solicitante,tratindose de personas x cinct()) Docun:em de de Municipa
LUMINOSO O ILUMINADO juridicas o naturales segn sea el caso,fecha y nimero de constancia de pago. Dias ario Servicios | Servicios |
2 En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante Habiles Pablicos | Pablicos
BASE LEGAL: legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida
*Ley Organica de Municipalidades,Ley N°27972. Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo . ., . .
General y modificatorias. (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple
. firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, Plazo Plazo
* Tavta I'lnicn Nrdanadn da la | av NI°27444 | av dal R R
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA
INSTANCIAS DE

DERECHO DE . !

DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
RAMITECION() PARA INICIODEL ASHORDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO — Evaluacion RESOLVE PRocEDIMI S0P ET™

i o um VAL fn“a't‘: Previa Rlendias ENTO oo\ o RECONSID APELACIO
ICodig : Posi- Nega: habiles) E-RACION N
o/

4200.00 co tivo tivo

REQUISITOS

Numero y denominacion

maximo | maximo

UU I UCTIAUY UG 1R LUy 1N £ T, Ll uet

Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una para para
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 presentar| presenta
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas. seel rse el
- 3 * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; TeCurso | recurso
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del (dibujo) v 15 15
art.03y literal g) del numeral 5.1 del art.05 asf como la indicacién de los materiales de fabricacion (quince) | (quince)
dias dias
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de 4 Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la habiles | habiles
Tributacion Municipal edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
Plazo Plazo
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo) maximo | maximo
B ) ) para para
5 Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la resolver | resolver
disefio e instalacion del anuncio 30 30
(treinta) | (treinta)
6 En caso el anuncio supere el &rea de 12 m2, se presentara la si- dias dias

. ” . hébiles | habiles
guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

6.1 Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
6.2 Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
7 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 2.05% 86.00
Solicitud indicando : Nimero de RUC o Numero de DNI del solicitante,tratdndose de personas X 05 Tramite | Gerente | Gerente | Gerente
19 |AUTORIZACION DE AFICHES Y BANDEROLAS 1 ‘uridicas o naturales'se an sea el caso.dia y ndmero de constancia de Va o p (cinco) | document de de Municipa
J 9 diay pago. dias ario Servicios | Servicios |
2 En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante habiles Pablicos | Publicos
legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida
BASE LEGAL:

. L Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
* Ley Organica de Municipalidades,Ley N°27972.

* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple blazo blazo

General y modificatorias. X e . X o . .
firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, maximo | maximo

. para para
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del . )
Procedimiento Administrativo Genyeral aprobadg mediante salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una priseegltar pr;zeglta
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 recurso | recurso
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas. 15 15
* islati o uince; uince;
Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del 3 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 2.25% 94.30 (qdias ) (qdias )

art.03 y literal g) del numeral 5.1 del art.05

habiles | habiles

* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de
Tributacién Municipal

Plazo Plazo
maximo | maximo

para para
resolver | resolver
30 30
(treinta) | (treinta)
dias dias

habiles | habiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE - <
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION  PLAZO AUTORIDAD RESOLUCION DE
PARA  INICIO DEL COMPETENT RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Auto. EValuacion RESOLVE PROCEDIMI M
R i o um VALORUIT. A previa  Rfendias  ENTO oo uoe RECONSID APELACIO
Yy ICéodig ’ 4200.00 co Posk Negx habiles) E-RACION N
of : tivo tivo
. ) Solicitud on caracter de Declaracién Jurada que incluya los siguiente: X 05 | Tramite | Gerente | Gerente | Gerente
20 |[AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS g 4 9 (cinco) | Document de de Municipa
PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS HASTA 1.1 Numero de RUC y DNI o Carne de extranjeria del solicitante , tratindose de personas dias ario Servicios | Servicios |
3000 ESPECTADORES - . hébiles Publicos | Publicos
juridicas o naturales, segln corresponda Previo
12 Numero de DNI o Carne de extranjeria del representante legal , en caso de persona juridica Informe
Técnico
BASE LEGAL u otros entes colectivos , o tratdndose de personas naturales que actuén mediante dela
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N°27972. representacion. Sl::?e?zreen
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo 13 Numero de Resolucion de la Evaluacién de las Condiciones de Seguridad en los Espectaculos Gestion Plazo Plazo
General y modificatorias. . Publicos Deportivos y No Deportivos ( ECSE) del maximo | maximo
Indicaci6n del nimero d bante d derecho de tramit 1.49% | 6240 Riesgode) para | para
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del ndicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 49% E Desastres presenltar presenlta
imi ini i i » } . - - . se el rse e
Procedimiento Adm':"Strat'Vo General, a?robadol mediante Declaracion Jurada de la cantidad de boletaje o similar a utilizar en el espectaculo con una recurso | recurso
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 anticipacion de 07 dias antes de la puesta a disposicion del publico 15 15
. . - R . (quince) | (quince)
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Pag_o de la garantia, efe_ctuado en la Gerencia de Administracion Trlbutang de la MDB, del pris ine
. Py . I equivalente al 15% del impuesto a las entradas , calculado sobre la capacidad o aforo del local,
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones o habiles | habiles
donde se realizara el evento.
* Resolucion Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J Declaracion Jurada de compromiso del organizador del evento, a cumplir con las normas de
seguridad, salubridad,tranquilidad al vecindario y de los asistentes, pago de impuesto de ley y velar Pl Pl
o por el orden interno y externo; antes,durantes y desples del evento. \azo \azo
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del méaximo | maximo
art.03y literal g) del numeral 5.1 del art.05 Autorizacion de APDAYC para para
resolver | resolver
* Decreto Supremo N°156-2004-EF, Ley de Tributacién 30(treinta| 30(treint
Municipal ) dias a) dias
hébiles | habiles
. - . . . A 05 Tramite | Gerente | Gerente | Gerente
. Solicitud indicando : Nimero de RUC o Numero de DNI del solicitante,tratdndose de personas X (cinco) documlem de de Municipa
AUTORIZACION DE ACTIVIDADES Y/O FERIAS juridicas o naturales segun sea el caso, fecha y nimero de constancia de pago. dias ario Servicios | Servicios |
EVENTUALES (RELIGIOSAS, POR ANIVERSARIOS, o . . habiles Publicos | Pablicos
21 |FIESTAS PATRIAS,FIESTAS PATRONALES, En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante Previa
VELACIONES, NAVIDENAS) EN AREAS DETERMINADAS legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Informe
POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA Técnico
Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos de la
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple Sul_)g(ejren
cia de
firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, Gestién
del Plazo Plazo
BASE LEGAL: salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Riesgo de| Maximo | maximo
. A ara ara
* Ley Organica de Municipalidades,Ley N°27972. Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas. Desastres pre?sentar prssema
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo s . - o seel rse el
General y modificatorias. Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 1.69% 70.90 recurso | recurso
15 15
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Declaracién Jurada de compromiso del organizador de la feria, a cumplir con las normas de (qgl’nce) (qs[nce)
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante seguridad, salubridad,tranquilidad al vecindario y de los asistentes, pago de impuesto de ley y velar h ’ll)?ls ha klaa'lls
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 por el orden interno y externo; antes,durante y despues del evento. abiles abiles
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del Plazo Plazo
art.03 y literal g) del numeral 5.1 del art.05 maximo | maximo
para para
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE - <
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION F::\RZS INICIO DEL AUTORIDAD RE:gl(;gglsooNsDE
COMPETENT
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI
; VALOR UIT Auto- . . PARA .
N e T fario o um) 4 Previa Rfendias  ENTO  opon pp RECONSID APELACIO
y ICodig : 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
* Decreto Supremo N°156-2004-EF, Ley de Tributacion resolver | resolver
Municipal 30 30
(treinta) | (treinta)
dias dias
habiles | habiles
ici i i6n i irigi ici abli 05 Tramite | Gerente | Gerente | Gerente
AUTORIZACION TEMPORAL PARA CONDUCCION DE 1 Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, dirigida al Gerente de Servicios Publicos X (cinco) | document e e Municipa
22 |PUESTO DE VENTA AMBULATORIOS ( 2 Croquis de Ubicacion dias ario Servicios | Servicios
DIARIOS,REVISTAS,LUSTRABOTAS,EMOLIENTES) . L . . hébiles Publicos | Publicos
3 Carta de compromiso de reubicacion de requerirse por la Municipalidad
4 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 1.72% 72.10
BASE LEGAL: NOTA
Plazo Plazo
* Ley Organica de Municipalidades,Ley N°27972. La vigencia de la autorizacion es por 03 meses. maximo | maximo
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo para para
o ] presentar| presenta
General y modificatorias.
seel rse el
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del reclusrso reclusrso
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante (quince) | (quince)
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 dias dias
héabiles | héabiles
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del
art.03 y literal g) del numeral 5.1 del art.05
* Decreto Supremo N°156-2004-EF, Ley de Tributacién
Municipal Plazo Plazo
*Ley N°30198, Ley que reconoce la preparacion y expendio Maximo | maximo
. e p para para
de bebidas elaboradas con plantas medicinales en la via
. resolver | resolver
publica 30 30
(treinta) | (treinta)
*Ley N°27475,Ley que regula las actividades del lustrabotas dias dias
habiles | habiles
*Ley N°10674, establece la proteccion y asistencia de
estado e favor de los emprendedores callejeros de diarios,
revistas y billetes de loteria
. . A A . P - 05 Tramite | Gerente | Gerente | Gerente
- - 1 Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, dirigida al Gerente de Servicios Publicos indicando:. X A o
23 232?_%1?%2353%’;:E:"TP(;OLNDUCQON DE PUESTOS ! ! 9 (cinco) | document|  de de  |Municipa
1.1 No contar con deudas pendientes ,previo informe del area de mercados. dias ario Servicios | Servicios I
habiles Publicos | Publicos
1.2 No encontrarse en letigio con la Municipalidad Distrital de la Brea
2 Copia simple de recibo luz o agua
3 Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 1.70% 71.60
BASE LEGAL: Plazo | Plazo
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE - <
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION  PLAZO AUTORIDAD RESOLUCION DE
PARA  INICIO DEL COMPETENT RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI
; VALOR UIT Auto- . . PARA .
Némero v denominacién fario o um) 4 Previa  Rfendias  ENTO  ppon \pp RECONSID APELACIO
y ICodig : 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
* Ley Organica de Municipalidades,Ley N°27972. maximo | maximo
para para
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo presentar| presenta
General y modificatorias. seel rse el
recurso | recurso
o 15 15
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del (quince) | (quince)
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante dias dias
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 habiles | habiles
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del
art.03 y literal g) del numeral 5.1 del art.05
* Decreto Supremo N°156-2004-EF, Ley de Tributacion Plazo | Plazo
Municipal maximo | maximo
para para
resolver | resolver
30 30
(treinta) | (treinta)
dias dias
hébiles | habiles
A A Solicitud bajo la forma de declaraci6n jurada, dirigida al Gerente de Servicios Publicos indicando: X 05 Tramite | Gerente | Gerente | Gerente
24 |RENOVACION DE CONTRATO DE CONDUCCION DE J L .+ dirig g (cinco) | document|  de de  |Municipa
PUESTOS EN EL MERCADO MUNICIPAL 11 No contar con deudas pendientes ,previo informe del area de mercados. dias ario | Servicios | Servicios I
habiles Publicos | Publicos
1.2 No encontrarse en letigio con la Municipalidad Distrital de la Brea
Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 1.69% 71.00
Plazo Plazo
maximo | maximo
BASE LEGAL: para para
. — o presentar| presenta
* Ley Organica de Municipalidades,Ley N°27972. se el rse el
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo TeCUrso | recurso
General y modificatorias. :!-5 :!-5
(quince) | (quince)
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del dias dias
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante habiles | habiles
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. Publicado el 25.01.2019
Plazo Plazo
maximo | maximo
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del para para
art.03 y literal g) del numeral 5.1 del art.05 resolver | resolver
* Decreto Supremo N°156-2004-EF, Ley de Tributacién 30 30
Municipal (treinta) | (treinta)
dias dias
habiles | habiles
CAMBIO DE TITULAR EN LA CONDUCCION DE UN Solicitud del interesado indicando : N°de DNI del solicitante , fecha y nimero de recibo de pago por X 10 | Tramite | Gerente | Gerente | Gerente
25 |PUESTO EN EL MERCADO MUNICIPAL, EN CASO DE derecho de trémite. (diez) |Document|  de de | Municipa
| L dias ario Servicios | Servicios
FALLECIMIENTO DE TITULAR FAMILIAR Pago por derecho de tramite habiles Publicos | Pablicos
Copia Simple de la Resolucién de conduccion o Gltimo recibo de pago de merced conductiva 1.53% 64.20

Copia simple de certificacion de defuncién del titular que conducia el inmueble municipal
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE 5 5
REQUISITOS P CALIFICACION  PLAZO RESOLUCION DE
ULV ERL PARA  INICIODEL ASTORPAD " RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacion RESOLVE PROCEDIMI
ario VALORUIT Auto- =5 oo™ Riendias  ENTO PARA - RECONSID APELACIO
Nimero y denominacion .. (en%UIT) ati revia P RESOLVER
Y ICédig Posi- Nega- habiles) E-RACION N
4200.00 co g
[J tivo tivo
BASE LEGAL
* Ley Organica de Municipalidades,Ley N°27972, art.65° y NOTA: Plazo Plazo
83° . maximo | maximo
* Ley N°27444, Ley del P dimi Admini i para para
4 ' Ley cel Proce imiento Administrativo Adicionalmente en caso de existir hijos(as), hermanos (as), se debera adjuntar lo siguiente: presentar | presenta
General y modificatorias. se el rse el
L 1. Acuerdo de Hermanos dando conformidad al nuevo titular en la conduccién del puesto del recurso | recurso
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del mercado :}5 :.LS
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante (quince) | (quince)
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 dias dias

habiles | habiles

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del

art.03 y literal g) del numeral 5.1 del art.05 Plazo Plazo
maximo | maximo

* Decreto Supremo N°156-2004-EF, Ley de Tributacion para para

Municipal resolver | resolver

30(treinta| 30(treint
) dias a) dias
habiles | habiles

i Solicitud del interesado, detallando en forma pormenorizada los trabajos a realizar en el espacio X 10 | Tramite | Gerente | Gerente | Gerente
26 |AUTORIZACION PARA MEJORAMIENTO O CAMBIOS EN 1 que viene conduciendo (diez) |Document|  de de | Municipa
EL PUESTO COMERCIAL dias ario Servicios | Servicios |
2 Pago por derecho de tramite 1.69% 70.80 habiles Publicos | Publicos
3 No mantener adeudos tributarios con la Municipalidad Distrital de la Brea
BASE LEGAL 4 Valorizacién de las mejoras expresadas en soles,realizado y visado por Ingeniero Civil.
*Ley Organica de Municipalidades,Ley N°27972.
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General y modificatorias.
Plazo Plazo
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del ma::r;o ma;;r:o
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante re?sentar r!:senta
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 P P
seel rse el
recurso | recurso
*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del 15 15
art.03 y literal g) del numeral 5.1 del art.05 (qgl’nce) (qg[nce)
fas fas

. . habiles | habiles
* Decreto Supremo N°156-2004-EF, Ley de Tributacion

Municipal

Plazo Plazo
maximo | maximo
para para
resolver | resolver
30(treinta| 30(treint
) dias a) dias
habiles | habiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Numero y denominacion

Formu
lario
ICodig
ol

(en % UIT)

GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS : SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

CALIFICACION

co

PLAZO
PARA

INICIO DEL

Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI

Previa

R (en dias

Posi- Nega- habiles)

tivo tivo

ENTO

AUTORIDAD
COMPETENT

RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

APELACIO
N

27

RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION
TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO CALIFICADAS CON RIESGO BAJO

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades y
modificatorias. Art.79 numeral 3.6.4; Art.83 numeral 3.6

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.3° y 4°.

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.24° y 38°.

* Resolucion Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

CALIFICACION Y PLAZO

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.24° y 38°.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N°156-2004-EF, Ley de Tributacion
Municipal. Art.68°inciso b)

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.6°.

Solicitud de Renovacién ( Anexo 01 del Manual)

Declaracién Jurada segun formato en la que manifieste que mantiene las condiciones de seguridad
que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE (Anexo 05 del Manual)

Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago

NOTAS:

1. EL Certificado ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones, tiene una vigencia de dos (02) afios
contados a partir de su fecha de expedicion (Numeral 15.4 del Art.15 del Decreto Supremo 002-
2018-PCM)

2. La presentacion de la solicitud de renovacion debe efectuarse treinta (30) dias habiles anteriores
a la fecha de caducidad. (Resolucién Jefatural N°016-2018-CENEPRED/, Manual de Ejecucién de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones)

3. El derecho de tramite es determinado en funcién al importe del costo que su ejecucién genera
para la entidad por el servicio prestado durante toda la tramitacion (Art.54° TUO de la Ley
N°27444)
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9.36%

393.20

09 dias
Habiles

Tramite
Document
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Subgerent
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Gestién
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Riesgo de
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Subgere
nte de
Gestion
del
Riesgo
de
Desastre
s

Plazo
maximo
para
presentar
seel
recurso
15
(quince)
dias
hébiles

Plazo
maximo
para
resolver
30(treinta
) dias
habiles

Gerente
de
Servicios
Publicos

Plazo
maximo
para
presenta
rse el
recurso
15
(quince)
dias
habiles

Plazo
maximo
para
resolver
30(treint
a) dias
habiles




T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

REQUISITOS

Numero y denominacion

Formu
lario
ICodig
of

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

CALIFICACION

co

PLAZO
PARA

INICIO DEL

Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI

Previa

R (en dias

Posi- Nega- habiles)

tivo tivo

ENTO

AUTORIDAD
COMPETENT

RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

APELACIO
N

2

©

RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION
TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO CALIFICADAS CON RIESGO MEDIO

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades y
modificatorias. Art.79 numeral 3.6.4; Art.83 numeral 3.6

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.3° y 4°.

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.24° y 38°.

* Resolucion Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

CALIFICACION Y PLAZO

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.24° y 38°.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N°156-2004-EF, Ley de Tributacion
Municipal. Art.68°inciso b)

Solicitud de Renovacién ( Anexo 01 del Manual)

Declaracion Jurada segun formato en la que manifieste que mantiene las condiciones de seguridad
que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE (Anexo 05 del Manual)

Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago

NOTAS:

1. EL Certificado ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones, tiene una vigencia de dos (02) afios
contados a partir de su fecha de expediciéon (Numeral 15.4 del Art.15 del Decreto Supremo 002-

2. La presentacion de la solicitud de renovacion debe efectuarse treinta (30) dias habiles anteriores
a la fecha de caducidad. (Resolucién Jefatural N°016-2018-CENEPRED/, Manual de Ejecucion de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones)

©. LI USIGUIIU U UQITILG ©3 USISTHIINGUU S IUHUIVET @1 IHIPUIE UST LUSIU YUS SU SJSLULIUI YS1SIa

para la entidad por el servicio prestado durante toda la tramitacion (Art.54°del TUO de la Ley
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T.U.P.A& 2019
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA
INSTANCIAS DE

DERECHO DE . !
DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
RAMITECION() PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI COMRETEN]

REQUISITOS

- VALORUIT Auto- " B PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

Numero y denominacion (en % UIT)

ICédig ACION N

of

Posi- Nega- habiles)
tivo tivo

4200.00 co

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.6°.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

) ) 1 Solicitud de Renovacién (Anexo 01 del Manual) X 09 DTramlte t Subgderent Sutbgdere Ge(rjente
59 |RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION (”(‘j‘?"e) ocumen Ge e ge de s e
TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA 2 Declaracion Jurada segun formato en la que manifieste que mantiene las condiciones de seguridad h ,tlﬁs arlo edstllon edstllon Pe,rbVII.C'OS
AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE que sustentaron la emision del Certificado de ITSE (Anexo 05 del Manual) ablles Ri € del Ri © ublicos
FUNCIONAMIENTO CALIFICADAS COMO RIESGO ALTO [;esgot N '3590
3 Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago 19.38% 813.80 esastre e
Desastre
BASE LEGAL
. Plazo Plazo
COMPETENCIA NOTAS: maximo | maximo
- . . ) ’ . ) o ara para
’ S 1. EL Certificado ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones, tiene una vigencia de dos (02) afios p
* o
Ley N°27972 ey Organica de Mur.1|0|palldades y contados a partir de su fecha de expedicion (Numeral 15.4 del Art.15 del Decreto Supremo 002- presentar| presenta
modificatorias. Art.79 numeral 3.6.4; Art.83 numeral 3.6 2018-PCM) seel rse el
recurso | recurso
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de 2. La presentacion de la solicitud de renovacion debe efectuarse treinta (30) dias habiles anteriores ( u:iLr?ce) ( u:iLr?ce)
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, a la fecha de caducidad. (Resolucion Jefatural N°016-2018-CENEPRED/, Manual de Ejecucién de qdias qdias
(05.01.18), Art.3° y 4°. Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones) habiles | habiles
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Plazo Plazo
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, maximo | maximo
(05.01.18), Art.29° y 38°. para para
resolver | resolver
* Resolucion Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J 30(treinta| 30(treint
) dias a) dias
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del habiles | habiles

Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

CALIFICACION Y PLAZO

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.29° y 38°.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N°156-2004-EF, Ley de Tributacién
Municipal. Art.68°inciso b)
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T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.6°.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION (*)

CALIFICACION  PLAZO
PARA  INICIO DEL

Evaluacion RESOLVE PROCEDIMI
Previa R(endias  ENTO

Posi- Nega: habiles)

tivo tivo

AUTORIDAD

COMPETENT
Formu

lario
ICodig
of

VALOR UIT Auto-
ati

m
4200.00 co

Numero y denominacion (en % UIT)

PARA RECONSID APELACIO
RESOLVER E-RACION N

30

RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION
TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA
AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO CALIFICADAS COMO RIESGO MUY
ALTO

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades y
modificatorias. Art.79 numeral 3.6.4; Art.83 numeral 3.6

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.3°y 4°.

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.29° y 38°.

* Resolucion Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

CALIFICACION Y PLAZO

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.29° y 38°.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N°156-2004-EF, Ley de Tributacién
Municipal. Art.68°inciso b)

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de

Inenarrinnac Tarnirac da Qamiiridad an Edifirarinnac

1 Solicitud de Renovacién (Anexo 01 del Manual) X 09 Tramite |Subgerent| Subgere | Gerente
(nueve) [Document| e de nte de de
2 Declaracién Jurada seguin formato en la que manifieste que mantiene las condiciones de seguridad dias aro Gestion | Gestion | Servicios
que sustentaron la emisién del Certificado de ITSE (Anexo 05 del Manual) hébiles  del del | Publicos
Riesgo de| Riesgo
3 Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago 21.76% 913.80 Desastre de
Desastre
Plazo Plazo
maximo | maximo
NOTAS: para para
presentar| presenta
1. EL Certificado ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones, tiene una vigencia de dos (02) afios reS:ureslo r::ireslo
contados a partir de su fecha de expedicion (Numeral 15.4 del Art.15 del Decreto Supremo 002- 15 15
2018-PCM) " X
(quince) | (quince)
2. La presentacion de la solicitud de renovacion debe efectuarse treinta (30) dias habiles anteriores hgtlJ?lses hgkln?lses
a la fecha de caducidad. (Resolucioén Jefatural N°016-2018-CENEPRED/, Manual de Ejecucion de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones)
Plazo Plazo
maximo | maximo
para para
resolver | resolver
30(treinta| 30(treint
) dias a) dias
habiles | habiles
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

ISPLLLIVIILS | LUl LTS UL DUy Ul IUOU Ll UG RGOl o0,

(05.01.18), Art.6°.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

REQUISITOS

Formu

Numero y denominacion

ICédig

lario

of

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

CALIFICACION ~ PLAZO
PARA
Evaluacion RESOLVE
Previa R (en dias
Posi- Nega: habiles)

co . .
tivo tivo

INICIO DEL
PROCEDIMI
ENTO

AUTORIDAD
COMPETENT

RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

APELACIO
N

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONE

S PARA ESTAB

LECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

=

3

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN
EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE
ACTIVIDADES CALIFICADAS CON RIESGO BAJO

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades y
modificatorias. Art.79 numeral 3.6.4; Art.83 numeral 3.6

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.3°, 4°,30,31,33.

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.15° y 35°.

* Resolucion Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del

Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

CALIFICACION Y PLAZO

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.11, 21°y 35°.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del

Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N°156-2004-EF, Ley de Tributacion
Municipal. Art.68°inciso b)

nivel de riesgo adjunto a la solicitud de Licencia de Funcionamiento (Anexo 04 del Manual)
Numero del reporte del nivel de riesgo ( Anexo 03 del Manual)

Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago

Notas

1. Los Formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos juegos, un original y una copia. El
Original es para el Organo ejecutante y la copia para el administrado (Numeral 1.2.12 Resolucién
Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J,Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones)
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Decl
Solicitud de ITSE (Anexo 1 del Manual) araci
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9.27%

389.30

09
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Tramite
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ario

Subgerent
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maximo
para
presentar
seel
recurso
15
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dias
habiles

Plazo
maximo
para
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30(treinta
) dias
habiles

Gerente
de
Servicios
Publicos

Plazo
maximo
para
presenta
rse el
recurso
15
(quince)
dias
habiles

Plazo
maximo
para
resolver
30(treint
a) dias
habiles




T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.6°.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

REQUISITOS

Numero y denominacion

Formu
lario
ICodig
of

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

CALIFICACION

co

PLAZO
PARA

INICIO DEL

Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI

Previa

R (en dias

Posi- Nega- habiles)

tivo tivo

ENTO

AUTORIDAD
COMPETENT

RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

APELACIO
N

32

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN
EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE
ACTIVIDADES CALIFICADAS CON RIESGO MEDIO

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades y
modificatorias. Art.79 numeral 3.6.4; Art.83 numeral 3.6

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.3°, 4°,30,31,33.

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.15° y 35°.

* Resolucion Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante

Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

CALIFICACION Y PLAZO

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.11, 21°y 35°.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

DERECHO DE TRAMITE

Solicitud de ITSE (Anexo 1 del Manual)

Declaracién Jurada de cumplimiento de Condiciones de Seguridad en la Edificacién y Reporte del
nivel de riesgo adjunto a la solicitud de Licencia de Funcionamiento (Anexo 04 del Manual)

Numero del reporte del nivel de riesgo ( Anexo 03 del Manual)

Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago

Notas

1. Los Formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos juegos, un original y una copia. El
Original es para el Organo ejecutante y la copia para el administrado (Numeral 1.2.12 Resolucién
Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J,Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones)
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T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

* Decreto Supremo N°156-2004-EF, Ley de Tributacion
Municipal. Art.68°inciso b)

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.6°.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

REQUISITOS

Numero y denominacion

Formu
lario
ICodig
of

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

CALIFICACION

co

PLAZO
PARA

INICIO DEL

Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI

Previa

R (en dias

Posi- Nega- habiles)

tivo tivo

ENTO

AUTORIDAD
COMPETENT

RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

APELACIO
N

33

RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION
TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
POSTERIOR AL OTORGAMIENTO AL INICIO DE SUS
ACTIVIDADES CALIFICADAS CON RIESGO BAJO

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades y
modificatorias. Art.79 numeral 3.6.4; Art.83 numeral 3.6

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.3° y 4°.

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.24° y 38°.

* Resolucion Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

CALIFICACION Y PLAZO

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.24° y 38°.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del

Draradimi A

ivn Manaral

Solicitud de Renovacién ( Anexo 01 del Manual)

Declaracion Jurada segun formato en la que manifieste que mantiene las condiciones de seguridad
que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE (Anexo 05 del Manual)

Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago

NOTAS:

1. EL Certificado ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones, tiene una vigencia de dos (02) afios
contados a partir de su fecha de expedicion (Numeral 15.4 del Art.15 del Decreto Supremo 002-
2018-PCM)

2. La presentacion de la solicitud de renovacion debe efectuarse treinta (30) dias habiles anteriores
a la fecha de caducidad. (Resolucién Jefatural N°016-2018-CENEPRED/, Manual de Ejecucién de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones)

3. El derecho de tramite es determinado en funcién al importe del costo que su ejecucién genera
para la entidad por el servicio prestado durante toda la tramitacion (Art.54 del TUO de la Ley
N°27444)
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

o VU DU Ul G UIAUY LG Ui 1

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N°156-2004-EF, Ley de Tributacion
Municipal. Art.68°inciso b)

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.6°.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

REQUISITOS

Numero y denominacion

Formu
lario
ICodig
of

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

CALIFICACION

co

PLAZO
PARA
Evaluacion RESOLVE

Previa R (en dias
Posi- Nega: habiles)
tivo tivo

INICIO DEL
PROCEDIMI
ENTO

AUTORIDAD
COMPETENT

RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

APELACIO
N

. . X Tramite |Subgerent| Subgere | Gerente
RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION Solicitud de Renovacién ( Anexo 01 del Manual) Document| ede | ntede | de
34 TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES Declaraci6n Jurada segin formato en la que manifieste que mantiene las condiciones de seguridad ario Gestion | Gestion |Servicios
POSTERIOR AL OTORGAMIENTO AL INICIO DE SUS que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE (Anexo 05 del Manual) del del Publicos
ACTIVIDADES CALIFICADAS CON RIESGO MEDIO . . . Solic Riesgo de| Riesgo
0,
Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago itud 10.98% 461.10 Desastre de
Desastre
BASE LEGAL Plazo Plazo
maximo | maximo
COMPETENCIA para para
presentar | presenta
seel rse el
* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades y recurso | recurso
modificatorias. Art.79 numeral 3.6.4; Art.83 numeral 3.6 15 15
(quince) | (quince)
dias dias
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de NOTAS: habiles | habiles
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.3°y 4°. 1. EL Certificado ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones, tiene una vigencia de dos (02) afios Plazo | Plazo
contados a partir de su fecha de expedicion (Numeral 15.4 del Art.15 del Decreto Supremo 002- maximo | maximo
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO 2018-PCM) para para
resolver | resolver
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de 2. La presentacion de la solicitud de renovacién debe efectuarse treinta (30) dias habiles anteriores 30(treinta| 30(treint
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, ala fecha de caducidad. (Resolucién Jefatural N°016-2018-CENEPRED/, Manual de Ejecucién de h)'(kjal'?s l?) g-'fis
abiles | habiles

(05.01.18), Art.24° y 38°.
* Resolucién Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

CALIFICACION Y PLAZO

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones)

3. El derecho de tramite es determinado en funcién al importe del costo que su ejecucién genera
para la entidad por el servicio prestado durante toda la tramitacién (Art.54 del TUO de la Ley
N°27444)
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T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.24° y 38°.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N°156-2004-EF, Ley de Tributacion
Municipal. Art.68°inciso b)

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.6°.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

REQUISITOS

Numero y denominacion

Formu
lario
ICodig
of

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

CALIFICACION

co

PLAZO
PARA

INICIO DEL

Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI

Previa

R (en dias

Posi- Nega- habiles)

tivo tivo

ENTO

AUTORIDAD
COMPETENT

RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

APELACIO
N

35

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN
EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO DE SUS
ACTIVIDADES CALIFICADAS CON RIESGO ALTO

BASE LEGAL:

COMPETENCIA

* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades y
modificatorias. Art.79 numeral 3.6.4; Art.83 numeral 3.6

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.3° y 4°.

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.25°al 38° y 30° al 37°.

* Resolucion Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del

Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

CALIFICACION Y PLAZO

Solicitud de ITSE ( Anexo 01 del Manual)
Numero del reporte del nivel de riesgo (Anexo 03 del Manual)

Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago

Documentos Técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando
corresponda , siendo los siguientes.

a) Croquis de Ubicacion

b) Plano de Arquitectura de la distribucipon existente y detalle del calculo de aforo.

c) Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifiliares y cuadro de cargas
d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra

e) Plan de Seguridad del Establecimiento objeto de inspeccién

f) Memorias o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de
seguridad y proteccién contra incendios.

d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra

e) Plan de Seguridad del Establecimiento objeto de inspeccién

f) Memorias o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de
seguridad y protecci6n contra incendios.

NOTAS

1. Los Formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos juegos, un original y una copia. El
Original es para el Organo ejecutante y la copia para el administrado (Numeral 1.2.12 Resolucién
lefatuiral N°N1AR-201R-CFNIFPRFN/1 Mannal de Fiomnr\.j{'\nﬁln InenerridAn Térnira de Senniridad en

agina
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T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.11° y 26°.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N°156-2004-EF, Ley de Tributacion
Municipal. Art.68°inciso b)

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.6°.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

REQUISITOS

Numero y denominacion

Edificaciones)

2. No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b), c), en caso de
edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones , siempre que
se trate de documentos que fueron presentados en la Municipalidad durante los cinco (05) afios
anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 46 del TUO de la Ley
N°27444 (Numeral 25.2 del Art.25 del D.S 002-2018-PCM)

Formu
lario
ICodig
of

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

CALIFICACION

co

PLAZO
PARA

INICIO DEL

Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI

Previa

R (en dias

Posi- Nega- habiles)

tivo tivo

ENTO

AUTORIDAD
COMPETENT

ARA
RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

ACION

N

36

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN
EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO DE SUS
ACTIVIDADES CALIFICADAS CON RIESGO MUY ALTO

BASE LEGAL:

COMPETENCIA

* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades y
modificatorias. Art.79 numeral 3.6.4; Art.83 numeral 3.6

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.3° y 4°.

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.25°al 38° y 30° al 37°.

* Resolucién Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

CALIFICACION Y PLAZO

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de

Inenarrinnac Tarnirac da Qamiiridad an Edifirarinnac

Solicitud de ITSE ( Anexo 01 del Manual)
Numero del reporte del nivel de riesgo (Anexo 03 del Manual)

Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago

Documentos Técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando
corresponda , siendo los siguientes.

a) Croquis de Ubicacion

b) Plano de Arquitectura de la distribucipon existente y detalle del calculo de aforo.

c) Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifiliares y cuadro de cargas
d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra

e) Plan de Seguridad del Establecimiento objeto de inspeccién

f) Memorias o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de
seguridad y proteccién contra incendios.

d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra

e) Plan de Seguridad del Establecimiento objeto de inspeccién

f) Memorias o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de
seguridad y proteccién contra incendios.

NOTAS

1. Los Formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos juegos, un original y una copia. El
Original es para el Organo ejecutante y la copia para el administrado (Numeral 1.2.12 Resolucién
Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J,Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones)

2. No son exigibles el croquis ni planos a que se refleren los literales a), b), c), en caso de

Adifianninman miia alianban anm annfavmmidad da abkoa hn miiboida mandifianainman Alamamca ~oia
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

ISPLLLIVIILS | LUl LTS UL DUy Ul IUOU Ll UG RGOl o0,

(05.01.18), Art.11° y 26°.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

DERECHO DE TRAMITE

Municipal. Art.68°inciso b)

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.6°.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del

Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante

* Decreto Supremo N°156-2004-EF, Ley de Tributacion

Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante

T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

REQUISITOS

Numero y denominacion

gurncaciulies yue cueiitdil LUl CUiuinimuau ue vuid y 1o fdlil Sulliuu iouincaciuiies |, sietipre yue
se trate de documentos que fueron presentados en la Municipalidad durante los cinco (05) afios
anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 46 del TUO de la Ley
N°27444 (Numeral 25.2 del Art.25 del D.S 002-2018-PCM)

Formu
lario
ICodig
of

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

CALIFICACION  PLAZO
PARA
Evaluacion RESOLVE
Previa
Posi- Nega: habiles)

co . .
tivo tivo

R (en dias

INICIO DEL
PROCEDIMI
ENTO

AUTORIDAD
COMPETENT

RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

APELACIO
N

3 RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION

J

RIESGO ALTO

BASE LEGAL

COMPETENCIA
* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades y
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.3°y 4°.

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.29° y 38°.

* Resolucién Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del

Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

CALIFICACION Y PLAZO

TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA
AL INICIO DE SUS ACTIVIDADES CALIFICADAS CON

modificatorias. Art.79 numeral 3.6.4; Art.83 numeral 3.6

Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante

Solicitud de Renovacién (Anexo 01 del Manual)

Declaracién Jurada segun formato en la que manifieste que mantiene las condiciones de seguridad
que sustentaron la emision del Certificado de ITSE (Anexo 05 del Manual)

Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago

NOTAS:

1. EL Certificado ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones, tiene una vigencia de dos (02) afios
contados a partir de su fecha de expedicion (Numeral 15.4 del Art.15 del Decreto Supremo 002-
2018-PCM)

2. La presentacion de la solicitud de renovacion debe efectuarse treinta (30) dias habiles anteriores
a la fecha de caducidad. (Resolucién Jefatural N°016-2018-CENEPRED/, Manual de Ejecucién de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones)
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T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.29° y 38°.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N°156-2004-EF, Ley de Tributacion
Municipal. Art.68°inciso b)

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.6°.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

REQUISITOS

Numero y denominacion

Formu
lario
ICodig
of

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

CALIFICACION

co

PLAZO
PARA

INICIO DEL

Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI

Previa

R (en dias

Posi- Nega- habiles)

tivo tivo

ENTO

AUTORIDAD
COMPETENT

RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

APELACIO
N

38

RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION
TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA
AL INICIO DE SUS ACTIVIDADES CALIFICADAS CON
RIESGO MUY ALTO

BASE LEGAL

COMPETENCIA

* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades y
modificatorias. Art.79 numeral 3.6.4; Art.83 numeral 3.6

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.3°y 4°.

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.29° y 38°.

* Resolucién Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante

Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

CALIFICACION Y PLAZO

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de

Incnarrinnac Tarnirac da Qamiridad an Edifirarinnac

Solicitud de Renovacién (Anexo 01 del Manual)

Declaracién Jurada segun formato en la que manifieste que mantiene las condiciones de seguridad
que sustentaron la emisién del Certificado de ITSE (Anexo 05 del Manual)

Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago

NOTAS:

1. EL Certificado ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones, tiene una vigencia de dos (02) afios
contados a partir de su fecha de expedicion (Numeral 15.4 del Art.15 del Decreto Supremo 002-
2018-PCM)

2. La presentacion de la solicitud de renovacion debe efectuarse treinta (30) dias habiles anteriores
a la fecha de caducidad. (Resolucién Jefatural N°016-2018-CENEPRED/, Manual de Ejecucién de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones)
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21.76%

913.80

09
(nueve)
dias
hébiles

Tramite
Document
ario

Subgerent
ede
Gestién
del
Riesgo de
Desastre

Subgere
nte de
Gestion
del
Riesgo
de
Desastre

Plazo
maximo
para
presentar
seel
recurso
15
(quince)
dias
habiles

Plazo
maximo
para
resolver
30(treinta
) dias
habiles

Gerente
de
Servicios
Publicos

Plazo
maximo
para
presenta
rse el
recurso
15
(quince)
dias
habiles

Plazo
maximo
para
resolver
30(treint
a) dias
habiles




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

REQUISITOS

Numero y denominacion

ICédig

Formu

lario o o uIm)

of

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

CALIFICACION

co

PLAZO
PARA

INICIO DEL

Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI

Previa

R (en dias

Posi- Nega- habiles)

tivo tivo

ENTO

AUTORIDAD
COMPETENT

RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

APELACIO
N
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ISV evvv e v av o e e v e e vy
(05.01.18), Art.29° y 38°.
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.
DERECHO DE TRAMITE
* Decreto Supremo N°156-2004-EF, Ley de Tributacion
Municipal. Art.68°inciso b)
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.6°.
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA Declaracion jurada dg acompafiada de paqel fotogréfico legible, con Ieyendalexpllcanva que X 07(s’|ete Tramite |Subgerent| Subgere | Gerente
A - sustente el levantamiento de las subsanaciones y en las que se pueda apreciar el cumplimiento de ) dias |document| e de nte de de
39 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN L X S H . h A P, . . - .
EDIFI las condiciones de seguridad del establecimiento, de sus instalaciones, equipos y otros observado; Habiles ario Gestién | Gestién |Servicios
ICACIONES RIESGO BAJO N . 2 . N -
pudiendo adicionalmente presentar documentacion que estime pertinente para sustentar el del del Publicos
* CON ITSE POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA levantamiento de dichas observaciones . Riesgo de| Riesgo
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Desastre de
*CON ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE . . . o Desastre
NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago 3.48% 146.00
Plazo Plazo
maximo | maximo
para para
BASE LEGAL presentar| presenta
N . I o seel rse el
Ley Organica de Municipalidades, Ley N°27972. recurso | recurso
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del ( u::-:ce) ( u::-r?ce)
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante q dias a dias
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. p -
habiles | habiles
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Plazo Plazo
(05.01.18), Art.6°. maximo | maximo
para para
* Resolucion Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J resolver | resolver
30(treinta| 30(treint
) dias a) dias
habiles | habiles
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA X o7 | Tramite |Subgerent| Subgere | Gerente
- - Declaracion jurada de acompafiada de panel fotografico legible, con leyenda explicativa que (siete) |document| e de nte de de
40 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN . . . S " . i6 ) ‘e
EDIFICACIONES RIESGO MEDIO sustente el levantamiento de las subsanaciones y en las que se pueda apreciar el cumplimiento de dla_S ario Gestion | Gestion SeTVI_CIOS
las condiciones de seguridad del establecimiento, de sus instalaciones, equipos y otros observado; Habiles ~ del del Publicos
pudiendo adicionalmente presentar documentacion que estime pertinente para sustentar el Riesgo de| Riesgo
* CON ITSE POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA levantamiento de dichas observaciones . Desastre | de
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Desastre




T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE 5 5
REQUISITOS A CALIFICACION  PLAZO RESOLUCION DE
ULV ERL PARA  INICIODEL ASTORPAD " RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Auto. Evaluacion RESOLVE PROCEDIMI PARA
O e o i o um VALORUIT. A previa  Rfendias  ENTO oo uoe RECONSID APELACIO
ICodig : 4200.00 co Posk Negx habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
*CON ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE " . . 0,
NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 2 Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago 3.83% 161.00
Plazo Plazo
maximo | maximo
BASE LEGAL para | para
presentar | presenta
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N°27972. reS:ureso r::ireso
. 15 15
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del (quince) | (quince)
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante dias dias
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. héabiles | héabiles
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Plazo Plazo
(05.01.18), Art.6°. maximo | maximo
para para
* Resolucién Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J resolver | resolver
30(treinta| 30(treint
) dias a) dias
hébiles | habiles
09 Tramite |Subgerent| Subgere | Gerente
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA Declaracion jurada de acompafiada de panel fotografico legible, con leyenda explicativa que X (nueve) | document egde ntegde de
41 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 1 sustente el levantamiento de las subsanaciones y en las que se pueda apreciar el cumplimiento de dias ario Gestion | Gestion | Servicios
EDIFICACIONES RIESGO ALTO las condiciones de seguridad del establecimiento, de sus instalaciones, equipos y otros observado; Habiles del del Publicos
. pudiendo adicionalmente presentar documentacion que estime pertinente para sustentar el . Riesgo de| Riesgo
CON ITSE POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA levantamiento de dichas observaciones . Desastre | de
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Desastre
*CON ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE . . " o
NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 2 Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago 8.47% 355.90
Plazo Plazo
maximo | maximo
BASE LEGAL para para
presentar | presenta
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N°27972. resc?u?sl,o rzreiireslo
. 15 15
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del (quince) | (quince)
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante dias dias
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. héabiles | habiles
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Plazo Plazo
(05.01.18), Art.6°. maximo | maximo
para para
* Resolucion Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J resolver | resolver
30(treinta| 30(treint
) dias a) dias
habiles | habiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE INSTANCIAS DE

REQUISITOS CALIFICACION  PLAZO RESOLUCION DE

TRAMITACION () PARA  INICIo DEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacion RESOLVE PROCEDIMI

COMPETENT
| ’ PARA -
VALOR UIT A“a,'t‘? Previa R(endias  ENTO RECONSID APELACIO

Jario RESOLVER
4200.00 co

ICédig
of

Numero y denominacion (en % UIT)

Posi- Nega- habiles) E-RACION N
tivo tivo

09 Tramite |Subgerent| Subgere | Gerente

LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA Declaracion jurada de acompafiada de panel fotogréfico legible, con leyenda explicativa que X (nueve) | document e de nte de de
42 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 1 sustente el levantamiento de las subsanaciones y en las que se pueda apreciar el cumplimiento de dias ario Gestién | Gestion | Servicios
EDIFICACIONES RIESGO MUY ALTO las condiciones de seguridad del establecimiento, de sus instalaciones, equipos y otros observado; Habiles del del Publicos
pudiendo adicionalmente presentar documentacion que estime pertinente para sustentar el . Riesgo de| Riesgo
* CON ITSE POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA levantamiento de dichas observaciones . Desastre de
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Desastre

*CON ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE

. . ) o
NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 2 Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago 9.10% 382.10
Plazo Plazo
maximo | maximo
BASE LEGAL para | para
presentar| presenta
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N°27972. ,::u,eso ,:f"eso
. 15 15
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del (quince) | (quince)
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante dias dias
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. héabiles | héabiles
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Plazo Plazo
(05.01.18), Art.6°. maximo | maximo
para para
* Resolucion Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J resolver | resolver

30(treinta| 30(treint
) dias a) dias
habiles | habiles

EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS

X |07(siete| Tramite |Subgerent| Subgere | Gerente

1 Solicitud de ECSE , seglin Formato ( Anexo 01 de Manual) Solic dias |Document| e de nte de de
43 |EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN " ) - R~ . ) ) die - o 9 e
A - Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actlie itud Habiles| ario Gestion | Gestion | Servicios
ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO 2 di on. el leqal derado deb . los d istrales d d del del PUblicos
DEPORTIVOS ( ECSE) HASTA 3000 ESPECTADORES mediante representacion. el reoresentante leaal o anoderado debe consianar los datos reaistrales de su poder Riesgo de| Riesgo
3 Croquis de ubicacion del lugar o recinto donde tiene previsto realizar el espectaculo Desastre de
. . - e . _ ] Desastre
2 Copia simple del plano de la arquitectura indicando la distribucion del escenario, mobiliario y otros, asi como el
calculo del aforo, firmado por arquitecto colegiado y habilitado
BASE LEGAL 5 Copia simple de la Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de Plazo Plazo
actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras, instalaciones ms:Irr;O m;a;;r:o
COMPETENCIA eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccion contra incendios y mobiliario, priseeglt ar prressee:lta
" Lo - - recurso | recurso
* Ley N°27972, L ey Organica de Municipalidades y acompafada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad 15 15
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

modificatorias. Art.79 numeral 3.6.4; Art.83 numeral 3.6

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.3°, 4°y 39°.

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.48° .

* Resolucion Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

CALIFICACION Y PLAZO

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.41° y 49°.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

DERECHO DE TRAMITE

* Decreto Supremo N°156-2004-EF, Ley de Tributacién
Municipal. Art.68°inciso b)

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), Art.6°.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

10

11

12

T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

REQUISITOS

Numero y denominacion

Potocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (01) afio ,
en caso haga uso de instalaciones eléctricas, firmado por inginiero eléctricista 0 mecanico

electricista colegiado y habilitado.

Constancia de Operatividad y mantenimiento de extintores, segun lo establecido en la Norma A.130 requisitos
de seguridad del RNE y NTP 350-043-1, firmado por la empresa responsable

Plan de Seguridad para el evento, que incluya el Plano de sefializacion, rutas de evacuacion y ubicacion de
zonas seguras para los asistentes al evento, firmados por el arquitecto colegiado y habilitado

Declaracion Jurada de instalacion segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda

En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecénicos , memoria descriptiva de seguridad de la
instalacion de las estructuras e instalaciones eléctricas

Certificado ITSE , si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya emitido la Municipalidad. En
caso contrario se debe consignar la numeracién del mismo en el formato de solicitud.

Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago

Hasta 3000 espectadores

NOTAS

1. Los Formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos juegos, un original y una copia. EI Original
es para el Organo ejecutante y la copia para el administrado (Numeral 1.2.12 Resolucion Jefatural N°016-2018-
CENEPRED/J,Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones)

2. El organizador o promotor debe solicitar la ECSE con una anticipacion no menor de siete (07) dias habiles a
la fecha de realizacion del espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo (Art.47 del D.S 002-2018-PCM)

3. En caso de un Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo que precise de mas de siete (07) dias habiles
para la ejecucion de las instalaciones , montajes o acondicionamiento , la solicitud debe ser presentada antes
del inicio de sus actividades (Art.47 del D.S 002-2018-PCM)

4. Los Planos de sefializacion y rutas de evacuacion establecidos en el requisito 8, deben contener las
siauiente informacion:

a) Rutas de escape e indicacion de las salidas.

b) Ubicacion de las Luces de Emergencia,extintores,gabinetes contra incendio y elementos de
deteccion,sefializacion y zonas de seguridad.

Asimismo el Plan de seguridad debe estar firmado por el organizador o promotor y el Jefe de Seguridad del
Espectaculo en todas sus hojas (Literal h del numeral 4.5.3 Resolucion Jefatural N°016-2018-
CENEPRED/J.Manual de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones)

5. El Plazo Méximo para la finalizacion del procedimiento de ECSE no puede exceder del dia anterior previsto

ina,

Formu
lario
ICodig
of

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

9.00%

378.10

CALIFICACION

co

PLAZO
PARA

Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI

Previa R (en dias
Posi- Nega- habiles)
tivo tivo

INICIO DEL

ENTO

AUTORIDAD
COMPETENT
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

(quince)
dias
habiles

Plazo
maximo
para
resolver
30(treinta
) dias
habiles

APELACIO
N

(quince)
dias
habiles

Plazo
maximo
para
resolver
30(treint
a) dias
habiles




T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA
INSTANCIAS DE

DERECHO DE . !
DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
RAMITECION() PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI COM:E;‘E\NT
RECONSID APELACIO

e RESOLVER

Posi- Nega- habiles) E-RACION N

tivo tivo

REQUISITOS

lario VALOR UIT Au;:?' Previa R(endias  ENTO

. —— o
Numero y denominacion [Cédig (en % UIT)
of

4200.00 co

para la realizacion del espactaculo (Art.49 del D.S 002-2018-PCM)
L - Tramite |Subgerent| Subgere | Gerente
44 |DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION ! Solicitud del administrado X Document| ede | ntede de
TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 2 Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago 1.23% 51.80 ario Gestién | Gestién |Servicios
i i del del Publicos
Riesgo de| Riesgo
Desastre de
BASE LEGAL Desastre
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N°27972. Plazo Plazo
maximo | méaximo
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del para para
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante presentar | presenta
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. seel rse el
recurso | recurso
15 15
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de (quince) | (quince)
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, dias dias
(05.01.18). habiles | habiles
Plazo Plazo
maximo | maximo
para para
resolver | resolver
30(treinta| 30(treint
) dias a) dias
hébiles | habiles
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS : SUBGERENCIA DE TRANSITO Y VIALIDAD
AUTORIZACION Y/O RENOVACION DE PERMISO DE 1 Solicitud indicando Numero de RUC o NUmero de DNI del solicitante,tratandose de personas X (d?gz) D-‘l;:i]r::teem Suk;g;éent S:tk;ggere Ge(rjznte
45 |OPERACION PARA EL TRANSPORTE DE PASAJERO EN Juridicas , indicando fecha y nimero de comprobante de pago dias | ario |Transitoy| Transito |Servicios
VEHICULOS MENORES - MOTOTAXI 2 Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago 2.66% 111.60 hébiles Vialidad y Publicos
0070 : Vialidad
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante
3
legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida
BASE LEGAL: Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos Plazo Plazo
maximo | maximo
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple para para
presentar| presenta
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo el rel
General y modificatorias. firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, recurso: | recurso:
- N 15 15
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una (quince) | (quince)
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante dias dias
Decreto Supremo N°004-2019-JUS ) : o . o habil habil
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas. abiles | habiles
Ley N 27189"'&}' de Transporte Publico _Espemal de 4 Copia simple de la Tarjeta de Identificacién Vehicular por cada vehiculo ,expedida por SUNARP.
Personas en vehiculos menores (mototaxi)
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

T.U.P.A& 2019

REQUISITOS

Numero y denominacion

Formu
lario
ICodig
of

DERECHO DE
TRAMITACION ()

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

CALIFICACION

co

PLAZO
PARA

INICIO DEL

Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI

Previa

R (en dias

Posi- Nega- habiles)

tivo tivo

ENTO

AUTORIDAD
COMPETENT
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

APELACIO
N

*Decreto Supremo N°055-2010.MTC, que aprueba el Copia simple del SOAT o CAT vigente por cada vehiculo. Plazo Plazo
Reglamento Nacional Publico Especial de Pasajeros en . . . . i . maximo | maximo
vehiculos motorizados. Relac@n de conductores de los Vehiculos menores adjuntando copias simples de la licencia de para para
conducir resolver: | resolver:
*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del Copias simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular- CITV o revisién técnica y 30 30
art. 03y literal g) del numeral 5.1 del art.05 constancia de no adeudos (treinta) | (treinta)
dias dias
» Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Copia simple del Libro Padrén de Socios actualizado. habiles | habiles
Tributacién Municipal
NOTA:
* Vigencia 06 afios.
* El Transportador autorizado que desee continuar prestando el Servicio Especial,
debera solicitar la renovacion dentro los sesenta (60)dias anteriores al vencimiento
de su permiso de operacién de manera tal que exista continuidad entre el que
vence y su renovacion.Dicha renovacion seré automatica y por periodos iguales,
siempre que cumplan con las disposiciones dictadas por la Municipalidad.
*La persona juridica podra solicitar la renovacion del permiso de Operacion, acreditando los mismos
requisitos que la tramitacion del Permiso de Operacion.
*No procedera la renovacion en caso se haya aplicado al titular solicitante, la sancién de
cancelacion o inhabilitacion definitiva del servicio, segln sea el caso.
*El procedimiento de renovacion del Permiso de Operacion es un procedimiento de aprobacion
automatica.
) ; . - . . . £ X 05 Tramite |Subgerent| Subgere | Gerente
AUTORIZACION DE PARADERO PARA VEHICULOS 'So'lg?ltud mc:;pan%o l;lur:]]ero df,e RUCdo Numerobdet D(lj\ll del solicitante,tratindose de personas (cinco) | Document| e de nie de de
46 |MENORES - MOTOTAXIS EN ZONAS AUTORIZADAS juridicas , Indicando fecha y nimero de comprobante de pago dias ario | Transito y| Transito | Servicios
POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA Croquis de zona indicando area por autorizar. hébiles Vialidad y Publicos
Vialidad
Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago 2.12% 88.90
Copia simple del documento de la junta vecinal que se encuentre de acuerdo , cuando se trate de
lugares préximos a vivienda
Padrén de Vehiculos a parquear autorizados mediante resolucién de la Autorizacion del Permiso de
BASE LEGAL Oneracis pard Plazo | Plazo
peracion o o
maximo | maximo
* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades. para para
presentar| presenta
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo el rel
General y modificatorias. recurso: | recurso:
15 15
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del NOTA: (quince) | (quince)
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante dias dias
habiles | habiles

Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

*Ley N°27189,Ley de Transporte Publico Especial de
Personas en vehiculos menores (mototaxi)

* La vigencia de la autorizacion es por un(01) afio.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE - <
REQUISITOS A CALIFICACION  PLAZO RESOLUCION DE
ULV ERL PARA  INICIODEL ASTORPAD " RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Auto, EValuacion RESOLVE PROCEDIMI o
) . lario VALORUIT Auto- “'p o ia  R(endias  ENTO RECONSID APELACIO
Numero y denominacion .. (en%UIT) mati . RESOLVER
ICodig 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
riazo riazo
*Decreto Supremo N°055-2010.MTC, que aprueba el maximo | maximo
Reglamento Nacional Publico Especial de Pasajeros en para para
vehiculos motorizados. resolver: | resolver:
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del 30 30
art.3y literal g) del numeral 5.1 del art.05. (treinta) | (treinta)
dias dias
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de habiles | habiles
Tributacién Municipal
1 Solicitud indicando NGmero de RUC o Nimero de DNI del solicitante, tratandose de personas X 10 Tramite |Subgerent| Subgere | Gerente
INCREMENTO DE FLOTA VEHICULAR PARA EL juridicas , indicando fecha y nimero de comprobante de pago (Z)'IBZ) Docu_ment T e d_? Tm,e d_? s d_e_
fas ario ransito y | Transito | Servicios
47 | TRANSPORTE DE VEHICULOS MENORES - Relacion de los nuevos vehiculos a habilitar, adjuntando copia simple de la Tarjeta de Propiedad de hébiles Vialidad y Publicos
MOTOTAXIS 2 los vehiculos y Nimeto de DNI de los propietarios vigemtes , Copia simple del SOAT y Copia de Vialidad
CERTIOPERAC o revision técnica.
BASE LEGAL 3 Padrén de los nuevos conductores indicando nimetro de DNI, Nimero de Licencia de Conducir y si
cuenta o no con antecedentes policiales vigentes.
* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalides. 4 Declaracion jurada del representante sefialando que su poder se encuentra vigente P P
azo azo
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo . . ' o maximo | maximo
General y modificatorias. 5 Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago 1.51% 63.50 para para
presentar| presenta
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del el rel
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante fecurso: | recurso:
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 15 15
(quince) | (quince)
. . dias dias
*Ley N°27189,Ley de Transporte Publico Especial de habiles | habiles
Personas en vehiculos menores (mototaxi)
*Decreto Supremo N°055-2010.MTC, que aprueba el
Reglamento Nacional Plblico Especial de Pasajeros en Plazo Plazo
vehiculos motorizados. maximo | maximo
—_— . para para
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del . .
" resolver: | resolver:
art.03 y literal g) del numeral 5.1 del art. 5 30 30
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de (treinta) | (treinta)
Tributacién Municipal dias dias
habiles | habiles
. Solicitud indicando NG de RUC o Nu de DNI del solicitante,tratand d 10 Tramite |Subgerent| Subgere | Gerente
SUSTITUCION DE VEHICLLOS HABLITADOSEN LA | 1 e e o s g e A5 o posans K| | e oacumen s | e | e
4g |FLOTA VEHICULAR AUTORIZADA PARA EL e i N ) o . ) dias ario | Transito y | Transito | Servicios
TRANSPORTE DE VEHICULOS MENORES - Relacion de los nuevos vehiculos a habilitar, adjuntando copia simple de la Tarjeta de Propiedad de habiles Vialidad y Pablicos
MOTOTAXIS 2 los vehiculos y Nimeto de DNI de los propietarios vigemtes , Copia simple del SOAT y Copia de Vialidad
CERTIOPERAC o revision técnica.
3 Padrén de los nuevos conductores, Nimero de DNI'y Numero de Licencia de Conducir
BASE LEGAL 4 Declaracion jurada del representante sefialando que su poder se encuentra vigente
* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalides. 5 Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago 1.94% 81.30 Plazo Plazo
_ L méximo | maximo
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo para para
General y modificatorias. presentar| presenta
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE - <
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION  PLAZO AUTORIDAD RESOLUCION DE
PARA  INICIO DEL COMPETENT RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI
; VALOR UIT Auto- . R (en di ENTO PARA .
ey e lario (en%UIm) 4 Previa (en dias RESOLVER RECONSID APELACIO
ICodig 4200.00 co Posk Negx habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del el . rel .
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante rec:lLJéso. rec:lLJéso.
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. N .
(quince) | (quince)
*Ley N°27189,Ley de Transporte Publico Especial de dias dias
Personas en vehiculos menores (mototaxi) hébiles | hébiles
*Decreto Supremo N°055-2010.MTC, que aprue_ba el Plazo Plazo
Reglamento Nat_:lonal Publico Especial de Pasajeros en maximo | maximo
vehiculos motorizados. para para
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del resolver: | resolver:
art.03 y literal g) del numeral 5.1 del art. 5 30 30
(treinta) | (treinta)
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de dias dias
Tributacién Municipal habiles | habiles
i Solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada ,indicando Nimero de RUC o Nimero de DNI del 05 Tramite |Subgerent| Subgere | Gerente
49 |AUTORIZACION SERVICIO DE CARGA EN VEHICULOS solicitante,tratandose de personas juridicas o natural,segin sea el caso,indicando el dia y nimero X (C'[‘CO) Document| e de nte de de
MENORES MOTORIZADOS de comprobante de pago dias ario Transito y | Transito | Servicios
hébiles Vialidad y Publicos
VIGENCIA 01 ANO Copia simple de licencia de conductor segun categoria. Vialidad
Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago 1.43% 60.20
BASE LEGAL: Copia simple del certificado de SOAT. Plazo | Plazo
maximo | maximo
* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972 Copia simple de Boleta de Inspeccién Técnica del Vehiculo . para para
presentar| presenta
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo el rel
General y modificatorias. recurso: | recurso:
] 15 15
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del (quince) | (quince)
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante dias dias
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. héabiles | habiles
*Ley N°27189,Ley de Transporte Publico Especial de
Personas en vehiculos menores (mototaxi) Plazo Plazo
*Decreto Supremo N°055-2010.MTC, que aprueba el maximo | maximo
Reglamento Nacional Publico Especial de Pasajeros en para para
vehiculos motorizados. ’esgg’e“ ’esgg’e“
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del (treinta) | (treinta)
art.03 y literal g) del numeral 5.1 del art. 5 dias dias
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de habiles | habiles
Tributacién Municipal
i : i i " - 05 Tramite |Subgerent| Subgere | Gerente
Solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada ,indicando Nimero de RUC o Namero de DNI del A
50 |EMISION DE CREDENCIAL DEL CONDUCTOR EN solicitante, tratandose de personas juridicas o natural,seglin sea el caso,indicando el dia y nimero X (cinco) | Document| e de nte de de
VEHICULOS MENORES (POR VEHICULO) de comprobante de pago dias ario | Transito y | Trénsito | Servicios
hébiles Vialidad y Publicos
VIGENCIA 01 ANO Dos fotos de frente a color de tamafio carnet. Vialidad
Estar registrado y autorizado en el padrén de conductores de la Municipalidad Distrital de la Brea y
pertenecer a los registros de una Persona Juridica autorizada.
BASE LEGAL: Haber aprobado la constatacién del vehiculo menor. Plazo Plazo
maximo | maximo
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago 0.50% 21.20 para para
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA
INSTANCIAS DE

DERECHO DE ; :
A CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PARA  INICIODEL oo oior (o RECURSOS
| : PARA .
VALORUIT Auto- =5 oo™ Riendias  ENTO RECONSID APELACIO
il | i Nega: habiles) RESOLVER & RaciON N
4200.00 co s

tivo tivo

REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacion RESOLVE PROCEDIMI

lario
ICodig
of

Numero y denominacion (en % UIT)

* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo e rel

General y modificatorias. recurso: | recurso:
15 15

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del (quince) | (quince)

Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante dias dias

Decreto Supremo N°004-2019-JUS. héabiles | habiles

*Ley N°27189,Ley de Transporte Publico Especial de

Personas en vehiculos menores (mototaxi)
Plazo Plazo

*Decreto Supremo N°055-2010.MTC, que aprueba el méaximo | maximo
Reglamento Nacional Publico Especial de Pasajeros en para para
vehiculos motorizados. resgl(;/er: resgl(;/er:
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del (trejnta) (trejnta)
art.03 y literal g) del numeral 5.1 del art. 5 dias dias

hébiles | habiles
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de
Tributacién Municipal

TARJETA DE CIRCULACION PARA VEHICULOS 05 Tramite |Subgerent| Subgere | Gerente

51 B 1 Solicitud Simple ,indicando el dia y nimero de comprobante de pago de derecho de tramite. X (cinco) |Document| e de nte de de
MENORES (POR VEHICULO) dias ario Transito y | Transito | Servicios
VIGENCIA 01 ANO 2 Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago 0.58% 24.50 habiles Vialidad Vial)i/dad Publicos
BASE LEGAL: Plazo Plazo

maximo | maximo
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 para para
presentar| presenta
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo NOTA: el lor el )
General y modificatorias. ’ fecurso: | recurso:
15 15
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del * Los vehiculos deberan obligatoriamnete figurar en los permisos de operacion vigente de (quince) | (quince)
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante ?Iés {ilas
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. cada empresa de transportes 0 asociacion de mototaxis. habiles | habiles
" o . .
Pﬁi&:giﬁ%le-ﬁi);gﬁ) gﬁgzg?;e(?é?gf;xg special de * La Tasa administrativa es por cada vehiculo
Plazo Plazo
*Decreto Supremo N°055-2010.MTC, que aprueba el maximo | maximo
Reglamento Nacional Publico Especial de Pasajeros en para para
vehiculos motorizados. resolver: | resolver:
30 30
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del (treinta) | (treinta)
art.03 y literal g) del numeral 5.1 del art. 5 dias dias
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de habiles | habiles
Tributacién Municipal
INSCRIPCION DE ASOCIACIONES Y/O 1 Solicitud del interesado,indicando fecha y ntimero de comprobante de pago de derecho de tramite. X d-g::inr::;t Su:g;erent S:tzgc?ée Ge(rjznte

52 | TRANSPORTADORES PARA VEHICULOS MENORES - . Transit Transito | Servici

MOTOTAXIS 2 En caso que el administrado sea una persona juridica ,declaracion jurada del representante ario rgn;l 0y| fransito e,rVI‘CIOS
Vialidad y Publicos
Vialidad

legal o apoderado,sefialando que su poder se encuentra vigente. Consignando el nimero

de partida electrénica y asiento de inscripcion, en SUNARP,NUmero de RUC, Nimero de
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

T.U.P.A& 2019

REQUISITOS

Numero y denominacion

Licencia de Funcionamiento.

Formu
lario
ICodig
of

DERECHO DE
TRAMITACION ()

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

CALIFICACION

co

: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

PLAZO
PARA
Evaluacion RESOLVE

Previa R (en dias
Posi- Nega: habiles)
tivo tivo

INICIO DEL
PROCEDIMI
ENTO

AUTORIDAD
COMPETENT
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

APELACIO
N

Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago 0.75% 31.50 Plazo Plazo
maximo | maximo
BASE LEGAL para para
presentar | presenta
* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades. el rel
o o . recurso: | recurso:
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo 15 15
General y modificatorias. (quince) | (quince)
- N dias dias
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del habiles | habiles
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS.
*Decreto Supremp N°05§—2010.MTC3 que apruepa el Plazo Plazo
Rer?’IarPento Naglor(]jal Publico Especial de Pasajeros en méaximo | maximo
vehiculos motorizados. para para
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del resolver: | resolver:
art.3y literal g) del numeral 5.1 del art.05. 30 30
(treinta) | (treinta)
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de dias dias
Tributacién Municipal habiles | habiles
3 . Solicitud indicando el nimero de comprobante, fecha y monto del pago de la multa de infraccion M Tramite |Subgerent| Subgere | Gerente
53 RETIRO DE VEHICULOS INTERNADOS EN DEPOSITO cometida Document| e de nte de de
MUNICIPAL - DOV ( POR INFRACCION COMETIDA) - o ario Transito y | Transito | Servicios
Pago por concepto de depdsito de acuerdo a los dias internados - -
Vialidad y Publicos
2.1 Mototaxi ( Por dia) 0.07% 2.80 Vialidad
22 Motolineal ( Por dia) 0.06% 2.70
BASE LEGAL 2.3 Motofurgén (Por dia) 0.16% 6.60 Plazo Plazo
maximo | maximo
* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades. 2.4 Vehiculos Mayores (Por dia) 0.16% 6.70 para para
+ Ley N°27444. Ley del Procedimi Admini . presentar | presenta
€y | df ey del Froce imiento Administrativo Copia simple de la Tarjeta de Propiedad o contrato de compra y venta el rel
General y modificatorias. recurso: | recurso:
. " . . . P - 15 15
* Texto Qnico Orde'ne'ldo qe la Ley N°27444, Ley del . Formato de orden de liberacion del vehiculo visado por el Subgerente de Transito y Vialidad (quince) | (quince)
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante dias dias
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. habiles | habiles
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del Plazo Plazo
art.03 y literal g) del numeral 5.1 del art. 5 maximo | maximo
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de para . para .
Tributacion Municioal resolver: | resolver:
ou | unicip: 30 30
(treinta) | (treinta)
dias dias
habiles | habiles
Solicitud  dirigida al Subgerente de Transito y Vialidad,indicando Nimero de RUC o Nimero de Tramite |Subgerent| Subgere | Gerente
54 |CONSTANCIAS VARIAS DNI del solicitante,tratandose de personas juridicas o natural,segun sea el caso,indicando fechay X Document| e de nte de de
ntimero de comprobante de pago ario Transito y | Transito | Servicios
Vialidad y Publicos
Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago 0.36% 15.20 Vialidad
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE 5 5
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION  PLAZO AUTORIDAD RESOLUCION DE
PARA  INICIO DEL COMPETENT RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacion RESOLVE PROCEDIMI
; VALOR UIT Auto- ; i PARA "
Ntimero y denominacién lario (en % UIT) 4t Previa R(endias  ENTO  oro yep RECONSID APELACIO
y ICodig : 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
BASE LEGAL
* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidad Plazo | Plazo
ey ,Ley Organica de Municipalidades. méximo | maximo
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo rep:er:tar rggéita
General y modificatorias. P ol p el
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del recurso: | recurso:
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante :.Ls :_LS
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. (qg[nce) (qg[nce)
fas fas

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del habiles | habiles

art.03 y literal g) del numeral 5.1 del art. 5

* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de

Tributacién Municipal Plazo Plazo
maximo | maximo
para para
resolver: | resolver:
30 30
(treinta) | (treinta)
dias dias

hébiles | habiles

GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS : SUBGERENCIA DE REGISTRO CIVILES

X Tramite |Subgerent| Subgere | Gerente
CERTIFICACIONES, DECLARACIONES JURADAS Y T N . N . Document ede nte de de
55 CONSTANCIAS VARIAS 1 Solicitud indicando numero de DNI ,el dia y numero de constancia de pago. ario Registro | Registro | Servicios
Civiles Civiles | Publicos
11 Solteria, Nacimiento 0.65% 27.20
BASE LEGAL: 12 Negativa de No Inscripcién de Nacimiento 0.49% 20.40
* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades. 13 Connstancia de Expediente de Rectificaciones Administrativas 0.49% 20.40 Plazo Plazo
maximo | maximo
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo para para
General y modificatorias. presentar | presenta
. se el rse el
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del recurso | recurso
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante 15 15
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 (quince) | (quince)
dias dias
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del hébiles | habiles
art.03 y literal g) del numeral 5.1 del art.05.
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Plazo Plazo
Tributacién Municipal. méaximo | maximo

para para
resolver | resolver
30(treinta| 30(treint
) dias a) dias
habiles | habiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
REQUISITOS T::MRE%?O%E(*) CALIFICACION ~ PLAZO AUTORIDAD  RESOLUCION DE
PARA  INICIO DEL RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI ol AT
VALORUIT Auto- : PARA .
Némero v denominacién lario (en%UIm) 4 Previa R(endias  ENTO  ron vep RECONSID APELACIO
y ICodig : 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
_— X o - X Tramite |Subgerent| Subgere | RENIEC
4 a.) Expedicion de Copia Certificada de Acta de Nacimiento 0.38% 15.90
5 | LATRIVONIO ¥ DEFUNCION. P o Regisio | Regisn
b.) Transcripcién de Partida de Nacimiento 0.33% 13.90 ario €QISIo | REQIStro
Civiles Civiles
c.) Expedicion de Copia Certificada Acta de Defuncién 0.38% 16.10
d.) Transcripcién de Partida de Defuncién 0.33% 13.90
BASE LEGAL e.) Partida Extemporanea para Adulto 0.38% 16.10 Pl
azo
maximo
* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades. f.) Copia Certificada de Acta de Matrimonio 0.33% 13.90 para
- . . presentar
* o
LeyN 27444_,_Ley d_el Procedimiento Administrativo g.) Transcripcion de Partida de Matrimonio 0.33% 13.90 el
General y modificatorias. recurso:
15
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del (quince)
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante fiigs
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 hébiles
* Ley N°29462, Ley que establece la gratuidad de la P’Ia_zo
inscripcion de nacimiento maximo
*Ley N°26497, Ley Organica del Registro Nacional de reg;rvaer.
Identificacion y Estado Civil, del 12/07/1995 y sus 30 :
modificatorias (treinta)
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del dias
art.03 y literal g) del numeral 5.1 del art.05. héabiles
. X Tramite |Subgerent| Subgere
RATUIT
57 |INSCRIPCION DE HECHOS VITALES 1 NACIMIENTOS G uITO Document e de nte de RENIEC
ario Registro | Registro
11 ORDINARIOS (RECIEN NACIDO) Civiles Civiles
1.1.1| Copia simple del Certificado de Nacido Vivo
Plazo de Inscripcién 60 (sesenta) dias calendarios, contados desde el dia siguiente de la fecha de
nacimiento
12 EXTEMPORANEA (MENORES DE EDAD Y ADOLESCENTES) GRATUITO
1.2.1 |Solicitud suscrita por el declarante con caracter de declaracion jurada
BASE LEGAL 1.2.2 |Copia simple del Certificado de Nacido Vivo Pl
azo
* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades. En caso de no contarse con Certificado de Nacido Vivo , podra sustentarse la maximo
para
i inci6 i iqui . resentar
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo inscripcién con cualquiera de los documentos siguientes: P! o
General'y modificatorias. 1.2.3 |Copia simple de la Partida de Bautismo recijgr’so:
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del 1.2.4 |Copia simple del Certificado de Matricula Escolar en mencién de grados cursados (qgi’nce)
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decl i6n Jurada de dos testi i trani hibir el C de Extranieri . héll)?lzs
Decreto Supremo N°004-2019-JUS, Publicado el 25.01.2019 1 2.5 |Declaracion Jurada de dos testigos ('si fuera extranjero exhibir el Carne de Extranjeria o copia
simple de cédula de identidad)
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del Nota: La inscripcién extemporanea de nacimiento no tiene plazo, y puede
art. 03y literal g) del numeral 5.1 del art. 05.
y 9 efectuarse a partir del dia 61. PJa;o
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE 5 5
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION  PLAZO AUTORIDAD RESOLUCION DE
PARA  INICIO DEL COMPETENT RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacion RESOLVE PROCEDIMI
; VALOR UIT Auto- ; i PARA "
Némero y denominacion lario (en % UIT) 4t Previa R(endias  ENTO  oro yep RECONSID APELACIO
y ICodig : 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
*Ley N°26497, Ley Organica del Registro Nacional de 1.3 EXTEMPORANEA (ADULTOS A PARTIR DE LOS 18 ANOS) GRATUITO ,EES'VZ.
Identificacion y Estado Civil, del 12/07/1995 y sus 20 .
modificatorias 1.3.1 |Declaracién Jurada simple,indicando datos de nacimiento. (treinta)
- L . . - N ” dias
* Directiva N°415-GRC/032, 09/08/2017. 1.3.2 |Copia simple de la Partida de Bautizo o Certificado de Matricula en mencién de los grados cursados habiles
1.3.3 |Constancia Negativa de no Inscripcién de Nacimiento.
1.3.4 |Declaracion Jurada de 02 testigos
1.3.5 |Copia simple del Certificado Domiciliario
1.4 INSCRIPCION DE NACIMIENTO EN EL PERU DE HIJOS PERUANOS NACIDOS EN EL GRATUITO
EXTERIOR
1.4.1 |Copia simple de Acta de Nacimiento Extranjera o documento similar a la constancia de
de nacimiento
1.4.2 |Copia simple del Acta de Nacimiento del progenitor peruano
1.4.3 |Copia simple de los documentos de identridad de los padres
1.4.4 |Copia simple del Certificado Domiciliario
1.4.5 |Apostillados de ser el caso
146 Exhibir DNI de los declarantes; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar
“7"" |copia simple
del Pasaporte o Cédula de Identidad.
NOTA: Procedimiento para inscribir el nacimiento, durante su minoria de edad, de los hijos de
peruanos nacidos en el extranjero, que no hubiesen sido inscritos en la Oficina Consular y siempre
y cuando hayan fijado su domicilio en territorio Peruano; esta inscripcién se debe efectuar dentro
los 60 dias calendarios siguientes al nacimiento
15 RECONOCIMIENTO DE HIJO GRATUITO
1.5.1 |Solicitud suscrita por e reconocerte con caracter de declaracion jurada
15.2 Exhibir DNI del padre y/o madre que no participd en la inscripcién del nacimiento y realiza el
'~ |reconocimiento; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple
2 DEFUNCION GRATUITO
21 Copia simple del Certificado de defuncién adjuntando original del documento de identidad del
. fallecido
X 15 Tramite |Subgerent| Subgere |[RENIEC
58 |MATRIMONIO CIVIL 1 MAYORES 18 ANOS (quince | Document| ede | nte de
) dias ario Registro | Registro
habiles Civiles Civiles
11 Copia simpe del Acta de Nacimiento del libro matriz de los contrayentes.
1.2 Exhibir DNI de los contrayentes con su estado civil actual.
BASE LEGAL 13 Dos testigos ( Exhibir DNI, Mayor de edad,puede ser familiar o no) nf’éliizn(\)o
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE - <
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION  PLAZO AUTORIDAD RESOLUCION DE
PARA  INICIO DEL COMPETENT RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI
: VALORUIT Auto- . . PARA .
; oy lario .. Previa R(endias ENTO RECONSID APELACIO
Numero y denominacion .. (en%UIT) ati . RESOLVER
ICodig 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
of . tivo tivo
* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades. 14 Copia simple del Certificado de Solteria para los nacidos en otra ciudad prep:er:tar
L e - . . " el
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo 15 Copia simple del Certificado Médico con vigencia no mayor de 30 dias de la fecha de recurso:

| ifi ias. . - 1
General'y modificatorias expedicion a la fecha de matrimonio. 5

(quince)
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del 16 Declaracion Jurada del Estado Civil hgtl)?lssas
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Plazo
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 1.7 Declaracién Jurada de Residencia méximo
* Decreto Legislativo N°295 y sus modificatorias 1.8 Constancia de Publicacion de edicto. reg;?er,
* Cédigo Civil Libro | Derecho a las personas ,Libro I . . ) o 30
Derecho a la familia., Art.234°,236° 237°,239° 248° y 268°. 19 Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago 1.13% 47.50 (treinta)
*Ley N°26497, Ley Organica del Registro Nacional de 2 PARA LOS MENORES DE EDAD hgt'fi‘lses
Identificacion y Estado Civil, del 12/07/1995 y sus
modificatorias 2.1 Requiistos punto 01
*Resolucién Jefatural N°129-98-RENIEC 2.2 Dispensa Judicial por el Juzgado de Familia o Consentimiento Notarial de los padres
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del . . ) 5
art. 03 y literal g) del numeral 5.1 del art, 05. 2.3 Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago 1.13% 47.50
3 PARA LOS DIVORCIADOS
3.1 Requiistos punto 01
3.2 Copia simple certificada de partida de matrimonio con anotacién marginal de la disolucion

del vinculo matrimonial.

3.3 Copia simple de la Sentencia de Divorcio o Resolucién de Alcaldia o Escritura de Notario
3.4 Declaracién Jurada si administra Bienes o tiene hijos menores de edad a su cargo
35 En caso de que la novia sea la divorciada, para contraer matrimonio deberan transcurrir

300 dias desde el divorcio, salvo dispensa judicial o presentacion de copia simple del

certificado médico negativo del embarazo

3.6 Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago 1.13% 47.50
4 PARA VIUDOS

4.1 Requiistos punto 01

4.2 Copia de acta de defuncién del conyugue anterior

4.3 Declaracion Jurada si administra Bienes o tiene hijos menores de edad a su cargo

4.4 Copia simple del Certificado de capacidad mental ( Para mayores de 80 afios)

4.5 Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago 1.13% 47.50

5 MATRIMONIO POR PODER
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE - <
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION  PLAZO AUTORIDAD RESOLUCION DE
PARA  INICIO DEL COMPETENT RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI
; VALOR UIT Auto- . : PARA .
N e T fario o um) 4 Previa Rfendias  ENTO  opon pp RECONSID APELACIO
Yy ICodig ’ 4200.00 co Posk Negx habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
5.1 Requiistos punto 01
5.2 Poder especial otorgado por Escritura publica.
En el caso de ser extranjero la escritura publica debe ser legalizada por el consulado
peruano en su pafs y Ministerio de Relaciones Exteriores en Perl, con traduccion oficial
e inscrito en Sunarp.
5.3 Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago 1.13% 47.50
6 EXTRANJERO: PARA LOS PROVENIENTES DE LOS ESTADOS QUE FORMAN PARTE
CONVENIO DE LA APOSTILLA (CON EXCEPCION DE ALEMANIA,CANADA Y GRECIA).
6.1 Partida de Nacimiento y certificado de solteria,viudez o divorciado con traduccién oficial
debidamente apostillados por la autoridad apostilladora del pais de origen.
6.2 Copia de pasaporte.
6.3 La apostilla debe ser expedida con fecha no menor de seis meses de presentado el
expediente matrimonial.
6.4 Copia Simple de Certificado o Carta de Naturalizacién
6.5 Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago 1.13% 47.50
7 PARA LOS EXTRANJEROS PROVENIENTES DE LOS ESTADOS QUE NO CONFORMAN
PARTE DEL CONVENIO DE APOSTILLA DEBEN PRESENTAR:
7.1 Partida de Nacimiento visada por el consulado peruano en su pais y Ministerio de
Relaciones Exteriores en el Pert, con traduccion oficial, expedido en fecha no anterior a
seis (06) meses.
7.2 Certificado de Solteria, Viudez o Divorcio, visado por el consulado peruano en su pais y
Ministerio de Relaciones Exteriores en el Peru, con traduccion oficial, expedido en fecha
no anterior a seis meses.
7.3 Copia de pasaporte.
7.4 Copia Simple de Certificado o Carta de Naturalizacién
7.5 Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago 1.13% 47.50
8 PAGO DERECHO DE CEREMONIA
8.1 CEREMONIA EN LA MUNICIPALIDAD
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE 5 5
REQUISITOS P CALIFICACION  PLAZO RESOLUCION DE
ULV ERL PARA  INICIODEL ASTORPAD " RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacion RESOLVE PROCEDIMI
' VALORUIT Auto- = 0™ R(endias  ENTO RARA 5
Numero y denominacion lario (en % UIT) 4t Previa (en RESOLVER RECONSID APELACIO
ICodig 4200.00 co Posk Negx habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
* De lunes a viernes 3.33% 139.80
* Dia sabado 3.64% 152.70
8.2 CEREMONIA EN DOMICILIO
* De lunes a viernes 6.50% 273.00
* Dia sabado 6.79% 285.00
8.3 CEREMONIA EN IGLESIA O CLUB
* Dia viernes o sabado (por la noche) por el Alcalde 7.07% 297.00
8.4 CEREMONIA EN LUGARES CAMPESTRES O PLAYAS
- Realizada por el Alcalde 7.07% 297.00
8.5 DISPENSA DE EDICTOS
1.- Solicitud simple sustentando la dispensa
2.- Derecho de tramite 0.71% 29.80
8.6 POSTERGACION DE CEREMONIA

1.- Solicitud simple sustentando su peticion

2.- Derecho de tramite 0.79% ‘ 33.00

8.7 CAMBIO DE TESTIGO

1.- Solicitud simple sustentando su peticion

2.- Derecho tramite 0.79% ’ 33.00

8.8 MATRIMONIO MASIVO

1.- Requisito punto 01

2.- Pago Derecho de tramite 2.16% ‘ 90.80

8.10 INSCRIPCION EN ARTICULO DE MUERTE
1. Requisito Punto 01

2. Acta de Celebracion firmada por el capillan ( Tiene un plazo de un afio para inscribirlo)

3. Pago derecho de tramite 1.01% 42.30
. X 15(quin| Tramite |Subgerent| Subgere | RENIEC
59 INSCRIPCION DE MATRIMONIO CELEBRADO EN EL EXTRANJERO: PARA LOS PROVENIENTES DE LOS ESTADOS QUE FORMAN PARTE ce) dias|Document| e de nte de
EXTRANJERO CONVENIO DE LA APOSTILLA (CON EXCEPCION DE ALEMANIA,CANADA Y GRECIA). habiles. ario Registro | Registro

Civiles Civiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE - <
REQUISITOS P CALIFICACION  PLAZO RESOLUCION DE
ULV ERL PARA  INICIODEL ASTORPAD " RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI
: o lario VALORUIT Auto- o 2™ Rendias  ENTO RECONSID APELACIO
Numero y denominacion ICodig (@M% UM ati habil RESOLVER
6dig 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
1 Solicitud indicando numero de DNI ,el dia y numero de constancia de pago.
2 Copia simple del documento original de la celebracion del acto traducido al espafiol (de ser
necesario)
BASE LEGAL 3 Visado por el consulado peruano en el pais de origen y legalizado por el ministerio de relaciones
exteriores Plazo
. L . . maximo
* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades. 4 Pasaporte o Carnet de Extranjeria o Cédula de Identidad. para
i . . . presentar
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo 5 Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago 2.12% 89.10 el
General y modificatorias. PARA LOS EXTRANJEROS PROVENIENTES DE LOS ESTADOS QUE NO CONFORMAN recurso:
PARTE DEL CONVENIO DE APOSTILLA DEBEN PRESENTAR: ( {LS )
- - - ) N . quince
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del 1 Solicitud indicando nimero de DNI ,el dia y numero de constancia de pago. dias
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante hébiles
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. Publicado el 25.01.2019| 2 Documento original de la celebracion del acto traducido al espafiol (de ser necesario)
*Ley N°26497, Ley Organica del Registro Nacional de 3 \e/;?:ggrzgr el consulado peruano en el pais de origen y legalizado por el ministerio de relaciones
Identificacion y Estado Civil, del 12/07/1995 y sus Plazo
modificatorias 4 Pasaporte o Carnet de Extranjeria o Cédula de Identidad. maximo
. . ) para
0,
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del | ° Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago 1.68% | 70.50 resolver:
art.03 y literral g) del numeral 5.1 del art. 05. 30
(treinta)
NOTA: dias
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de : habiles
Tributacion Municipa * Plazo 90 dias para registrar el matrimonio, de haber ingresado al Peru.
. Tramite |Subgerent| Subgere | RENIEC
60 |INSCRIPCIONES 1 JUDICIALES X Document eg ot meg it
11 Copia simple del Oficio emitido por Juzgado ario Rc?i?/:i:rso Rceig:;s;rso
12 Copia simple de la Sentencia Judicial que este Firme y Consentida
13 Pago de Derecho de Tramite
BASE LEGAL 1.3.1 |Por Nacimiento 0.80% 33.60 Plazo
. S . . . > . . maximo
* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades. 1.3.2 |Por Divorcio o Disolucién de Matrimonio 0.60% 25.40 para
- presentar
0,
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo 1.3.3|Por Defuncién 0.80% 33.60 el
o ias. _ N recurso:
General'y modificatorias 1.3.4 | Por Nulidad de Nacimiento 0.80% | 33.60 e
s . (quince)
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del 1.3.5 |Por Derecho de Exclusiéon de Nombre 0.80% 33.60 dias
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante habiles
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 1.3.6 |Por Nulidad de Matrimonio 0.80% 33.60
*Ley N°26497, Ley Organica del Registro Nacional de 1.3.7 |Por Paternidad Extramatrimonial 0.80% 33.60
Identificacion y Estado Civil, del 12/07/1995 y sus Plazo
modificatorias 2 POR ADOPCION maximo
* Decreto Legislativo N°1297, para la proteccion de nifias, 21 Menores de Edad 0.80% 33.60 regslr\zer'
nifine v adnl <cin ruidad, n: 1 A an riaenn da N
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

REQUISITOS

Numero y denominacion

Formu
lario
ICodig
of

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

CALIFICACION ~ PLAZO

PARA

INICIO DEL

Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI

Previa o)
Posi- Nega- habiles)

co . .
tivo tivo

R (en dias

ENTO

AUTORIDAD
COMPETENT

RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID APELACIO
E-

ACION

N

* Directiva N°415-GRC/032, 09/08/2017.
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1D ) GUUICSU oD D111 BUTUUUS Ol e oo o1 11e oG U Ue
perderlos 2.1.1 |Copia simple del Oficio Juez Especializado de Familia (tr;gta)
* Directiva N°415-GRC/032, 09/08/2017. 22 Mayores de Edad 0.80% ’ 33.60 hg;‘lses
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del 2.2.1|Copia simple del Oficio Juez Paz Letrado
.03 y literal g) del 15.1 del art.05 .
art03y literal g) del numeral 5.1 del ar POR ADOPCION NOTARIAL 0.80% ’ 33.60
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de 3.1 Mayores de Edad por Escritura Publica ( Copia simple)
Tributacién Municipal .
P POR ADOPCION ADMINISTRATIVA GRATUITO
a1 Menores de Edad mediante Resoluciéon Administrativa del Ministerio de la Mujer y Poblaciones
: Vulnerables
4.1.1 |Copia simple de Escritura Publica y Oficio del notario respectivo
DIVORCIOS O DISOLUCION DE MATRIMONIO
51 Notarial 0.80% 33.60
5.2 Administrativos 0.80% 33.60
REPOSICION DE PARTIDAS DE NACIMIENTO, Presentacion de la solicitud de Reposicién adjuntando el respectivo medio probatorio(*) X 05(cinc | Tramite |Subgerent| Subgere | RENIEC
61 MATRIMONIO Y DEFUNCIONES DESTRUIDAS O P ) P P GRATUITO 0) dias|Document| ede nte de
DESAPARECIDAS POR NEGLIGENCIA, HECHOS Requisitos que establece la Directiva 415-GRC/032 hébiles ario Registro | Registro
FORTUITOS O ACTOS DELICTIVOS a a Civiles Civiles
Plazo
maximo
para
presentar
el
recurso:
BASE LEGAL 15
(quince)
* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades. hgl;?lses
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General y modificatorias.
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Plazo
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 maximo
para
- resolver:
* Ley N° 29312, Ley que regula el Procedimiento de 30
Reposicion de Partidas de nacimiento, Matrimonio y (treinta)
Defuncién Destruidas o desaparecidas por negligencia, dias
hecho fortuito o actos delictivos . habiles




T.U.P.A& 2019
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA
INSTANCIAS DE

DERECHO DE . !
DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
RAMITECION() PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS

COMPETENT
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO jon RESOLVE PROCEDIMI
F;:’;u VALORUIT Auto- Evaluacion PARA
(en % UIT) ati

o Previa R(endias  ENTO RESOLVER RECONSID APEI;‘ACIO
e 4200.00 co

REQUISITOS

Numero y denominacion

Posi- Nega: habiles) E-RACION
tivo tivo

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del
art.03 v literal ) del numeral 5.1 del art.05
RECTIFICACIONES ADMINISTRATIVAS, JUDICIALES Y X 05 Tramite |Subgerent| Subgere | RENIEC
62 |NOTARIALES ADMINISTRATIVAS (cinco) |Document| e de nte de
1 ADMINISTRATIVAS DIRECTIVA 415/GRC/032 - POR ERROR U OMISION ATRIBUIBLE Al GRATUITO dias ario Registro | Registro
REGISTRADOR hébiles Civiles Civiles
BASE LEGAL: (Para partidas de nacimiento,matrimonio y defuncion)
* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades. 1.1 Solicitud Simple
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo 12 Copia del acta a rectificar
General y modificatorias. ' .
13 Medio probatorio Plazo
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del ADMINISTRATIVAS DIRECTIVA 415/GRC/032 - POR ERROR U OMISION NO ATRIBUIBLE Al Mo
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante 2 REGISTRADOR rezolver'
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 15 .
. - . . . uince;
* Decreto Supremo N°015 - 98 PCM (Para partidas de nacimiento,matrimonio y defuncion) (qdias )
habiles
* Cédigo Civil 2.1 Solicitud Simple
20
* Directiva N°415-GRC/032, 09/08/2017. 22 Copia del acta a rectificar M (veinte) Plazo
N - o dias maximo
?ggret?tLegljlsla(t;vIo N 124|65(110(/112|L/2(t)tg) Numeral 3.3 del 23 Medio probatorio habiles para
art.03 y literal g) del numeral 5.1 del art.05. resolver:
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de S . 3_0
Tributacién Municipal 2.4 Publicacién de edicto (trejnta)
dias
25 Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago 0.80% 33.60 habiles
JUDICIALES
3 JUDICIAL DE PARTIDAS DE NACIMIENTO,MATRIMONIO, DEFUNCION
3.1 Copia simple del Oficio emitido por el Poder Judicial 05(cinc
X 0) dias
3.2 Copia simple de la Sentencia Judicial Firme y Consentida debidamente certificada. habiles
3.3 Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago 0.80% 33.60
4 NOTARIALES
4.1 Solicitud Simple
4.2 Copia simple de los documentos Notariales
05(cinc
Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago 0.80% 33.60 X 0) dias
habiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Numero y denominacion

DERECHO DE
TRAMITACION ()

Formu
lario
ICodig
ol

(en % UIT)

GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS : SUBGERENCIA DE LIMPIEZA PUBLICA Y GESTION AMBIENTAL

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

CALIFICACION ~ PLAZO

PARA

INICIO DEL

Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI

Previa o)
Posi- Nega- habiles)

co . .
tivo tivo

R (en dias

ENTO

AUTORIDAD
COMPETENT
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

APELACIO
N

L - I . . X 15 Tramite |Subgerent| Subgere | Gerente
Solicitud dlnglda al Jefe al SLPYGA indicando nimero de RUC o nimero de DNI, fecha y numero (quince |Document| e de nte de de
63 |INSCRIPCION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE de constancia de pago. ) dias ario Limpieza | Limpieza | Servicios
ORGANIZACIONES DE RECICLADORES AUTORIZADAS PARA PR : e habiles Publica Publica y | Publicos
LA RECOLECCION SELECTIVA Y COMERCIALIZACION DE En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante Gestiény Gesti()ny
RESIDUOS SOLIDOS NO PELIGROSOS Ambiental | Ambienta
legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida |
Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple
Plazo Plazo
firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su niimero de documento de identidad, maximo | maximo
para para
R presentar| presenta
BASE LEGAL salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una el rel
recurso: | recurso:
N . ’ T
Ley N°27972Ley Organica de Municipalidades. Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas. 15 15
*
o - - X (quince) | (quince)
LeyN 27444l,.Ley d.el Procedimiento Administrativo Padrén de socios donde se incluye cédigo Unico del reciclador dias dias
General y modificatorias. P S
héabiles | héabiles
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Plan de trabajo que incluya el inventario del equipamiento de los recicladores/as
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. Constancia de Haberse aplicado la vacuna antitetanica y Hepatitis B
* o i
Lgy N°29419 ,Ley que regula la actividad de los Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago 0.38% 15.80
recicladores
Plazo Plazo
* Decreto Supremo N°014-2017-MINAN, que aprueba el maximo | maximo
Reglamento de la Ley N°1278, Ley General de Gestién para para
Integral de los Residos Sélidos resolver: | resolver:
30 30
* Decreto Supremo N°005-2010-MINAM, que aprueba el NOTA: (treinta) | (treinta)
reglamento de la Ley N°29419. : dias dias
I habiles | habiles
* Decreto Legislativo N” 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del * Renovacion cada 03 afios de manera obligatoria y se debera presentar los mismos requisitos I I
art.03 y literal g) del numeral 5.1 del art.05. 9 y p q .
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de
Tributacién Municipal
. . Solicitud dirigida al SLPYGAindicando el nimero de DNI o niimero de RUC,dia,niimero de X ,05 ( Tramite |Subgerent| Subgere | Gerente
AUTORIZACION PARA RECOLECCION,TRANSPORTE Y constancia de pago cinco) |Document| e de nte de de
64 |DISPOSICION FINAL DE LOS RESIDUOS SOLIDOS NO ! dias ario Limpieza | Limpieza | Servicios
PELIGROSOS DEL AMBITO MUNICIPAL L . o L abi (bli (bli Gbli
Copia simple del Registro como EOP/RS, acomparfida de la declaracién jurada del habiles PUb“(.:? Y PUb“(?? y | Pablicos
Gestion | Gestion
Ambiental | Ambienta
administrado acerca de su autenticidad. |
BASE LEGAL Plan de Manejo de Residuos Sélidos
* Ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades Manifiesto de residuos sélidos por disponer
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo . . . o Plazo Plazo
General y modificatorias. Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago 0.47% 19.70 méximo | méximo
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INSTANCIAS DE

DERECHO DE . .
BE CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
UL ) PARA INICIODEL ASHORDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO T aute, Evaluscion RESOLVE pRoceDiM 7St
lario AT VAL . Preva Rfendias ENTO  ocoo)\ o RECONSID APELACIO
[Codig (en % UIT) P c: ! Posi- Nega: hébiles) E-RACION N
o/ .

tivo tivo

REQUISITOS

Numero y denominacion

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante para para
N - N presentar | presenta
Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del 6 ol el
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante 5 X . ) X recurso: | recurso:
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida e . e .
(quince) | (quince)
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos dias dias
art.03 y literal g) del numeral 5.1 del art.05. habiles | habiles
* Decreto Legislativo N°1278, que aprueba la Ley de (SUNARP). Tratandose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple
Gestion Integral de los Residuos Sélidos
* Decreto Supremo N°014'20_17'M|NAM' que aprueba el firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, Plazo Plazo
Reglamento del Decreto Legislativo N°1278 maximo | maximo
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de . ) para para
Tributacion Municipal salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una resolver: | resolver:
30 30
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas. (trg;;;a) (trg;;;a)

habiles | habiles

AUTORIZACION PARA EL USO DE TERRENO DESTINADO . - - . . . X 15 Tramite |Subgerent| Subgere | Gerente
65 |PARA DISPOCISION FINAL DE RESIDUOS SOLIDOS NO 1 Sol|ct|tud .dll'(;glda al Jefe del SLPYGA indicando nimero de RUC o niimero de DNI,dia y numero de (quince | Document| e de nte de de
PELIGROSOS constancia de pago. ) dias ario Limpieza | Limpieza | Servicios
habiles Publicay | Publicay | Publicos
2 Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago 0.29% 12.10 Gestién | Gestion

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante Ambiental | Ambienta

BASE LEGAL 3 |
*Ley N°27972, Ley Organica de Municipalides. legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el niimero de Partida
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo Plazo | Plazo
s ) maximo | maximo
General y modificatorias. Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Puiblicos para para
. presentar| presenta
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del el rel
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple recurso: | recurso:
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 15 15
(quince) | (quince)
. firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, dias dias
* Ley N°28611, Ley General del Ambiente. I P P el gatoria sund 8 aent habiles | habiles
* Decreto Legislativo N°1278, que aprueba la Ley de . X
Gestion Integral de los Residuos Solidos salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
* Decreto Supremo N°014-2017-MINAM, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N°1278 Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas. PJa;o PJa;o
maximo | maximo
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del para para
art.03 y literal g) del numeral 5.1 del art.05. resolver: | resolver:
o 30 30
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de . ! .
Tributacién Municipal NOTA: (tr‘?;;a) (tr‘?;;a)

* La Tasa municipal establecida es por tonelada. habiles | habiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE

REQUISITOS DERECHOIDE CALIFICACION ~ PLAZO AUTORIDAD  RESOLUCION DE
PARA  INICIO DEL RECURSOS

TRAMITACION ()

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacien RESOLVE PROCEDIMI COF-TENT
VALORUIT AU “previa  Riendias  ENTO

RECONSID APELACIO
sn RESOLVER
4200.00 co Posh Nega habiles) E-RACION N

tivo tivo

lario
ICodig
of

Numero y denominacion (en % UIT)

1 Solicitud dirigida al Jefe del SLPYGAindicando nimero de RUC o nimero de DNI,dia y numero de X 1_0 ( Tramite |Subgerent| Subgere | Gerente
66 |AUTORIZACION PARA RECOLECCION, TRANSPORTE Y constancia de pago. diez) |Document| e de nte de de
DISPOSICION FINAL DE LOS RESIDUOS SOLIDOS DE AMBITO . dlgs ario lepleza lepleza SerV|_C|os
NO MUNICIPAL NO PELIGROSOS PROVENIENTES DE OBRAS | 2 Declaracion Jurada del generador habiles Publica y | Publica y| Ptblicos
CIVILES ( CONSTRUCCION ,REMODELACION Y DEMOLICION) Gestion | Gestién
3 Copia de Soat Vehiculo Ambiental | Ambienta
|
4 Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago 2.46% 103.30
5 Copia simple de la constancia de inscripcion en el registro autoritativo del MINAM, adjuntando Plazo Plazo
declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad maximo | maximo
Copia simple del Estudio o Analisis de Residuos Sélidos a transportar,realizado por un laboratorio para para
BASE LEGAL 6 acrlzz dita dop P P presentar| presenta
el rel
recurso: | recurso:
*Ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades. 7 Debe contar con el manifiesto de ruta de disposicion final de residuos sélidos 15 15
(quince) | (quince)
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo fj"'?‘s fj'?s
General y modificatorias. habiles | habiles
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Plazo Plazo
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 maximo | maximo
para para
* Decreto Legislativo N°1278, que aprueba la Ley de resolver: | resolver:
Gestion Integral de los Residuos Sélidos 30 30
treinta) | (treinta;
* Decreto Supremo N°014-2017-MINAM, que aprueba el ( dias )| ( dias )
Reglamento del Decreto Legislativo N°1278 habiles | habiles
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del
art.03 y literal g) del numeral 5.1 del art.05.
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de
Tributacién Municipal
1 Solicitud dirigida al Jefe del SLPYGA ,indicando nimero de RUC o nimero de DNI,dia y numero de X 05 () DTrémite N Subg:jarent Sutbg:jare Ge(rjente
) constancia de pago. cinco) |Documen ede nte de e
67 LICENCIA MUNICIPAL DE TENENCIA Y CIRCULACION pag dias ario Limpieza | Limpieza | Servicios
DE CAN 2 Acreditacion de aptitud psicologica madiante copia de certificado o constancia expedida por el hébiles Pdblicay | Pablica y | Publicos
psicologo colegiado Gestion | Gestion
( Unicamente para los propietarios de canes potencialmente peligrosos, razas y/o cruces que no Ambiental Amb:enta
aseguren
su sociabilidad, temperamente o carécter)
Plazo Plazo
3 Ficha de registro e identificacion en caso de canes y sus crias que cuenten con un méaximo | maximo
para para
BASE LEGAL registro expedido por una organizacion reconocida por el Estado. preseelntar prers:lnta
recurso: | recurso:
* Ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades. 4 Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago 0.28% 11.90 15 15
(quince) | (quince)
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo dias dias
General y modificatorias. habiles | habiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE - <
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION  PLAZO AUTORIDAD RESOLUCION DE
PARA  INICIO DEL COMPETENT RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI
: VALORUIT Auto- o R (en di ENTO PARA A
N e T fario o um) 4 Previa  R(endias RESOLVER RECONSID APELACIO
Y ICédig ° 4200.00 co Fosk Neoa habiles) E-RACION N
o/ . tivo tivo
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del NOTA
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Prla_zo Prla_zo
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 Esta Licencia esté condicionada para todos los canes, y de forma obligatoria a todos maximo | maximo
para para
. . ! . . lver: lver:
*Ley N°27596. Art.5° inc.b) numeral 10.1, 11 los canes considerados potencialmentepelgrosos, de conformidad con los establecido resga/er resgger
(treinta) | (treinta)
Decreto Supremo N°002-2002- SA- Art. 9° en los articulos 92,292 del Reglamento de la Ley N327596. dias dias
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de hébiles | habiles
Tributacién Municipal

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO

SECCIION : EDIFICACIONES SEGUN DECRETO SUPREMO N°011-2017-VIVIENDA - APRUEBA REGLAMENTO DE LICENCIAS DE HABILITACIONES URBANAS Y LICENCIAS DE EDIFICACIONES

Licencia de Edificacién - Modalidad A 1 CONSTRUCCION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDO SIEMPRE QUE X Tramite | Gerente | Gerente Ger.er)te
68 CONSTITUYA LA UNICA EDIFICACION EN EL LOTE Document de de Municipa
B ario Infraestru |Infraestru |
Aprobacién Automaética con Firma de Profesionales VERIFICACION ADMINISTRATIVA 5.51% 231.40 cturay cturay
Desarrollo| Desarroll
REQUISITOS COMUNES Urbano |o Urbano
1.1 Formulario Unico,debidamente suscrito por el administrado y por los
profesionales responsables ,sefialando el nimero de recibo y fecha de
e . . L . . Plazo Plazo
pago de tramite de Licencia de Edificacion, en tres(03)juegos originales maximo | maximo
para para
1.2 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar| presenta
el rel
presentar copia simple de la documentacién que acredite que cuenta con derecho a recurso: | recurso:
15(quinc | 15(quinc
edificar, acompafiada de la declaracién jurada del administrado acerca de su autenticidad. e)d!as e)d!as
habiles | habiles
1.3 En caso el administrado sea una persona juridica,declaracién jurada del
Base Legal representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, Plazo Plazo
. maximo | maximo
*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades). consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la para para
- - . resolver | resolver
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo misma. elv elv
General y modificatorias. recurso: | recurso:
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del 14 Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,sefialando 30(treinta | 30(treint
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante h)(:)l'?s ha)g_'las
Decreto Supremo N°004-2019-JUS. encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion. abiles. | haviles.
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de . P
N e e 1.5 D tacion T
Regulacién de Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, ocumentacion Tecnica
Seguin Decreto Supremo N°006-2017-Vivienda. Art.2,25y o
35. 1.5.1|Plano de Ubicacién
*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el 1.5.2 |Planos de Arquitectura(plantas,cortes y elevaciones), de estructuras , de instalaciones
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificaciones. Art.54,57,59. sanitarias y de eléctricas de cada especialidad ; el administrado puede optar por la
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INSTANCIAS DE

DERECHO DE . !
DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
RAMITECION() PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI COMRETEN]

REQUISITOS

Numero y denominacion (en % UIT)

- VALORUIT Auto- " B PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

ICédig
of

Posi- Nega- habiles) ACION N

tivo tivo

4200.00 co

* Decreto Supremo N°002-2017-Vivienda,que aprueba el
Reglamento de Verificaciéon Administrativa y Técnica que

modifica el Decreto Supremo N°005-2010-Vivienda. Art.10 y . » . i .
11. Esta documentacion debe ser presentada tambien,en un archivo digital.

presentacion de un proyecto adquirido en el Banco de Proyectos de la Municipalidad.

* Decreto Legislativo N°1426, que modifica la Ley
N°29090,Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de

Edificaciones NOTA

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del

art.03 y literal g) del numeral 5.1 del art.05 * Para el caso de edificacion de vivienda unifamiliar de hasta 120 m2 cosntruidos y siempre que sea
la Unica edificacién que se construya en el lote, el administrado puede optar por la presentacién de

* Decreto Supremo N°156-2004-E.F TUO de la Ley de un proyecto adquirido en el Banca de Proyectos de la municipalidad respectiva

Tributacién Municipal

La Ampliacion de una Vivienda Unifamiliar cuya edificacion original cuente con la licencia de

2 construccion, conformidad de obra o declaratoria de fabrica y/o edificacion, y la sumatoria del area

No estan consideradas en esta modalidad : techada de ambas no supere los 200 m2.
1) Las obras de edificacion en bienes VERIFICACION ADMINISTRATIVA 5.51% 231.40

inmuebles que constituyan Patrimonio REQUISITOS COMUNES

Cultural de la Nacién declarado por el 2.1 Formulario Unico,debidamente suscrito por el administrado y por los

Ministerio de Cultura, e incluida en la lista profesionales responsables ,sefialando el nimero de recibo y fecha de

a la que se hace referencia en el inciso pago de tramite de Licencia de Edificacion, en tres(03)juegos originales

f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 2.2 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

Ministerio de Cultura, e incluida en la lista presentar copia simple de la documentacién que acredite que cuenta con derecho a
2) Las obras que requieran la ejecucién de edificar, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

2.3 En caso el administrado sea una persona juridica,declaracién jurada del

s6tanos o semisétanos, a una profundidad

" ) representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden

. . consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la
con edificaciones existentes.

misma.

2.4 Declaracién Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,sefialando
encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

25 Copia simple del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion

con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad;

acompariado de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad; en su

defecto , declaracion jurada donde indique el nimero del Certificado de Conformidad o
Piginas?
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DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
RAMITECION() PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI COMRETEN]

REQUISITOS

- VALORUIT Auto- " B PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

Numero y denominacion (en % UIT)

ICédig ACION N

of

Posi- Nega- habiles)
tivo tivo

4200.00 co

Finalizacién de Obra , o la Licencia de Obra o de Edificacién de la contruccién existente.
2.6 Documentacion Técnica

2.6.1 |Plano de Ubicacion

2.6.2|Planos de Arquitectura (plantas,cortes y elevaciones), de

Estructuras, de instalaciones Sanitarias y de Instalaciones

Eléctricas ,en las que se diferencien las areas a ampliar de la edificacién actual.

Esta documentacion debe ser presentada tambien,en un archivo digital.

NOTA

* Para las ampliaciones de una Vivienda Unifamiliar cuya sumatoria del &rea existente con el area
de ampliacién no supere los 200 m2 del area techada , se deben presentar los planos que
conforman la documentacién técnica, en los que se diferencien dichas areas

3 Las Ampliaci y Remodelaciones consideradas Obras Menores, segtn lo establecido en el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE

VERIFICACION ADMINISTRATIVA 5.58% 231.40

REQUISITOS COMUNES

31 Formulario Unico,debidamente suscrito por el administrado y por los

profesionales responsables ,sefialando el nimero de recibo y fecha de

pago de tramite de Licencia de Edificacion, en tres(03)juegos originales

3.2 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

presentar copia simple de la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar, acompafiada de la declaracién jurada del administrado acerca de su autenticidad.
3.3 En caso el administrado sea una persona juridica,declaracion jurada del
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,

consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la
misma.

3.4 Declaracién Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,sefialando
encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

35 Copia simple del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion
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DERECHO DE . !
DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
RAMITECION() PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI COMRETEN]

REQUISITOS

Numero y denominacion (en % UIT)

- VALORUIT Auto- " B PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

ICédig
of

Posi- Nega- habiles) ACION N

tivo tivo

4200.00 co

con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad;
acompafiado de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad; en su
defecto , declaracién jurada donde indique el nimero del Certificado de Conformidad o
Finalizacion de Obra , o la Licencia de Obra o de Edificacién de la contruccion existente.
3.6 Documentacion Técnica

3.6.1|Plano de Ubicacion

3.6.2|Planos de Arquitectura(plantas,cortes y elevaciones), donde se diferencien dichas areas.

La Remodelacion de una Vivienda Unifamiliar,sin modificacion estructural, ni cambio de uso, ni
aumento de area techada

VERIFICACION ADMINISTRATIVA 5.58% 231.40

REQUISITOS COMUNES

4.1 Formulario Unico,debidamente suscrito por el administrado y por los

profesionales responsables ,sefialando el niimero de recibo y fecha de

pago de tramite de Licencia de Edificacion, en tres(03)juegos originales

4.2 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

presentar copia simple de la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar, acompariada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.
4.3 En caso el administrado sea una persona juridica,declaracion jurada del
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,

consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la
misma.

4.4 Declaracién Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,sefialando
encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

45 Copia simple del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad;

acompariado de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad; en su

defecto , declaracion jurada donde indique el nimero del Certificado de Conformidad o
Pigina sy



T.U.P.A& 2019
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA
INSTANCIAS DE

DERECHO DE . !
DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
RAMITECION() PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI COMRETEN]

REQUISITOS

Numero y denominacion (en % UIT)

- VALORUIT Auto- " 3 PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

ICédig
of

Posi- Nega- habiles) ACION N

tivo tivo

4200.00 co

Finalizacién de Obra , o la Licencia de Obra o de Edificacién de la contruccion existente.
4.6 Documentacion Técnica

4.6.1 |Plano de Ubicacion

4.6.2|Planos de Arquitectura(plantas,cortes y elevaciones), de

Estructuras, de instalaciones Sanitarias y de Instalaciones

Eléctricas ,en los que se diferencie la edificacion existente de las areas y

elementos remodelados.

Construccion de Cercos de mas de 20 m de longitud, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el
5 régimen de unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comun, de acuerdo a la
lesgilacion de la materia

VERIFICACION ADMINISTRATIVA 5.58% 231.40

REQUISITOS COMUNES

51 Formulario Unico,debidamente suscrito por el administrado y por los

profesionales responsables ,sefialando el niimero de recibo y fecha de

pago de tramite de Licencia de Edificacion, en tres(03)juegos originales

5.2 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

presentar copia simple de la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar, acompafiada de la declaracién jurada del administrado acerca de su autenticidad.
5.3 En caso el administrado sea una persona juridica,declaracion jurada del
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,

consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la
misma.

54 Declaracién Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,sefialando
encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

55 Documentacién Técnica

5.5.1 |Plano de Ubicacion

5.5.2|Planos de las especialidades que correspondan y sus respectivas memorias
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descriptivas.

Demoliciones Totales de Edificaciones de hasta tres (03) pisos que no cuenten con semisétanos y
so6tanos, y no se requiera el uso de explosivos

VERIFICACION ADMINISTRATIVA 5.58% 231.40

REQUISITOS COMUNES

6.1 Formulario Unico,debidamente suscrito por el administrado y por los

profesionales responsables ,sefialando el niimero de recibo y fecha de

pago de tramite de Licencia de Edificacion, en tres(03)juegos originales

6.2 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

presentar copia simple de la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad
6.3 En caso el administrado sea una persona juridica,declaracion jurada del
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,

consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la
misma.

6.4 Declaracién Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,sefialando
encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

6.5 Para los casos de demoliciones parciales o tatales de edificaciéon no pueda acreditarse
con la autorizacién respectiva , el plano de ubicacion y localizacién asi como el plano
de planta de la edificacién a demoler,

diferenciando en el caso de demolicién parcial ,las areas a demoler de las
remanentes ,sin perjuicio de las sanciones que la municipalidad considere.

6.6 En caso de Demoliciénes Totales o Parciales de edificaciones cuya declaratoria

de fabrica o de edificacién se encuentra inscrita en el Registro de Predios,
Declaracién Jurada por parte del administrado ,sefialando que sobre el bien no
recaigan cargas y/o gravdmenes .En su defecto acreditar la autorizacion del titular

de la carga o gravamen.
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67 Copia simple del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion

con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad;
acompariado de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad; en su
defecto , declaracion jurada donde indique el nimero del Certificado de Conformidad o
Finalizacién de Obra , o la Licencia de Obra o de Edificacién de la contruccién existente.
6.8 Documentacion Técnica

6.8.1 |Plano de Ubicacion

6.8.

N

Copia simple de Carta de Seguridad de Obra y Memoria descriptiva del proceso de
demolicién firmada por un Ingeniero Civil , acompafiada de la declaracién jurada del

administrado acerca de su autenticidad.

Obras de Caracter Militar de las Fuerzas Armadas y las de caracter Policial de la Policia
7 Nacional del Per, asi como los establecimientos Penintenciarios que deben ejecutarse con
sujeccion a los planos de acondicionamiento territorial y desarrollo urbano.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA 5.58% 231.40

REQUISITOS COMUNES

7.1 Formulario Unico,debidamente suscrito por el administrado y por los
profesionales responsables ,sefialando el nimero de recibo y fecha de
pago de tramite de Licencia de Edificacion, en tres(03)juegos originales
7.2 Documentacién Técnica

7.2.1|Plano de Ubicacion

7.2.

N

Copia simple de la Memoria Descriptiva acompafada de la declaracién jurada del

administrado acerca de su autenticidad.

Edificaciones Necesarias para el desarrollo de proyectos de Inversion Publica, de Asociacion Publico
8 Privada o concesion privada que se realicen, para la prestacion de Servicios Publicos escenciales o
para la ejecucidn de Infraestructura Publica

VERIFICACION ADMINISTRATIVA 5.58% 231.40

REQUISITOS COMUNES

8.1 Formulario Unico,debidamente suscrito por el administrado y por los
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profesionales responsables ,sefialando el niimero de recibo y fecha de

pago de tramite de Licencia de Edificacion, en tres(03)juegos originales

8.2 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

presentar copia simple de la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.
8.3 En caso el administrado sea una persona juridica,declaracion jurada del
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,

consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la
misma.

8.4 Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,sefialando
encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

8.5 Documentacién Técnica (por duplicado)

8.5.1 |Plano de Ubicacion

8.5.2|Plano Perimétrico

8.5.3|Descripcion general del proyecto

Las Edificaciones para fines de vivienda unifamiliar,multifamiliar o condominios de vivienda 15( | Tramite | Gerentede | Gerentede| Gerente
69 |Licencia de Edificacion - Modalidad B 1 unifamiliar y/o multifamiliar no mayores de cinco (05) pisos, que no superen los 3,000 m2 de area X quince) | Documentar |Infraestructu | Infraestruct| Municipal
techada Dias io ray uray
Habiles Desarrollo | Desarrollo
Aprobacion de Proyecto con Evaluacién por la VERIFICACION ADMINISTRATIVA 7.44% 312.40 Urbano | Urbano
Municipalidad. REQUISITOS COMUNES
11 Formulario Unico,debidamente suscrito por el administrado y por los
profesionales responsables ,sefialando el nimero de recibo y fecha de
Plazo
Plazo )
pago de tramite de Licencia de Edificacion, en tres(03)juegos originales maximo | Maxime
para repsaerstar
12 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar el eplrecum,
Tecurso: S
ia si i i 15(quince) | 1(@uince)
presentar copia simple de la documentacién que acredite que cuenta con derecho a g qh o dias
Ias haolles .
habiles

edificar, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

13 En caso el administrado sea una persona juridica,declaracion jurada del
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representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,

consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la

Plazo Plazo
) maximo maximo
misma. para para
resolver el | resolver el
14 Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,sefialando recurso: | recurso:
30(treinta)d | 30(treinta)d
Base Legal encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion. ias habiles. | ias habiles.
*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades). 15 Copia Simple de Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda

* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y

modificatorias. multifamiliar o fines diferentes al de vivienda, acompfiada de la declaracion jurada del

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento administrado acerca de su autenticidad.

Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-

2018-JUS. Publicado el 25.01.2019 16 Documentacion Técnica:en tres (03)juegos originales ,compuesta por:

16.

*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.

Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006-
2017-Vivienda. Art.2,25y 31. 16

N

Plano de Arquitectura (planta,cortes y elevaciones),Estructuras, Instalaciones

“Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de Sanitarias,Electricas y otras,de ser el caso,firmados y sellados por los

Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones. Art.54,57 y

60. profesionales responsables del proyecto y por el administrado,adjuntando las

* Decreto Supremo N°002-2017-Vivienda,que aprueba el Reglamento de correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

Verificacion Administrativa y Técnica que modifica el Decreto Supremo
N°005-2010-Vivienda. Art.12,13 y 15. 16

w

De ser el caso,plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo

Decrelo Legisalivo N*1426, que modifica la Ley N°29090,Ley de establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050"Suelos y Cimentaciones"
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal

o) del numeral 5.1 del art 05 del Reglamento Nacional de Edificaciones -RNE acompafiado de la copia simple de la

* Decreto Supremo N°156-2004-E.F TUO de la Ley de Tributacién

Municipal memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra,ademas de las edificaciones

colindantes indicando el ntimero de pisos y sétanos complementando con fotos.

16.

~

Copia Simple de Estudio de Mecanica de Suelos ,segun los casos que establece el
Reglamento Nacional de Edificaciones -RNE, acompafiada de la declaracion jurada del

administrado acerca de su autenticidad.
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16.

o

Para Proyectos Multifamiliares, la Péliza CAR(Todo Contratista), segun las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros y como complemento al SCRT previsto en la Ley N°26790

* Esta documentacion debe ser presentada en archivo digital.

Las obras de ampliacion o remodelacion de una edificacion existente para fines de vivienda,
2 con modificacion estructural, aumento de area techada o cambio de uso. Asimismo las
demoliciones parciales a esta modalidad.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA 7.44% 31240

REQUISITOS COMUNES

2.1 Formulario Unico,debidamente suscrito por el administrado y por los
profesionales responsables ,sefialando el nimero de recibo y fecha de

pago de tramite de Licencia de Edificacion, en tres(03)juegos originales

22 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

presentar copia simple de la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.
2.3 En caso el administrado sea una persona juridica,declaracion jurada del
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,

consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la
misma.

24 Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,sefialando
encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

25 Copia Simple de Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de vivienda, acompfiada de la declaracién jurada del

administrdao acerca de su autenticidad.

26 Documentacion Técnica:en tres (03)juegos originales ,compuesta por:
2.6.1 |Plano de ubicacion y localizacion segln formato.
26.2 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),estructuras, instalaciones
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Sanitarias, Electricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por los
profesionales responsables del proyecto y por el propietario adjuntando las
memorias descriptivas por especialidad,donde se diferencien la edificacion
proyectada de la edificacion existente,la cual debe contar con licencia de
construccion licencia de edificacion ,declaratoria de fabrica o conformidad de
obra y declaratoria de edificacion.

26.

w

De ser el caso,Plano de Sostenimiento de Excavaciones,de acuerdo a lo estableci

do en el Art. 33 de la Norma Tecnica E 050 "Suelos y Cimentaciones" del Reglamen

to Naciona - RNE acompariado de la memoria descriptiva que precise las caracteris
ticas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el numero de

pisos y sotanos, complementando con fotos.
2.6.

~

Copia simple del Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el reglamento
Nacional de Edificaciones -RNE, acompaiiada de la declaracion jurada de administrado acerca de su autenticidad.

26.

o

Copia simple del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion

con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; acompafiado de la declaracion jurada
del administrado acerca de su autenticidad; en su defecto , declaracion jurada donde indique el nimero del Certificado
de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la contruccion existente.

2.6.6 |En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia simple del
Reglamento Interno, el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de |

Junta de Propietarios, segtin corresponda, acompariada de la declaracion jurada del administrado acerca de su
autenticidad.

26.

3

Péliza CAR(Todo Riesgo Contratista), seglin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura

por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al SCRT, previsto en la Ley N°26790.

2.6.8 | Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacion a demoler, asi como del perfil y alturas de los
predios colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad, para el caso de demoliciones parciales

2.

©

Copia simple de la Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utilizar, donde se

Pégina 66




T.U.P.A& 2019
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA
INSTANCIAS DE

DERECHO DE . !
DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
RAMITECION() PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI COMRETEN]

REQUISITOS

- VALORUIT Auto- " B PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

Numero y denominacion (en % UIT)

ICédig ACION N

of

Posi- Nega- habiles)
tivo tivo

4200.00 co

consideren las medidas de seguridad contempladas en Norma Técnica G050 "Seguridad durante la Construccion” del
RNE y demas normas de la materia, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad
2.6.10 |Copia simple de carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil, acompaiiada de la declaracion jurada

del administrado acerca de su autenticidad.

2.6.11 |Para los casos cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, debe presentar el plano

de ubicacion y localizacion asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de
demolicion parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad
considere.

2.6.12 |En caso de demoliciones parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita
en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan

cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del fitular de la carga o gravamen

Construccion de Cercos en inmuebles que se encuentren bajo el régimen de Unidades Inmobiliarias

8 de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comdn, de acuerdo a la lesgilacion de la materia
VERIFICACION ADMINISTRATIVA 744% 312.40
REQUISITOS COMUNES
31 Formulario Unico,debidamente suscrito por el administrado y por los

profesionales responsables ,sefialando el nimero de recibo y fecha de

pago de tramite de Licencia de Edificacion, en tres(03)juegos originales

32 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

presentar copia simple de la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar, acompafada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.
33 En caso el administrado sea una persona juridica,declaracion jurada del

representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,

consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la

misma.

34 Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,sefialando
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encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
35 Documentacion Técnica:en tres (03)juegos originales ,compuesta por:

35.

Plano de ublicacion y localizacion segun formato.

3.5.

)

Planos de las especialidades que correspondan con sus respectivas memorias descriptivas

3.5.

w

Copia Simple de la Autorizacion de la junta de propietarios conforme al Reglamento Interno o al Reglamento de la

Ley N° 27157, seglin corresponda, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

4 Demolicion Total de edificaciones hasta cinco (5) pisos de altura y/o que cuenten con semisétanos y
sotanos, siempre que no requieran el uso de explosivos

VERIFICACION ADMINISTRATIVA 7.44% 31240
REQUISITOS COMUNES

4.1 Formulario Unico,debidamente suscrito por el administrado y por los

profesionales responsables ,sefialando el nimero de recibo y fecha de

pago de tramite de Licencia de Edificacion, en tres(03)juegos originales

42 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

presentar copia simple de la documentacion que acredite que cuenta con derecho a

edificar, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

43 En caso el administrado sea una persona juridica,declaracion jurada del

representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,

consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la

misma.

44 Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,sefialando

encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

45 Para los casos cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, debe presentar el plano
de ubicacion y localizacion asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de
demolicion parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad

considere.

46 En caso de demoliciones parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita
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INSTANCIAS DE
DERECHO DE . !

DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
RAMITECION() PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI COMRETEN]

REQUISITOS

Numero y denominacion (en % UIT)

| , PARA )
lario VALORUIT Auto- = ™ Riendias  ENTO RECONSID APELACIO
mati RESOLVER ER

ICédig
of

Posi- Nega- habiles)
tivo tivo

4200.00 co ACION N

en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan

cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen

4.7 Copia simple del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion

con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; acompafiado de la declaracion jurada
del administrado acerca de su autenticidad; en su defecto , declaracion jurada donde indique el nimero del Certificado

de Conformidad o Finalizacién de Obra , o la Licencia de Obra o de Edificacion de la contruccion existente.

48 Documentacion Técnica:en tres (03)juegos originales ,compuesta por:
4.8.1 |Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
4.8.2 | Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacion a demoler, asi como del perfil y alturas de los

predios colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad, para el caso de demoliciones parciales

4.8.

w

Copia simple de Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utilizar, donde se
consideren las medidas de seguridad contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccion” del
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y demas normas de la materia, acompafiada de la declaracionn jurada del
administrado acerca de su autenticidad

4.8.

~

Copia simple de Carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil, acompafiada de la declaracion jurada del
administrado acerca de su autenticidad

48.

[

Péliza CAR(Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura
por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al SCRT, en la ley 26790.

48,

o

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del
reglamento interno, el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la

Junta de Propietarios, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

e " - P . - . - X 25( Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerente
) ) L ) Edlfl.cacp.nes para'flnes de \{lwenda myltlfamlllar, qumta'o condominios que incluyan vivienda veinticine | Documentar |Infraestructu | Infraestruct | Municipal
70 |Licencia de Edificacion - Modalidad C 1 multifamiliar de més de 05 pisos y/o mas de 3000 m2 de area techada. Para efectos del reglamento el o) dias 0 ray uray
conjunto residencial se encuentra comprendido en la figura del condominio. Habiles Desarrollo | Desarrollo
Urbano Urbano
Aprobacion con Evaluacion Previa del Proyecto VERIFICACION ADMINISTRATIVA 10.30% 43250

Requisitos comunes

por la Comisién Técnica Plazo Pla_zo
. maximo

1 Formulario Unico,debidamente suscrito por el administrado y por los m:::’a"o para
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Base Legal

*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades).

* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y
modificatorias.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019

*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006-
2017-Vivienda. Art.2,4,10,25,31

*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones. Art.54,57 y
61.

* Decreto Supremo N°002-2017-Vivienda,que aprueba el Reglamento de
Verificacion Administrativa y Técnica que modifica el Decreto Supremo
N°005-2010-Vivienda. Art.12,13 y 15

* Decreto Legislativo N°1426, que modifica la Ley N°29090,Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05

* Decreto Supremo N°156-2004-E.F TUO de la Ley de Tributacién
Municipal

16.

16.

N

163

16.

~

REQUISITOS

Numero y denominacion

profesionales responsables ,sefialando el niimero de recibo y fecha de

pago de tramite de Licencia de Edificacion, en tres(03)juegos originales

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar copia simple de la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar, acompafada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion

jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento

en el que conste inscrita la misma

Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,sefialando encontrarse habiles para el
ejercicio de la profesion.

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda

multifamiliar o fines diferentes al de vivienda, acompafada de la declaracion jurada del administrado acerca de su

autenticidad.

Documentacion Técnica para Edificacion Nueva: en tres (03)juegos originales, compuesta por:

Plano de ubicacion y Localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras

Instalaciones Sanitarias, Electricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados

por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando

las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones de acuerdo con lo

establecido en el articulo 33 de la Norma Tecnica E.050 del RNE acompafiado copia simple

de la momoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes,
Indicando el numero de pisos y sotanos complementando con fotos, acompafiada de la declaracion jurada del
administrado acerca de su autenticidad

Copia simple del Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el reglamento nacional de

edificaciones - RNE, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.
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Formu
lario
ICodig
of

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

CALIFICACION

co

PLAZO
PARA

Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI

Previa R (en dias
Posi- Nega- habiles)
tivo tivo

INICIO DEL

ENTO

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

AUTORIDAD
COMPETENT

RECONSID
RESOLVER E-RACION

proociiar o
recurso:
15(quince)
dias habiles

Plazo
maximo
para
resolver el
recurso:
30(treinta)d
ias habiles.

APELACIO
N

el recurso:
15(quince)
dias
habiles

Plazo
maximo
para
resolver el
recurso:
30(treinta)d
ias habiles.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA
INSTANCIAS DE

DERECHO DE . !
DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
RAMITECION() PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI COMRETEN]

REQUISITOS

Numero y denominacion (en % UIT)

| ) PARA )
lario VALORUIT Auto- = ™ Riendias  ENTO RECONSID APELACIO
mati RESOLVER ER

ICédig
of

Posi- Nega- habiles)
tivo tivo

4200.00 co ACION N

16.

o

Se debe presentar como parte del proyecto de arquitectura el Plano de

Seguridad y Evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados

AD HOC del Cenepred.
16.

=

Copia simple de la Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial -EIV aprobados por las
entidades competentes en los casos que se requiera, acompafiada de la declaracion jurada del administrado
acerca de su autenticidad.

16.

3

Copia simple del comprobante de pago por revision del proyecto, acompariada por la declaracion jurada del
administrado acerca de su autenticidad.

16.

o

Poliza CAR , Segln las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura para dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°
26790

PARA AMPLIACION Y/O REMODELACION

1 REQUISITOS COMUNES

2 Documentacion Técnica: en tres (03)juegos originales, compuesta por:

2.1 |Los Planos de Arquitectura deben contener:

*Plano de Levantamiento de la Edificacion existente,que grafique los elementos

a eliminar, ampliar y/o remodelar

*Plano de la edificacion resultante

*Para obras puestas en valor histérico,deben graficar los elementos arquitectonicos
con valor histérico monumental propios de la edificacion,identificandolos claramente
y diferenciando aquellos que serén objeto de restauracion, reconstruccion o
conservacion, de ser el caso

2.2 |Los Planos de Estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes,los elementos que se van a eliminar
y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

2.3 | Los Planos de Instalaciones deben:

*Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se
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INSTANCIAS DE

DERECHO DE . !
DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
RAMITECION() PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI COMRETEN]

REQUISITOS

Numero y denominacion (en % UIT)

- VALORUIT Auto- " 3 PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

ICédig
of

Posi- Nega- habiles) ACION N

tivo tivo

4200.00 co

eliminan detallando adecuadamente los empalmes

*Evaluar la Factibilidad de Servicios teniendo en cuenta la ampliacién de cargas

de electrecidad y de dotacién de agua potable.

2.4 |Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion

con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad:en

su defecto ;copia del certificado de Finalizacion de obra o de Conformidad de

Obra y Declaratoria de Edificacion o la Licencia de Obra o de Edificacion de la

construccion existente

2.5 |En caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva comin

se adjunta copia del Reglamento Interno ,el plano de independizacion correspondien

te a la unidad inmobiliaria y la autorizacién de la Junta de Propietarios,segin

corresponda.

2.6 |Copia simple de la Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial -EIV aprobados por las

entidades competentes en los casos que se requiera, acompafada de la declaracion jurada del administrado
acerca de su autenticidad.

2.7 |Copia simple del comprobante de pago por revision del proyecto, acompariada por la declaracion jurada del
administrado acerca de su autenticidad.

2.8 |Poliza CAR, Segln las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura para dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°
26790

NOTA:

(a) La Certificacion Ambiental no es exigible para la solicitud de Licencia de Edificacion ni para su ejecucion en los
casos de edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en &reas urbanas, entendiéndose por éstas
aquellas areas ubicadas dentro de una juridiccion municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de
agua, alcantarillado,electrificacion, vias de comunicacion y vias de transporte.

(b) La presentacion del EIV solo es exigible en los casos de edificaciones en que el RNE lo determine, salvo que los
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DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
RAMITECION() PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI COMRETEN]

REQUISITOS

- VALORUIT Auto- " 3 PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

Numero y denominacion (en % UIT)

ICédig ACION N

of

Posi- Nega- habiles)
tivo tivo

4200.00 co

documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas,alcances y

requisitos exigidos por RNE.

2 Las Edificaciones para fines diferentes de vivienda a exepcion de las previstas en la Modalidad D

VERIFICACION ADMINISTRATIVA 10.30% 432.50

REQUISITOS COMUNES

21 Formulario Unico,debidamente suscrito por el administrado y por los

profesionales responsables ,sefialando el niimero de recibo y fecha de

pago de tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos originales

22 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

presentar copia simple de la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar, acompaiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.
2.3 En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion

jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion

vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento

en el que conste inscrita la misma

24 Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,sefialando
encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

25 Copia del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda

multifamiliar o fines diferentes al de vivienda, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su

autenticidad.
26 Documentacion Técnica para Edificacion Nueva: en tres (03)juegos originales, compuesta por:
2.6.1 |Plano de ubicacion y Localizacion segun formato.
2.6.2 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras

Instalaciones Sanitarias, Electricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando

las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.
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DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI COMRETEN]

REQUISITOS

- VALORUIT Auto- " 3 PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

Numero y denominacion (en % UIT)

ICédig ACION N

of

Posi- Nega- habiles)
tivo tivo

4200.00 co

26.

w

De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones de acuerdo con lo
establecido en el articulo 33 de la Norma Tecnica E.050 del RNE acompariado
de la momoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas
de las edificaciones colindantes, Indicando el numero de pisos y sotanos
complementano con fotos.

26.

~

Copias del Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el reglamento nacional de edificaciones
RNE, acompafada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

26.

o

Se debe presentar como parte del proyecto de arquitectura el Plano de
Seguridad y Evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados
AD HOC del Cenepred.

26.

o

Copia simple del Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial -EIV aprobados por las entidades competentes
segun sea el caso, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

26.

3

Copias simple del comprobante de pago por revision del proyecto, acompariada de la declaracion jurada del
administrado acerca de su autenticidad.

26.

o

Poliza CAR , Segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura para dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°
26790

PARA AMPLIACION Y/O REMODELACION

1 REQUISITOS COMUNES

2 Documentacion Técnica: en tres (03)juegos originales, compuesta por:

2.1 |Los Planos de Arquitectura deben contener:

*Plano de Levantamiento de la Edificacion existente,que grafique los elementos

a eliminar, ampliar y/o remodelar

*Plano de la edificacion resultante

*Para obras puestas en valor histérico,deben graficar los elementos arquitectonicos

con valor histérico monumental propios de la edificacion,identificandolos claramente
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REQUISITOS

Numero y denominacion (en % UIT)

- VALORUIT Auto- " 3 PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

ICédig
of

Posi- Nega- habiles) ACION N

tivo tivo

4200.00 co

y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o

conservacion, de ser el caso

2.2 |Los Planos de Estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes,los elementos que se van a eliminar
y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

2.3 | Los Planos de Instalaciones deben:

*Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se

eliminan detallando adecuadamente los empalmes

*Evaluar la Factibilidad de Servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas

de electrecidad y de dotacién de agua potable.

2.4 |Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion

con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad:en

su defecto ;copia del certificado de Finalizacion de obra o de Conformidad de

Obra y Declaratoria de Edificacion o la Licencia de Obra o de Edificacion de la

construccion existente

2.5 |En caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva comin

se adjunta copia del Reglamento Interno ,el plano de independizacion correspondien

te a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios,segin

corresponda.

2.6 |Copia simple de la Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial -EIV aprobados por las

entidades competentes en los casos que se requiera, acompafada de la declaracion jurada del administrado
acerca de su autenticidad.

2.7 |Copia simple del comprobante de pago por revision del proyecto, acompariada por la declaracion jurada del
administrado acerca de su autenticidad.

2.8 |Poliza CAR, Segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura para dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°

26790
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REQUISITOS

- VALORUIT Auto- " 3 PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

Numero y denominacion (en % UIT)

ICédig ACION N

of

Posi- Nega- habiles)
tivo tivo

4200.00 co

NOTA:

(a) La Certificacion Ambiental no es exigible para la solicitud de Licencia de Edificacion ni para su ejecucion en los
casos de edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas
aquellas &reas ubicadas dentro de una juridiccion municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de
agua, alcantarillado,electrificacion, vias de comunicacion y vias de transporte.

(b) La presentacion del EIV solo es exigible en los casos de edificaciones en que el RNE lo determine, salvo que los
documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas,alcances y

requisitos exigidos por RNE.

3 Para Edificaciones de uso mixto con vivienda.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA 10.30% 432.50

REQUISITOS COMUNES

31 Formulario Unico,debidamente suscrito por el administrado y por los

profesionales responsables ,sefialando el nimero de recibo y fecha de

pago de tramite de Licencia de Edificacion, en tres(03)juegos originales

32 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

presentar copia simple de la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.
33 En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion

jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion

vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento

en el que conste inscrita la misma

34 Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,sefialando
encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

35 Copias simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda ,multifamiliar o fines

diferentes al de vivienda, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.
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Documentacion Técnica: en tres (03)juegos originales, compuesta por:

36 Plano de ubicacion y Localizacion segtn formato.
3.6.1 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras
3.6.2 |Instalaciones Sanitarias, Electricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados

por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando
las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.
De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones de acuerdo con lo

3.6.

w

establecido en el articulo 33 de la Norma Tecnica E.050 del RNE acompariado

de copia simple de la momoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas

de las edificaciones colindantes, Indicando el numero de pisos y sotanos

complementano con fotos, acompafiado de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.
Copia simple del Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el reglamento

3.6.

~

Nacional de Edificaciones - RNE, acompaiiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.
Se debe presentar como parte del proyecto de arquitectura el Plano de

3.6.

o

Seguridad y Evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados

AD HOC del Cenepred.

Copia simple de la Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial -EIV aprobados por las

3.6.6 |entidades competentes,acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.
Copia simple del comprobante de pago por revision del proyecto, acompariada de la declaracion jurada del administrado

36.

{3

acerca de su autenticidad.
Poliza CAR , Segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura para dafios materiales y

3.6.

o

personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°
26790

PARA AMPLIACION Y/O REMODELACION

1 REQUISITOS COMUNES

2 Documentacion Técnica: en tres (03)juegos originales, compuesta por:
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Los Planos de Arquitectura deben contener:

2.1 |*Plano de Levantamiento de la Edificacion existente,que grafique los elementos

a eliminar, ampliar y/o remodelar

*Plano de la edificacion resultante

*Para obras puestas en valor histérico,deben graficar los elementos arquitectonicos
con valor histérico monumental propios de la edificacion,identificandolos claramente
y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o
conservacion, de ser el caso

Los Planos de Estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes,los elementos que se van a eliminar
2.2 |y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

Los Planos de Instalaciones deben:

2.3 |*Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se
eliminan detallando adecuadamente los empalmes

*Evaluar la Factibilidad de Servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas

de electrecidad y de dotacién de agua potable.

Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion

2.4 |con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad:en
su defecto ;copia del certificado de Finalizacion de obra o de Conformidad de

Obra y Declaratoria de Edificacion o la Licencia de Obra o de Edificacion de la
construccion existente

En caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva comdn

2.5 |se adjunta copia del Reglamento Interno ,el plano de independizacion correspondien
te a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios,segin
corresponda.

Copia simple de la Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial -EIV aprobados por las

2.6 |entidades competentes en los casos que se requiera, acompafiada de la declaracion jurada del administrado
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acerca de su autenticidad.

Copia simple del comprobante de pago por revision del proyecto, acompafiada por la declaracion jurada del

2.7 |administrado acerca de su autenticidad.

Poliza CAR , Segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura para dafios materiales y
2.8 |personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°

26790

Para Intervenciones que se desarrollen en Predios, que constituyan parte integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacion declarados por el Ministerio de Cultura

VERIFICACION ADMINISTRATIVA 10.30% 432.50

Requisitos comunes

41 Formulario Unico,debidamente suscrito por el administrado y por los

profesionales responsables ,sefialando el niimero de recibo y fecha de

pago de tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos originales

42 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

presentar copia simple de la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar, acompafada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.
43 En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion

jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion

vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento

en el que conste inscrita la misma

44 Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,sefialando
encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

45 Copias simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda ,multifamiliar o fines

diferentes al de vivienda, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

46 Documentacion Técnica: en tres (03)juegos originales, compuesta por:
4.6.1 |Plano de ubicacion y Localizacion segun formato.
4.6.2 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras
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Instalaciones Sanitarias, Electricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados

por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando

las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad donde se diferencien la edificacion

proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con una licencia de construccion, licencia de edificacion
declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificacioon.

4.6.3 | De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones de acuerdo con lo

establecido en el articulo 33 de la Norma Tecnica E.050 del RNE acompafiado copia simple

de la momoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas

de las edificaciones colindantes, Indicando el numero de pisos y sotanos complementando con fotos, acompaiiada
de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

4.6.

~

Copia simple del Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el reglamento nacional de
edificaciones - RNE, acompafada de la declaracion jurada del administrado acerca de su auitenticidad.

46.

o

Se debe presentar como parte del proyecto de arquitectura los Plano de
Seguridad y Evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados

AD HOC del Cenepred.

4.6.6 |Copias simple de la Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial -EIV aprobados por las
entidades competentes en los casos que se requiera, acompafiada de la declaracion jurada del administrado
acerca de su autenticidad.

4.6.7 |Copia simple del comprobante de pago por la revision del proyecto, acompafiada de la declaracion jurada del
administrado acerca de su autenticidad

4.6.8 |Poliza CAR , Segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura para dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°
26790
PARA AMPLIACION Y/O REMODELACION

1 REQUISITOS COMUNES

2 Documentacion Técnica: en tres (03)juegos originales, compuesta por:
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2.1 |Los Planos de Arquitectura deben contener:

*Plano de Levantamiento de la Edificacion existente,que grafique los elementos

a eliminar, ampliar y/o remodelar

*Plano de la edificacion resultante

*Para obras puestas en valor histérico,deben graficar los elementos arquitectonicos
con valor histérico monumental propios de la edificacion,identificandolos claramente
y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o
conservacion, de ser el caso

2.2 |Los Planos de Estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes,los elementos que se van a eliminar
y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

2.3 | Los Planos de Instalaciones deben:

*Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se
eliminan detallando adecuadamente los empalmes

*Evaluar la Factibilidad de Servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas

de electrecidad y de dotacién de agua potable.

24 |Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion

con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad:en
su defecto ;copia del certificado de Finalizacion de obra o de Conformidad de

Obra y Declaratoria de Edificacion o la Licencia de Obra o de Edificacion de la
construccion existente

2.5 |En caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva comin

se adjunta copia del Reglamento Interno ,el plano de independizacion correspondien
te a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios,segin
corresponda.

2.6 |Copia simple de la Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial -EIV aprobados por las

entidades competentes en los casos que se requiera, acompafada de la declaracion jurada del administrado
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acerca de su autenticidad.

2.7 |Copia simple del comprobante de pago por revision del proyecto, acompariada por la declaracién jurada del
administrado acerca de su autenticidad.

2.8 |Poliza CAR, Segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura para dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°

26790

5 Para Edificaciones de Locales comerciales, culturales, centros de diversion y sala de espectaculos que
individualmente o en conjunto cuenten con un méaximo de 30,000 m2 de area techada

VERIFICACION ADMINISTRATIVA 10.30% 432.50

REQUISITOS COMUNES

5.1 Formulario Unico,debidamente suscrito por el administrado y por los

profesionales responsables ,sefialando el nimero de recibo y fecha de

pago de tramite de Licencia de Edificacion, en tres(03)juegos originales

52 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

presentar copia simple de la documentacion que acredite que cuenta con derecho a

edificar, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

53 En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion

jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion

vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento

en el que conste inscrita la misma

54 Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,sefialando

encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

55 Copias simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda ,multifamiliar o fines
diferentes al de vivienda, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.
56 Documentacion Técnica: en tres (03)juegos originales, compuesta por:

56.

Plano de ubicacion y Localizacion segtn formato.
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56.

N

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras

Instalaciones Sanitarias, Electricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados

por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando

las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad donde se diferencien la edificacion

proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con una licencia de construccion, licencia de edificacion
declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificaciodn.

56.

w

De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones de acuerdo con lo

establecido en el articulo 33 de la Norma Tecnica E.050 del RNE acompariado copia simple

de la momoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas

de las edificaciones colindantes, Indicando el numero de pisos y sotanos complementando con fotos, acompafiada
de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

5.6.4 |Copia simple del Estudio de Mecanica de Suelos, segtn los casos que establece el reglamento nacional de
edificaciones- RNE, acompaiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su auitenticidad.

56.

o

Se debe presentar como parte del proyecto de arquitectura los Plano de
Seguridad y Evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados
AD HOC del Cenepred.

5.6.

o

Copias simple de la Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial -EIV aprobados por las
entidades competentes en los casos que se requiera, acompafada de la declaracion jurada del administrado
acerca de su autenticidad.

56.

{3

Copia simple del comprobante de pago por la revision del proyecto, acompariada de la declaracion jurada del
administrado acerca de su autenticidad

5.6.

o

Poliza CAR , Segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura para dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°
26790

PARA AMPLIACION Y/O REMODELACION

1 REQUISITOS COMUNES
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2 Documentacion Técnica: en tres (03)juegos originales, compuesta por:

2.1 |Los Planos de Arquitectura deben contener:

*Plano de Levantamiento de la Edificacion existente,que grafique los elementos

a eliminar, ampliar y/o remodelar

*Plano de la edificacion resultante

*Para obras puestas en valor histérico,deben graficar los elementos arquitectonicos
con valor histérico monumental propios de la edificacion,identificandolos claramente
y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o
conservacion, de ser el caso

2.2 |Los Planos de Estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes,los elementos que se van a eliminar
y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

2.3 | Los Planos de Instalaciones deben:

*Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se
eliminan detallando adecuadamente los empalmes

*Evaluar la Factibilidad de Servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas

de electrecidad y de dotacion de agua potable.

2.4 |Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion

con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad:en
su defecto ;copia del certificado de Finalizacion de obra o de Conformidad de

Obra y Declaratoria de Edificacion o la Licencia de Obra o de Edificacion de la
construccion existente

2.5 |En caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva comtn

se adjunta copia del Reglamento Interno ,el plano de independizacion correspondien
te a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios,segun
corresponda.

2.6 |Copia simple de la Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial -EIV aprobados por las
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entidades competentes en los casos que se requiera, acompafiada de la declaracion jurada del administrado
acerca de su autenticidad.

2.7 |Copia simple del comprobante de pago por revision del proyecto, acompariada por la declaracion jurada del
administrado acerca de su autenticidad.

2.8 |Poliza CAR, Segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura para dafios materiales y

personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°

26790
6 Para Edificaci de M los ( que con un maximo de 15,000 m2 de area techada)
VERIFICACION ADMINISTRATIVA 10.30% 432.50
REQUISITOS COMUNES
6.1 Formulario Unico,debidamente suscrito por el administrado y por los

profesionales responsables ,sefialando el nimero de recibo y fecha de

pago de tramite de Licencia de Edificacion, en tres(03)juegos originales

6.2 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

presentar copia simple de la documentacion que acredite que cuenta con derecho a

edificar, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

6.3 En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion

jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion

vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento

en el que conste inscrita la misma

64 Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,sefialando

encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

6.5 Copias simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda ,multifamiliar o fines
diferentes al de vivienda, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.
6.6 Documentacion Técnica: en tres (03)juegos originales, compuesta por:

6.6.

Plano de ubicacion y Localizacion segtn formato.
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6.6.

N

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras

Instalaciones Sanitarias, Electricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados

por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando

las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad donde se diferencien la edificacion

proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con una licencia de construccion, licencia de edificacion
declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificaciodn.

6.6.

w

De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones de acuerdo con lo

establecido en el articulo 33 de la Norma Tecnica E.050 del RNE acompariado copia simple

de la momoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas

de las edificaciones colindantes, Indicando el numero de pisos y sotanos complementando con fotos, acompafiada
de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

6.6.4 |Copia simple del Estudio de Mecéanica de Suelos, segtn los casos que establece el reglamento nacional de
edificaciones- RNE, acompaiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su auitenticidad.

6.6.

o

Se debe presentar como parte del proyecto de arquitectura los Plano de
Seguridad y Evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados
AD HOC del Cenepred.

6.6.

o

Copias simple de la Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial -EIV aprobados por las
entidades competentes en los casos que se requiera, acompafada de la declaracion jurada del administrado
acerca de su autenticidad.

6.6.

{3

Copia simple del comprobante de pago por la revision del proyecto, acompariada de la declaracion jurada del
administrado acerca de su autenticidad

6.6.

o

Poliza CAR , Segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura para dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°
26790

PARA AMPLIACION Y/O REMODELACION

1 REQUISITOS COMUNES

Pégina 86



T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA
INSTANCIAS DE

DERECHO DE . !
DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
RAMITECION() PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI COMRETEN]

REQUISITOS

- VALORUIT Auto- " 3 PARA .
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2 Documentacion Técnica: en tres (03)juegos originales, compuesta por:

2.1 |Los Planos de Arquitectura deben contener:

*Plano de Levantamiento de la Edificacion existente,que grafique los elementos

a eliminar, ampliar y/o remodelar

*Plano de la edificacion resultante

*Para obras puestas en valor histérico,deben graficar los elementos arquitectonicos
con valor histérico monumental propios de la edificacion,identificandolos claramente
y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o
conservacion, de ser el caso

2.2 |Los Planos de Estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes,los elementos que se van a eliminar
y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

2.3 | Los Planos de Instalaciones deben:

*Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se
eliminan detallando adecuadamente los empalmes

*Evaluar la Factibilidad de Servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas

de electrecidad y de dotacion de agua potable.

2.4 |Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion

con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad:en
su defecto ;copia del certificado de Finalizacion de obra o de Conformidad de

Obra y Declaratoria de Edificacion o la Licencia de Obra o de Edificacion de la
construccion existente

2.5 |En caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva comtn

se adjunta copia del Reglamento Interno ,el plano de independizacion correspondien
te a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios,segun
corresponda.

2.6 |Copia simple de la Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial -EIV aprobados por las
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entidades competentes en los casos que se requiera, acompafiada de la declaracion jurada del administrado
acerca de su autenticidad.

2.7 |Copia simple del comprobante de pago por revision del proyecto, acompariada por la declaracion jurada del
administrado acerca de su autenticidad.

2.8 |Poliza CAR, Segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura para dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°

26790

7 Para Locales Espectaculos Deportivos de hasta 20,000 ocupantes

VERIFICACION ADMINISTRATIVA 10.30% 432.50

REQUISITOS COMUNES

71 Formulario Unico,debidamente suscrito por el administrado y por los

profesionales responsables ,sefialando el niimero de recibo y fecha de

pago de tramite de Licencia de Edificacién, en tres(03)juegos originales

72 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

presentar copia simple de la documentacion que acredite que cuenta con derecho a

edificar, acompafada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

73 En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion

jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion

vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento

en el que conste inscrita la misma

4 Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,sefialando

encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

75 Copias simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda ,multifamiliar o fines
diferentes al de vivienda, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

76 Documentacion Técnica: en tres (03)juegos originales, compuesta por:
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76.

Plano de ubicacion y Localizacion segun formato.

76.

N

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras

Instalaciones Sanitarias, Electricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados

por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando

las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad donde se diferencien la edificacion

proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con una licencia de construccion, licencia de edificacion
declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificacioon.

76.

w

De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones de acuerdo con lo

establecido en el articulo 33 de la Norma Tecnica E.050 del RNE acompafiado copia simple

de la momoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas

de las edificaciones colindantes, Indicando el numero de pisos y sotanos complementando con fotos, acompaiiada
de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

76.

~

Copia simple del Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el reglamento nacional de
edificaciones - RNE, acompafada de la declaracion jurada del administrado acerca de su auitenticidad.

76.

o

Se debe presentar como parte del proyecto de arquitectura los Plano de
Seguridad y Evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados
AD HOC del Cenepred.

7.

=

Copias simple de la Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial -EIV aprobados por las
entidades competentes en los casos que se requiera, acompafiada de la declaracion jurada del administrado
acerca de su autenticidad.

76.

3

Copia simple del comprobante de pago por la revisién del proyecto, acompafiada de la declaracién jurada del
administrado acerca de su autenticidad

76.

=Y

Poliza CAR , Segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura para dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°
26790

78.

©

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion,Ampliacion,Puesta
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en Valor Histérico , los requisitos se presentan de la siguiente manera:

7.9.10 |Los Planos de Arquitectura deben contener:

*Plano de Levantamiento de la Edificacion existente,que grafique los elementos

a eliminar, ampliar y/o remodelar

*Plano de la edificacion resultante

*Para obras puestas en valor histérico,deben graficar los elementos arquitectonicos
con valor histérico monumental propios de la edificacion,identificandolos claramente
y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o
conservacion, de ser el caso

7.9.11 |Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes,los elementos que se van a eliminar
y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

7.9.12 |Los Planos de Instalaciones deben:

*Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se
eliminan detallando adecuadamente los empalmes

*Evaluar la Factibilidad de Servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas

de electrecidad y de dotacion de agua potable.

7.9.13 |Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion

con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad:en
su defecto ;copia del certificado de Finalizacion de obra o de Conformidad de

Obra y Declaratoria de Edificacion o la Licencia de Obra o de Edificacion de la
construccion existente

7.9.14 | En caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva comin

se adjunta copia del Reglamento Interno ,el plano de independizacion correspondien
te a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios,segun

corresponda.

8 PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO CONTEPLADAS EN LAS MODALIDADES AB Y D
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA 10.30% 432.50

Requisitos comunes

8.1 Formulario Unico,debidamente suscrito por el administrado y por los

profesionales responsables ,sefialando el niimero de recibo y fecha de

pago de tramite de Licencia de Edificacion, en tres(03)juegos originales

8.2 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

presentar copia simple de la documentacion que acredite que cuenta con derecho a

edificar, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

8.3 En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion

jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion

vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento

en el que conste inscrita la misma

84 Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,sefialando

encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

85 Copias simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda ,multifamiliar o fines
diferentes al de vivienda, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

8.6 Documentacion Técnica: en tres (03)juegos originales, compuesta por:

©
o

Plano de ubicacion y Localizacion segtn formato.

8.6.

N

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras

Instalaciones Sanitarias, Electricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados

por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando

las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad donde se diferencien la edificacion

proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con una licencia de construccion, licencia de edificacion
declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificacioon.

8.6.

w

De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones de acuerdo con lo

establecido en el articulo 33 de la Norma Tecnica E.050 del RNE acompariado copia simple
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de la momoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas
de las edificaciones colindantes, Indicando el numero de pisos y sotanos complementando con fotos, acompafiada
de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

8.6.

~

Copia simple del Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el reglamento nacional de
edificaciones - RNE, acompaiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su auitenticidad.
8.6.5 | Se debe presentar como parte del proyecto de arquitectura los Plano de

Seguridad y Evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados

AD HOC del Cenepred.

8.6.

o

Copias simple de la Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial -EIV aprobados por las

entidades competentes en los casos que se requiera, acompafada de la declaracion jurada del administrado
acerca de su autenticidad.

8.6.7 | Copia simple del comprobante de pago por la revision del proyecto, acompafiada de la declaracion jurada del
administrado acerca de su autenticidad

8.6.

o

Poliza CAR , Segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura para dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°
26790

8.6.9 |En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion,Ampliacion,Puesta

en Valor Histérico , los requisitos se presentan de la siguiente manera:

8.6.10 |Los Planos de Arquitectura deben contener:

*Plano de Levantamiento de la Edificacion existente,que grafique los elementos

a eliminar, ampliar y/o remodelar

*Plano de la edificacion resultante

*Para obras puestas en valor histérico,deben graficar los elementos arquitectonicos

con valor histérico monumental propios de la edificacion,identificandolos claramente

y diferenciando aquellos que serén objeto de restauracion, reconstruccion o

conservacion, de ser el caso
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8.6.11 |Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes,los elementos que se van a eliminar
y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

8.6.12 |Los Planos de Instalaciones deben:

*Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se
eliminan detallando adecuadamente los empalmes

*Evaluar la Factibilidad de Servicios teniendo en cuenta la ampliacién de cargas

de electrecidad y de dotacién de agua potable.

8.6.13 |Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion

con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad:en
su defecto ;copia del certificado de Finalizacion de obra o de Conformidad de

Obra y Declaratoria de Edificacion o la Licencia de Obra o de Edificacion de la
construccion existente

8.6.14 | En caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva comdn

se adjunta copia del Reglamento Interno ,el plano de independizacion correspondien
te a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios,segin

corresponda.

9 Las demoliciones totales de edificaciones con mas de cinco /05) pisos o que requieran el uso de explosivos

VERIFICACION ADMINISTRATIVA 10.30% 432.50

Requisitos comunes

9.1 Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los

profesionales responsables ,sefialando el nimero de recibo y fecha de

pago de tramite de Licencia de Edificacion, en tres(03)juegos originales

9.2 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

presentar copia simple de la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar, acompafada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

93 En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion
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jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion

vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento

en el que conste inscrita la misma

94 Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,sefialando

encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

95 Documentacion Técnica: en tres (03) juegos originales, compuesta por:

9.5.1 |Plano de ubicacion y Localizacion segun formato.

9.5.2 |Planos de Planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacion a demoler,asi como del perfil y alturas
de los predios colindantes a las zonas de fabrica o edificacion a demoler , hasta una distancia de 1.50 m de los
limites de propiedad.

9.5.3 |Plano de cerramiento del predio,cuando se trate de demolicion total

9.5.4 |Copia simple de la Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utilizar, donde se
donde se consideren las medidas de seguridad contempladas en Norma Técnica G 050 "Seguridad durante la
Construccion " del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y demés normas de la materia, acompafiada de la
declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

9.5.

o

Para los casos cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, debe presentar el plano
de ubicacion y localizacion asi como el plano de de planta de la edificacion a demoler, sin perjuicio de las sanciones
que la municipalidad considere.

9.5.

o

En caso de demoliciones totales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita
en el Registrode Predios, declaracion Jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan
cargas ylo gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen

9.5.

3

Copia simple del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion co sus respectivos planos

en caso no haya sido expedido por la municipalidad,acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca

de su autenticidad.
9.5.

=

(d)P¢liza CAR (Todo Riesgo Contratista),segtn las caracteristicas

de la obra que se vaya ejecutar con cobertura por dafios de materiales
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y personales a terceros y omo complemento al Seguro Complementario
de Trabajo de Riesgo,Segun Ley N°26790,Ley de la Modernizacion

9.5.

©

Copia simple de la Carta de Seguridad de obra firmada por un ingeniero civil, acompaiiada de una declaracion
jurada del administrado acerca de su autenticidad.
9.5.10 |En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia simple de
Reglamento Interno, el plano de independizacion correspondiente a la Unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta
de Propietarios.
9.5.11 |En caso de uso de explosivos, se debera presentar
ademas lo siguiente:
a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas,Centro Nacional de
Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastre .CENEPRED). Segun
corresponda.
b) Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios y/u ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicandoles las fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones.
9.5.12 |Copias simple de la Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial -EIV aprobados por las
entidades competentes en los casos que se requiera, acompafiada de la declaracion jurada del administrado
acerca de su autenticidad.
9.5.13 |Copia simple del comprobante de pago por la revision del proyecto, acompafiada de la declaracion jurada del

administrado acerca de su autenticidad
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25dias | Tramite | Gerentede |Gerente de| Gerente

71 |Licencia de Edificacion - Modalidad D 1 Edificaciones para Fines de Industria. X habiles | Documentar | Infraestructu | Infraestruct | Municipal
. io ra ra
Aprobacién con Evaluacion Previa del Proyecto VERIFICACION ADMINISTRATIVA 12.15% 510.10 I Desar}rlollo Del;arr):)llo
Urbano Urbano
Por la Comision Técnica. REQUISITOS COMUNES
11 Formulario Unico,debidamente suscrito por el administrado y por los

profesionales responsables ,sefialando el niimero de recibo y fecha de

pago de tramite de Licencia de Edificacion, en tres(03)juegos originales Plazo Plazo
maximo maximo
12 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe para para
presentar
presentar el el recurso:
presentar copia simple de la documentacion que acredite que cuenta con derecho a recurso: | 5(quincej
15(quince) -
) ; dias
edificar, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad. dias habiles| |- 4o
Base Legal
*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades). 13 En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion
N o . I Plazo Plazo
Ley N 27.444’ Ley del Procedimiento Administrativo General y jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion maximo maximo
modificatorias.
para para
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento resolver el | resolver el
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- recurso: | recurso:
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 en el que conste inscrita la misma 30(treinta)d | 30(treinta)d
ias habiles. | ias habiles.
*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de 4 Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,sefialando
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006-
2017-Vivienda. Art.2,5,10,25 y 31. encontrarse hébiles para el ejercicio de la profesion.
*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de 15 Copias simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda ,multifamiliar o fines
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones. Art.34,57y
61. diferentes al de vivienda, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.
* Decreto Supremo N°002-2017-Vivienda,que aprueba el Reglamento de 16 DOCUMENTACION TECNICA - EDIFICACION NUEVA ( 03) JUEGOS ORIGINALES
Verificacion Administrativa y Técnica que modifica el Decreto Supremo
N°005-2010-Vivienda. Art.12,13y 15. 1.6.1 |Plano de ubicacién y Localizacion segtn formato.
Decreto Legislafivo N°1426, que modifica la Ley N°29090,Ley de 1.6.2 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras

Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05

* Decreto Supremo N°156-2004-E.F TUO de la Ley de Tributacion
Municipal

Instalaciones Sanitarias, Electricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados

por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando

las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad donde se diferencien la edificacion

proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con una licencia de construccion, licencia de edificacion
declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificacioon.

1.6.

w

De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones de acuerdo con lo
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establecido en el articulo 33 de la Norma Tecnica E.050 del RNE acompafiado copia simple

de la momoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas

de las edificaciones colindantes, Indicando el numero de pisos y sotanos complementando con fotos, acompaiiada
de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

16.

~

Copia simple del Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el reglamento nacional de
edificaciones - RNE, acompafada de la declaracion jurada del administrado acerca de su auitenticidad.

16.

o

Se debe presentar como parte del proyecto de arquitectura los Plano de
Seguridad y Evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados
AD HOC del Cenepred.

16.

=

Copias simple de la Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial -EIV aprobados por las
entidades competentes en los casos que se requiera, acompafiada de la declaracion jurada del administrado
acerca de su autenticidad.

16.

3

Copia simple del comprobante de pago por la revision del proyecto, acompariada de la declaracion jurada del
administrado acerca de su autenticidad

16.

o

Poliza CAR , Segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura para dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°
26790

PARA AMPLIACION, REMODELACION Y/O DEMOLICION PARCIAL

1 Requisitos comunes

2 DOCUMENTACION TECNICA - ( 03) JUEGOS ORIGINALES

2.1 |Los Planos de Arquitectura deben contener:

Plano de Levantamiento de la Edificacion existente,que grafique los elementos

a eliminar, ampliar y/o remodelar

Plano de la edificacion resultante

Para obras puestas en valor histérico,deben graficar los elementos arquitectonicos

con valor histérico monumental propios de la edificacion,identificandolos claramente
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y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o

conservacion, de ser el caso

2.2 |Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes,los elementos que se van a eliminar
y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

2.3 |Los Planos de Instalaciones deben:

* Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se

eliminan detallando adecuadamente los empalmes

* Evaluar la Factibilidad de Servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas

de electrecidad y de dotacién de agua potable.

2.4 |Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion

con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad:en

su defecto ;copia del certificado de Finalizacion de obra o de Conformidad de

Obra y Declaratoria de Edificacion o la Licencia de Obra o de Edificacion de la

construccion existente

2.5 | Encaso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva comun

se adjunta copia del Reglamento Interno ,el plano de independizacion correspondien

te a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios,segin

corresponda.

2.6 |Planos de Planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacion a demoler,asi como del perfil y alturas

de los predios colindantes a las zonas de fabrica o edificacion a demoler , hasta una distancia de 1.50 m de los
limites de propiedad, para el caso de demoliciones parciales.

2.7 |Paralos casos cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, debe presentar el plano

de ubicacion y localizacion asi como el plano de de planta de la edificacion a demoler, sin perjuicio de las sanciones
que la municipalidad considere.

2.8 |En caso de demoliciones totales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita

en el Registrode Predios, declaracion Jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan
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cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen
2.9 |Plano de cerramiento del predio,cuando se trate de demolicion total

21

=)

Copia simple de la Carta de Seguridad de obra firmada por un ingeniero civil, acompaiiada de una declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion

21

Copia simple de Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utilizar, donde se
consideren las medidas de seguridad contempladas en la Norma Técnica G050"Seguridad durante la Construccion”

del Reglamento Nacional de Edificaciones y demas normas de materia.

Adicionalmente en caso de usos de explosivos se presenta:

2.12 |Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad,

Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando conjunto de las Fuerzas Armadsa, Centro
Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastre .CENEPRED). Segun corresponda.

2.13 |Copia del carga del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicandoles las fechas y horas en las que se efectuaran las denotaciones.

21

=

Copias simple de la Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial -EIV aprobados por las
entidades competentes en los casos que se requiera, acompafiada de la declaracion jurada del administrado
acerca de su autenticidad.

21

o

Copia simple del comprobante de pago por la revisién del proyecto, acompafiada de la declaracién jurada del
administrado acerca de su autenticidad

2.16 |Poliza CAR , Segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura para dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°
NOTA:

(a) La Certificacion Ambiental no es exigible para la solicitud de Licencia de Edificacion ni para su ejecucion en los
casos de edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en &reas urbanas, entendiéndose por éstas
aquellas areas ubicadas dentro de una juridiccion municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de
agua, alcantarillado,electrificacion, vias de comunicacion y vias de transporte.

(b) La presentacion del EIV solo es exigible en los casos de edificaciones en que el RNE lo determine, salvo que los
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documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas,alcances y
requisitos exigidos por RNE.

*Esta documentacion debe ser presentada también en un archivo digital.

Las Edificaciones para Locales Comerciales, Culturales, Centros de Diversion y Sala de Espectaculos,
que individualmente o en conjunto cuenten con mas de 30,000 m2 de area techada

VERIFICACION ADMINISTRATIVA 12.15% 510.10
REQUISITOS COMUNES

21 Formulario Unico,debidamente suscrito por el administrado y por los

profesionales responsables ,sefialando el niimero de recibo y fecha de

pago de tramite de Licencia de Edificacion, en tres(03)juegos originales

22 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

presentar copia simple de la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar, acompaiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.
2.3 En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion

jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion

vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento

en el que conste inscrita la misma

24 Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,sefialando
encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

25 Copias simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda ,multifamiliar o fines

diferentes al de vivienda, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

26 DOCUMENTACION TECNICA - EDIFICACION NUEVA ( 03) JUEGOS ORIGINALES
2.6.1 |Plano de ubicacion y Localizacion segun formato.
2.6.2 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras

Instalaciones Sanitarias, Electricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando

las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad donde se diferencien la edificacion
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proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con una licencia de construccion, licencia de edificacion
declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificaciodn.

26.

w

De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones de acuerdo con lo

establecido en el articulo 33 de la Norma Tecnica E.050 del RNE acompafiado copia simple

de la momoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas

de las edificaciones colindantes, Indicando el numero de pisos y sotanos complementando con fotos,
acompanada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

26.

~

Copia simple del Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el reglamento nacional de
edificaciones - RNE, acompanada de la declaracion jurada del administrado acerca de su auitenticidad.

26.

o

Se debe presentar como parte del proyecto de arquitectura los Plano de
Seguridad y Evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados
AD HOC del Cenepred.

26.

o

Copias simple de la Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial -EIV aprobados por las
entidades competentes en los casos que se requiera, acompafada de la declaracion jurada del administrado
acerca de su autenticidad.

26.

{3

Copia simple del comprobante de pago por la revision del proyecto, acompariada de la declaracion jurada del

administrado acerca de su autenticidad

~
d
o

Poliza CAR , Segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura para dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°
26790

PARA AMPLIACION, REMODELACION Y/O DEMOLICION PARCIAL

1 Requisitos comunes

2 DOCUMENTACION TECNICA - ( 03) JUEGOS ORIGINALES

21 Los Planos de Arquitectura deben contener:

21

Plano de Levantamiento de la Edificacion existente,que grafique los elementos

a eliminar, ampliar y/o remodelar
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2.1

S}

Plano de la edificacion resultante

241

w

Para obras puestas en valor histérico,deben graficar los elementos arquitectonicos
con valor histérico monumental propios de la edificacion,identificandolos claramente
y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o
conservacion, de ser el caso

21.

~

Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes,los elementos que se van a eliminar
y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

2.1

o

Los Planos de Instalaciones deben:

* Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se

eliminan detallando adecuadamente los empalmes

* Evaluar la Factibilidad de Servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas

de electrecidad y de dotacion de agua potable.

22 Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion

con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad:en

su defecto ;copia del certificado de Finalizacion de obra o de Conformidad de

Obra y Declaratoria de Edificacion o la Licencia de Obra o de Edificacion de la

construccion existente

23 En caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva comin

se adjunta copia del Reglamento Interno ,el plano de independizacion correspondien

te a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios,segun

corresponda.

24 Planos de Planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacion a demoler,asi como del perfil y alturas
de los predios colindantes a las zonas de fabrica o edificacion a demoler , hasta una distancia de 1.50 m de los
limites de propiedad, para el caso de demoliciones parciales.

25 Para los casos cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, debe presentar el plano

de ubicacion y localizacion asi como el plano de de planta de la edificacion a demoler, sin perjuicio de las sanciones
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que la municipalidad considere.

26 En caso de demoliciones totales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita
en el Registrode Predios, declaracion Jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan
cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen

2.7 Plano de cerramiento del predio,cuando se trate de demolicion total

28 Copia simple de la Carta de Seguridad de obra firmada por un ingeniero civil, acompafiada de una declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion

29 Copia simple de Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utilizar, donde se
consideren las medidas de seguridad contempladas en la Norma Técnica G050"Seguridad durante la Construccion”

del Reglamento Nacional de Edificaciones y demés normas de materia.

Adicionalmente en caso de usos de explosivos se presenta:

2.10 Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad,

Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando conjunto de las Fuerzas Armadsa, Centro
Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastre .CENEPRED). Seg(in corresponda.

211 Copia del carga del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicandoles las fechas y horas en las que se efectuaran las denotaciones.

212 Copias simple de la Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial -EIV aprobados por las

entidades competentes en los casos que se requiera, acompafada de la declaracion jurada del administrado
acerca de su autenticidad.

213 Copia simple del comprobante de pago por la revision del proyecto, acompariada de la declaracion jurada del
administrado acerca de su autenticidad

2.14 Poliza CAR , Segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura para dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°
NOTA:

(a) La Certificacion Ambiental no es exigible para la solicitud de Licencia de Edificacion ni para su ejecucion en los

casos de edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas
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aquellas areas ubicadas dentro de una juridiccion municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de
agua, alcantarillado,electrificacion, vias de comunicacion y vias de transporte.

(b) La presentacion del EIV solo es exigible en los casos de edificaciones en que el RNE lo determine, salvo que los
documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas,alcances y

requisitos exigidos por RNE.

3 Las Edificaciones para mercados que cuenten con mas de 15,000 m2 de area techada

VERIFICACION ADMINISTRATIVA 12.15% 510.10

REQUISITOS COMUNES

31 Formulario Unico,debidamente suscrito por el administrado y por los

profesionales responsables ,sefialando el nimero de recibo y fecha de

pago de tramite de Licencia de Edificacion, en tres(03)juegos originales

32 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

presentar copia simple de la documentacion que acredite que cuenta con derecho a

edificar, acompafada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

33 En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion

jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion

vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento

en el que conste inscrita la misma

34 Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,sefialando

encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

35 Copias simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda ,multifamiliar o fines
diferentes al de vivienda, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

36 DOCUMENTACION TECNICA - EDIFICACION NUEVA ( 03) JUEGOS ORIGINALES

©w
o

Plano de ubicacion y Localizacion segtn formato.

3.6.

)

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras

Instalaciones Sanitarias, Electricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
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REQUISITOS

| ) PARA )
lario VALORUIT Auto- = ™ Riendias  ENTO RECONSID APELACIO
mati RESOLVER ER

. —— o
Numero y denominacion [Cédig (en % UIT)

of

Posi- Nega- habiles)
tivo tivo

4200.00 co ACION N

por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando

las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad donde se diferencien la edificacion

proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con una licencia de construccion, licencia de edificacion
declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificaciodn.

3.6.

w

De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones de acuerdo con lo

establecido en el articulo 33 de la Norma Tecnica E.050 del RNE acompafiado copia simple

de la momoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas

de las edificaciones colindantes, Indicando el numero de pisos y sotanos complementando con fotos, acompafiada
de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

3.6.

~

Copia simple del Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el reglamento nacional de
edificaciones- RNE, acompaiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su auitenticidad.
3.6.5 |Se debe presentar como parte del proyecto de arquitectura los Plano de

Seguridad y Evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados

AD HOC del Cenepred.

3.6.6 |Copias simple de la Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial -EIV aprobados por las
entidades competentes en los casos que se requiera, acompafada de la declaracion jurada del administrado
acerca de su autenticidad.
3.6.7 |Copia simple del comprobante de pago por la revision del proyecto, acompafiada de la declaracion jurada del
administrado acerca de su autenticidad
3.6.8 |Poliza CAR , Segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura para dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°
26790
PARA AMPLIACION, REMODELACION Y/O DEMOLICION PARCIAL
1 Requisitos comunes
2 DOCUMENTACION TECNICA - ( 03) JUEGOS ORIGINALES

21 Los Planos de Arquitectura deben contener:
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REQUISITOS

- VALORUIT Auto- " 3 PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

Numero y denominacion (en % UIT)

ICédig ACION N

of

Posi- Nega- habiles)
tivo tivo

4200.00 co

2.1,

Plano de Levantamiento de la Edificacion existente,que grafique los elementos
a eliminar, ampliar y/o remodelar

2.1

S}

Plano de la edificacion resultante

241

w

Para obras puestas en valor historico,deben graficar los elementos arquitectonicos
con valor histérico monumental propios de la edificacion,identificandolos claramente
y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o
conservacion, de ser el caso

2.1.

~

Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes,los elementos que se van a eliminar
y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

2.1

o

Los Planos de Instalaciones deben:

* Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se

eliminan detallando adecuadamente los empalmes

* Evaluar la Factibilidad de Servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas

de electrecidad y de dotacion de agua potable.

22 Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion

con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad:en

su defecto ;copia del certificado de Finalizacion de obra o de Conformidad de

Obra y Declaratoria de Edificacion o la Licencia de Obra o de Edificacion de la

construccion existente

23 En caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva comin

se adjunta copia del Reglamento Interno ,el plano de independizacion correspondien

te a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios,segun

corresponda.

24 Planos de Planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacion a demoler,asi como del perfil y alturas
de los predios colindantes a las zonas de fabrica o edificacion a demoler , hasta una distancia de 1.50 m de los

limites de propiedad, para el caso de demoliciones parciales.
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REQUISITOS

- VALORUIT Auto- " 3 PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

Numero y denominacion (en % UIT)

ICédig ACION N

of

Posi- Nega- habiles)
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25 Para los casos cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, debe presentar el plano

de ubicacion y localizacion asi como el plano de de planta de la edificacién a demoler, sin perjuicio de las sanciones
que la municipalidad considere.

26 En caso de demoliciones totales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita
en el Registrode Predios, declaracion Jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan
cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen

2.7 Plano de cerramiento del predio,cuando se trate de demolicion total

28 Copia simple de la Carta de Seguridad de obra firmada por un ingeniero civil, acompafiada de una declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion

29 Copia simple de Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utilizar, donde se
consideren las medidas de seguridad contempladas en la Norma Técnica G050"Seguridad durante la Construccion”
del Reglamento Nacional de Edificaciones y demés normas de materia.

Adicionalmente en caso de usos de explosivos se presenta:

210 Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad,
Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando conjunto de las Fuerzas Armadsa, Centro
Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastre .CENEPRED). Segin corresponda.

211 Copia del carga del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicandoles las fechas y horas en las que se efectuaran las denotaciones.

212 Copias simple de la Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial -EIV aprobados por las

entidades competentes en los casos que se requiera, acompafada de la declaracion jurada del administrado
acerca de su autenticidad.

213 Copia simple del comprobante de pago por la revision del proyecto, acompariada de la declaracion jurada del
administrado acerca de su autenticidad

2.14 Poliza CAR , Segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura para dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°

NOTA:
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REQUISITOS

Numero y denominacion (en % UIT)

- VALORUIT Auto- " 3 PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

ICédig
of

Posi- Nega- habiles) ACION N

tivo tivo

4200.00 co

(a) La Certificacion Ambiental no es exigible para la solicitud de Licencia de Edificacion ni para su ejecucion en los
casos de edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas
aquellas areas ubicadas dentro de una juridiccion municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de
agua, alcantarillado,electrificacion, vias de comunicacion y vias de transporte.

(b) La presentacion del EIV solo es exigible en los casos de edificaciones en que el RNE lo determine, salvo que los
documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas,alcances y

requisitos, exigidos por RNE.

4 Locales de Espectaculos Deportivos de mas de 20,000 ocupantes

VERIFICACION ADMINISTRATIVA 12.15% 510.10

REQUISITOS COMUNES

4.1 Formulario Unico,debidamente suscrito por el administrado y por los

profesionales responsables ,sefialando el nimero de recibo y fecha de

pago de tramite de Licencia de Edificacion, en tres(03)juegos originales

42 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

presentar copia simple de la documentacion que acredite que cuenta con derecho a

edificar, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

43 En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion

jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion

vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento

en el que conste inscrita la misma

44 Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,sefialando

encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

45 Copias simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda ,multifamiliar o fines
diferentes al de vivienda, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.
46 DOCUMENTACION TECNICA - EDIFICACION NUEVA ( 03) JUEGOS ORIGINALES

486.

Plano de ubicacion y Localizacion segtn formato.
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REQUISITOS

- VALORUIT Auto- " 3 PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

Numero y denominacion (en % UIT)

ICédig ACION N

of

Posi- Nega- habiles)
tivo tivo

4200.00 co

46.

N

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras

Instalaciones Sanitarias, Electricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados

por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando

las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad donde se diferencien la edificacion

proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con una licencia de construccion, licencia de edificacion
declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificaciodn.

46.

w

De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones de acuerdo con lo

establecido en el articulo 33 de la Norma Tecnica E.050 del RNE acompariado copia simple

de la momoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas

de las edificaciones colindantes, Indicando el numero de pisos y sotanos complementando con fotos, acompafiada
de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

4.6.

~

Copia simple del Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el reglamento nacional de
edificaciones - RNE, acompanada de la declaracion jurada del administrado acerca de su auitenticidad.

46.

o

Se debe presentar como parte del proyecto de arquitectura los Plano de
Seguridad y Evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados
AD HOC del Cenepred.

46.

o

Copias simple de la Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial -EIV aprobados por las
entidades competentes en los casos que se requiera, acompafada de la declaracion jurada del administrado
acerca de su autenticidad.

486.

{3

Copia simple del comprobante de pago por la revision del proyecto, acompariada de la declaracion jurada del
administrado acerca de su autenticidad

4.6.

o

Poliza CAR , Segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura para dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°
26790

PARA AMPLIACION, REMODELACION Y/O DEMOLICION PARCIAL

1 Requisitos comunes
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacion RESOLVE PROCEDIMI
; VALOR UIT Auto- ; 0 PARA "
Némero y denominacion lario (en % UIT) 4t Previa R(endias  ENTO  oro yep RECONSID APELACIO
y ICodig : 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
2 DOCUMENTACION TECNICA - (03) JUEGOS ORIGINALES
21 Los Planos de Arquitectura deben contener:
2.1.1 |Plano de Levantamiento de la Edificacion existente,que grafique los elementos

a eliminar, ampliar y/o remodelar

2.1

S}

Plano de la edificacion resultante

241

w

Para obras puestas en valor historico,deben graficar los elementos arquitectonicos
con valor histérico monumental propios de la edificacion,identificandolos claramente
y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o
conservacion, de ser el caso

2.1.

~

Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes,los elementos que se van a eliminar
y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

2.1

o

Los Planos de Instalaciones deben:

* Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se
eliminan detallando adecuadamente los empalmes

* Evaluar la Factibilidad de Servicios teniendo en cuenta la ampliacién de cargas
de electrecidad y de dotacion de agua potable.

22 Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion

con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad:en
su defecto ;copia del certificado de Finalizacion de obra o de Conformidad de
Obra y Declaratoria de Edificacion o la Licencia de Obra o de Edificacion de la
construccion existente

23 En caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva comin

se adjunta copia del Reglamento Interno ,el plano de independizacion correspondien
te a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios,segun
corresponda.

24 Planos de Planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacion a demoler,asi como del perfil y alturas
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25

26

2.7

28

29

210

21

212

2.14

REQUISITOS

Numero y denominacion

de los predios colindantes a las zonas de fabrica o edificacion a demoler , hasta una distancia de 1.50 m de los
limites de propiedad, para el caso de demoliciones parciales.

Para los casos cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, debe presentar el plano

de ubicacion y localizacion asi como el plano de de planta de la edificacién a demoler, sin perjuicio de las sanciones
que la municipalidad considere.

En caso de demoliciones totales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita
en el Registrode Predios, declaracion Jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan
cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen

Plano de cerramiento del predio,cuando se trate de demolicion total

Copia simple de la Carta de Seguridad de obra firmada por un ingeniero civil, acompafiada de una declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion

Copia simple de Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utilizar, donde se
consideren las medidas de seguridad contempladas en la Norma Técnica G050"Seguridad durante la Construccion”

del Reglamento Nacional de Edificaciones y demés normas de materia.

Adicionalmente en caso de usos de explosivos se presenta:

Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad,
Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando conjunto de las Fuerzas Armadsa, Centro
Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastre .CENEPRED). Segin corresponda.
Copia del carga del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicandoles las fechas y horas en las que se efectuaran las denotaciones.

Copias simple de la Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial -EIV aprobados por las

entidades competentes en los casos que se requiera, acompafada de la declaracion jurada del administrado
acerca de su autenticidad.

Copia simple del comprobante de pago por la revision del proyecto, acompariada de la declaracion jurada del
administrado acerca de su autenticidad

Poliza CAR , Segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura para dafios materiales y
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REQUISITOS

- VALORUIT Auto- " 3 PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

Numero y denominacion (en % UIT)

ICédig ACION N

of

Posi- Nega- habiles)
tivo tivo

4200.00 co

personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°
NOTA:

(a) La Certificacion Ambiental no es exigible para la solicitud de Licencia de Edificacion ni para su ejecucion en los
casos de edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en éreas urbanas, entendiéndose por éstas
aquellas areas ubicadas dentro de una juridiccion municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de
agua, alcantarillado,electrificacion, vias de comunicacion y vias de transporte.

(b) La presentacion del EIV solo es exigible en los casos de edificaciones en que el RNE lo determine, salvo que los
documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas,alcances y

requisitos exigidos por RNE.

Las Edificaciones para fines educativos, Salud,Hospedaje, Establecimientos de expendio de
combustibles y Terminales de Transportes

VERIFICACION ADMINISTRATIVA 12.15% 510.10
REQUISITOS COMUNES

5.1 Formulario Unico,debidamente suscrito por el administrado y por los

profesionales responsables ,sefialando el nimero de recibo y fecha de

pago de tramite de Licencia de Edificacion, en tres(03)juegos originales

52 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

presentar copia simple de la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.
53 En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion

jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion

vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento

en el que conste inscrita la misma

54 Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,sefialando
encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

55 Copias simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda ,multifamiliar o fines

diferentes al de vivienda, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

Pagina 112



T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA
INSTANCIAS DE

DERECHO DE . !
DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
RAMITECION() PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI COMRETEN]

REQUISITOS

- VALORUIT Auto- " 3 PARA .
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ICédig ACION N

of

Posi- Nega- habiles)
tivo tivo
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56 DOCUMENTACION TECNICA - EDIFICACION NUEVA ( 03) JUEGOS ORIGINALES

5.6.

Plano de ubicacion y Localizacion segtin formato.

56.

N

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras

Instalaciones Sanitarias, Electricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados

por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando

las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad donde se diferencien la edificacion

proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con una licencia de construccion, licencia de edificacion
declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificaciodn.

56.

w

De ser el caso Plano de Sostenimiento de Excavaciones de acuerdo con lo

establecido en el articulo 33 de la Norma Tecnica E.050 del RNE acompariado copia simple

de la momoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas

de las edificaciones colindantes, Indicando el numero de pisos y sotanos complementando con fotos, acompafiada
de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

5.6.

~

Copia simple del Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el reglamento nacional de
edificaciones - RNE, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su auitenticidad.

5.6.

o

Se debe presentar como parte del proyecto de arquitectura los Plano de
Seguridad y Evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados
AD HOC del Cenepred.

5.6.

o

Copias simple de la Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial -EIV aprobados por las
entidades competentes en los casos que se requiera, acompafada de la declaracion jurada del administrado
acerca de su autenticidad.

56.

3

Copia simple del comprobante de pago por la revision del proyecto, acompariada de la declaracion jurada del
administrado acerca de su autenticidad

5.6.

o

Poliza CAR , Segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura para dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°

26790
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REQUISITOS

- VALORUIT Auto- " 3 PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

Numero y denominacion (en % UIT)

ICédig ACION N

of

Posi- Nega- habiles)
tivo tivo

4200.00 co

PARA AMPLIACION, REMODELACION Y/O DEMOLICION PARCIAL

1 Requisitos comunes
2 DOCUMENTACION TECNICA - ( 03) JUEGOS ORIGINALES
21 Los Planos de Arquitectura deben contener:
2.1.1 |Plano de Levantamiento de la Edificacion existente,que grafique los elementos

a eliminar, ampliar y/o remodelar

2.1

S}

Plano de la edificacion resultante

2.1

w

Para obras puestas en valor histérico,deben graficar los elementos arquitectonicos
con valor histérico monumental propios de la edificacion,identificandolos claramente
y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o
conservacion, de ser el caso

2.1.

~

Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes,los elementos que se van a eliminar
y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

2.1

o

Los Planos de Instalaciones deben:

* Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se
eliminan detallando adecuadamente los empalmes

* Evaluar la Factibilidad de Servicios teniendo en cuenta la ampliacién de cargas
de electrecidad y de dotacion de agua potable.

22 Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion

con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad:en
su defecto ;copia del certificado de Finalizacion de obra o de Conformidad de
Obra y Declaratoria de Edificacion o la Licencia de Obra o de Edificacion de la
construccion existente

23 En caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva comin

se adjunta copia del Reglamento Interno ,el plano de independizacion correspondien

te a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios,segun
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI
; VALOR UIT Auto- . : PARA .
; T3 lario . Previa R(endias ENTO RECONSID APELACIO
Numero y denominacion .. (en%UIT) ati . RESOLVER
ICodig 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
corresponda.
24 Planos de Planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacion a demoler,asi como del perfil y alturas

de los predios colindantes a las zonas de fabrica o edificacion a demoler , hasta una distancia de 1.50 m de los
limites de propiedad, para el caso de demoliciones parciales.

25 Para los casos cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, debe presentar el plano

de ubicacion y localizacion asi como el plano de de planta de la edificacién a demoler, sin perjuicio de las sanciones
que la municipalidad considere.

26 En caso de demoliciones totales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita
en el Registrode Predios, declaracion Jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan
cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen

2.7 Plano de cerramiento del predio,cuando se trate de demolicion total

28 Copia simple de la Carta de Seguridad de obra firmada por un ingeniero civil, acompafiada de una declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion

29 Copia simple de Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utilizar, donde se
consideren las medidas de seguridad contempladas en la Norma Técnica G050"Seguridad durante la Construccion”
del Reglamento Nacional de Edificaciones y demas normas de materia.

Adicionalmente en caso de usos de explosivos se presenta:

2.10 Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad,
Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando conjunto de las Fuerzas Armadsa, Centro
Naconal de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastre .CENEPRED). Seguin corresponda.

211 Copia del carga del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra,
comunicéandoles las fechas y horas en las que se efectuaran las denotaciones.

212 Copias simple de la Certificacion Ambiental y Estudio de Impacto Vial -EIV aprobados por las

entidades competentes en los casos que se requiera, acompafada de la declaracion jurada del administrado
acerca de su autenticidad.

213 Copia simple del comprobante de pago por la revision del proyecto, acompariada de la declaracion jurada del
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UL ) PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI COMRETEN]

| , PARA )
lario VALORUIT Auto- = ™ Riendias  ENTO RECONSID APELACIO
mati RESOLVER ER

Numero y denominacion .. (en%UIT) . Abi
ICod| 1 . habiles) ACION N
ollg 4200.00 co Posi- Nega

tivo tivo

administrado acerca de su autenticidad

2.14 Poliza CAR , Segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura para dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la

Ley N°26790

NOTA:

(a) La Certificacion Ambiental no es exigible para la solicitud de Licencia de Edificacion ni para su ejecucion en los
casos de edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas
aquellas &reas ubicadas dentro de una juridiccion municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de
agua, alcantarillado,electrificacion, vias de comunicacion y vias de transporte.

(b) La presentacion del EIV sélo es exigible en los casos de edificaciones en que el RNE lo determine, salvo que los

documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas,alcances y

requisitos exigidos por RNE.
" 1 Solicitud del administrado vi tante leqal . d | indi demés el X 15dias | Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerencia
MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD B ANTES DE olicitud del administrado y/o representante legal, seguin corresponda en el que se indique ademas el Habiles |Documentar | Infraestructu | Infraestruct | Municipal
72 |EMITIR LA LICENCIA DE EDIFICACION CON EVALUACION DE LA 0 ray uray
MUNICIPALIDAD

numero del recibo y la fecha de pago de la tasa municipal correspondiente Desarrollo | Desarrollo

Urbbano | Urbbano

2 Documentacion Técnica necesaria de acuerdo a la modificacion propuesta y a la modalidad B
3 Pago derecho de Tramite 4.23% 177.70
Plazo Pla;o
) maximo
maximo ara
*Esta documentacion debe ser presentada también en un archivo digital. para P
Base Legal presentar
presentar el |
“ o 5 . — reCUrsO: el recurso:
Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades). 15(quincé) 15(quince)
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y dias habiles hdll)a'lls
modificatorias. abiles
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Plazo Plazo
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- maximo | maximo
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 para para
resolver el | resolver el
*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de TECUrSO! | recurso:
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006- 30(treinta)d | 30(treinta)d
2017-Vivienda ias habiles. | ias habiles.

*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones

* Decreto Legislativo N°1426, que modifica la Ley N°29090,Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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REQUISITOS M2 CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
UL ) PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI COMRETEN]

| , PARA )
lario VALORUIT Auto- = ™ Riendias  ENTO RECONSID APELACIO
mati RESOLVER ER

. —— o
Numero y denominacion [Cédig (en % UIT)

of

Posi- Nega- habiles) ACION N

tivo tivo

4200.00 co

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05

* Decreto Supremo N°156-2004-E.F TUO de la Ley de Tributacion

Municipal
- . ) o X ) X 25Dias | Tramite | Gerente de |Gerente de| Gerencia
MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD C Y D ANTES 1 Solicitud por administrado y/o representante legal segiin corresponda. en el que se indique ademéas el nimero de Habiles | Documentar | Infraestructu | Infraestruct | Municipal
73 |DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION CON EVALUACION DE io ray uray
LA COMISION TECNICA ; - ; Desarrollo | Desarrollo
recibo y la fecha de pago de la tasa municipal correspondiente.
y pag P P Urbbano | Urbbano
2 Documentacion Técnica firmada y sellada por los profesionales responsables
y por elflos titulares , exigida para la modalidad C y D , que sean materia de
la modificacion propuesta. Plazo
Plazo .
maximo maximo
3 Copia simple del recibo de pago por derecho de revision de los colegios profesionales segun las especialidades que para repsaerstar
presentar el P X
| el recurso:
corresponden, acompariada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad. 1r5ecurso. 15(quince)
. (q“'”?e) dias
dias habiles habiles
*Esta documentacion debe ser presentada también en un archivo digital.
Base Legal
*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades). 4 Pago derecho de Tramite 7.07% 293.60
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y Plazo Plazo
modificatorias. maximo | maximo
para para

resolver el | resolver el
Tecurso: | recurso:
30(treinta)d | 30(treinta)d
ias habiles. | ias habiles.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019

*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006-
2017-Vivienda

*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones

* Decreto Legislativo N°1426, que modifica la Ley N°29090,Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

* Decreto Supremo N°156-2004-E.F TUO de la Ley de Tributacion
Municipal

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05

o . . - . X Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerencia
MODIFICACION DE PROYECTO EN LA MODALIDAD A - 1 Formulario Unico debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables , sefialando Documentar | Infraestructu | Infraestruct| Municipal
74 |MODIFICACIONES SUSTANCIALES DESPUES DE EMITIDA LA io ray uray
LICENCIA PREVIO A SU EJECUCION Desarrollo | Desarrollo

el nimero de recibo y fecha de pago de tramite de Licencia de Edificacion , en 03 (tres) juegos originales.
Y pag pigina 117 (ves) ueg 9 Urbbano | Urbbano
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE - <
REQUISITOS % CALIFICACION  PLAZO RESOLUCION DE
[RENIEACION) PARA  INICIoDEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Aut Evaluacion RESOLVE PROCEDIMI EONEEIERT
T —— i o um VALORUIT. A previa  Rfendias  ENTO oo uoe RECONSID APELACIO
ICodig : 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
2 Documentacién técnica necesaria exigida para la Modalidad A y de acuerdo
a la modificacion propuesta
*Esta documentacion debe ser presentada también en un archivo digital. Plazo
PIa;o maximo
maximo
3 Pago derecho Tramite 3.13% 131.40 para para
presentar
presentar el |
| el recurso:
recurso: 15(quince)
Base Legal 15(quince) dias
dias habiles .
habiles
Plazo Plazo
“Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades). maximo | maximo
para para
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y resolver el | resolver el
modificatorias. Tecurso: | recurso:
30(treinta)d | 30(treinta)d
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento ias habiles. | ias habiles.
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019
*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006-
2017-Vivienda
*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones
* Decreto Legislativo N°1426, que modifica la Ley N°29090,Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05
* Decreto Supremo N°156-2004-E.F TUO de la Ley de Tributacion
Municipal
. L . . - . X 15Dias | Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerencia
75 |MODIFICACION DE PROYECTO EN LA MODALIDAD B 1 Formulario Unico debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables , sefialando Habiles | Documentar | Infraestructu | Infraestruct | Municipal
io ray uray
MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES, DESPUES DE EMITIDA el nimero de recibo y fecha de pago de tramite de Licencia de Edificacion , en 03 (tres) juegos originales. DUersb'c:)rar?]I(I)o DUersb'c:)rar?]I(I)o
LA LICENCIA PREVIO A SU EJECUCION 2 Documentacion técnica necesaria exigida para la modalidad B y de acuerdo a la modificacion propuesta
3 Pago derecho tramite 4.86% 204.20
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DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
RAMITECION() PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI COMRETEN]

REQUISITOS

| , PARA )
lario VALORUIT Auto- = ™ Riendias  ENTO RECONSID APELACIO
mati RESOLVER ER

. —— o
Numero y denominacion [Cédig (en % UIT)

of

Posi- Nega- habiles) ACION N

tivo tivo

4200.00 co

*Esta documentacion debe ser presentada también en un archivo digital.

Base Legal
i Plazo Plazo
*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades). Z maximo
maximo para
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y NOTA: presp:r:;r ol presentar
modificatorias. ) | el recurso:
recurso: :
15(quince) 15(qylnce)
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento *En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de dias habiles hdtl)?ls
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- abiles
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 aprobacion,el expediente debe contener los documentos requeridos,asi como
" Plazo Plazo
*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.lo maximo | maximo
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006- para para
2017-Vivienda sefialado no es de aplicacion para los proyectos en la modalidad A. resolver el | resolver el

recurso: | recurso:
30(treinta)d | 30(treinta)d

*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de fas habiles. | ias habiles.

Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones

* Decreto Legislativo N°1426, que modifica la Ley N°29090,Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05

* Decreto Supremo N°156-2004-E.F TUO de la Ley de Tributacion

Municipal
o . . - . . X 25Dias | Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerencia
MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD C Y D CON 1 Formulario Unico debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables , sefialando Habiles | Documentar |Infraestructu | Infraestruct| Municipal
76 |COMISION TECNICA - MODIFICACIONS SUSTANCIALES, DESPUES o ray uray

DE EMITIDA LA LICENCIA PREVIO A SU EJECUCION Desarrollo | Desarrollo

el nimero de recibo y fecha de pago de tramite de Licencia de Edificacion , en 03 (tres) juegos originales. Urbbano | Urbbano

2 Documentacion Técnica necesaria exigida para la modalidad C y D, que sean materia de las modificaciones

propuestas y los planos modificados, por triplicado

3 Copia del comprobante de pago por revision del proyecto de la Comision Técnica
4 Pago derecho de Tramite 6.99% 293.60
Plazo Plazo
NOTA . maximo
maximo
para
para resentar
*Esta documentacion debe ser presentada también en un archivo digital. presentar el epl recurso:
recurso: 15 uincej
15(quince) g
Base Legal dias habiles| | 925
habiles

*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades).
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DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
RAMITECION() PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS
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REQUISITOS

- VALORUIT Auto- " B PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

Numero y denominacion (en % UIT)

ICédig ACION N

of

Posi- Nega- habiles)
tivo tivo

4200.00 co

* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y

modificatorias.
Plazo Plazo
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento maximo | maximo
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- para para
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 resolver el | resolver el
recurso: | recurso:
30(treinta)d | 30(treinta)d
*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de ias habiles. | ias habiles.
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006-
2017-Vivienda

*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones

* Decreto Legislativo N°1426, que modifica la Ley N°29090,Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05

* Decreto Supremo N°156-2004-E.F TUO de la Ley de Tributacion

Municipal
. FUE, Anexo C - Predeclaratoria de Edificaciones debidamente suscrito y por 05(cinco)| Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerencia
77 |PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION 1 X dias | Documentar | Infraestructu | Infraestruct| Municipal
Habiles io ray uray
(para todas las Modalidades: A, B, C y D) triplicado,consignando en el rubro 5,"Anotaciones Adicionales para Uso DJ;E?(')O DJ;E?(')O
Multiple" los datos del pago efectuado por el derecho de tramite ;nimero de recibo
fecha de pago y monto.
2 En caso de que el Titular del derecho a edificar sea una persona Plazo
Base Legal Plazo maximo
maximo ara
*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades). distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion , debera presentar: para repsentar
presentar el epl 1eCUISO:
* o imi inistrati recurso: S
Ley N 27.444’ Ley del Procedimiento Administrafivo General y 21 En caso que el administrado,no sea el propietario del predio,debe presentar la 15(qui 15(quince)
modificatorias. (quince) dias
3 dias habiles habiles
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 22 En caso el administrado sea una persona juridica,declaracion jurada del
*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, Ela;o Ela;o
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006- maximo maximo
2017-Vivienda consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conte inscrita la para para
resolver el | resolver el
*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de misma Tecurso: | recurso:
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificaciones ' 30(treinta)d |30(treinta)d

ias habiles. | ias habiles.
* Decreto Legislativo N°1426, que modifica la Ley N°29090,Ley de

Regulacién de Habltaciones Urbanas y de Edificaciones 3 Copia de los Planos de Ubicacion y Localizacion y de especialidad
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T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05

* Decreto Supremo N°156-2004-E.F TUO de la Ley de Tributacion
Municipal

REQUISITOS

Numero y denominacion

de arquitectura de la licencia respectiva por triplicado.

Pago dereco de Tramite

NOTA:

*Todos los documentos presentados tienen la condicion de declaracion jurada.

*Esta documentacion debe ser presentada también en un archivo digital.

Formu
lario
ICodig
of

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

4.86%

204.20

CALIFICACION

co

PLAZO
PARA

INICIO DEL

Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI

Previa

R (en dias

Posi- Nega- habiles)

tivo tivo

ENTO

AUTORIDAD
COMPETENT

RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

APELACIO
N

78

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION
ANTICIPADA SIN VARIACIONES ( CASCO NO HABITABLE) EN LA
MODALIDAD B

Base Legal

*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades).

* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y
modificatorias.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019

*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006-
2017-Vivienda

*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones

* Decreto Legislativo N°1426, que modifica la Ley N°29090,Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05

* Decreto Supremo N°156-2004-E.F TUO de la Ley de Tributacion
Municipal

21

22

Formulario Unico, debidamente sellado con la recepcion y nimero de expediente asignado, consignando fecha,
namero de recibo y monto cancelado por derecho de tramite.

En caso de que el Titular del derecho a edificar sea una persona

distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion , debera presentar:

En caso que el administrado,no sea el propietario del predio,debe presentar la

documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

En caso el administrado sea una persona juridica,declaracion jurada del

representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,

consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conte inscrita la

misma.

Declaracion Jurada firmada por el profesional responsable de obra o el profesional en arquitectura o ingenieria designado
por el administrado como profesional constatador de obra, manifestando que la edificacion a nivel del Casco No
Habitable se ha realizado conforme a los planos aprobados de la licencia.

Declaracion Jurada de habilidad del profesional responsable o contatador de la obra

Copia Simple de la Memoria Descriptiva ( Declaracion Jurada) de las obras ejecutadas a nivel del Casco No
Habitable con registro fotografico; y, de las obras pendientes de ejecucion de acuerdo al proyecto aprobado

debidamente suscrita acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.
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T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE - <
REQUISITOS A CALIFICACION  PLAZO RESOLUCION DE
ULV ERL PARA  INICIODEL ASTORPAD " RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI
; VALOR UIT Auto- . . PARA .
. — lario o . Previa Rfendias  ENTO oo/ -0 RECONSID APELACIO
Namero y denominacién [cédig|| (&N % UM 2t iEe=n Nega: habiles) L E-RACION N
of 4200.00 co tivo tivo
5 Pago dereco de Tramite 4.88% 204.80
o . . i ) . . 10(diez) | Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerencia
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION 1 Formulario Unico, debidamente sellado con la recepcion y nimero de expediente asignado, consignando fecha, X dias | Documentar | Infraestructu | Infraestruct| Municipal
79 |ANTICIPADA SIN VARIACIONES (CASCO NO HABITABLE)EN LA Habiles io ray uray

MODALIDAD C Y D namero de recibo y monto cancelado por derecho de tramite. Desarrollo | Desarrollo
Urbbano | Urbbano
2 En caso de que el Titular del derecho a edificar sea una persona
distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion , debera presentar:
21 En caso que el administrado,no sea el propietario del predio,debe presentar la Plazo
Base Legal Plazo .
maximo maximo
*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades). documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar para para
imi inistrati presentar el eplrre:ceur:tsaor.
Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrafivo General y 22 En caso el administrado sea una persona juridica,declaracion jurada del Teeurso: | 45quince)
modificatorias. 15(quince) di
dias habies| | 40
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conte inscrita la
Plazo Plazo
. . maximo | maximo
*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacién de misma. para para
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006- resolver el | resolver el

recurso: | recurso:
30(treinta)d | 30(treinta)d
ias habiles. | ias habiles.

2017-Vivienda 3 Declaracion Jurada firmada por el profesional responsable de obra o el profesional en arquitectura o ingenieria

*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones

* Decreto Legislativo N°1426, que modifica la Ley N°29090,Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05

* Decreto Supremo N°156-2004-E.F TUO de la Ley de Tributacion
Municipal

designado por el administrado como profesional constatador de obra, manifestando que la edificacion a nivel del

Casco No Habitable se ha realizado conforme a los planos aprobados de la licencia.

4 Declaracion Jurada de habilidad del profesional responsable o contatador de la obra

5 Copia Simple de la Memoria Descriptiva ( Declaracion Jurada) de las obras ejecutadas a nivel del Casco No Habitable

con registro fotografico; y, de las obras pendientes de ejecucion de acuerdo al proyecto aprobado debidamente suscrita

acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

6 Pago dereco de Tramite 6.99% 293.60




80

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION
ANTICIPADA CON VARIACIONES (CASCO NO HABITABLE) EN LA
MODALIDAD B

Base Legal

*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades).

* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y
modificatorias.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019

*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006-
2017-Vivienda

*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones

* Decreto Legislativo N°1426, que modifica la Ley N°29090,Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05

* Decreto Supremo N°156-2004-E.F TUO de la Ley de Tributacién
Municipal

21

22

T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

REQUISITOS

Numero y denominacion

Formulario Unico, debidamente sellado con la recepcion y nimero de expediente asignado, consignando fecha,
numero de recibo y monto cancelado por derecho de tramite.

En caso de que el Titular del derecho a edificar sea una persona

distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion , debera presentar:

En caso que el administrado,no sea el propietario del predio,debe presentar la

documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

En caso el administrado sea una persona juridica,declaracion jurada del

representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,

consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conte inscrita la

misma.

Declaracion Jurada firmada por el profesional responsable de obra o el profesional en arquitectura o ingenieria
designado por el administrado como profesional constatador de obra, manifestando que la edificacion a nivel del
Casco No Habitable se ha realizado conforme a los planos aprobados de la licencia.

Declaracion Jurada de habilidad del profesional responsable o contatador de la obra

Copia Simple de la Memoria Descriptiva ( Declaracion Jurada) de las obras ejecutadas a nivel del Casco No Habitable
con registro fotografico; y, de las obras pendientes de ejecucion de acuerdo al proyecto aprobado debidamente suscrita
acompanada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

Planos de replanteo: planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), asi como los planos de las
especialidades que se vean involucradas en la modificacion y que no se hayan ejecutado, con las mismas
especificaciones de los planos del proyecto aprobado debidamente suscritos y que se encuentren acreditados en el
cuaderno de obra del responsable de obra. Estos planos son verificados por la municipalidad.

Pago dereco de Tramite

Pagina 123

ICédig

Formu
lario

of

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

tivo tivo

4.86%

204.10

CALIFICACION ~ PLAZO

PARA

INICIO DEL

Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI

Previa o)
co Posi- Nega- habiles)
10(diez)
X dias
Habiles

R (en dias

ENTO

Tramite
Documentar
io

AUTORIDAD

COMPETENT

RESOLVER

Gerente de
Infraestructu
ray
Desarrollo
Urbbano

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

Gerente de
Infraestruct
uray
Desarrollo
Urbbano

Plazo
maximo
para
presentar el
recurso:
15(quince)
dias habiles

Plazo
maximo
para
resolver el
recurso:
30(treinta)d
ias habiles.

APELACIO
N

Gerencia
Municipal

Plazo
maximo
para
presentar
el recurso:
15(quince)
dias
habiles

Plazo
maximo
para
resolver el
recurso:
30(treinta)d
ias habiles.




T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Numero y denominacion

Formu
lario
ICodig
of

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

CALIFICACION

co

PLAZO
PARA

INICIO DEL

Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI

Previa

R (en dias

Posi- Nega- habiles)

tivo tivo

ENTO

AUTORIDAD
COMPETENT

RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

APELACIO
N

81

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION
ANTICIPADA CON VARIACIONES (CASCO NO HABITABLE) EN LA
MODALIDAD C YD

Base Legal

*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades).

* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y
modificatorias.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019

*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006-
2017-Vivienda

*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones

* Decreto Legislativo N°1426, que modifica la Ley N°29090,Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05

* Decreto Supremo N°156-2004-E.F TUO de la Ley de Tributacion
Municipal

21

22

Formulario Unico, debidamente sellado con la recepcion y nimero de expediente asignado, consignando fecha,
namero de recibo y monto cancelado por derecho de tramite.

En caso de que el Titular del derecho a edificar sea una persona

distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion , debera presentar:

En caso que el administrado,no sea el propietario del predio,debe presentar la

documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

En caso el administrado sea una persona juridica,declaracion jurada del

representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conte inscrita la
misma.

Declaracion Jurada firmada por el profesional responsable de obra o el profesional en arquitectura o ingenieria

designado por el administrado como profesional constatador de obra, manifestando que la edificacion a nivel del
Casco No Habitable se ha realizado conforme a los planos aprobados de la licencia.

Declaracion Jurada de habilidad del profesional responsable o contatador de la obra

Copia Simple de la Memoria Descriptiva ( Declaracion Jurada) de las obras ejecutadas a nivel del Casco No Habitable
con registro fotografico; y, de las obras pendientes de ejecucion de acuerdo al proyecto aprobado debidamente suscrita
acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

Planos de replanteo: planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), asi como los planos de las
especialidades que se vean involucradas en la modificacion y que no se hayan ejecutado, con las mismas
especificaciones de los planos del proyecto aprobado debidamente suscritos y que se encuentren acreditados en el
cuaderno de obra del responsable de obra. Estos planos son verifidacos por la Comision Técnica.

Copia simple del comprobante de pago por derecho de revision, correspondiente a la especialidad de Arquitectura y
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T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE - <
REQUISITOS A CALIFICACION  PLAZO RESOLUCION DE
ULV ERL PARA  INICIODEL ASTORPAD " RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Auto, EValuacion RESOLVE PROCEDIMI
o . lario . VALORUIT. AU “provia  Rfendias  ENTO oo Vio RECONSID APELACIO
imero y denominacién ICodig (€N % UIm) ati : habil &
6dig 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
otras establecidas en el requisito 06, de haber efectuado modificaciones no sustanciales al proyecto, acompaiiada de la
declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.
Pago dereco de Tramite 6.99% 293.60
. ) i 10(diez) | Tramite | Gerente de | Gerente de | Gerencia
82 |DECLARACION JURADA DE EDIFICACION TERMINADA EN Formulario Unico, debidamente sellado con la recepcion y nimero de expediente asignado, consignando fecha, X dias | Documentar | Infraestructu | Infraestruct| Municipal
Habiles io ray uray
LA MODALIDAD B nimero de recibo y monto cancelado por derecho de tramite. Desarrollo | Desarrollo
Urbbano | Urbbano
Declaracion Jurada consignando el nimero de la Partida registral y el asiento donde se encuentra inscrita la declaratoria
de edificacion resultado de la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipada
En el caso que el Titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento de edificacion, Plazo
Base Legal Plazo N
maximo | M2Xmo
*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades). debe presentar documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, segtin corresponda. para para
- . presentar el eplrrees;r:!:;
Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y En caso de que quien solicite la declaracion municipal de Edificacion Terminada no sea el propietario del predio o titular ecurso: | 45(quince)
modificatorias. 15(quince) di
dias habies | -8
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento del derecho a edificar, debe acreditarse la representacion del fitular.
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 En los casos de persona juridica, declaracion jurada del representante legal, sefialando que cuenta con representacion
*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento en el que consta inscrita la firma.
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006- Plago Plago
2017-Vivienda = . . . maximo | maximo
Declaracion Jurada firmada por el profesional responsable de la obra, manifestando que las obras pendientes de para para
N resolver el | resolver el
Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de ejecucion se han realizado conforme a los planos aprobados con la licencia de edificacion o de replanteo aprobados en Tecurso: | recurso:
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones 30(treinta)d | 30(treinta)d
- ) ias habiles. | ias habiles.
* Decreto Legislativo N°1426, que modifica la Ley N°29090,Ley de o . y e -
Regulacion de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones el procedimiento de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipada.
Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal Pago dereco de Trémite 4.86% 204.20
g) del numeral 5.1 del art.05
* Decreto Supremo N°156-2004-E.F TUO de la Ley de Tributacién
Municipal
3 10(diez) | Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerencia
DECLARACION JURADA DE EDIFICACION TERMINADA EN Formulario Unico, debidamente sellado con la recepcion y nimero de expediente asignado, consignando fecha, X dias | Documentar | Infraestructu | Infraestruct | Municipal
83 Habiles io ray uray
LA MODALIDADCy D numero de recibo y monto cancelado por derecho de tramite. Desarrollo | Desarrollo
Urbbano | Urbbano

Pagina 125




T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Base Legal

*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades).

REQUISITOS

Numero y denominacion

Declaracion Jurada consignando el nimero de la Partida registral y el asiento donde se encuentra inscrita la declaratoria

de edificacion resultado de la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipada

En el caso que el Titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento de edificacion,

debe presentar documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, segiin corresponda.

Formu
lario
ICodig
of

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

CALIFICACION

co

PLAZO
PARA
Evaluacion RESOLVE

Previa R (en dias
Posi- Nega: habiles)
tivo tivo

INICIO DEL
PROCEDIMI
ENTO

AUTORIDAD
COMPETENT

RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

APELACIO
N

* o . T Plazo
Ley N 27.444’ Ley del Procedimiento Administrafivo General y En caso de que quien solicite la declaracion municipal de Edificacion Terminada no sea el propietario del predio o titular Plazo maximo
modificatorias. maximo
para para
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento del derecho a edificar, debe acreditarse la representacion del titular. presentar el ;)lr;e:;r:t:‘;
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- 1r5<?curso: ) 15(quince)
, uince, )
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 En los casos de persona juridica, declaracion jurada del representante legal, sefialando que cuenta con representacion diasqhabiles dias
habiles
*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento en el que consta inscrita la firma.
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006-
2017-Vivienda Declaracion Jurada firmada por el profesional responsable de la obra, manifestando que las obras pendientes de
Plazo Plazo
* °011- Vivi maximo maximo
Lizzr;:’sstjl;p;lzgﬁigci?&gUzrgggl;/v:jgs:é?:sr?ebg dﬁéiﬁ%ﬁ?jnm de ejecucion se han realizado conforme a los planos aprobados con la licencia de edificacion o de replanteo aprobados en para para
resolver el | resolver el
Decreto Legislafivo N*1426, que modifica la Ley N°29090,Ley de el procedimiento de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipada. TBCUrSO: | Tecurso:
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones 30(treinta)d | 30(treinta)d
N ot No . ias habiles. |ias habiles.
g)[):eclrgtfml_eerg:séa;ngz Il\lart1§546 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal Pago dereco de Trémite 6.99% 293.60
* Decreto Supremo N°156-2004-E.F TUO de la Ley de Tributacién
Municipal
Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerencia
. FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion ,debidamente suscrito y X ici
g4 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN D°°”i'2e"'a' '”frare:‘yrucm '"frjf:ty’”d Municipal
VARIACIONES EN LA MODALIDAD A Desarrollo | Desarroll
por triplicado.Asimismo indicar en la seccion correspondiente el nimero de recibo y la fecha de pago de la tasa esarrollo | Desarrollo
Urbbano | Urbbano
municipal respectiva.
En caso de que el Titular del derecho a edificar sea una persona
distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion , debera presentar:
Base Legal 21 En caso que el administrado,no sea el propietario del predio,debe presentar la
Plazo
*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades). documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar m':)a(ﬁo maximo
para
N o . strati para
Ley N 27.444’ Ley del Procedimiento Administrafivo General y 22 En caso el administrado sea una persona juridica,declaracion jurada del presentar el presentarl
modificatorias. [eCUSO: el recurso:
15(quince) | 1(@uince)
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, dias habiles hgll)ailse s

Ranaral Nanratn NennA_

Pagina 126




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

REQUISITOS

Numero y denominacion

Formu
lario
ICodig
of

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

CALIFICACION

co

PLAZO
PARA

INICIO DEL

Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI

Previa

R (en dias

Posi- Nega- habiles)

tivo tivo

ENTO

AUTORIDAD

COMPETENT

RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

APELACIO
N

Pagina 127

AU ISU GUYU G151 G, G UUGUY HHIGUIGHILG DO G0 SUpIGHTIU 1V UUT-
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conte inscrita la misma.
*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de Copia de los planos de Ubicacién y de Arquitectura aprobados, correspondientes a la Licencia de Edificacion por triplicado
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006-
2017-Vivienda Declaracion Jurada firmada por el profesional responsable de obra o el profesional en arquitectura o ingenieria Plazo Plazo
maximo | maximo
*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento d para para
DECreto Supremo " endaaprueba el Regiamento de designado por el administrado como profesional constatador de obra, manifestando que ésta se ha realizado resolver el | resolver el
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones r . .
ecurso: | recurso:
* Decreto Legislativo N°1426, que modifica la Ley N°29090,Ley de - R §O(treinp)d §O(treinp)d
Regulacién de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones conforme a los planos aprobados de la licencia de edificacion ias habiles. | ias habiles.
Decreto Legislafivo N° 124 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art 03 y lteral Copia simple del documento que registre la fecha de ejecucion de la obra.En caso el administrado no cuente con este
g) del numeral 5.1 del art.05
M?Jﬁﬁ:ri:taﬁ Supremo N*156-2004-E.F TUO de la Ley de Tributacién documento , puede presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.
Pago derecho Tramite 3.13% 131.40
FUE - Conformidad de Obra v Dedl de Edif debid M 15( Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerencia
) - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion ,debidamente suscrito y i ici
g5 | CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN Q‘;'i';‘;e) D°°”i";e"‘ar '”fraf:"“c‘” '“"Ere:“”d Municipal
VARIACION EN LA MODALIDAD B - - indi ; ; | hébiles Desar);ollo Desan};llo
por triplicado.Asimismo indicar en la seccion correspondiente el nimero de recibo y la fecha de pago de la tasa
Urbbano | Urbbano
municipal respectiva.
En caso de que el Titular del derecho a edificar sea una persona
distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion , debera presentar:
21 En caso que el administrado,no sea el propietario del predio,debe presentar la
Plazo Plazo
documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar N maximo
maximo para
para resentar
Base Legal 22 En caso el administrado sea una persona juridica,declaracion jurada del presentar el epl recurso:
recurso: S
. 15(quince) 15(qy|nce)
*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades). representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, dias habiles dias
habiles
Le_y N 27.444' Ley del Procedimiento Administrativo General y consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conte inscrita la misma.
modificatorias.
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Copia de los planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, correspondientes a la Licencia de Edificacion por triplicado
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 Declaracion Jurada firmada por el profesional responsable de obra o el profesional en arquitectura o ingenieria Plazo Plazo
maximo | maximo
para para
*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de designado por el administrado como profesional constatador de obra, manifestando que ésta se ha realizado resolver el | resolver el
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segin Decreto Supremo N°006- Tecurso: | recurso:
2017-Vivienda . S 30(treinta)d | 30(treinta)d
conforme a los planos aprobados de la licencia de edificacion ias habiles. | ias habiles.
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INSTANCIAS DE

DERECHO DE . !
DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
RAMITECION() PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI COMRETEN]

REQUISITOS

- VALORUIT Auto- " B PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

Numero y denominacion (en % UIT)

ICédig ACION N

of

Posi- Nega- habiles)
tivo tivo

4200.00 co

*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de

Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones 5 Copia simple del documento que registre la fecha de ejecucion de la obra.En caso el administrado no cuente con este

* Decreto Legislativo N°1426, que modifica la Ley N°29090,Ley de
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal

documento , puede presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

Amil 0/

g) del numeral 5.1 del art.05 6 Pago derecho Tramite 4.86% 204.20

* Decreto Supremo N°156-2004-E.F TUO de la Ley de Tributacion

Municipal

1 FUE - Conformidad de Obra y Dedlaratoria de Edificacion debid ‘ " X 15(quince| Tramite | Gerente de | Gerente de | Gerencia
- Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion ,debidamente suscrito y i ici

g6 | CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACIONES ca)|gr|:jsari D°°”ir2e"‘a' '”f'are:;’“d“ '“frﬁre:‘y’”“ Municipal

SIN VARIACION - MODALIDADC YD os Desarrollo | Desarrollo

por triplicado.Asimismo indicar en la seccion correspondiente el niimero de recibo y la fecha de pago de la tasa municipal
Urbbano | Urbbano
respectiva.

2 En caso de que el Titular del derecho a edificar sea una persona

distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion , debera presentar:

21 En caso que el administrado,no sea el propietario del predio,debe presentar la
Plazo Plazo
documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar ma ino maximo
X para
para resentar
22 En caso el administrado sea una persona juridica,declaracion jurada del presentar el é)l reCUrsO:
recurso: S
15(quince) 15(qylnce)
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, dias habiles dias
habiles
Base Legal consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conte inscrita la misma.
*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades). 3 Copia de los planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, correspondientes a la Licencia de Edificacion por triplicado
Plazo Plazo
Ley N 27.444’ Ley del Procedimiento Administrafivo General y 4 Declaracion Jurada firmada por el profesional responsable de obra o el profesional en arquitectura o ingenieria maximo maximo
modificatorias. para para
- - ) - . . . " resolver el | resolver el
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento designado por el administrado como profesional constatador de obra, manifestando que ésta se ha realizado recurso: | recurso:
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- 30(treinta)d | 30(treinta)d
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 conforme a los planos aprobados de la licencia de edificacion ias habiles. | ias habiles
*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de 5 Copia simple del documento que registre la fecha de ejecucion de la obra.En caso el administrado no cuente con
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006-
2017-Vivienda este documento , puede presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de

ami 9
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificaciones 6 Pago derecho Tramite 6.99% 293.60

* Decreto Legislativo N°1426, que modifica la Ley N°29090,Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05

* Decreto Supremo N°156-2004-E.F TUO de la Ley de Tributacion
Municipal

REQUISITOS

Numero y denominacion

Formu
lario
ICodig
of

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

CALIFICACION

co

PLAZO
PARA
Evaluacion RESOLVE

Previa R (en dias
Posi- Nega: habiles)
tivo tivo

INICIO DEL
PROCEDIMI
ENTO

AUTORIDAD
COMPETENT

RA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

APELACIO
N

87

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACIONES
CON VARIACION EN LA MODALIDAD A

PARA MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES Y SIEMPRE QUE
CUMPLAN CON LAS NORMAS VIGENTES A LA FECHA DE LA
OBTENCION DE LA LICENCIA, O A LA FECHA DE PRESENTACION
DE LA SOLICITUD DE LA CONFORMIDAD DE OBRA Y LA
DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES. SEGUN SEA
MAS FAVORABLE

Base Legal

*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades).

* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y
modificatorias.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019

*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segiin Decreto Supremo N°006-
2017-Vivienda

*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones

* Decreto Legislativo N°1426, que modifica la Ley N°29090,Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05

* Decreto Supremo N°156-2004-E.F TUO de la Ley de Tributacion
Municipal

21

22

FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion ,debidamente suscrito y

por triplicado.Asimismo indicar en la seccion correspondiente el nimero de recibo y la fecha de pago de la

tasa municipal respectiva.

En caso de que el Titular del derecho a edificar sea una persona

distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion , debera presentar:

En caso que el administrado,no sea el propietario del predio,debe presentar la

documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

En caso el administrado sea una persona juridica,declaracion jurada del

representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,

consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conte inscrita la misma.

Los Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de arquitectura ( plantas, cortes y elevaciones) con las

mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que correspondan a la obra ejecutada, debidamente

suscritos por el administrado y el profesional responsable o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el

administrado como profesional cosntatador de obra

Copia de la seccion del cuaderno de obra en la que el responsable de obra acredite las modificaciones efectuadas

Declaracion Jurada de Habilidad del profesional responsable o contatador de obra

Copia simple del documento que registre la fecha de ejecucion de la obra.En caso el administrado no cuente con este

documento , puede presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

Pago derecho Tramite

Pagina 129

3.13%

131.40

Tramite
Documentar
io

Gerente de
Infraestructu
ray
Desarrollo
Urbbano

Gerente de
Infraestruct
uray
Desarrollo
Urbbano

Plazo
maximo
para
presentar el
recurso:
15(quince)
dias habiles

Plazo
maximo
para
resolver el
recurso:
30(treinta)d
ias habiles.

Gerencia
Municipal

Plazo
maximo
para
presentar
el recurso:
15(quince)
dias
habiles

Plazo
maximo
para
resolver el
recurso:
30(treinta)d
ias habiles.
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Numero y denominacion

Formu
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ICodig
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TRAMITACION ()

(en % UIT)

CALIFICACION

PLAZO
PARA

INICIO DEL

Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI

Previa

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00 co

tivo tivo

R (en dias

Posi- Nega- habiles)

ENTO

AUTORIDAD
COMPETENT

RA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

APELACIO
N

88

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACIONES
CON VARIACIONES EN LA MODALIDAD B

PARA MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES Y SIEMPRE QUE
CUMPLAN CON LAS NORMAS VIGENTES A LA FECHA DE LA
OBTENCION DE LA LICENCIA, O A LA FECHA DE PRESENTACION
DE LA SOLICITUD DE LA CONFORMIDAD DE OBRAY LA
DECLARATORIA DE EDIFICACIONES CON VARIACIONES, SEGUN
SEA MAS FAVORABLE

VARIACIONES, SEGUN SEA MAS FAVORABLE.

Base Legal

*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades).

* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y
modificatorias.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019

*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006-
2017-Vivienda

*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones

* Decreto Legislativo N°1426, que modifica la Ley N°29090,Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05

* Decreto Supremo N°156-2004-E.F TUO de la Ley de Tributacién
Municipal

21

22

FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion ,debidamente suscrito y

por triplicado.Asimismo indicar en la seccion correspondiente el nimero de recibo y la fecha de pago de la tasa

municipal respectiva.

En caso de que el Titular del derecho a edificar sea una persona

distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion , debera presentar:

En caso que el administrado,no sea el propietario del predio,debe presentar la

documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

En caso el administrado sea una persona juridica,declaracion jurada del

representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,

consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conte inscrita la misma.

Los Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de arquitectura ( plantas, cortes y elevaciones) con las

mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que correspondan a la obra ejecutada, debidamente

suscritos por el administrado y el profesional responsable o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el

administrado como profesional cosntatador de obra

Copia de la seccion del cuaderno de obra en la que el responsable de obra acredite las modificaciones efectuadas

Declaracion Jurada de Habilidad del profesional responsable o contatador de obra

Copia simple del documento que registre la fecha de ejecucion de la obra.En caso el administrado no cuente con este

documento , puede presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

Pago derecho tramite

5.59%

23470

15(
quince)
dias
calendari
os

Tramite
Documentar
io

Gerente de
Infraestructu
ray
Desarrollo
Urbbano

Gerente de
Infraestruct
uray
Desarrollo
Urbbano

Plazo
maximo
para
presentar el
recurso:
15(quince)
dias habiles

Plazo
maximo
para
resolver el
recurso:
30(treinta)d
ias habiles.

Gerencia
Municipal

Plazo
maximo
para
presentar
el recurso:
15(quince)
dias
habiles

Plazo
maximo
para
resolver el
recurso:
30(treinta)d
ias habiles.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACIONES
CON VARIACIONES EN LA MODALIDAD CY D

PARA MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES Y SIEMPRE QUE
CUMPLAN CON LAS NORMAS VIGENTES A LA FECHA DE LA
OBTENCION DE LA LICENCIA, O LA FECHA DE PRESENTACION DE
LA SOLICITUD DE LA CONFORMIDAD DE OBRA Y LA
DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES. SEGUN SEA
MAS FAVORABLE

Base Legal

*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades).

* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y
modificatorias.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019

*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006-
2017-Vivienda

*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones

* Decreto Legislativo N°1426, que modifica la Ley N°29090,Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05

* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion
Municipal

21

22

REQUISITOS

Numero y denominacion

FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion ,debidamente suscrito y

por triplicado.Asimismo indicar en la seccién correspondiente el nimero de recibo y la fecha de pago de la tasa
municipal respectiva.

En caso de que el Titular del derecho a edificar sea una persona

distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion , debera presentar:

En caso que el administrado,no sea el propietario del predio,debe presentar la

documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar

En caso el administrado sea una persona juridica,declaracion jurada del

representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,

consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conte inscrita la misma.

Los Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de arquitectura ( plantas, cortes y elevaciones) con las
mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que correspondan a la obra ejecutada, debidamente
suscritos por el administrado y el profesional responsable o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el
administrado como profesional cosntatador de obra

Copia de la seccion del cuaderno de obra en la que el responsable de obra acredite las modificaciones efectuadas
Declaracion Jurada de Habilidad del profesional responsable o contatador de obra

Copia simple del documento que registre la fecha de ejecucion de la obra.En caso el administrado no cuente con este
documento , puede presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

Copia simple de los comprobantes de pago por derecho de revisién correspondientes a la especialidad de arquitectura
y, de ser el caso, al Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastre - CENEPRED

Pago derecho Tramite

Formu
lario
ICodig
of

DERECHO DE
TRAMITACION ()

(en % UIT)

CALIFICACION

PLAZO
PARA

INICIO DEL

Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI

VALOR UIT Al‘;:?- Previa

4200.00 co

tivo tivo

6.66%

279.80

R (en dias

Posi- Nega- habiles)

15(
quince)
dias
calendari
os

ENTO

Tramite
Documentar
io

AUTORIDAD
COMPETENT

RA
RESOLVER

Gerente de
Infraestructu
ray
Desarrollo
Urbbano

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

Gerente de
Infraestruct
uray
Desarrollo
Urbbano

Plazo
maximo
para
presentar el
recurso:
15(quince)
dias habiles

Plazo
maximo
para
resolver el
recurso:
30(treinta)d
ias habiles.

APELACIO
N

Gerencia
Municipal

Plazo
maximo
para
presentar
el recurso:
15(quince)
dias
habiles

Plazo
maximo
para
resolver el
recurso:
30(treinta)d
ias habiles.
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INSTANCIAS DE

DERECHO DE . .
BE CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
UL ) PARA  INICIODEL ASTORPAD " RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO T aute, Evaluscion RESOLVE pRoceDiM 7St
lario AT VAL . Preva Rfendias ENTO  ocoo)\ o RECONSID APELACIO
[Codig (en % UIT) P c: ! Posi- Nega: hébiles) E-RACION N
o/ . tivo tivo

REQUISITOS

Numero y denominacion

o . ) » 08(ocho) | Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerencia
ANTEPROYECTO EN CONSULTA : MODALIDAD B CON 1 Formulario Unico , debidamente susucrito por el administrado y por el X dias | Documentar | Infraestructu | Infraestruct| Municipal
90" | EVALUACION DE LA COMISION TECNICA hébies | lo Desanoto | Deseraio
fesional tista, sefialando el nu de recibo y la fecha d
profesional proyectista, sefialando el niimero de recibo y la fecha de Urbbano | Urbbano
pago de tramite ante la municipalidad.
2 Plano de Ubicacion y Localizacion
3 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100 Plazo
mF::ﬁo maximo
4 Declaracion Jurada de habilidad profesional que interviene en el proyecto. para para
BASE LEGAL presentar
presentar el ol recurso:
*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades). 5 Copia simple de la memoria descriptiva acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad 1?(:?]::&) 15(quince)
. ) dias
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y 6 Plano de Seguridad que contengan las consideraciones de distancia de recorrido, aforo, ancho de pasillo y sefializacién dias habiles habiles
modificatorias. correspondiente a la evacuacion de acuerdo a la modalidad de aprobacion que corresponda
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento 7 Copia simple del comprobante de pago por revision del proyecto, acompariada de la declaracion jurada del
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- mF::in;’o mF::in;’o
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 administrado acerca de su autenticidad para para
resolver el | resolver el
. - recurso: | recurso:
*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacién de 8 Pago derecho trémite T44% 31240 30(tr:inta)d 30(tr:inta)d
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006- ias habiles. | ias habiles.
2017-Vivienda *Esta documentacion debe ser presentada también en un archivo digital.
*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones
* Decreto Legislativo N°1426, que modifica la Ley N°29090,Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion
Municipal
: Formulario Unico . debid ) " | administrad | X 08(ocho) | Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerencia
ormulario Unico , debidamente susucrito por el administrado y por el i ici
o1 |ANTEPROYECTO EN CONSULTA EN LAS MODALIDADES C y D CON h::lfes D°°”i’2e"'a' '”frare:““d” '"frjf:"”d Municipl
EVALUACION DE LA COMISION TECNICA Desanolio | Dessralo
fesional tista, sefialando el nd de recibo y la fecha d
profesional proyectista, senalando el numero ae recioo y la frecha ae Urbbano Urbbano
pago de tramite ante la municipalidad;asi como la copia del recibo del pago
efectuado ante los colegios profesionales,segun corresponda.
2 Plano de Ubicacion y Localizacion Plazo Plazo
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE - <
REQUISITOS P CALIFICACION  PLAZO RESOLUCION DE
ULV ERL PARA  INICIODEL ASTORPAD " RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Aut Evaluacion RESOLVE PROCEDIMI PARA
- — lario . VALORUIT. AU “provia  Rfendias  ENTO oo Vio RECONSID APELACIO
imero y denominacion ICédi (en % UIT) mati - habil L
6dig 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
maximo Hiaxinnu
3 Planos de Arquitectura (plantas,cortes y elevaciones) en escala 1/100 para para
BASE LEGAL presentar
presentar el el recurso:
*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades). 4 Planos de Seguridad y Evacuacion amoblados , en las modalidades C y D 1r5<?curso: ) 15(quince)
quince ’
) ) dias
N o . R dias habiles .
Ley N 27.444’ Ley del Procedimiento Administrativo General y cuando se requiera la intervencion del delegado AD HOC del Centro Nacional habiles
modificatorias.
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo del Desastre - CENEPRED
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- Pla;o Pla;o
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 5 Plano de Seguridad que contengan las consideraciones de distancia de recorrido, aforo, ancho de pasillo y sefializacion maximo maximo
correspondiente a la evacuacion de acuerdo a la modalidad de aprobacion que corresponda plara | plara |
resolver el | resolver el
i - " ) R recurso: | recurso:
*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de 6 Declaracion Jurada de habilidad profesional que interviene en el proyecto. 30(treinta)d |30{teinta)d
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006- ias habiles. | ias habiles.
2017-Vivienda 7 Copia simple de la memoria descriptiva acompariada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad

*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de

Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones 8 Copia simple del comprobante de pago por revision del proyecto, acompafiada de la declaracion jurada del

* Decreto Legislativo N°1426, que modifica la Ley N°29090,Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal

administrado acerca de su autenticidad

amil 0/
g) del numeral 5.1 del art 05 9 Fago derecho tramite 1030% | 43250
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion
Municipal
NOTA

*Esta documentacion debe ser presentada también en un archivo digital.

1 FUE por trivlicado v debid " itos. indicando el nd d pante d o4 | X 15(quince| Tramite | Gerente de | Gerente de | Gerencia
or triplicado y debidamente suscritos, indicando el nimero de comprobante de pago y monto de pago por la i ici
REGULARIZACIONES DE HABILITACIONES URBANAS Y/O poririplcadoy P pagoy pagop h)adl;ﬁ:s DOCUifge"'af 'nffare:‘fuctu 'nffsfastfud Municipal
EDIFICACIONES EJECUTADAS SIN LICENCIA b { i | b rY”
tasa municipal correspondiente Uersbab;(r)]oo Uersbab;?]oo

92

Las habilitaciones urbanas ejecutadas hasta el 17 2 En caso que el administrado,no sea el propietario del predio,debe presentar la
de septiembre de 2018, sin la correspondiente licencia, documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar
asi como las edificaciones ejecutadas desde el 01 de 3 En caso el administrado sea una persona juridica,declaracion jurada del Plazo
mPaI:;go maximo
enero de 2017 hasta el 17 de septiembre de 2018, son representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, para para
presentar el presentarl
| el recurso:
regularizadas de forma individual por las municipalidades. consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conte inscrita la 1"5‘70“@- ) 15(quince)
quince, ’
dias habiles h:glis
Los procedimientos y requisitos son establecidos en misma.

el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y 4 Documentacion Técnica,firmada por el profesional constatador,compuesta por:
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Licencias de Edificacion y pueden ser desarrollados
siempre que cumplan con la normatividad vigente a

la fecha de su construccion o, en caso que sea mas
favorable, con la normativa vigente.

Del mismo modo, las habilitaciones urbanas y las
edificaciones ejecutadas sin licencia hasta el 17 de
septiembre de 2018, también pueden ser regularizadas
de forma conjunta por las municipalidades.

La regularizacion de habilitaciones urbanas y
edificaciones es aplicable cuando se trate de bienes
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion, siempre
que cumplan con las normas vigentes sobre la materia.
La resolucion de regularizacion que expida la
municipalidad debe aprobar la habilitacién urbana

y la recepcion de obras, asi como la edificacion y la
conformidad de obra y declaratoria de edificacion,

respectivamente, o en conjunto, segln corresponda.

BASE LEGAL
*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades).

* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y

modificatorias.

A Ranaral Nanratn

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento

NennA_

T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

4.1

42

43

REQUISITOS

Numero y denominacion

Plano de Ubicacion y Localizacion, segtn formato

Planos de Arquitectura (plantas,cortes y elevaciones)

Copia simple de la Memorla Descriptiva, acompaiiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad

Copia simple del documento que registre la fecha de ejecucion de la obra.En caso el administrado no cuente con este

documento , puede presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

Copia simple de la Carta de Seguridad de Obra,debidamente sellada y firmada por un ingeniero civil colegiado,

acompanada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad

Declaracion Jurada del profesional constatador,sefialando estar habil para el

ejercicio de la profesion

Para Regularizacion de remodelaciones,ampliaciones o demoliciones,copia del

documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion ,con sus

respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; en su

defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacion de obra, o la licencia

de obra o de edificacion de la construccion existente que no es materia de

regularizacion.

En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya fabrica

se encuentre inscrita en el Registro de Predios, se acredita que sobre el bien

no recaigan cargas y/o gravamenes; en su defecto,presentar la autorizacion del

titular de la carga o gravamen.

Copia de comprobante de pago de multa por construir sin licencia . El valor de la

multa es equivalente al 10% del valor de la obra a regularizar tomando como base

el costo a la fecha de construccion actualizado por el indice de precio al consumidor
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Formu
lario
ICodig
of

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

CALIFICACION

co

PLAZO
PARA

Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI

Previa R (en dias
Posi- Nega- habiles)
tivo tivo

INICIO DEL

ENTO

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

AUTORIDAD
COMPETENT

RECONSID
RESOLVER E-RACION

Plazo
maximo
para
resolver el
recurso:
30(treinta)d
ias habiles.

APELACIO
N

Plazo
maximo
para
resolver el
recurso:
30(treinta)d
ias habiles.




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUHTITIOU AU VY GG G, GPIUMGUY HHIGUIGHIG DGUI G QUpTGHTIU N UUT-

2019-JUS. Publicado el 25.01.2019

T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

REQUISITOS

Numero y denominacion

Formu
lario
ICodig
of

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

CALIFICACION

co

PLAZO
PARA

INICIO DEL

Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI

Previa

R (en dias

Posi- Nega- habiles)

tivo tivo

ENTO

AUTORIDAD

COMPETENT

RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

APELACIO
N

*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones

* Decreto Legislativo N°1426, que modifica la Ley N°29090,Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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1 Pago derecho de Tramite 4.86% 204.20
*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006-
2017-Vivienda
*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones
* Decreto Legislativo N°1426, que modifica la Ley N°29090,Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
*Decreto Supremo N°008-2019-Vivienda.
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion
Municipal
. X 10 (diez) | Tramite | Gerente de | Gerente de | Gerencia
93 |REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACIONES O 1 Consignar la informacion sélo en las secciones del FUHU o FUE, que correspondan dias | Documentar| Infraestructu | Infraestruct | Municipal
Habiles io ray uray
HABILITACION URBANA 2 Pago derecho de Tramite 486% | 20420 Desarrolo | Desarollo
Urbbano | Urbbano
De Haberse producido la caducidad de la
Licencia. NOTA
*Vencido el plazo de vigencia de la Licencia de Edificacion y/o Habilitacion Urbana, el administrado puede revalidar por
Unica vez y por el mismo plazo por el cual fue otorgada
Pl Plazo
BASE LEGAL * La Revalidacion sélo procede cuando exista avance de la ejecucion de la obra :,ZO maximo
maximo para
5 para resentar
*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades). sin considerar las obras preliminares, constatado por la Municipalidad luego de la presentar el é)l reCUrsO:
recurso: S
* Ley N°27444, Ley el Procedimiento Administrativo General 15(quince) | *2(211ce)
€y 7 » Ley del Procedimiento Administrativo General y presentacion de la solicitud de revalidacion.Este avance puede presentar modifica- dias habil dias
modificatorias. i1as haolles| | - piles
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento ciones no sustanciales.
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 *La revalidacion procede solo para aquellas licencias
Plazo Plazo
) o . . maximo | maximo
*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de emitidas bajo el marco de la presente Ley, por treinta y para para
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006- resolver el | resolver el
2017-Vivienda seis (36) meses y por tnica vez. TeCurso; | recurso:
30(treinta)d | 30(treinta)d
ias habiles. | ias habiles.




T.U.P.A& 2019
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA
INSTANCIAS DE

DERECHO DE . !
DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
RAMITECION() PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI COMRETEN]

REQUISITOS

- VALORUIT Auto- " B PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

Numero y denominacion (en % UIT)

ICédig ACION N

of

Posi- Nega- habiles)
tivo tivo

4200.00 co

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05

* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion

Municipal
PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION O HABILITACION . N X 03 Dias | Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerencia
URBANA ! Solicitud firmada por el Titular GRATUITO Habiles | Documentar | Infraestructu | Infraestruct | Municipal
94 io ray uray
" . N ) Desarrollo | Desarrollo
2 Acreditar el Numero de Licencia y/o del expediente.
! ’ Urbbano | Urbbano
BASE LEGAL
*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades). Nota:
Plazo
Plazo maximo
N o L I maximo
Ley N 27.444’ Ley del Procedimiento Administrafivo General y (a)La prorroga se solicita dentro de los 30 dias calendarios anteriores al para para
modificatorias. presentar
presentar el X
.| el'recurso:
 Texto Unico Ordenado de Ia Ley N°27444, Ley del Procedimiento vencimiento de la licencia ,indicando el nimero de resolucién de la licencia y/o del expediente y es emitida dentro de 1"57°L‘TS°' ) | 18(auince)
) uince, ’
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- diasqhabiles dlés
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 los tres dias habiles de solicitada habiles
*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de Pl Pl
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006- ago ago
2017-Vivienda maximo | maximo
para para
resolver el | resolver el
*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de recurso: | recurso:
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones 30(treinta)d | 30(treinta)d

* Decreto Legislativo N°1426, que modifica la Ley N°29090,Ley de ias habiles. | ias habiles.

Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05

* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion
Municipal

SECCION: HABILITACIONES URBANAS

. Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerencia
Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad A: VERIFICACION ADMINISTRATIVA 7.91% 332.40 X Documentar | Infraestructu | Infraestruct| Municipal
io ray uray

Desarrollo | Desarrollo
Urbbano | Urbbano

9

a

Aprobacion Autématica con Firma de Profesionales Requisitos comunes

1 Formulario Unico , en tres (03) juegos originales, debidamente susucritos por el
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

REQUISITOS CALIFICACION ~ PLAZO
PARA  INICIO DEL
Evaluacion RESOLVE PROCEDIMI

Previa R(endias  ENTO

AUTORIDAD

COMPETENT

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu

lario

BASE LEGAL

*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades).

* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y
modificatorias.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019

*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006-
2017-Vivienda. Art.2,10'y 16.

*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones. Art.20 y
22.

* Decreto Supremo N°002-2017-Vivienda,que aprueba el Reglamento de
Verificacion Administrativa y Técnica que modifica el Decreto Supremo
N°005-2010-Vivienda. Art.10 y 11.

* Decreto Legislativo N°1426, que modifica la Ley N°29090,Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05

* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion
Municipal

Pueden acogerse a esta modalidad:

a) Las Habilitaciones Urbanas de terrenos en los que se desarrollan
Proyectos de inversion publica, de asociacion publico- privada o de
consecionprivada que se realicen de servicios publicos esenciales

o para la eecucion de infraestructura publica.

9.1

9.2

9.3

94

Numero y denominacion

administrado y los profesionales responsables, en el que se indique el nimero

de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad

Declaracion Jurada,consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento

donde se encuentra inscrito el inmueble

En caso que el administrado no sea el propietario del predio,debe presentar

la documentacion que acredite que cuente con derecho a habilitar.

En caso el administrado sea una persona juridica;Declaracién Jurada del

representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente , consignan

do datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion Jurada de Habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacion técnica
* Las Declaraciones Juradas mencionadas en los literales precedentes forman parte del Formulario Unico
Certificado de Zonificacion y Vias

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,alcantarillado y energia eléctrica.
Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

DOCUMENTACION TECNICA

Plano de Ubicacion y localizacion del terreno en coordenadas UTM

Plano perimetrico y topégrafico

Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes,vias y secciones de vias,ejes

de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea necesario para

comprender la integracion con el entorno; plano de pavimentos,con indicacion

de curvas de nivel cada metro

Plano de Ornamentacion de parques, referentes al disefio,ornamentacion y
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ICédig
of

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

co

Posi- Nega- habiles)
tivo tivo

PARA )
RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

ACION

Plazo
maximo
para
presentar el
recurso:
15(quince)
dias habiles

Plazo
maximo
para
resolver el
recurso:
30(treinta)d
ias habiles.

N

Plazo
maximo
para
presentar
el recurso:
15(quince)
dias
habiles

Plazo
maximo
para
resolver el
recurso:
30(treinta)d
ias habiles.




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

b) Las Habiloitaciones Urbanas correspondientes a programas

promovidos por el Sector Vivienda, para la reubicacion de

beneficiarios en atencion extraordinaria en del Bono Familiar

Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de

laley N°27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional.

* En la presente modalidad, no estan contempladas las

Habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan

parte integrante del Patrimonio Cultra de la Nacién declarada por

Ministerio de Cultura

T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION (*)

CALIFICACION  PLAZO

PARA  INICIO DEL

Evaluacion RESOLVE PROCEDIMI
Previa R(endias  ENTO

Posi- Nega: habiles)

tivo tivo

AUTORIDAD

COMPETENT
Formu

lario
ICodig
of

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00 co

PARA RECONSID APELACIO
RESOLVER E-RACION N

Numero y denominacion (en % UIT)

equipamiento de las areas de recreacion publica, segin sea el caso.

9.5 Copia simple de Memoria descriptiva, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad

10 Copia simple del Planeamiento Integral aprobado,cuando corresponda, acompariada de la declaracion jurada del

administrado acerca de su autenticidad.

1 Copia del Certificacion Ambiental, seguin lo dispuesto en el numeral 19.1 del art.19 del reglamento, acompafiado de la

declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

12 Copia simple del Certificado de Inexistencia de restos arqueoldgicos, en aquellos casos en que el

perimetro del area a habilitar se superponga con un érea previamente declarada

como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, acompafiada de la declaracion jurada del administrado

acerca de su autenticidad.

13 Copia simple del Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, acompariada de la declaracion jurada

del administrado acerca de su autenticidad

14 Copia simple de los comprobantes de pago por la revision de proyecto, acompafiada de la declaracion jurada del

administrado acerca de su autenticidad.

96

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad B:

Aprobacion de Proyecto con E por la M

BASE LEGAL

*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades).

* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y

modificatorias.

20 Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerencia
VERIFICACION ADMINISTRATIVA 8.90% 373.60 X (veinte) | Documentar | Infraestructu | Infraestruct| Municipal
dias io ray uray
Requisitos comunes hébiles Desarrollo | Desarrollo
Urbbano | Urbbano
1 Formulario Unico , en tres (03) juegos originales, debidamente susucritos por el
administrado y los profesionales responsables, en el que se indique el nimero
de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad Plazo
Pla;o maximo
" ’ | ! ) . maximo
2 Declaracion Jurada,consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento para para
presentar
presentar el |
| el recurso:
donde se encuentra inscrito el inmueble TECUISO: | 45 quince)
15(quince) "
) ; dias
dias habiles .
habiles

3 En caso que el administrado no sea el propietario del predio,debe presentar

Pagina 138




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019

*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006-
2017-Vivienda. Art.2,10 y 16.

*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones. Art.20 y
23.

* Decreto Supremo N°002-2017-Vivienda,que aprueba el Reglamento de
Verificacion Administrativa y Técnica que modifica el Decreto Supremo
N°005-2010-Vivienda. Art.10 y 11.

* Decreto Legislativo N°1426, que modifica la Ley N°29090,Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05

* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion
Municipal

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

T.U.P.A& 2019

REQUISITOS
Numero y denominacion

la documentacion que acredite que cuente con derecho a habilitar.

En caso el administrado sea una persona juridica;Declaracion Jurada del

representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente , consignan

do datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion Jurada de Habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacion técnica

* Las Declaraciones Juradas mencionadas en los literales precedentes forman parte del Formulario Unico
Certificado de Zonificacion y Vias

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,alcantarillado y energia eléctrica.
Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

DOCUMENTACION TECNICA

Plano de Ubicacion y localizacion del terreno en coordenadas UTM

Plano perimetrico y topdgrafico

Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes,vias y secciones de vias,ejes

de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea necesario para

comprender la integracion con el entorno; plano de pavimentos,con indicacion

de curvas de nivel cada metro

Plano de Ornamentacion de parques, referentes al disefio,ornamentacion y

equipamiento de las areas de recreacion publica, segin sea el caso.

Copia simple de Memoria descriptiva, acompafada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad
Copia simple del Planeamiento Integral aprobado,cuando corresponda, acompariada de la declaracion jurada del
administrado acerca de su autenticidad.

Copia del Certificacion Ambiental, seguin lo dispuesto en el numeral 19.1 del art.19 del reglamento, acompafiado de la
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TRAMITACION ()
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4200.00
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AUTORIDAD
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Plazo
maximo
para
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N

Plazo
maximo
para
resolver el
recurso:
30(treinta)d
ias habiles.




T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

REQUISITOS CALIFICACION  PLAZO

PARA  INICIO DEL

Evaluacion RESOLVE PROCEDIMI
Previa R(endias  ENTO

Posi- Nega: habiles)

tivo tivo

AUTORIDAD

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO COMPETENT

Formu
lario
ICodig
of

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00 co

PARA RECONSID APELACIO
RESOLVER E-RACION N

Numero y denominacion (en % UIT)

declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

12 Copia simple del Certificado de Inexistencia de restos arqueolégicos, en aquellos casos en que el

perimetro del &rea a habilitar se superponga con un &rea previamente declarada

como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, acompafiada de la declaracion jurada del administrado

acerca de su autenticidad.

13 Copia simple del Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, acompafiada de la declaracion jurada del

administrado acerca de su autenticidad

14 Copia simple de los comprobantes de pago por la revisién de proyecto, acompafiada de la declaracién jurada del

administrado acerca de su autenticidad.

) 45 ( Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerencia
97 |Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C: VERIFICACION ADMINISTRATIVA 13.65% 573.30 X cuarenta | Documentar | Infraestructu | Infraestruct | Municipal
y cinco) io ray uray
Aprobacion de Proyecto con Evall Previa porla C Requisi dias Desarrollo | Desarrollo
P equisitos comunes
Técnica d habiles Urbbano | Urbbano
Edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, 1 Formulario Unico , en tres (03) juegos originales, debidamente susucritos por el
quinta o condominios que incluyan vivienda administrado y los profesionales responsables, en el que se indique el nimero
multifamiliar de mas de 05 pisos y/o mas de 3,000 de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad Plazo
m’:':)a(;go maximo
m2 de é&rea techada . Para efectos del reglamento, el conjunto 2 Declaracion Jurada,consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento para para
presentar el presentarl
| el recurso:
residencial se encuentra comprendido en la figura del condominio donde se encuentra inscrito el inmueble 1"590“@' 15(quince)
" (qunnge) dias
dias habiles habiles
BASE LEGAL 3 En caso que el administrado no sea el propietario del predio,debe presentar
*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades). la documentacion que acredite que cuente con derecho a habilitar.
Ley N 27.444’ Ley del Procedimiento Administrafivo General y 4 En caso el administrado sea una persona juridica;Declaracion Jurada del
modificatorias. Plazo Plazo
. o . maximo | maximo
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente , consignan para para
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- resolver el | resolver el
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 do datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. Tecurso: | recurso:
30(treinta)d | 30(treinta)d
ias habiles. |ias habiles.
5 Declaracion Jurada de Habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacion técnica

*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de

Hohili lrhamae v Edifi

Qaniin Nanrata Quinrama NPNNA-
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

TIGUIIGUIVIGD UINGITIGD § LUIVGUIVITS, YoYUl DGUI G GUPIGHIV 1Y UUU-

2017-Vivienda. Art.2,4,10 y 16.

*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones. Art.17,20 y
24.

* Decreto Supremo N°002-2017-Vivienda,que aprueba el Reglamento de
Verificacion Administrativa y Técnica que modifica el Decreto Supremo
N°005-2010-Vivienda. Art.10y 11.

* Decreto Legislativo N°1426, que modifica la Ley N°29090,Ley de
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05

* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion
Municipal

9.1

9.2

9.3

9.4

95

T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

REQUISITOS

Numero y denominacion

* Las Declaraciones Juradas mencionadas en los literales precedentes forman parte del Formulario Unico

Certificado de Zonificacion y Vias

Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,alcantarillado y energia eléctrica.

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

DOCUMENTACION TECNICA

Plano de Ubicacion y localizacion del terreno en coordenadas UTM

Plano perimetrico y topdgrafico

Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes,vias y secciones de vias,ejes

de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea necesario para

comprender la integracion con el entorno; plano de pavimentos,con indicacion

de curvas de nivel cada metro

Plano de Ornamentacion de parques, referentes al disefio,ornamentacion y

equipamiento de las areas de recreacion publica, segin sea el caso.

Copia simple de Memoria descriptiva, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad

Copia simple del Planeamiento Integral aprobado,cuando corresponda, acompafiada de la declaracion jurada del

administrado acerca de su autenticidad.

Copia del Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el numeral 19.1 del art.19 del reglamento, acompariado de la

declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

Copia simple del Certificado de Inexistencia de restos arqueolégicos, en aquellos casos en que el

perimetro del area a habilitar se superponga con un rea previamente declarada

como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, acompafiada de la declaracion jurada del administrado

acerca de su autenticidad.

Pagina 141

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS
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tivo tivo

AUTORIDAD
COMPETENT

PARA RECONSID APELACIO
RESOLVER E-RACION N

Formu
lario
ICodig
of

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00 co

(en % UIT)




T.U.P.A& 2019
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA
INSTANCIAS DE

DERECHO DE . !
DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
RAMITECION() PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI COMRETEN]

REQUISITOS

- VALORUIT Auto- " B PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

Numero y denominacion (en % UIT)

ICédig ACION N

of

Posi- Nega- habiles)
tivo tivo

4200.00 co

13 Copia simple del Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, acompaiada de la declaracion jurada del

administrado acerca de su autenticidad

14 Copia de Estudio de Impacto Ambiental aprobado - EIV, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de

Edificaciones - RNE

15 Copia simple de los comprobantes de pago por la revision de proyecto, acompaiiada de la declaracion jurada del

administrado acerca de su autenticidad.

. 45 Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerencia
98 |Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad D VERIFICACION ADMINISTRATIVA 13.65% 573.40 X (cuarenta | Documentar | Infraestructu | Infraestruct | Municipal
y cinco) io ray uray
Apro_bacién de Proyecto con Evaluacion Previa por la C: Requisitos comunes fiias Desarrollo | Desarrollo
Técnica hébiles Urbbano | Urbbano
1 Formulario Unico , en tres (03) juegos originales, debidamente susucritos por el
administrado y los profesionales responsables, en el que se indique el nimero
de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad Plazo
PIa;o maximo
" . . ! ) : maximo
2 Declaracion Jurada,consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento para para
presentar
presentar el |
| el recurso:
donde se encuentra inscrito el inmueble TECUISO: | 45 quince)
15(quince) "
) ; dias
dias habiles habiles
BASE LEGAL 3 En caso que el administrado no sea el propietario del predio,debe presentar
*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades). la documentacion que acredite que cuente con derecho a habilitar.
Le_y N 27.444' Ley del Procedimiento Administrafivo General y 4 En caso el administrado sea una persona juridica;Declaracion Jurada del
modificatorias. Plazo Plazo
. o . maximo | maximo
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente , consignan para para
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- resolver el | resolver el

2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 recurso: | recurso:
30(treinta)d | 30(treinta)d

ias habiles. | ias habiles.

do datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de 5 Declaracion Jurada de Habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacion técnica

Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006-

2017-Vivienda. Art.2:4,10y 16. * Las Declaraciones Juradas mencionadas en los literales precedentes forman parte del Formulario Unico

*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de 6 Certificado de Zonificacion y Vias
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones. Art.17,20 y
2. 7 Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,alcantarillado y energia eléctrica.
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T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE - <
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION  PLAZO AUTORIDAD RESOLUCION DE
PARA  INICIO DEL COMPETENT RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacion RESOLVE PROCEDIMI
; VALOR UIT Auto- . : PARA .
Nimeroy denominacién lario o um) 4 Previa  Rfendias  ENTO  ppon \pp RECONSID APELACIO
y ICédig . 4200.00 co FPosk Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
* Decreto Supremo N°002-2017-Vivienda que aprueba el Reglamento de | 8 Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
Verificacion Administrativa y Técnica que modifica el Decreto Supremo
N°005-2010-Vivienda. Art. 10y 11. 9 DOCUMENTACION TECNICA

* Decreto Legislativo N°1426, que modifica la Ley N°29090,Ley de

Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones 9.1 Plano de Ubicacién y localizacion del terreno en coordenadas UTM
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal P .
g) del numeral 5.1 del art.05 9.2 Plano perimetrico y topografico
Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacidn 9.3 Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes,vias y secciones de vias,ejes

Municipal

de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea necesario para

comprender la integracion con el entorno; plano de pavimentos,con indicacion

de curvas de nivel cada metro

94 Plano de Ornamentacion de parques, referentes al disefio,ornamentacion y

equipamiento de las areas de recreacion publica, segiin sea el caso.

9.5 Copia simple de Memoria descriptiva, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad

10 Copia simple del Planeamiento Integral aprobado,cuando corresponda, acompafiada de la declaracion jurada del

administrado acerca de su autenticidad.

1 Copia del Certificacion Ambiental, segtin lo dispuesto en el numeral 19.1 del art.19 del reglamento, acompafiado de la

declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

12 Copia simple del Certificado de Inexistencia de restos arqueolégicos, en aquellos casos en que el

perimetro del &rea a habilitar se superponga con un area previamente declarada

como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, acompafiada de la declaracion jurada del administrado

acerca de su autenticidad.

13 Copia simple del Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, acompafiada de la declaracion jurada del

administrado acerca de su autenticidad

14 Copia de Estudio de Impacto Ambiental aprobado - EIV, en los casos que establezca el Reglamento Nacional de
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T.U.P.A& 2019
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA
INSTANCIAS DE

DERECHO DE . !
DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
RAMITECION() PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI COMRETEN]

REQUISITOS

- VALORUIT Auto- " 3 PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

Numero y denominacion (en % UIT)

ICédig ACION N

of

Posi- Nega- habiles)
tivo tivo

4200.00 co

Edificaciones - RNE

15 Copia simple de los comprobantes de pago por la revision de proyecto, acompafiada de la declaracion jurada del

administrado acerca de su autenticidad.

Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerencia

99 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA- 1 Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. X Documentar | Infraestructu | Infraestruct| Municipal
10 dias io ray uray
X . - X - L habiles / Desarrollo | Desarrollo
CION URBANA - MODALIDAD Ay B CON EVALUACION POR 2 Planos por triplicado y demas documentacion que sustente su petitorio Modalida Urbbano | Urbbano
dB
LA MUNICIPALIDAD 3 Pago derecho tramite 5.52% 231.70
X
Modalida Plazo | P20
. maximo
dA maximo
ara para
BASE LEGAL b presentar
presentar el X
A .| el'recurso:
*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades). recurso: 15(quince)
15(quince) dias
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y dias habiles habiles
modificatorias.
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019
Plazo Plazo
., maximo maximo
*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de para para
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006- resolver el | resolver el
2017-Vivienda recurso: | recurso:

30(treinta)d | 30(treinta)d

*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de ias habiles. | ias habiles.

Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones

* Decreto Legislativo N°1426, que modifica la Ley N°29090,Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05

* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion
Municipal
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE - <
REQUISITOS A CALIFICACION  PLAZO RESOLUCION DE
ULV ERL PARA  INICIODEL ASTORPAD " RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI
; VALOR UIT Auto- . . PARA .
Némero v denominacién fario o um) mati_Previa  Rfendias  ENTO  ppco -0 RECONSID APELACIO
y ICodig : 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
) ) X 15( Tramite | Gerente de | Gerente de | Gerencia
MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANAEN LA | Anexo H del FUHU, debidamente suscric. quince) | Documentar Infraestructu | Infraestruct| Municipal
100 | MODALIDAD CY D CON EVALUACION DE LA COMISION TECNICA h‘.’t'?f © Desacito | Deserni
2 Planos por triplicado y deméas documentacion que sustente su petitorio ablles esarrollo | Desarrollo
Urbbano | Urbbano
3 Copia simple del comprobante de pago por revision del proyecto, adjuntando declaracion jurada del
administrado acerca de su autenticidad
3 Pago derecho tramite Plazo
Plazo )
maximo | Maximo
9.76% 410.10 para para
BASE LEGAL presentar
presentar el ol recurso:
*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades). 1;:?}::;) 15(quince)
. ) dias
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y dias habiles habiles
modificatorias.
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019
Plazo Plazo
. maximo | maximo
*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de para para
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006- resolver el | resolver el
2017-Vivienda recurso: | recurso:
30(treinta)d | 30(treinta)d
*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de ias habiles. | ias habiles.
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones
* Decreto Legislativo N°1426, que modifica la Ley N°29090,Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion
Municipal
101 | RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN ] Formulario Unico.debidamente suscrito bor el administrado sefaland 10 (diez)| Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerencia
VARIACIONES ormulario Unico,aebidamente suscrito por el administrado ,senalando X Dias  |Documentar | Infraestructu | Infraestruct| Municipal
Habiles io ray uray
el nimero de resolucion de la licencia de habilitacion urbana respectiva, Desarrollo | Desarrollo
Urbbano | Urbbano
asi como el numero de recibo y la fecha de pago del tramite de Recepcion
BASE LEGAL de Obras.(03 Juegos Originales)
*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades). 2 En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona juridica distinta a la que Plazo
Plazo maximo
* o imi inistrati maximo
Ley N°27444, Ley del Procedimiento Adminisirativo Generaly inicio el procedimiento de habilitacion urbana,la documentacion que acredite ara para
modificatorias. p: @ | presentar
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA
INSTANCIAS DE

DERECHO DE . !
DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
RAMITECION() PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI COMRETEN]

REQUISITOS

- VALORUIT Auto- " B PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

Nimero y denominacion .. (en%UIT) 0 Abil
I1Cod Posi- . habiles) ACION N
s 4200.00 co "% Nega

[J tivo tivo

N ) ’":e";;;;_“' el recurso:
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento que cuenta con derecho a habilftar y, de ser el caso , a edificar 15(quinge) | 15(@ince)
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- dias habiles digs
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 3 En caso el administrado sea una persona juridica;Declaracion Jurada del habiles
*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090 Ley de Regulacion de representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente , consignan
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006-
2017-Vivienda do datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Plazo Plazo

*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de " ! o maximo | maximo
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificaciones 4 Documentos emitidos por la entidades prestadoras de los servicios publicos para para

N ' resolver el | resolver el
Decret(l)'Leglslatlvg N .1426' que modifica la ITey N. 29090 Ley de otorgando conformidad a las obras de su competencia. TECUrSO: | TeCUrSO:
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones 30(treinta)d | 30(treinta)d

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal ias habiles. | ias habiles.
g) del numeral 5.1 del art.05

* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion

5 Copias simples de las minutas que acrediten la transferencia de las areas de aportes de las entidades receptoras

de los mismos y/o copia simple de los comprobantes de pago de la redencion de los mismos, de ser el caso

Municipal
6 Pago derecho tramite 5.48% 230.30
1 Formulario Unico.debid " " | administrado sefaland 10 Trémite | Gerente de | Gerente de| Gerencia
ormulario Unico,debidamente suscrito por el administrado ,sefialando b3 ie2)di ici
102 | RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON (drz)li'ss DOCUifge"‘af '”ffare:tyfuctu 'nffsfas‘yfucf Municipal

VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN SUSTANCIALES Desarrollo | Desarrollo

el nimero de resolucion de la licencia de habilitacién urbana respectiva,
Urbbano | Urbbano

asi como el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de Recepcion

de Obras.(03 Juegos Originales)

2 En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona juridica distinta a la que

Plazo
Plazo .
: maximo
o - o . ) maximo
inicio el procedimiento de habilitacion urbana,la documentacion que acredite para para
presentar
presentar el ol recurso:
que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso , a edificar TeCUrSO: | 45 aince
BASE LEGAL t5(quince) | 23n°)
X dias habiles habiles
*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades). 3 En caso el administrado sea una persona juridica;Declaracién Jurada del
Le_y N 27.444' Ley del Procedimiento Administrativo General y representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente , consignan
modificatorias.
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento do datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- mF:iﬁo mF:iﬁo
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 4 Documentos emitidos por la entidades prestadoras de los servicios publicos para para
resolver el | resolver el
. ; , recurso: | recurso:
*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de otorgando conformidad a las obras de su competencia. 30(treinta)d | 30(reinta)d
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006- ias habiles. | ias habiles.
2017-Vivienda 5 Copias simples de las minutas que acrediten la transferencia de las areas de aportes de las entidades receptoras
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE - <
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION F;)I:\:f INICIO DEL AUTORIDAD RE:gl(;gglsooNsDE
COMPETENT
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI
; VALOR UIT Auto- . . PARA .
N e T fario o um) 4 Previa  Rfendias  ENTO  ppon \pp RECONSID APELACIO
y ICodig : 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de ) o " ;
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificaciones de los mismos y/o copia simple de los comprobantes de pago de la redencion de los mismos, de ser el caso
* Decreto Legislativo N°1426, que modifica la Ley N°29090,Ley de R
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones 6 Documentacién Técnica:
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal 6.4 Plano de replanteo de trazado v lotizacion
g) del numeral 5.1 del art.05 : P y
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion 6.2 Plano de omamentacion de parques , cuando se requiera
Municipal - )
6.3 Copia simple de memoria descriptiva correspondiente, acompaiiada de la declaracion jurada del administrado acerca
de su autenticidad
7 Pago derecho tramite 6.15% 258.50
. . . o . " . . Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerencia
103 |INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS 1 Formulario Unico , en tres (03) juegos originales, debidamente susucritos por el X 10 ( Diez) | Documentar | Infraestructu| Infraestruct | Municipal
Dias io ray uray
administrado y los profesionales responsables, en el que se indique el nimero Habiles Desarrollo | Desarollo
yiosp P g a Urbbano | Urbbano
de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad
2 Declaracion Jurada,consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento
BASE LEGAL
*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades). donde se encuentra inscrito el inmueble
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y 3 En caso que el administrado no sea el propietario del predio,debe presentar Plazo Pla'zo
modificatorias. g prop! predio,debe p maximo ma::r:o
para prepsentar
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento la documentacion que acredite que cuente con derecho a habilitar. presentarlel ol recurso:
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- 1"59(0“':50' ) 15(quince)
i uince ’
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 4 En caso el administrado sea una persona juridica;Declaracion Jurada del e dias
dias habiles .
habiles
*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente , consignan
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006-
2017-Vivienda do datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
Decre_to Suprempl N 911-2017-V|V|e_nda,§prueba _eI Reglamento de 5 Declaracion Jurada de Habilitacion de los profesionales que suscriben la PIa;o PIa;o
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones maximo | maximo
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y lteral documentacion tenica e ot | rocivar el
g) del numeral 5.1 del art.05 ! reCUSO: reCUSO:
* °156- - i i6 30(treinta)d | 30(treinta)d
MBﬁ%zz Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion 6 Anexo E: Independizacion de Terreno Rustico/Habilitacion Urbana ias( habile)s. ias( habile)s.
7 Certificado de Zonificacion y Vias expedido por la Municipalidad Provincial
8 Copia simple de la Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios, acompafiada de la declaracion jurada del
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE

DERECHO DE . !
DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE

RAMITECION() PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI COMRETEN]

REQUISITOS

Numero y denominacion (en % UIT)

| ) PARA )
lario VALORUIT Auto- = ™ Riendias  ENTO RECONSID APELACIO
mati RESOLVER ER

ICédig
of

Posi- Nega- habiles)
tivo tivo

4200.00 co ACION N

administrado acerca de su autenticidad

9 Documentacion Técnica
9.1 Plano de ubicacion y localizacion del terreno matriz con coordenadas UTM
92 Plano con la propuesta de integracion a la trama urbana mas cercana,sefialando el

perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de suelo y aportes normativos, en

correspondencia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad

Provincial correspondiente

9.3 Plano del predio ristico matriz, indicando perimetro,linderos,areas,curvas de nivel

y nomenclatura original,segun antecedentes registrales

94 Plano de indepedizacion, sefialando la parcela independizada y las(s) parcela(s)

remanente(s), indicando perimetro,linderos,areas ,curvas de nivel y nomenclatura

original,segun antecedentes registrales

95 Cuando corresponda, el Plano de Parcelacion identifica el nimero de parcelas con

los sufijos del predio matriz

9.6 Copia simple de la Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimetricas del predio

matriz, del area independizada y del &rea remanente.acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca

de su autenticidad

10 Copia simple del recibo de pago efectuado ante los colegios profesionales,segtn la modalidad que corresponda,

acompafada de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticdad

1 Pago derecho tramite 5.19% 217.90

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Numero y denominacion

Sistema Geodésico Oficial, seguin lo establecido

enlaLey N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion

con el Registro de Predios y su Reglamento.

(e) En caso se solicite la independizacion de predios rasticos y la

habilitacion urbana en forma conjunta, y en un solo procedimiento el solicitante

deberé presentar , ademas los requisitos para el

procedimiento de habilitacion urbana que corresponda

Formu
lario
ICodig
of

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

CALIFICACION

co

PLAZO
PARA

INICIO DEL

Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI

Previa

R (en dias

Posi- Nega- habiles)

tivo tivo

ENTO

AUTORIDAD
COMPETENT

RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

APELACIO
N

104

SUBDIVISION DE LOTE URBANO

BASE LEGAL

*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades).

* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y
modificatorias.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019

*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006-
2017-Vivienda

*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05

* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion
Municipal

6.1

6.2

Formulario Unico , en tres (03) juegos originales, debidamente susucritos por el
administrado y los profesionales responsables, en el que se indique el nimero

de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad
Declaracion Jurada,consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento
donde se encuentra inscrito el inmueble

En caso que el administrado no sea el propietario del predio,debe presentar

la documentacion que acredite que cuente con derecho a habilitar.

En caso el administrado sea una persona juridica;Declaracion Jurada del
representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente , consignan

do datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion Jurada de Habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacion técnica

Docuementacién Técnica

Plano de ubicacion y localizacion del lote materia de subdivision

Plano del lote a subdividir, sefialando el area, linderos, medidas perimetricas y nomenclatura, segun los
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10
(diez)dias
hébiles

Tramite
Documentar
io

Gerente de
Infraestructu
ray
Desarrollo
Urbbano

Gerente de
Infraestruct
uray
Desarrollo
Urbbano

Plazo
maximo
para
presentar el
recurso:
15(quince)
dias habiles

Plazo
maximo
para
resolver el
recurso:
30(treinta)d
ias habiles.

Gerencia
Municipal

Plazo
maximo
para
presentar
el recurso:
15(quince)
dias
habiles

Plazo
maximo
para
resolver el
recurso:
30(treinta)d
ias habiles.




T.U.P.A& 2019
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA
INSTANCIAS DE

DERECHO DE . !
REQUISITOS M2 CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
UL ) PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI COMRETEN]

| ) PARA )
lario VALORUIT Auto- = ™ Riendias  ENTO RECONSID APELACIO
mati RESOLVER ER

Numero y denominacion (en % UIT)

ICédig ACION N

of

Posi- Nega- habiles)
tivo tivo

4200.00 co

antecedentes registrales

6.3 Plano de la subdivision sefialando areas, linderos,

medidas perimétricas y nomenclatura de cada

sublote propuesto resultante, en concordancia con lo establecido en la Norma

Técnica GH20 "Componentes de Disefio Urbano" del Reglamento Nacional de

Edificaciones

6.4 Copia simple de Memoria descriptiva, indicando &reas, linderos y

medidas perimétricas del lote meteria de subdivision y de los sublotes propuestos resultantes , acompafiafa de la

declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad

7 Copia simple del recibo de pago efectuado ante los colegios profesionales,segun la modalidad que corresponda,

acompanada de la declaracién jurada del administrado acerca de su autenticdad

8 Pago derecho tramite 9.75% 409.60

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y los

profesionales que interviene.

(c) En caso se solicite la subdivision de un lote que

cuente con obras de Habilitacion Urbana

inconclusas, dichas obras deberan ser ejecutadas

y recepcionadas en el mismo procedimiento.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA
INSTANCIAS DE

DERECHO DE . .

BE CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
UL ) PARA  INICIODEL ASTORPAD " RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO T aute, Evaluscion RESOLVE pRoceDiM 7St

lario AT VAL . Preva Rfendias ENTO  ocoo)\ o RECONSID APELACIO
[Codig (en % UIT) P c: ! Posi- Nega: hébiles) E-RACION N
o/ . tivo tivo

REQUISITOS

Numero y denominacion

REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS i 20 ( Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerencia
105 1 Formulario Unico , en tres (03) juegos originales, debidamente susucritos por el X veinte) | Documentar | Infraestructu | Infraestruct| Municipal
dias io ray uray
Habiles Desarrollo | Desarrollo

administrado y los profesionales responsables, en el que se indique el nimero
yiosP P g a Urbbano | Urbbano

de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad

2 Declaracion Jurada,consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento
BASE LEGAL
*Ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades). donde se encuentra inscrito el inmueble Plazo
. . . o mF::ﬁo maximo
Ley N 27.444' Ley del Procedimiento Administrafivo General y 3 En caso que el administrado no sea el propietario del predio,debe presentar ara para
modificatorias. P presentar
. , - prreesceur:t:;.el el recurso:
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento la documentacion que acredite que cuente con derecho a habilitar. 15(quincé) 15(quince)
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- . ¥ dias
’ dias habiles habiles
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 4 En caso el administrado sea una persona juridica;Declaracion Jurada del !
*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente , consignan
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006-
2017-Vivienda do datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
Plazo Plazo
*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de " I ! ) - maximo | - maximo
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones 5 Declaracion Jurada de Habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacion técnica pfra | pfra |
resolver el | resolver el
Decretp’Leglslatlvgl N .1426' que modifica la ITey N. 29090 Ley de 6 Certificado de Zonificacion y Vias; y, de ser el caso , de alineamiento TECUTSO. | TEcUrso:
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones 30(treinta)d | 30(treinta)d
N e o . ias habiles. | ias habiles.
Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal 7 Plano de Ubicacién con Ia localizacion del terreno
g) del numeral 5.1 del art.05
Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO dela Ley de Tributacion 8 Plano de lotizacion, conteniendo el perimetro del terreno, el disefio de la lotizacion,

Municipal

de las vias aceras y bermas; y , las areas correspondientes a los aportes.

La lotizacion debe estar en concordancia con el Plan de desarrollo urbano - PDU 5.96% 250.40

aprobado por la municipalidad provincial correspondiente.

9 Plano perimetrico y topdgrafico del terreno,incluyendo la referencia topdgrafica

ala via urbanizada mas cercana existente o con aprobacion de proyectos

10 Copia de la Memoria descriptiva, indicando las manzanas de corresponder, las areas de los

lotes , la numeracion y los aportes reglamentarios, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su

autenticidad
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA
INSTANCIAS DE

DERECHO DE . !
DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
RAMITECION() PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI COMRETEN]

REQUISITOS

Numero y denominacion (en % UIT)

- VALORUIT Auto- " 3 PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

ICédig
of

Posi- Nega- habiles) ACION N

tivo tivo

4200.00 co

1 Copias simple de las minutas y/o copia de los comprobantes

del pago por la redencion de los aportes reglamentarios que correspondan

12 Declaracion Jurada suscrita por el administrado y el profesional constatador de

obra, en la que indique que se verifico que las obras se ejecutarén

total o parcialmente

13 Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de las edificaciones existentes

14 En caso que se cuente con estudios preliminares aprobados, no corresponde

presentar los documentos sefialados en los literales 6,7 y 8, debiendo presentar en

su remplazo:
1 Resolucion y planos de los estudios preliminares aprobados
2 Planos de Replanteo de Habilitacion Urbana, de corresponder
NOTAS:

* Las Habilitaciones Urbanas que hayan sido ejecutada sin licencia despues del

20 de Julio 1999 hasta el 25 de Septiembre del 2007, pueden ser regularizadas

conforme al procedimiento establecido,pudiendo considerar el cumplimiento de la

normativa técnica vigente a la fecha de su ejecucion o, en el caso que le sea

favorable,la normativa técnica actual

* El administrado que ejecutd obras de habilitacion urbana sin contar con la autoriza

cion municipal correspondiente,puede iniciar el procedimiento de regularizacion,

siempre que cuente con edificaciones y obras de distribucion de agua potable y

recoleccion de desague, y de distribucion de energia e iluminacion publica, segin
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA
INSTANCIAS DE

DERECHO DE ’ .
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION ?fnzf Mo DEL AUTORDAD RE:gégggqsns
Formu Auto. EValuacion RESOLVE PROCEDIMI COM:E;;E\NT

i o um VAL o Previa Rlendias ENTO oo\ oo RECONSID APELACIO
ICéodig g 4200.00 co Posk Negx habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Numero y denominacion

corresponda; y el nivel de consolidacion de los predios debe ser el 90% del total

del area Util del predio matriz.

*Para el caso de redencion de los citados aportes,las entidades receptoras emiten

los documentos que faciliten su cancelacion en un plazo no mayor de 10 dias

hébiles.
SECCION : CONEXIONES DOMICILIARIAS
. 05 ( Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerencia
106 |INSTALACION DE CONEXIONES DOMICILIARIAS 1 Formato de solicitud (distribucién gratuita o de libre repro- X cinco) | Docuemntar | Infragstructu | Infraestruct| Municipal
dias io ray uray
DE SERVICIOS PUBLICOS DE AGUA POTABLE duccion) con caracter de declaracion jurada, que incluya habiles Desarrollo | Desarrollo
Urbbano | Urbbano
Y DESAGUE. necesariamente la siguiente informacion:

* |dentificacion de la entidad prestadora de servicio (EPS)

solicitante y nimero de RUC.

Plazo

BASE LEGAL * |dentificacion del representante o apoderado de EPS con m':zaigo maximo
X para
s para presentar
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 indicacion de su DNI. presentar el ol recurso:
recurso: S
15(quince) 15(qylnce)
(27.05.03). Art. 79. * Indicacion del dia y nimero de constancia de pago por derecho de tramite : ; dias
dias habiles habiles
* Decreto Legislativo que establece medidas para 2 Copia simple de poder vigente del representante o apoderado
propiciar la inversion en materia de servicios de la EPS
Plazo Plazo
. . . o - » . . ~ maximo | maximo
publicos y obras publicas de infraestructura, 3 Copia simple del Informe de factibilidad de servicio o documento similar, expedido por la EPS, acompafada de la para para
resolver el | resolver el
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). Arts. 4 y 5 declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad TeCUrso: | récurso:

30(treinta)d | 30(treinta)d

ias habiles. | ias habiles.

* Ley que modifica diversas leyes para facilitar la 4 Documentacion técnica de la obra asociada a la instalacion:

inversion, impulsar el desarrollo productivo y 41 Copia simple de la Memoria descriptiva de la intervencion, detallando las caracteristicas fisicas y técnicas de las

el crecimiento empresarial, Ley N° 30056

(02.07.13) Art. 5.

instalaciones ,adjuntando los planos de ubicacion de la materia de tramite, acompariada de la declaracion jurada del

administrado acerca de su autenticidad
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DERECHO DE 5 5
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION  PLAZO AUTORIDAD RESOLUCION DE
PARA  INICIO DEL COMPETENT RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacion RESOLVE PROCEDIMI
; VALOR UIT Auto- ; 0 PARA "
Ntimero y denominacién lario (en % UIT) 4t Previa R(endias  ENTO  oro yep RECONSID APELACIO
y ICodig : 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
* Resolucion de Consejo Directivo N° 042-2011- 42 Plano de Ubicacion
SUNASS-CD, (28.10.2011) 5 Pago de la tasa por concepto de derecho de tramite 0.80% 33.50

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3

del Art. 03 y literal g) del numeral 5.1 del art.05. Notas:

* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y

modificatorias (a) Todos los documentos seran presentados por

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento duplicado
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019

(b) El formato y sus anexos deben ser visados en todas sus

* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion

Municipal paginas.

(c) En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 4 del Decreto
Legislativo N° 1014, no se podré establecer monto mayor
al 1% de la UIT por concepto de derecho de tramite.

(d) En los casos en los que la EPS y la Municipalidad se

interconecten a través de sistemas electronicos para la

emision de la autorizacion de instalacion de conexiones

domiciliarias de servicios publicos de agua potable y desague,

no es necesario presentar documentacion sobre identificacion

de la EPS, ni de la identificacion o poder de su representante o

0 apoderado. Asimismo, todos los formatos y formularios

pueden convertirse en versiones electronicos para facilitar el tramite
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DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
RAMITECION() PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI COMRETEN]

REQUISITOS

Numero y denominacion (en % UIT)

- VALORUIT Auto- " B PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

ICédig
ol

Posi- Nega- habiles) ACION N

tivo tivo

4200.00 co

SECCION : AUTORIZACIONES

Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerencia

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA Docuirge"tar 'nfrare:tructu Infrﬁreastruct Municipal
NECESARIA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE y Y

TELECOMUNICACIONES / PARA INSTALACION DE POSTES EN LA 1 FUIIT debidamente llenado y suscrito por el solicitante o Desarrollo | Desarrollo
ViA PUBLICA Urbbano | Urbbano

REQUISITOS GENERALES X

10

=

representante legal dirigido al itular de la entidad, solicitando el

otorgamiento de la autorizacion.

2 Copia simple de la documentacion que acredite las facultades de representcion cuando la solicitud sea suscrita
Plazo Plazo
por el representante legal del solicitante, adjuntando declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad. maximo maximo
ara
para P
. L . presentar
3 Copia simple de la Resolucion Ministerial mediante el cual se otorga presentar el ol recurso:
recurso: S
15(quince) 15(quince)
concesion al solicitante para prestar el Servicio Publico de Telecomunicaciones. . . dias
dias habiles .
habiles
En caso ,el solicitante sea una empresa de valor
afadido, debe presentar copia simple de la autorizacién a que
se refiere el articulo 33 de la Ley de Telecomunicaciones y en
Plazo Plazo
maximo maximo
caso sea proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de para para
resolver el | resolver el
la constancia de inscripcion en el Registro de Proveedores de Tecurso: | recurso:
30(treinta)d | 30(treinta)d

. ias habiles. | ias habiles.
Infraestructura pasiva.

4 El Plan de Obras acompafiando de informacién y

documentacion sustentatoria de conformidad a lo dispuesto

en el articulo 15°,que se detalla a continuacion:

4.1 Cronograma detallado de ejecucion del proyecto.

42 Copia simple de la Memoria Descriptiva detallando la naturaleza de los trabajos
a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las

instalaciones ,adjuntando los planos de ubicacion de la

infraestructura en Telecomunicaciones , a escala de

1/5000.En caso de ejecutarse obras civiles para la

Pagina 155



T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

43

44

45

INSTANCIAS DE

DERECHO DE . !
DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
TRAMITACION () PARA  INICIO DEL ég;ggiﬁ RECURSOS
Formu Evaluacion RESOLVE PROCEDIMI

REQUISITOS

Numero y denominacion (en % UIT)

- VALORUIT Auto- " 3 PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

ICédig
of

Posi- Nega- habiles) ACION N

tivo tivo

4200.00 co

instalacion de estaciones de Radiocomunicacion ,se debe

anexar planos de estructuras y planos eléctricos de ser el

caso a escala 1/500; detallado y suscrito por Ingeniero civil o
eléctrico colegiado, segun corresponda.

Declaracion Jurada de Ingeniero Civil Colegiado y responsable
de la ejecucion de la obra, Segun formato previsto en el anexo

04 del Reglamento de la Ley N°29022,que indique expresamente
que la edificacion ,elementos se soporte o superficie sobre

la que se instalara la infraestructura de telecomunicaciones, retine
las condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado
comportamiento en condiciones de riesgo tales como sismos,
vientos entre otros. En caso de Estaciones de Radiocomunicacion
debe considerar ademas el impacto que las cargas ocasionen
sobre las edificaciones existentes, incluyendo el peso de las obras
civiles. Asimismo para ambos casos, se anexara un informe con los
célculos que sustentan la declaracion jurada efectuada, a efectos
de realizar la Fiscalizacion posterior de lo declarado.

En caso la obra implique la interrupcion del transito, se debe
adjuntar el Plano de Ubicacion conteniendo la propuesta de desvios
y sefializacion , e indicar el tiempo de interferencia de cada via,Asi
como las acciones de Mitigacion adecuadas por los inconvenientes
generados en la ejecucion de la instalacion estableciendo la mejor
forma de reducir los impactos que esto genere.

Copia simple del Certificado de Habilidad vigente, que acredite
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RAMITECION() PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS
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REQUISITOS

Numero y denominacion (en % UIT)

- VALORUIT Auto- " 3 PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

ICédig
of

Posi- Nega- habiles) ACION N

tivo tivo

4200.00 co

la Habilitacion del ingeniero responsable de a ejecucion de la obra, y
de ser el caso, del ingeniero civil que suscribe los planos descritos
en el literal B.)expedidos por el colegio de Ingenieros del Peru.

46 Formato de Mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la seccion

| del Anexo 2 del Decreto Supremo N°003-2015-MTC.

47 Carta de Compromiso del operador o del proveedor de
Infraestructura pasiva por la cual se compromete a adoptar medidas
necesarias para revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u otro
impacto ambiental, durante la instalacion de la infraestructura

de Telecomunicaciones, Asi como los limites maximos permisibles.
5 Copia simple del Instrumento de Gestion Ambiental aprobado por el Ministerio, acompariada de la declaracion jurada del

del administrado acerca de su autenticidad

6 Pago del Derecho de Tramite (por cada poste) 4.90% 205.70

REQUISITOS ADICIONALES ESPECIFICOS

7 En el caso que parte o toda la infraestructura de Telecomunic-
aciones a instalar recaiga sobre areas o bienes protegidos

por leyes especiales ,el solicitante debe adjuntar al FUIT,

la autorizacion emitida por la autoridad competente.

8 REQUISITOS PARTICULARES

Para la Instalacion de una Estaciones de Radiocomunicacion
Adicionalmente a los requisitos generales establecidos, se debe
presentar la siguientes requisitos:

8.1 Copia simple de la Partida Registral o Certificado Registral,

inmobiliario del predio en el que se instalara la infraestructura
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RAMITECION() PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS
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REQUISITOS

- VALORUIT Auto- " B PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

Numero y denominacion (en % UIT)

ICédig ACION N

of

Posi- Nega- habiles)
tivo tivo

4200.00 co

de telecomunicaciones, con una antigtiedad no mayor de dos
meses de su fecha de emisiones no estar inscrito el predio, el
titulo que acredite su uso legitimo.

8.2 Si el predio es de Titularidad de terceros, debera presentar
ademas copia del acuerdo que le permita utilizar el bien, con
firmas de las partes legalizadas notarialmente por el Juez

de Paz en las localidades donde no exista notario.

8.3 En casos de predios en los que coexisten unidades inmobiliarias
de propiedad exclusiva y de propiedad comunes solicitante debera
presentar copia simple del acuerdo suscrito con el representante
de la junta de propietarios, celebrado con las formalidades
establecidas en el estatuto y el reglamento interno .Cuando los
aires pertenezcan a un tnico condominio, el acuerdo de uso

del predio debe ser suscrito por este y también por el
representante de la junta de propietarios.

NOTAS:

* Se define Infraestructura Necesaria para la Prestacion de Servicios Publicos de Telecomunicaciones o Infraestructura de
Telecomunicaciones: Todo Poste,ducto,conducto,canal,camara,torre estacion de radiocomunicacion, derecho de via y
demas que sean necesarios para la prestacion de servicios publicos de telecomunicaciones,incluyendo armarios de
distribucion,cabinas publicas,cables,paneles solares y accesorios

(a) En la Instalacion de una Antena de menor dimension,del tipo sefialado en el numeral 1.1 de la Seccion Il del Anexo 02 del
Reglamento de la Ley N°29022,no es necesaria la autorizacion,cuando dicha instalacion hubiera estado prevista en el Plan de
Obras de una Estacion de Radiocomunicacion autorizada previamente a la cual dicha antena se conectara. En este caso el
solicitante comunica previamente a la entidad el inicio y tiempo de instalacion de ser el caso, la eventual propuesta de desvios
y sefializacion del trafico vehicular y/o peatonal, en caso de interrumpirlo; sin perjuicio de la comunicacion que debe realizar de
conformidad con el articulo 19° del Decreto Supremo 003-2015-MTC. Asimismo, la Instalacion de una Antena Suscrtiptora de
BASE LEGAL menor dimension descrita en el numeral 1.2 de la Seccion Il del anexo 2, no requiere de autorizacion.

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (b) EI FUIl se encuentra a disposicion de los interesados en la

* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y

modificatorias pagina web del ministerio.
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REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION  PLAZO AUTORIDAD RESOLUCION DE
PARA  INICIO DEL COMPETENT RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI
; VALOR UIT Auto- . . PARA .
Némero v denominacién lario (en%UIm) 4 Previa R(endias  ENTO  ron vep RECONSID APELACIO
y ICodig : 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento (c) Las empresas publicas ,privadas y mixtas de servicios publicos
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 cumplen con lo siguiente:
*Ley 29022 (19/05/07)y modificatorias Art.2,3 y 5. *Reordenar o reubicar las redes de cableado aéreo y los postes en las
*Ley 30228 (12/07/14) Art6. areas de dominio publico,conforme se coordine entre las empresas de
*Decreto Supremo N°003-2015-MTC servicios publicos con la correspondiente municipalidad,considerando
*Ley N°30477 Ley que regula la Ejecucion de obras de las mejores practicas internacionales.
servicios publicos,autorizadas por las municipalidades en el *En todo centro histérico no esta permitido el tendido de cableado aereo
area de dominio pUblico . exepto cuando al evaluar la posibilidad de instalar cableado soterrado,
*Decreto Legislativo N°1247(16/11/2016),que modifica la Ley N°30477 el Ministerio de Cultura determine que esta instalacion afectara el Patrimonio Historico de la Nacion

*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05

* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion

(d) El operador o en su caso el Proveedor de Infraestructura pasiva, se encuentran obligados a mantener la

infraestructura de Telecomunicaciones en buen estado de conservacion, cuidando no afectar el entorno paisajistico

Municipal
y ambiental ymanteniendo sus parametros de mimetizacion, segin art.10 y 21 del D.S 003-2015-MTC
AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerencia
NECESARIA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE REQUISITOS GENERALES X Documentar | Infraestructu | Infraestruct | Municipal
108 TELECOMUNICACIONES /PARA INSTALACION DE CAMARAS DE io ray uray
REGISTRO DE TELEFONIA SIMILAR 1 FUIIT debidamente llenado y suscrito por el solicitante o Desarrollo | Desarrollo
Urbbano | Urbbano
representante legal dirigido al titular de la entidad, solicitando el
otorgamiento de la autorizacion.
2 Copia simple de la documentacion que acredite las facultades de representcion cuando la solicitud sea suscrita
Plazo Plazo
por el representante legal del solicitante, adjuntando declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad. maximo maximo
para para
3 Copia simple de la Resolucion Ministerial mediante el cual se otorga presentar el ;)lrre::ur:t:;.
Tecurso: S
15(quince) | 12(@uince)
concesion al solicitante para prestar el Servicio Publico de Telecomunicaciones. polquine dias
dias habiles habiles

En caso el solicitante sea una empresa de valor

afiadido, debe presentar copia simple de la autorizacion a que
Pagina 159




T.U.P.A& 2019
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA
INSTANCIAS DE

DERECHO DE . !
DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
RAMITECION() PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS
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REQUISITOS

Numero y denominacion (en % UIT)

- VALORUIT Auto- " 3 PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

ICédig
of

Posi- Nega- habiles) ACION N

tivo tivo

4200.00 co

se refiere el articulo 33 de la Ley de Telecomunicaciones y en

Plazo Plazo
maximo | maximo
caso sea proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de para para
resolver el | resolver el
la constancia de inscripcion en el Registro de Proveedores de recurso: | recurso:

30(treinta)d | 30(treinta)d
. ias habiles. | ias habiles.
Infraestructura pasiva.

4 El Plan de Obras acompafando de informacion y

documentacion sustentatoria de conformidad a lo dispuesto

en el articulo 15°,que se detalla a continuacion:

41 Cronograma detallado de ejecucion del proyecto.

42 Copia simple de la Memoria Descriptiva detallando la naturaleza de los trabajos

a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las

instalaciones ,adjuntando los planos de ubicacion de la

infraestructura en Telecomunicaciones , a escala de

1/5000.En caso de ejecutarse obras civiles para la

instalacion de estaciones de Radiocomunicacion ,se debe

anexar planos de estructuras y planos eléctricos de ser el

caso a escala 1/500; detallado y suscrito por Ingeniero civil o

eléctrico colegiado, segun corresponda.

43 Declaracion Jurada de Ingeniero Civil Colegiado y responsable

de la ejecucion de la obra, Segun formato previsto en el anexo

04 del Reglamento de la Ley N°29022,que indique expresamente

que la edificacion ,elementos se soporte o superficie sobre

la que se instalara la infraestructura de telecomunicaciones, reine

las condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado

comportamiento en condiciones de riesgo tales como sismos,
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REQUISITOS

Numero y denominacion (en % UIT)

- VALORUIT Auto- " 3 PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

ICédig
of

Posi- Nega- habiles) ACION N

tivo tivo

4200.00 co

vientos entre otros. En caso de Estaciones de Radiocomunicacion

debe considerar ademas el impacto que las cargas ocasionen

sobre las edificaciones existentes, incluyendo el peso de las obras

civiles. Asimismo para ambos casos, se anexara un informe con los

célculos que sustentan la declaracion jurada efectuada, a efectos

de realizar la Fiscalizacion posterior de lo declarado.

44 En caso la obra implique la interrupcion del transito, se debe

adjuntar el Plano de Ubicacion conteniendo la propuesta de desvios

y sefializacion , e indicar el tiempo de interferencia de cada via,Asi

como las acciones de Mitigacion adecuadas por los inconvenientes

generados en la ejecucion de la instalacion estableciendo la mejor

forma de reducir los impactos que esto genere.

45 Copia simple del Certificado de Habilidad vigente, que acredite

la Habilitacion del ingeniero responsable de a ejecucion de la obra, y

de ser el caso, del ingeniero civil que suscribe los planos descritos

en el literal B.)expedidos por el colegio de Ingenieros del Peru.

46 Formato de Mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la seccién

| del Anexo 2 del Decreto Supremo N°003-2015-MTC.

47 Carta de Compromiso del operador o del proveedor de

Infraestructura pasiva por la cual se compromete a adoptar medidas

necesarias para revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u otro

impacto ambiental, durante la instalacion de la infraestructura

de Telecomunicaciones, Asi como los limites méaximos permisibles.

5 Copia simple del Instrumento de Gestion Ambiental aprobado por el Ministerio, acompariada de la declaracion jurada del
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REQUISITOS

Numero y denominacion (en % UIT)

- VALORUIT Auto- " 3 PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

ICédig
of

Posi- Nega- habiles) ACION N

tivo tivo

4200.00 co

del administrado acerca de su autenticidad

6 Pago del Derecho de Tramite 7.44% 31240

REQUISITOS ADICIONALES ESPECIFICOS

7 En el caso que parte o toda la infraestructura de Telecomunic-
aciones a instalar recaiga sobre &reas o bienes protegidos

por leyes especiales ,el solicitante debe adjuntar al FUIT,

la autorizacion emitida por la autoridad competente.

8 REQUISITOS PARTICULARES

Para la Instalacion de una Estaciones de Radiocomunicacion
Adicionalmente a los requisitos generales establecidos, se debe
presentar la siguientes requisitos:

8.1 Copia simple de la Partida Registral o Certificado Registral,
inmobiliario del predio en el que se instalara la infraestructura

de telecomunicaciones, con una antigliedad no mayor de dos
meses de su fecha de emisiones no estar inscrito el predio, el
titulo que acredite su uso legitimo.

82 Si el predio es de Titularidad de terceros, debera presentar
ademas copia del acuerdo que le permita utilizar el bien, con
firmas de las partes legalizadas notarialmente por el Juez

de Paz en las localidades donde no exista notario.

8.3 En casos de predios en los que coexisten unidades inmobiliarias
de propiedad exclusiva y de propiedad comunes solicitante debera
presentar copia simple del acuerdo suscrito con el representante

de la junta de propietarios, celebrado con las formalidades
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Numero y denominacion (en % UIT)

ICédig ACION N

of

Posi- Nega- habiles)
tivo tivo

4200.00 co

establecidas en el estatuto y el reglamento interno .Cuando los
aires pertenezcan a un Unico condominio, el acuerdo de uso
del predio debe ser suscrito por este y también por el
representante de la junta de propietarios.

NOTAS:

* Se define Infraestructura Necesaria para la Prestacion de Servicios Piblicos de Telecomunicaciones o Infraestructura de
Telecomunicaciones: Todo Poste,ducto,conducto,canal,camara,torre,estacion de radiocomunicacion, derecho de via y
demds que sean necesarios para la prestacion de servicios publicos de telecomunicaciones,incluyendo armarios de
distribucion,cabinas publicas,cables,paneles solares y accesorios

(a) En la Instalacion de una Antena de menor dimension,del tipo sefialado en el numeral 1.1 de la Seccién Il del Anexo 02 del
Reglamento de la Ley N°29022,n0 es necesaria la autorizacion,cuando dicha instalacion hubiera estado prevista en el Plan de
Obras de una Estacion de Radiocomunicacion autorizada previamente a la cual dicha antena se conectara. En este caso el
solicitante comunica previamente a la entidad el inicio y tiempo de instalacion de ser el caso, la eventual propuesta de desvios
y sefializacion del trafico vehicular y/o peatonal, en caso de interrumpirlo; sin perjuicio de la comunicacion que debe realizar de
conformidad con el articulo 19° del Decreto Supremo 003-2015-MTC. Asimismo, la Instalacion de una Antena Suscrtiptora de
BASE LEGAL menor dimension descrita en el numeral 1.2 de la Seccion |l del anexo 2, no requiere de autorizacion.

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (b) EIFUII se encuentra a disposicion de los interesados en la

* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y pagina web del ministerio

modificatorias.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento (c) Las empresas publicas ,privadas y mixtas de servicios publicos
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-

2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 cumplen con lo siguiente:

*Ley 29022 (19/05/07)y modificatorias Art.2,3 y 5. *Reordenar o reubicar las redes de cableado aéreo y los postes en las
*Ley 30228 (12/07/14) Art.6. areas de dominio publico,conforme se coordine entre las empresas de
*Decreto Supremo N°003-2015-MTC servicios publicos con la correspondiente municipalidad,considerando
*Ley N°30477,Ley que regula la Ejecucion de obras de las mejores practicas internacionales.

servicios publicos,autorizadas por las municipalidades en el *En todo centro histérico no esta permitido el tendido de cableado aereo
area de dominio publico . exepto cuando al evaluar la posibilidad de instalar cableado soterrado,
*Decreto Legislativo N°1247(16/11/2016),que modifica la Ley N°30477 el Ministerio de Cultura determine que esta instalacion afectara el Patrimonio Historico de la Nacién

e § (d) El operador o en su caso el Proveedor de Infraestructura pasiva, se encuentran obligados a mantener la
*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal

g) del numeral 5.1 del art.05 . o L o
infraestructura de Telecomunicaciones en buen estado de conservacion, cuidando no afectar el entorno paisajistico
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REQUISITOS

- VALORUIT Auto- " B PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

Numero y denominacion (en % UIT)

ICédig
of

Posi- Nega- habiles) ACION N

tivo tivo
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Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO dela Ley de Tributacion y ambiental ymanteniendo sus parametros de mimetizacion, segtn art.10 y 21 del D.S 003-2015-MTC

Municipal
Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerencia
AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA REQUISITOS GENERALES X Documentar | Infraestructu | Infraestruct | Municipal
NECESARIA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE io ray uray
109 | TELECOMUNICACIONES / PARA EJECUCION DE OBRA EN AREA 1 FUIIT debidamente llenado y suscrito por el solicitante o Desarrollo | Desarrollo
DE USO PUBLICO PARA TENDIDO DE SISTEMA DE DUCTOS DE Urbbano | Urbbano

COMUNICACION Y/O REDES DE COMUNICACION representante legal dirigido al itular de la entidad, solicitando el

otorgamiento de la autorizacion.

2 Copia simple de la documentacion que acredite las facultades de representcion cuando la solicitud sea suscrita
Plazo Plazo
por el representante legal del solicitante, adjuntando declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad. maximo maximo
ara
para P
. L . presentar
3 Copia simple de la Resolucion Ministerial mediante el cual se otorga presentar el ol recurso:
recurso: S
15(quince) 15(quince)
concesion al solicitante para prestar el Servicio Publico de Telecomunicaciones. . . dias
dias habiles .
habiles
En caso ,el solicitante sea una empresa de valor
afadido, debe presentar copia simple de la autorizacién a que
se refiere el articulo 33 de la Ley de Telecomunicaciones y en
Plazo Plazo
maximo maximo
caso sea proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de para para
resolver el | resolver el
la constancia de inscripcion en el Registro de Proveedores de Tecurso: | recurso:
30(treinta)d | 30(treinta)d

. ias habiles. | ias habiles.
Infraestructura pasiva.

4 El Plan de Obras acompafiando de informacién y

documentacion sustentatoria de conformidad a lo dispuesto

en el articulo 15°,que se detalla a continuacion:

4.1 Cronograma detallado de ejecucion del proyecto.

42 Copia simple de la Memoria Descriptiva detallando la naturaleza de los trabajos
a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las

instalaciones ,adjuntando los planos de ubicacion de la

infraestructura en Telecomunicaciones , a escala de

1/5000.En caso de ejecutarse obras civiles para la
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44

45
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DERECHO DE . !
DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
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Formu Evaluacion RESOLVE PROCEDIMI

REQUISITOS

Numero y denominacion (en % UIT)

- VALORUIT Auto- " 3 PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

ICédig
of

Posi- Nega- habiles) ACION N

tivo tivo

4200.00 co

instalacion de estaciones de Radiocomunicacion ,se debe

anexar planos de estructuras y planos eléctricos de ser el

caso a escala 1/500; detallado y suscrito por Ingeniero civil o
eléctrico colegiado, segun corresponda.

Declaracion Jurada de Ingeniero Civil Colegiado y responsable
de la ejecucion de la obra, Segun formato previsto en el anexo

04 del Reglamento de la Ley N°29022,que indique expresamente
que la edificacion ,elementos se soporte o superficie sobre

la que se instalara la infraestructura de telecomunicaciones, retine
las condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado
comportamiento en condiciones de riesgo tales como sismos,
vientos entre otros. En caso de Estaciones de Radiocomunicacion
debe considerar ademas el impacto que las cargas ocasionen
sobre las edificaciones existentes, incluyendo el peso de las obras
civiles. Asimismo para ambos casos, se anexara un informe con los
célculos que sustentan la declaracion jurada efectuada, a efectos
de realizar la Fiscalizacion posterior de lo declarado.

En caso la obra implique la interrupcion del transito, se debe
adjuntar el Plano de Ubicacion conteniendo la propuesta de desvios
y sefializacion , e indicar el tiempo de interferencia de cada via,Asi
como las acciones de Mitigacion adecuadas por los inconvenientes
generados en la ejecucion de la instalacion estableciendo la mejor
forma de reducir los impactos que esto genere.

Copia simple del Certificado de Habilidad vigente, que acredite
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REQUISITOS

Numero y denominacion (en % UIT)

- VALORUIT Auto- " 3 PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

ICédig
of

Posi- Nega- habiles) ACION N

tivo tivo
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la Habilitacion del ingeniero responsable de a ejecucion de la obra, y
de ser el caso, del ingeniero civil que suscribe los planos descritos
en el literal B.)expedidos por el colegio de Ingenieros del Peru.

46 Formato de Mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la seccion

| del Anexo 2 del Decreto Supremo N°003-2015-MTC.

47 Carta de Compromiso del operador o del proveedor de
Infraestructura pasiva por la cual se compromete a adoptar medidas
necesarias para revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u otro
impacto ambiental, durante la instalacion de la infraestructura

de Telecomunicaciones, Asi como los limites maximos permisibles.
5 Copia simple del Instrumento de Gestion Ambiental aprobado por el Ministerio, acompariada de la declaracion jurada del

del administrado acerca de su autenticidad

6 Pago del Derecho de Tramite 6.94% 291.50

REQUISITOS ADICIONALES ESPECIFICOS

7 En el caso que parte o toda la infraestructura de Telecomunic-
aciones a instalar recaiga sobre areas o bienes protegidos

por leyes especiales ,el solicitante debe adjuntar al FUIT,

la autorizacion emitida por la autoridad competente.

8 REQUISITOS PARTICULARES

Para la Instalacion de una Estaciones de Radiocomunicacion
Adicionalmente a los requisitos generales establecidos, se debe
presentar la siguientes requisitos:

8.1 Copia simple de la Partida Registral o Certificado Registral,

inmobiliario del predio en el que se instalara la infraestructura
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REQUISITOS

Numero y denominacion (en % UIT)

| , PARA )
lario VALORUIT Auto- = ™ Riendias  ENTO RECONSID APELACIO
mati RESOLVER ER

ICédig
of

Posi- Nega- habiles)
tivo tivo

4200.00 co ACION N

de telecomunicaciones, con una antigtiedad no mayor de dos
meses de su fecha de emisiones no estar inscrito el predio, el
titulo que acredite su uso legitimo.

8.2 Si el predio es de Titularidad de terceros, debera presentar
ademas copia del acuerdo que le permita utilizar el bien, con
firmas de las partes legalizadas notarialmente por el Juez

de Paz en las localidades donde no exista notario.

8.3 En casos de predios en los que coexisten unidades inmobiliarias
de propiedad exclusiva y de propiedad comunes solicitante debera
presentar copia simple del acuerdo suscrito con el representante
de la junta de propietarios, celebrado con las formalidades
establecidas en el estatuto y el reglamento interno .Cuando los
aires pertenezcan a un tnico condominio, el acuerdo de uso

del predio debe ser suscrito por este y también por el
representante de la junta de propietarios.

NOTAS:

* Se define Infraestructura Necesaria para la Prestacion de Servicios Publicos de Telecomunicaciones o Infraestructura de
Telecomunicaciones: Todo Poste,ducto,conducto,canal,camara,torre,estacion de radiocomunicacion, derecho de via y demas
que sean necesarios para la prestacion de servicios publicos de telecomunicaciones,incluyendo armarios de
distribucion,cabinas publicas,cables,paneles solares y accesorios

(a) En la Instalacion de una Antena de menor dimension,del tipo sefialado en el numeral 1.1 de la Seccion |1 del Anexo 02 del
Reglamento de la Ley N°29022,n0 es necesaria la autorizacion,cuando dicha instalacion hubiera estado prevista en el Plan de
Obras de una Estacion de Radiocomunicacion autorizada previamente a la cual dicha antena se conectara. En este caso el
solicitante comunica previamente a la entidad el inicio y tiempo de instalacion de ser el caso, la eventual propuesta de desvios
y sefializacion del trafico vehicular y/o peatonal, en caso de interrumpirlo; sin perjuicio de la comunicacién que debe realizar de
conformidad con el articulo 19° del Decreto Supremo 003-2015-MTC. Asimismo, la Instalacion de una Antena Suscrtiptora de
BASE LEGAL menor dimension descrita en el numeral 1.2 de la Seccion Il del anexo 2, no requiere de autorizacion.

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (b) EI FUIl se encuentra a disposicion de los interesados en la

* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y

modificatorias pagina web del ministerio.
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* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019

*Ley 29022 (19/05/07)y modificatorias Art.2,3 y 5.

*Ley 30228 (12/07/14) Art6.

*Decreto Supremo N°003-2015-MTC

*Ley N°30477,Ley que regula la Ejecucion de obras de
servicios publicos,autorizadas por las municipalidades en el
4rea de dominio publico .

*Decreto Legislativo N°1247(16/11/2016),que modifica la Ley N°30477

*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal

g) del numeral 5.1 del art.05

* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion
Municipal

REQUISITOS

Numero y denominacion

(c) Las empresas publicas ,privadas y mixtas de servicios publicos

cumplen con lo siguiente:

*Reordenar o reubicar las redes de cableado aéreo y los postes en las

areas de dominio publico,conforme se coordine entre las empresas de

servicios publicos con la correspondiente municipalidad,considerando

las mejores practicas internacionales.

*En todo centro histérico no esta permitido el tendido de cableado aereo

exepto cuando al evaluar la posibilidad de instalar cableado soterrado,

el Ministerio de Cultura determine que esta instalacion afectara el Patrimonio Historico de la Nacion

(d) El operador o en su caso el Proveedor de Infraestructura pasiva, se encuentran obligados a mantener la
infraestructura de Telecomunicaciones en buen estado de conservacion, cuidando no afectar el entorno paisajistico

y ambiental ymanteniendo sus parametros de mimetizacion, segin art.10 y 21 del D.S 003-2015-MTC

Formu
lario
ICodig
of

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

CALIFICACION

co

PLAZO
PARA
Evaluacion RESOLVE

Previa R (en dias
Posi- Nega: habiles)
tivo tivo

INICIO DEL
PROCEDIMI
ENTO

AUTORIDAD
COMPETENT

RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

APELACIO
N

1

=)

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA
NECESARIA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE
TELECOMUNICACIONES / PARA LA INSTALACION DE ESTACION
BASE CELULAR CON CASETAS REPETIDORAS, ANTENAS,
UNIDADES REMOTAS DE ABONADOS Y SIMILARES

REQUISITOS GENERALES

FUIIT debidamente llenado y suscrito por el solicitante o

representante legal dirigido al itular de la entidad, solicitando el

otorgamiento de la autorizacion.

Copia simple de la documentacion que acredite las facultades de representcion cuando la solicitud sea suscrita
por el representante legal del solicitante, adjuntando declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.
Copia simple de la Resolucion Ministerial mediante el cual se otorga

concesion al solicitante para prestar el Servicio Publico de Telecomunicaciones.

En caso el solicitante sea una empresa de valor

afadido, debe presentar copia simple de la autorizacién a que

se refiere el articulo 33 de la Ley de Telecomunicaciones y en
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recurso:
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maximo
para
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REQUISITOS

Numero y denominacion (en % UIT)

- VALORUIT Auto- " 3 PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

ICédig
of

Posi- Nega- habiles) ACION N

tivo tivo

4200.00 co

maximo maximo

caso sea proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de para para
resolver el | resolver el
la constancia de inscripcion en el Registro de Proveedores de recurso: | recurso:

30(treinta)d | 30(treinta)d

! ias habiles. |ias habiles.
Infraestructura pasiva.

4 El Plan de Obras acompafiando de informacién y

documentacion sustentatoria de conformidad a lo dispuesto

en el articulo 15°,que se detalla a continuacion:

41 Cronograma detallado de ejecucion del proyecto.

42 Copia simple de la Memoria Descriptiva detallando la naturaleza de los trabajos
a realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las
instalaciones ,adjuntando los planos de ubicacion de la
infraestructura en Telecomunicaciones , a escala de

1/5000.En caso de ejecutarse obras civiles para la

instalacion de estaciones de Radiocomunicacion ,se debe

anexar planos de estructuras y planos eléctricos de ser el

caso a escala 1/500; detallado y suscrito por Ingeniero civil o
eléctrico colegiado, segun corresponda.

43 Declaracion Jurada de Ingeniero Civil Colegiado y responsable
de la ejecucion de la obra, Segun formato previsto en el anexo

04 del Reglamento de la Ley N°29022,que indique expresamente
que la edificacion ,elementos se soporte o superficie sobre

la que se instalara la infraestructura de telecomunicaciones, retine
las condiciones que aseguren su estabilidad y adecuado

comportamiento en condiciones de riesgo tales como sismos,

vientos entre otros. En caso de Estaciones de Radiocomunicacion
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REQUISITOS

Numero y denominacion (en % UIT)

- VALORUIT Auto- " 3 PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

ICédig
of

Posi- Nega- habiles) ACION N
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4200.00 co

debe considerar ademas el impacto que las cargas ocasionen

sobre las edificaciones existentes, incluyendo el peso de las obras

civiles. Asimismo para ambos casos, se anexara un informe con los

célculos que sustentan la declaracion jurada efectuada, a efectos

de realizar la Fiscalizacion posterior de lo declarado.

44 En caso la obra implique la interrupcion del transito, se debe

adjuntar el Plano de Ubicacion conteniendo la propuesta de desvios

y sefializacion , e indicar el tiempo de interferencia de cada via,Asi

como las acciones de Mitigacion adecuadas por los inconvenientes

generados en la ejecucion de la instalacion estableciendo la mejor

forma de reducir los impactos que esto genere.

45 Copia simple del Certificado de Habilidad vigente, que acredite

la Habilitacion del ingeniero responsable de a ejecucion de la obra, y

de ser el caso, del ingeniero civil que suscribe los planos descritos

en el literal B.)expedidos por el colegio de Ingenieros del Perd.

46 Formato de Mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la seccion

| del Anexo 2 del Decreto Supremo N°003-2015-MTC.

47 Carta de Compromiso del operador o del proveedor de

Infraestructura pasiva por la cual se compromete a adoptar medidas

necesarias para revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u otro

impacto ambiental, durante la instalacion de la infraestructura

de Telecomunicaciones, Asi como los limites maximos permisibles.

5 Copia simple del Instrumento de Gestion Ambiental aprobado por el Ministerio, acompafiada de la declaracion jurada del

del administrado acerca de su autenticidad
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REQUISITOS
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6 Pago del Derecho de Tramite 12.59% 528.80

REQUISITOS ADICIONALES ESPECIFICOS

7 En el caso que parte o toda la infraestructura de Telecomunic-
aciones a instalar recaiga sobre areas o bienes protegidos

por leyes especiales ,el solicitante debe adjuntar al FUIT,

la autorizacion emitida por la autoridad competente.

8 REQUISITOS PARTICULARES

Para la Instalacion de una Estaciones de Radiocomunicacion
Adicionalmente a los requisitos generales establecidos, se debe
presentar la siguientes requisitos:

8.1 Copia simple de la Partida Registral o Certificado Registral,
inmobiliario del predio en el que se instalara la infraestructura

de telecomunicaciones, con una antigtiedad no mayor de dos
meses de su fecha de emisiones no estar inscrito el predio, el
titulo que acredite su uso legitimo.

8.2 Si el predio es de Titularidad de terceros, debera presentar
ademas copia del acuerdo que le permita utilizar el bien, con
firmas de las partes legalizadas notarialmente por el Juez

de Paz en las localidades donde no exista notario.

83 En casos de predios en los que coexisten unidades inmobiliarias
de propiedad exclusiva y de propiedad comunes solicitante debera
presentar copia simple del acuerdo suscrito con el representante
de la junta de propietarios, celebrado con las formalidades

establecidas en el estatuto y el reglamento interno .Cuando los
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BASE LEGAL

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972

* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y
modificatorias.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019

*Ley 29022 (19/05/07)y modificatorias Art.2,3 y 5.

*Ley 30228 (12/07/14) Art6.

*Decreto Supremo N°003-2015-MTC

*Ley N°30477,Ley que regula la Ejecucion de obras de
servicios publicos,autorizadas por las municipalidades en el
4rea de dominio publico .

*Decreto Legislativo N°1247(16/11/2016),que modifica la Ley N°30477
*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05

* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion
Municipal

T.U.P.A& 2019

REQUISITOS
Numero y denominacion

aires pertenezcan a un tnico condominio, el acuerdo de uso
del predio debe ser suscrito por este y también por el
representante de la junta de propietarios.

NOTAS:

* Se define Infraestructura Necesaria para la Prestacion de Servicios Publicos de Telecomunicaciones o Infraestructura de
Telecomunicaciones: Todo Poste,ducto,conducto,canal,camara,torre estacion de radiocomunicacion, derecho de via y demas
que sean necesarios para la prestacion de servicios publicos de telecomunicaciones,incluyendo armarios de
distribucion,cabinas publicas,cables,paneles solares y accesorios

(a) En la Instalacion de una Antena de menor dimension,del tipo sefialado en el numeral 1.1 de la Seccién Il del Anexo 02 del
Reglamento de la Ley N°29022,n0 es necesaria la autorizacion,cuando dicha instalacion hubiera estado prevista en el Plan de
Obras de una Estacion de Radiocomunicacion autorizada previamente a la cual dicha antena se conectara. En este caso el
solicitante comunica previamente a la entidad el inicio y tiempo de instalacion de ser el caso, la eventual propuesta de desvios
y sefializacion del trafico vehicular y/o peatonal, en caso de interrumpirlo; sin perjuicio de la comunicacion que debe realizar de
conformidad con el articulo 19° del Decreto Supremo 003-2015-MTC. Asimismo, la Instalacion de una Antena Suscrtiptora de
menor dimension descrita en el numeral 1.2 de la Seccion |l del anexo 2, no requiere de autorizacion.

(b) EI FUII se encuentra a disposicion de los interesados en la

pagina web del ministerio.

(c) Las empresas publicas ,privadas y mixtas de servicios publicos

cumplen con lo siguiente:

*Reordenar o reubicar las redes de cableado aéreo y los postes en las

areas de dominio publico,conforme se coordine entre las empresas de

servicios publicos con la correspondiente municipalidad,considerando

las mejores practicas internacionales.

*En todo centro histérico no esta permitido el tendido de cableado &ereo

exepto cuando al evaluar la posibilidad de instalar cableado soterrado,

el Ministerio de Cultura determine que esta instalacion afectara el Patrimonio Historico de la Nacion

(d) El operador o en su caso el Proveedor de Infraestructura pasiva, se encuentran obligados a mantener la
infraestructura de Telecomunicaciones en buen estado de conservacion, cuidando no afectar el entorno paisajistico

y ambiental ymanteniendo sus parametros de mimetizacion, segin art.10 y 21 del D.S 003-2015-MTC

Pagina 172

: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE

DERECHO DE . !
DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
TRAMITACION () PARA  INICIO DEL ég;gg%ﬁ RECURSOS
Formu Evaluacion RESOLVE PROCEDIMI

(en % UIT)

- VALORUIT Auto- " B PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

ICédig
of

Posi- Nega- habiles) ACION N

tivo tivo

4200.00 co




T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE - <
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION  PLAZO AUTORIDAD RESOLUCION DE
PARA  INICIO DEL COMPETENT RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI
; VALOR UIT Auto- . . PARA .
Namere enominacion fario o um) mati_Previa Riendias  ENTO  ppop)\pp RECONSID APELACIO
Yy ICéodig ’ 4200.00 co Posk Negx habiles) E-RACION N
of : tivo tivo
- o . - . X 10 (diez) | Tramite | Gerente de | Gerente de | Gerencia
AUTORIZACION PARA OBRAS CIVLES DE REFACCION Y 1 Solicitud dirigida al Gerente de la GIYDU, indicando el dia,nimero y monto de la tasa municipal correspondiente X dias | Documentar | Infraestructu| Infraestruct | Municipal
m ACONDICIONAMIENTO EN AREA DE USO PUBLICO habiles io ray uray
2 Pago derecho de tramite 4.86% 204.20 Desarrollo | Desarrollo
Urbbano | Urbbano
3 Copia simple de memoria descriptiva y presupuesto de la refaccion a ejecutar, acompafiada de la declaracion
BASE LEGAL jurada del administrado acerca de su autenticidad
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 4 Plano Basico de disefio a escala 1/100 6 1/50 Plazo Plazo
N maximo
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y maximo para
modificatorias. para presentar
presentar el | X
i o . recurso; | & recurso:
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento 15(qui | 15(quince)
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- g (q#";?le) dias
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 1as hablles| \ -biles
*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05
* Ley N°30477, Ley que regula la ejecucion de obras de Servicios
Publicos autorizadas por las municipalidades en las areas de domin Plazo | Plazo
llJbrICOS autorizadas por las municipalidades en las reas de dominio maximo | maximo
publico para para
resolver el | resolver el
* Resolucion Ministerial N°174-2016-Vivienda recurso: | recurso:
30(treinta)d | 30(treinta)d
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion ias habiles. | ias habiles.
Municipal
- , . | i i | . 15( Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerencia
LICENCIA DE EDIFICACION PARA PROGRAMAS DE VIVIENDA DE 1 Solicitud Simple,indicando ntimero de RUC o nimero de DNI, dia y nimero de constancia de pago. X quipce) Documentar Infraestructu | Infraestruct | Municipal
"2 INTERES SOCIAL D'?S o ray uray
2 FUE debidamente suscrito por propietario y proyectista. Habiles Desarrollo | Desarrollo
Urbbano | Urbbano
3 En caso que el administrado no sea el propietario del predio,debe presentar
la documentacion que acredite que cuente con derecho a edificar
4 En caso el administrado sea una persona juridica;Declaracion Jurada del
o L . Plazo Plazo
representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente , consignan maximo maximo
para para
BASE LEGAL do datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. presentar el| presentar
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T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE - <
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION F;)I:\:f INICIO DEL AUTORIDAD RE:glégglsooNsDE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI ol AT
VALORUIT Auto- : PARA .
Némero v denominacién fario o um) 4 Previa  Rfendias  ENTO  ppon \pp RECONSID APELACIO
y ICodig : 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 4 Declaracién Jurada de Habilidad de Proyectista 15(quince) | 15(quince)
Y el : dias habiles| ~ dias
. o . N habiles
Ley N 27.444' Ley del Procedimiento Administrafivo General y 6 Planos de Ubicacion ,Localizacion ,Arquitectura(distribucion,cortes y
modificatorias.
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento elevaciones),Estructuras,instalaciones electricas e Instalaciones Sanitarias)
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 7 Pago derecho tramite
N s N - 3 . L L L o Plazo Plazo
Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda, articulo 76. Unidad Habitacional tipica o nica 1.63% 68.50 maximo maximo
N . ] para para
g?g‘;?ﬁ;:?a'f';“;"geﬁ'a; %‘;6 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal DE LA 2DAALA 10MAREPETICION ( CADA UNIDAD) 1.02% 4290 resolver el | resolver el
. ! recurso: | recurso:
Deg{eto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion DE LA 11 AVA. ALA 50 AVAREPETICION ( CADA UNIDAD) 0.93% 39.20 l30(tre|n}a)d l30(tre|n}a)d
Municipal ias habiles. |ias habiles.
DE LA 51 AVA.A LA 100 AVA.REPETICION ( CADA UNIDAD) 0.73% 30.50
DE LA 101 AVA.A LA 1000 AVA.REPETICION ( CADA UNIDAD) 0.59% 24.80
MAS DE 1001 REPETICION ( CADA UNIDAD) 0.38% 15.90
15( Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerencia
113| AUTORIZACION PARA OBRAS COMPLEMENTARIAS A MOVIMIENTO DE TIERRAS X quince) |Documentar | Infraestructu | Infraestruct | Municipal
Dias io ray uray
1 Solicitud Simple,indicando nimero de RUC o nimero de DNI, dia y nimero de constancia de pago. Habiles Desarrollo | Desarrollo
Urbbano | Urbbano
2 Declaracion jurada manifestando que cuenta con documento que acredite cesion de uso
BASE LEGAL 3 Plan‘o dg Ubicacion y Localizacion , Planos de curvas de nivel, con sus respectivas sesiones transversales y perfiles
longitudinales
Plazo Plazo
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 4 Memoria descriptiva (incluyendo procedimiento y control de obra) maximo maximo
para para
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento 5 Presupuesto firmado y sellado por proyectista presentar el| presentar
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- recurso: | el recurso:
- Declaracion Jurada de los profesionales que interviene en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de 15(quince) | 15(quince)
2019-JUS. 6
la profesion dias habiles|  dias
habiles
*Decreto Supremo N°006-2017-Vivienda. 7 Indicar el dia y nimero de constancia de pago del servicio por Verificacion Técnica establecida en el Tusne
*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 8 Pago derecho tramite 7.42% 311.70
del Art. 03 y literal g) del numeral 5.1 del art.05. B ELIMINACION DE DESMONTE EN ZONAS AUTORIZADAS
* Resolucion Ministerial N°174-2016-Viviend 1 icitud Simple,jndi 0 0 fay no i Plazo | Plazo
esolucion Ministerial - -Vivienda Solicitud Simple,indicando nimero de RUC o niimero de DNI, dia y nimero de constancia de pago. maximo maximo
N - . ] ’ . para para
2 Plgno de Ubicacion,Localizacion, precisando la zona donde esta ubicado el desmionte el vertedero autorizado y ruta a resolver el | resolver el
utizar recurso: | recurso:
3 Memoria descriptiva ( indicando las rutas al vertedero autorizado) gﬂ(trelnAta)d gﬂ(trelnAta)d
ias habiles. | ias habiles.
4 Registro Fotografico
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE - <
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION F;;I:\RZS INICIO DEL AUTORIDAD RE:glégglsooNsDE
COMPETENT
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI
; VALOR UIT Auto- . . PARA .
N e T fario o um) 4 Previa Rfendias  ENTO  opon pp RECONSID APELACIO
y ICodig : 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
5 Presupuesto Firmado y Sellado por Proyectista
6 Declaracion Jurada de los profesionales que interviene en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de
la profesion
7 Indicar el dia y nimero de constancia de pago del servicio por Verificacion Técnica establecida en el Tusne
8 Pago derecho tramite 7.44% 312.40
c OBRAS EN CONCRETO ARMADO/LOSAS,CUNETAS,POZAS DE ALMACENAMIENTO O CISTERNAS
1 Solicitud Simple,indicando nimero de RUC o nimero de DNI, dia y nimero de constancia de pago.
2 Declaracion jurada manifestando que cuenta con documento que acredite cesion de uso
3 Plano de Ubicacion y Localizacion
4 Plano de Planta,Cortes y elavaciones, detalles de la estructura.
5 Memoria descriptiva (incluye procedimiento constructivo y especificaciones técnicas)
6 Registro Fotografico
7 Presupuesto Firmado y Sellado por Proyectista
8 Declaracion Jurada de los profesionales que interviene en el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de
la profesion
9 Indicar el dia y nimero de constancia de pago del servicio por Verificacion Técnica establecida en el Tusne
10 Pago derecho tramite 6.37% 267.60
14 AUTORIZACION PARA INSTALACION DE PANELES 4 Solicitud consignando tipo de publicidad, nimero de RUC o DNI, Dia, monto y fecha de pago por la tasa municipal 15 Tramite | Gerente de | Gerente de | Gerencia
MONUMENTALES DE TIPO UNIPOLAR Y/O MINIPOLAR correspondiente x (quince)d | Documentar | Infraestructu | Infraestruct | Municipal
fas io ray uray
2 En caso el administrado sea una persona juridica;Declaracion Jurada del habiles Desarrollo | Desarrollo
Urbbano | Urbbano
representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente , consignan
do datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
3 Plano de Ubicacion de la zona donde se instalara el panel a escala adecuada P Plazo
azo maximo
maximo ara
4 Copia simple de la Memoria descriptiva del elemento (Tipo, colores,material, dimensiones,arte,leyenda), incluyendo para re?sentar
fotomontaje del panel respecto al entorno urbano), acompariada de la declaracion jurada del administrado acerca de su presentar el epl 1eCUISO:
BASE LEGAL: autenticidad recurso: 151 uincej
15(quince) gias
ificaci acNil iali i 4 i i i dias habiles "
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 5 Especificaciones Tecrycas por espe(:lallldad, estrulcturas (iincluyendo calculo de estructura) e instalaciones electricas, habiles
firmadas por un Ingeniero Civil y Electrico respectivamente
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y 6 Planos de Estructura e Instalaciones electricas a escala adecuada, firmados por el Ingeniero Civil y Electrico
modificatorias. respectivamente, con copia digital pigina 175
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Numero y denominacion

Formu
lario
ICodig
of

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

CALIFICACION

co

PLAZO
PARA

INICIO DEL

Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI

Previa

R (en dias

Posi- Nega- habiles)

tivo tivo

ENTO

AUTORIDAD
COMPETENT

RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

APELACIO
N

. - N . Copia simple de Certificado de No Interferencia de Redes Electricas de Enosa, acompaiiada de la declaracion jurada del Plazo Plazo
Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento administrado acerca de su autenticidad maximo | maximo
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- para para
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 Informe Favorable de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones resolver el | resolver el
recurso: | recurso:
Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal Pago derecho tramite 4.45% 18710 l30(tre|n}a)d l30(tre|n}a)d
g) del numeral 5.1 del art.05 ias habiles. |ias habiles.
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion
Municipal
Solicitud consignando tipo de publicidad, nimero de RUC o DNI, Dia, monto y fecha de pago por la tasa municipal 10(diez) | Tramite | Gerente de | Gerente de | Gerencia
115 |APERTURA DE PUERTAS Y VANOS EN INMUEBLES correspondiente X dias | Documentar | Infraestructu | Infraestruct| Municipal
habiles io ray uray
Declaracion Jurada especificando que cuenta con Titulo de Propiedad o datos de la ficha registral del inmueble Desarrollo | Desarrollo
Urbbano | Urbbano
Croquis de ubicacion y planta ,indicando el vano a aperturar
Pago derecho tramite 2.65% 111.20
BASE LEGAL
Plazo
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 Plazo maximo
ey Orgéanica de Municipalidades, Ley maximo ool
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y pre;):r:;r ol presentar
modificatorias. | el recurso:
recurso: Ny
. 15(quince) | >(auince)
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento dias habiles dlaﬁ
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- habiles
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019
*Norma A.010 Condiciones Generales de Disefio del Reglamento
Nacional de Edificaciones Plazo Plazo
*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal maximo | - maximo
g) del numeral 5.1 del art.05 para para
resolver el | resolver el
* Def:(eto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion recurso: | recurso:
Municipal 30(treinta)d | 30(treinta)d
ias habiles. |ias habiles.
Solicitud consignando tipo de publicidad, nimero de RUC o DNI, Dia, monto y fecha de pago por la tasa municipal X .15 Tramite | Gerente de | Gerente de Ge“?".Cia
AUTORIZACION Y/O RENOVACION DE INSTALACION DE PALETAS Y correspondiente (qU{nce)d Documentar Infraestructu | Infraestruct | Municipal
116 |AVISOS PUBLICITARIOS EN ZONAS DE DOMINIO PUBLICO 1as o ray uray
(EXCEPTO PANELES MONUMENTALES) En caso el administrado sea una persona juridica; Declaracion Jurada del representante legal; sefialando que cuenta con hébiles Desarrollo | Desarrollo
representacion vigente, consignando los datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma Urbbano | Urbbano
Plano de Ubicacion de la zona donde se instalara la paleta y/o aviso publicitario
Copia simple de la Memoria descriptiva del elemento (Tipo, colores,material, dimensiones,arte,leyenda), incluyendo
fotomontaje del panel respecto al entorno urbano), acompariada de la declaracion jurada del administrado acerca de su
autenticidad
Plazo
Plazo
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE 5 5
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION I:,I:\:f INICIO DEL AUTORIDAD RE:glégglsooNsDE
COMPETENT
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Auto. Evaluacion RESOLVE PROCEDIMI
R i o um VALORUIT. A previa  Rfendias  ENTO oo uoe RECONSID APELACIO
Y ICéodig g 4200.00 co Posk Negx habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
BASE LEGAL Plano de Instalaciones Electricas en caso de tratarse de elementos luminosos e iluminados firmados por un Ingeniero m;)a(lrrano para
Electrico presentar
presentar el el recurso:
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 Informe de Gerencia de Servicios Publicos, cuando el elemento a instalar se disponga en érea verde. 1;°“f5°: ) 15(quince)
quince ’
) ) dias
N o . S dias habiles .
Ley N 2?444, Ley del Procedimiento Administrativo General y Pago derecho tramite 337% 141.60 habiles
modificatorias.
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 Plazo | Plazo
maximo maximo
N N ) para para
Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
resolver el | resolver el
g) del numeral 5.1 del art.05 recurso: | recurso:
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion 30(treinta)d | 30(treinta)d
Municipal ias habiles. |ias habiles.
i i Solicitud simple firmada por el titular de la licencia detallando el requerimiento de ampliacion de horario firmado por el X 05(cinco)| Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerencia
AUTORIZACION PARA INSTALACION OBRAS CIVILES,LICENCIAS responsable de la obra e indicando el nimero de licencia y/o autozrizacion aprobada dias | Documentar | Infraestructu | Infraestruct| Municipal
117 |DE EDIFICACION Y LICENCIAS DE HABILITACIONES URBANAS EN habiles io ray uray
HORARIO EXTRAORDINARIO (TURNO NOCHE) Pago derecho tramite 3.36% 141.30 Desarrollo | Desarrollo
Urbbano | Urbbano
BASE LEGAL:
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 Plazo Plazo
z maximo
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y maximo para
modificatorias. para presentar
presentar el |
. | el recurso:
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento 1r5ecurso. 15(quince)
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- di (q# |rl1)(?|e) dias
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 125 Na0TeS|  pabiles
*Resolucion Ministerrial N°174-2016-Vivienda Plazo Plazo
maximo | maximo
*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal para para
g) del numeral 5.1 del art.05 resolver el | resolver el
recurso: | recurso:
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion 30(treinta)d | 30(treinta)d
Municipal ias habiles. |ias habiles.
Solicitud Simple.indicando n de RUC ot de DNI dia v ni d ancia d X 10 (diez) | Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerencia
, olicitlud Simple,indicando numero de 0 numero de , dla'y numero de constancia de pago. i il
118 | CERTIFICADO DE CONFORMIDAD PARA INSTALACION DE hgt';’l’fes D°°”irge"ta' '"f'are:;mcm '"ﬂsre:ty"‘d Municipal
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES (INSTALACION DE Copia simole de Memoria Descriotiva . indicand! limiento de los al de la autorizacion oforgad Desarrollo | Desarrollo
ANTENAS,POSTES, TENDIDOS AEREOS TENDIDOS opia simple de Memoria Descriptiva , indicando cumplimiento de los alcances de la autorizacion otorgada seanolo. | Desanol

SUBTERRANEOS,CAMARAS,ANCLAS), OBRAS CIVILES .

Fotos de la obra ejecutada

Planos de replanteo
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE - <
REQUISITOS % CALIFICACION  PLAZO RESOLUCION DE
ULV ERL PARA  INICIoDEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI ol AT
Autt PARA
. i o um VAL o Previa Rlendias ENTO oo\ oo RECONSID APELACIO
y ICédig . 4200.00 co FPosk Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
5 Pago derecho tramite 251% 105.60
Plazo PIa;o
. maximo
maximo
para
para resentar
BASE LEGAL: presentar ol F®>*12
recurso: S
. - 15(quince) 15(quince)
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 dias habiles dias
habiles
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y
modificatorias.
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 Plazo | Plazo
maximo | maximo
para para
resolver el | resolver el
*Ley N°30056, Ley que modifica diversas leyes para facilitar la inversion, recurso: | recurso:
impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento empresarial 30(treinta)d | 30(treinta)d
ias habiles. | ias habiles.
* Decreto Legislativo N°1014,que establece medidas para propiciar la
inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura
*Ley N°30477, Ley que regula la ejecucion de obras de Servicios
Publicos autorizadas por las municipalidades en las areas de dominio
publico
*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion
Municipal
A L o o i i o . b3 05 Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerencia
PERMISO TEMPORAL DE OCUPACION DE ViA PUBLICA PARA 1 Solicitud Simple,indicando ntimero de RUC o nimero de DNI, dia y nimero de constancia de pago. (cinco)dia| Documentar | Infraestructu | Infraestruct | Municipal
119 [ACUMULAR MATERIAL DE CONSTRUCCION Y DEMOLICION HASTA s habiles io ray uray
POR 15 DIAS 2 Declaracion Jurada del Titular indicando la titularidad sobre la propiedad, consignando el nimero de partida electronica y Desarrollo | Desarrollo
asiento de Urbbano | Urbbano
inscripcion en SUNARP o constancia de posesion emitida por la municipalidad
BASE LEGAL: 3 Declaracion Jurada del solicitante del compromiso de reponer pistas,veredas y otros. La reposicion se hara bajo las
) mismas condiciones
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 de calidad que tenia la pista o el pavimento roto Plazo Plazo
. maximo
N o s N maximo
Ley N 2?444, Ley del Procedimiento Administrativo General y 4 Pago derecho tramite 3.38% 141.80 para para
modificatorias. presentar
presentar el X
i | el recurso:
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento 1r5ecu!'so. 15(quince)
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- di (q#":fle) dias
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 1as naolles| 1 abiles
*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05 Pigina 176 Plazo Plazo
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE - <
REQUISITOS A CALIFICACION  PLAZO RESOLUCION DE
ULV ERL PARA  INICIODEL ASTORPAD " RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Auto, EValuacion RESOLVE PROCEDIMI o
. i o um VAL o Previa Rlendias ENTO oo\ oo RECONSID APELACIO
y ICodig : 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion maximo | maximo
Municipal para para
resolver el | resolver el
recurso: | recurso:
30(treinta)d | 30(treinta)d
ias habiles. | ias habiles.
L . . " . X 30 Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerencia
AUTORIZACION MUNICIPAL PARA LA EXTRACCION DE 1 Solicitud dirigida al Gerente de la GIYDU (esoecificando horario destinado a las extracciones) (treinta)di | Documentar | Infraestructu | Infraestruct | Municipal
120 MATERIALES DE CONSTRUCCION UBICADO EN LOS ALVEOS, as io ray uray
CAUSES DE RIOS Y CANTERAS LOCALIZADAS DENTRO DEL Copia simple de la Memoria descriptiva que contenga la descripcion del tipo de material a extraerse ,volumen del mismo habiles Desarrollo | Desarrollo
AMBITO DE LA JURISDICCION DEL DISTRITO DE LA BREA 2 expresado en metros cubicos,asi como ubicacion y area donde se realizara la operacion de extraccion, adjuntando Utbbano | Urbbano
declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad
3 Copia simple del Estudio de Impacto Ambiental, acompafiado de la declaracion jurada del administrado acerca de su
autenticidad
. Planos de Zonificacion y ubicacion a escala 1/5000,de la zona a extraer con los puntos inicio y final,asi como el acceso
BASE LEGAL: 4 . N o
debidamenete autorizado por la municipalidad en cordenadas UTM.
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 5 Plano de ubicacion de las instalaciones de clasificacion acopia si lo hubiere. Plazo Plazo
) maximo
N o - A maximo
Ley N 27.444' Ley del Procedimiento Administrafivo General y 6 Descripcion del sistema de extraccion y caracteristicas de la maquinaria a ser utilizadas. para para
modificatorias. presentar
presentar el |
} L | el recurso:
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento 7 Plazo de extraccién solicitada Jeeier | 15(quince)
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- diagq:;rl];i:l?s dias
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 8 Declaracion Jurada de compromiso previo,para a preservacion de la zona de extraccion habiles
* Ley N°28221, Ley que regula el derecho de extraccion de materiales de B . o
construccion ubicados en los &lveos, causes de los rios y canteras. 9 Pago derecho extraccion de materiales por m3. 0.083333% 3.50 Plazo Plazo
maximo maximo
* Decreto Supremo N°013-97-AG Reglamento de la Ley N°26737, que para para
regula la explotacion de materiales que acarrean y depositan aguas en resolver el | resolver el
sus alveos o causes recurso: | recurso:
30(treinta)d | 30(treinta)d
“Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal ias habiles. | ias habiles.
g) del numeral 5.1 del art.05
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion
Municipal
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO: SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO ,CATASTRO Y CONTROL TERRITORIAL
1 Solicitud simple dirigida al Subgerente de la SPUCYCT , indicando el nimero de DNI o Nimero de RUC, dia y niimero de X 7 (siete) | Tramite | Subgerente | Subgerente | Gerente de
. constancia de pago. dias | Documentar de de Infraestruct
121 [CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS habiles o Planeamient Planeamien|  uray
2 Pago derecho de tramite 1.39% 58.30 o Urbano, | to Urbano, | Desarrollo
Catastroy | Catastroy | Urbano
3 Plano de Ubicacion y Localizacion consignando el érea del terreno y linderos. C°f‘"‘." C°f‘"9'
Territorial | Territorial
BASE LEGAL Plazo Plazo
méximo maximo
* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades. para para
presentar el| presentar
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE - <
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION  PLAZO AUTORIDAD RESOLUCION DE
PARA  INICIO DEL COMPETENT RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI
; VALOR UIT Auto- . . PARA .
; oy lario . Previa R(endias ENTO RECONSID APELACIO
Numero y denominacion .. (en%UIT) mati . RESOLVER
ICodig 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y recurso: 15 el recurso:
modificatorias. (quince) |15 (quince)
dias dias
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento habiles | habiles
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS.
*Reglamento de la Ley N°27157 de Regularizacion de Edificaciones del Plazo Plazo
procedimiento para la Declaratoria de fabrica y del régimen de unidades maximo | maximo
inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comun - Decreto para para

Supremo 008-2000-MTC y modificatorias resolver: 30| resolver:

(treinta) | 30 (treinta)
dias dias
hébiles hébiles

*Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090,Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006-
2017-Vivienda. Art.14

*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones. Art.55.1

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art. 5

* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion

Municipal
’ Solicitud simple dirigida al Subgerente de la SPUCYCT , indicando el nimero de DNI o Nimero de RUC, dia y nimero de X 05(cinco)| Tramite | Subgerente | Subgerente| Gerente de
122 |CERTIFICADO DE NUMERACION MUNICIPAL 1 constancia de pago. dias  |Documentar|  de de | Infraestruct
habiles io Planeamient | Planeamien| uray
2 Plano de Ubicacion y Localizacion consignando el &rea del terreno y linderos. o Urbano, | to Urbano, | Desarrollo
Catastroy | Catastroy | Urbano
- Control Control
0/
3 Pago derecho de tramite 1.28% 53.60 Territorial | Territorial
BASE LEGAL
* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades. Plazo Plazo
maximo | maximo
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y para para
modificatorias. presentar el| presentar
i recurso: 15| el recurso:
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento (quince) |15 (quince)
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- dias dias
2019-JUS. habiles habiles
*Decreto Supremo N°011-2017-Vivienda,aprueba el Reglamento de Plazo Plazo
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciones. Art. 67 " "
maximo | maximo
para para

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal

resolver: 30| resolver:
g) del numeral 5.1 del art. 5

(treinta) | 30 (treinta)
dias dias

* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion habiles habiles

Municipal

Solicitud simple dirigida al Subgerente de la SPUCYCT , indicando el nimero de DNI o Namero de RUC, dia y nimero de X 05 (cinco)| Tramite | Subgerente | Subgerente | Gerente de
constancia de pago. dias | Documentar de de Infraestruct

[RPTRT. o [ S SY I RS -

123 |CERTIFICADO NEGATIVO DE POSEER INMUEBLE 1
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE - <
REQUISITOS A CALIFICACION  PLAZO RESOLUCION DE
ULV ERL PARA  INICIODEL ASTORPAD " RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Auto, EValuacion RESOLVE PROCEDIMI B
O e o i o um VALORUIT. A previa  Rfendias  ENTO oo uoe RECONSID APELACIO
ICodig : 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
navnes 10 Fidnedient | Fidnedrimen uray
Copia simple de Titulo de Propiedad y/o constancia o Urbano, | to Urbano, | Desarrollo
2 Catastroy | Catastroy | Urbano
3 Pago Derecho deTramite 1.84% 77.30 T(e::)r;g?ilil Tg:)r?tgfilal
4 Plano de Ubicacion
Copia simple deLiteral de Registros Publicos con indicacion de areas
5 Plazo Plazo
maximo maximo
BASE LEGAL para para
presentar el| presentar
. o recurso: 15| el recurso:
* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades. (quince) |15 (quince)
. N dias dias
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y hébiles habiles
modificatorias.
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- pi Pl
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 \azo lazo
maximo | maximo
para para
* Reglamento Nacional de Edificaciones (RNE) resolver: 30| resolver:
(treinta) | 30 (treinta)
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal dias dias
g) del numeral 5.1 del art. 5 hébiles habiles
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion
Municipal
124 |CERTIFICADO DE DEMARCACION DE LINDEROS Y MEDIDAS ] Solicitud simple dirigida al Subgerente de la SPUCCT , indicando el namero de DNI o Numero de RUC, dia y nimero de X 30 Tramite | Subgerente | Subgerente| Gerente de
PERIMETRICAS constancia de pago. (treinta) Documentar de de Infraestruct
dias io Planeamient|Planeamien| uray
2 Pago derecho de tramite 1.95% 81.70 habiles o Urbano, | to Urbano, | Desarrollo
Catastroy | Catastroy | Urbano
Control Control
3 Plano de ubicacion Territorial | Territorial
4 Plano de lotizacion
BASE LEGAL 5 Copia simple del Titulo de Propiedad u otro documento Plazo Plazo
méximo méaximo
* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades para para
presentar el| presentar
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y recurso: 15 el recurso:
modificatorias. (qU{nce) 15 (q}Jlnce)
dias dias
B habiles héabiles
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019
Plazo Plazo
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal méaximo | - méaximo
g) del numeral 5.1 del art. 5 para para
resolver: 30| resolver:
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion (treinta) | 30 (treinta)
Municipal - dias dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE . !
DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
RAMITECION() PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI COMRETEN]

INSTANCIAS DE
REQUISITOS

| , PARA )
lario VALORUIT Auto- = ™ Riendias  ENTO RECONSID APELACIO
mati RESOLVER ER

Nimero y denominacion .. (en%UIT) 0 Abil
I1Cod Posi- . habiles) ACION N
s 4200.00 co "% Nega

[J tivo tivo
hébiles habiles
A i Solicitud simple dirigida al Subgerente de la SPUCYCT , indicando el nimero de DNI o Numero de RUC, dia y nimero de X 30 Tramite | Subgerente | Subgerente | Gerente de
125 |CONSTANCIA DE POSESION PARA SERVICIOS BASICOS 1 constancia de pago ' ' (treinta) | Documentar de de Infraestruct
) dias io Planeamient|Planeamien| uray
2 Pago derecho de tramite habiles o Urbano, | to Urbano, | Desarrollo
Catastroy | Catastroy | Urbano
Control Control
3 Plano de Ubicacion y perimetros suscritos por el profesional responsable Territorial | Territorial
BASE LEGAL: 4 Documento que acredite posesion por tiempo mayor a 05 afios y Declaracion Jurada de posesion 1.33% 55.70
* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades. Plazo Plazo
maximo maximo
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y para para
modificatorias. presentar el| presentar
recurso: 15| el recurso:
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento (quince) |15 (quince)
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- dias dias
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 habiles habiles
* Ley N°28687 Ley del desarrollo y complementaria de formalizacion de la Plazo Plazo
propiedad informal publica;publicada el 17/03/2004. Art.24,25 y 26. maximo | maximo
para para
* Decreto Supremo N°017-2006-Vivienda, que aprueba el Reglamento de resolver: 30| resolver:
los titulos Il'y Ill de la Ley N°28687. Art. 27,28 y 29. (treinta) | 30 (treinta)
dias dias
* Ley N°30731;Ley que modifica la Ley N°28687 habiles hébiles
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion
Municipal
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05.
. L o . . . X 30 Tramite | Subgerente | Subgerente | Gerente de
126 |SUB-DIVISION DE LOTE DE TERRENOS SIN OBRAS 1 Formulario Unico de Habilitacion Urbana -FUHU,debidamente suscrito por el administrado y por los (treinta) | Documentar de de Infraestruct
dias io Planeamient | Planeamien| uray
profesionales responsables ,sefialando el nimero de recibo y fecha de habiles o Urbano, | to Urbano, | Desarrollo
Catastroy | Catastroy | Urbano
Control Control
pago de tramite , en tres (03) juegos originales Territorial | Territorial
1.1 Formulario Anexo F - Subdivisién de Lote Urbano
12 Formulario Aneo A - Datos de Condominio - Persona Natural segiin corresponda Plazo Plazo
maximo | maximo
1.3 Formulario Aneo B - Datos de Condominio - Persona Juridica segln corresponda para para
presentar el| presentar
recurso: 15| el recurso:
2 Declaracion Jurada indicando el nimero de Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble (quince) |15 (quince)
dias dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE - <
REQUISITOS P CALIFICACION  PLAZO RESOLUCION DE
ULV ERL PARA  INICIODEL ASTORPAD " RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Auto, EValuacion RESOLVE PROCEDIMI B
T —— i o um VALORUIT. A previa  Rfendias  ENTO oo uoe RECONSID APELACIO
ICodig : 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
3 Pago derecho de tramite 1.97% 8270 habiles | habiles
BASE LEGAL 4 03 (tres) Copia Plano de ubicacion y localizacion del lote materia de subdivision
* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades. 5 03 (tres) Copias dg Plano matriz a subdividir sefialando area, linderos,nedidas perimetricas y nomenclaturas segin
antecedentes registrales Plazo Plazo
* o imi inistrati méximo méximo
Ley N 27.444' Ley del Procedimiento Administrativo Generaly 6 03 (tres) Copias de Plano de cada sublote o Plano de la subdivision sefialando &rea,linderos, medidas perimétricas y ara ara
modificatorias. p: p
resolver: 30| resolver:
. treinta) | 30 (treinta,
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento nomenclatura de cada sublote propuesto resultante ( dias ) (dias )

Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- habiles hébiles

2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 7 03 (tres) copias de memoria descriptiva sefialando &rea,linderos, medidas perimétricas del lote materia de subdivision
*Ley N°27157,Reglamento Nacional de Edificaciones y de los sublotes propuestos resultantes.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°29090 Ley de Regulacién de 8 Declaracion Jurada de Habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacion.

Habilitaciones Urbamas y Edificaciones, Segtin Decreto Supremo N°006-

2017-Vivienda 9 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion que

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05.

* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion

acredite que cuenta con derecho a subdividr, acompafiada de la declaracion jurada del administrado acerca de su

Municipal autenticidad.
10 En caso el administrado sea una persona juridica,declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,consignando datos de la
Partida Registral y el asiento en el que conste en el que conste inscrita la misma
Solicitud simple dirigida al Subgerente de la SPUCCT , indicando el nmero de DNI o Namero de RUC, dia y nimero de X 05 (cinco)| Tramite | Subgerente | Subgerente| Gerente de
127 | VERIFICACIONES TECNICAS A LOTES DE TERRENOS 1 consiancia dz pagof’ 9 y dias | Documentar|  de de |Infraestruct
habiles io Planeamient|Planeamien| uray
L " . . . . o Urbano, | to Urbano, | Desarrollo
2 Copia simple del Titulo de Propiedad 6 documento que acredite propiedad Catastroy | Catastroy | Urbano
Control Control
3 Pago derecho tramite 1.49% 62.60 Territorial | Territorial
BASE LEGAL Plazo Plazo
maximo maximo
* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades. para para

presentar el| presentar
recurso: 15 | el recurso:
(quince) |15 (quince)
dias dias
hébiles hébiles

* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y
modificatorias.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

REQUISITOS

Numero y denominacion

Formu
lario
ICodig
of

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

CALIFICACION ~ PLAZO

PARA

INICIO DEL

Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI

Previa o)
Posi- Nega- habiles)

co . .
tivo tivo

R (en dias

ENTO

AUTORIDAD

COMPETENT

RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

APELACIO
N

UIIISU QYU DB 151G, QI UUGUY |HBUIGH IS LIBUI S SUPISHI 1y DUt
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 Plazo Plazo
maximo maximo
* Decreto Legislativo N° 1246 (10111/2016) Numeral 3.3 del art03 y lieral e
del | 5.1 del art.05. resolver: 30| resolver:
g) del numeral 5.1 del art.05. (treinta) | 30 (treinta)
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacién dias dias
Municipal hébiles hébiles
) icitud si irigi indi ? i ; ' X 30 Tramite | Subgerente |Subgerente | Gerente de
128 | CERTIFICADO DE HABITABILIDAD Y CONSOLIDACION DE LOTE Sg::g':cg’g‘;'z:g;g'da al Subgerente de la SPUCCT , indicando el nimero de DNI o Ndmero de RUC, dia y nimero de (treinta) | Documentar|  de de | Infraestruct
dias io Planeamient|Planeamien| uray
Copia simple del Titulo de Propiedad o documento que acredite la propiedad hébiles g:t;l;:;% tggig;gi; DS?:;:?(')"’
Control Control
Copia Simple de la memoria descriptiva y cuadros de valores unitarios oficiales 1.74% 73.20 Territorial | Territorial
Declaracion jurada de habilidad del profesional (arquitecto o ingeniero)
BASE LEGAL Dos juegos de planos de ubicacién , localizacion y distribucion Plazo Plazo
maximo maximo
* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades. Cuadro de éreas y cuadro normativo donde comparen los indices para para
presentar el| presentar
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General - recurso: 15/ el recurso:
mo di?’lcatorias. Y y Pago derecho tramite (quince) |15 (quince)
dias dias
- - hébiles habiles
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019
Plazo Plazo
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal maximo | - maximo
g) del numeral 5.1 del art. 5 para para
resolver: 30| resolver:
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion (treinta) |30 (treinta)
Municipal dias dias
habiles habiles
Solicitud indicando : N°de RUC o DNI del solicitante tratandose de personas juridicas o naturales seg(in sea el caso,el X 30 Tramite | Subgerente | Subgerente| Gerente de
129 | CERTIFICADO NEGATIVO DE CATASTRO dia y nimero de recibo de pago por derecho de tramite. P : ’ (treinta) | Documentar de de Infraestruct
dias io Planeamient | Planeamien| uray
Pago derecho de tramite 1.74% 73.20 habiles o Urbano, | to Urbano, | Desarrollo
’ ’ Catastroy | Catastroy | Urbano
Control Control
Copia simple de documento que acredite la propiedad. Territorial | Territorial
BASE LEGAL: Copia simple de Memoria Descriptiva.
» o Plano de Ubicacién y Perimétrico con coordenadas UTM- WGS84 o PSAD 56, firmados por profesional responsable Plazo Plazo
* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades Ingeniero Civil o Arquitecto maximo | maximo
para para
* Decreto Supremo N°002-89/JUS, Reglamento de Inscripciones del NOTA presentar el| presentar
Registro de Predios recurso: 15| el recurso:
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art 03 y lteral (quince) 15 (quince)
ecreto Legisativo ( ) Numeral 3.3 del art 03 y litera Todos los documentos presentados en copia simple, deben ser acompariafos por una declaracion jurada del dias dias
g) del numeral 5.1 del art.05. hébiles hébiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE - <
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION F;)I:\RZS INICIO DEL AUTORIDAD RE:glégglsooNsDE
COMPETENT
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI
; VALOR UIT Auto- . . PARA .
; oy lario . Previa R(endias ENTO RECONSID APELACIO
Numero y denominacion .. (en%UIT) mati . RESOLVER
ICodig 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
*Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento administrdao acerca de su autenticidad.
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS, del 20/03/2017 y sus modificatorias Plazo Plazo
méaximo | méaximo
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion resé)ljgar 30 rezslr\fler
Municipal (treinta) | 30 (treinta)
dias dias
hébiles hébiles
: Solicitud indicando : N°de RUC o DNI del solicitante, ratandose de personas juridicas o naturales segiin sea el caso,el X 07(siete) | Subgerente | Subgerente| Gerente de
130 |INSCRIPCION CATASTRAL DE PREDIO SUBDIVIDIDO 1 diay ndmero de recibo de pago por derecho de ramie. dias | Tramite de de |Infraestruct
habiles | Documentar | Planeamient|Planeamien|  uray
2 Pago derecho de tramite 1.98% 83.00 io o Urbano, | to Urbano, | Desarrollo
9 0 Catastroy | Catastroy | Urbano
Control Control
3 Copia simple de documento que acredite la propiedad. Territorial | Territorial
4 Copia simple del documento que apruebe la subdivision
BASE LEGAL: 5 Copia simple de Memoria Descriptiva. Plazo Plazo
o L ) o maximo maximo
“Ley N°27972,Ley Orgénica de Municipalidades 6 Plano de ubicacion y Plano Perimétrico de lote matriz y lote subdividido visados porla SPUCYCT, firmados por para para
profesional responsable Ingeniero Civil o Arquitecto. presentar el| presentar
*Decreto Supremo N°002-89/JUS,Reglamento de Inscripciones del recurso: 15/ el recurso:
Registro de Predios (qu!nce) 15 (q'umce)
dias dias
*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal habiles habiles
NOTA
g) del numeral 5.1 del art.05.
Todos los documentos presentados en copia simple, deben ser acompafiafos por una declaracion jurada del administrado Plazo Plazo

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento acerca de su autenticidad
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS, del 20/03/2017 .

méximo méximo
para para
resolver | resolver
30(treinta) | 30(treinta)

dias dias
* Decreto Supremo N° 005 - 2006 - JUS; Reglamento de la ley que crea el habiles hébiles
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su vinculacion con el Registro
de Predios.- Ley N° 28294
* Decreto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion
Municipal
. . : Solicitud indicando : N°de RUC o DNI del solicitante tratandose de personas juridicas o naturales segun sea el caso,el X 30 Trémite | Subgerente | Subgerente| Gerente de
131 |INSCRIPCION CATASTRAL POR ACUMULACION DE AREAS 1 dia y nimero de recibo de pago por derecho de trémite. (treinta) | Documentar de de Infraestruct
dias io Planeamient|Planeamien| uray
2 Pago derecho de tramite 1.97% 82.70 habiles o Urbano, | to Urbano, | Desarrollo
Catastroy | Catastroy | Urbano
Control Control
BASE LEGAL: 3 Copia simple de documento que acredite la propiedad de los lotes acumulados. Territorial | Territorial

* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades 4 Copia simple de Memoria Descriptiva.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA
INSTANCIAS DE

DERECHO DE . !
DE} CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
RAMITECION() PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI COMRETEN]

REQUISITOS

- VALORUIT Auto- " B PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

; L 9
Niimero y denominacion [Codig (en % UIT) ACION N

of

Posi- Nega- habiles)
tivo tivo

4200.00 co

*Decreto Supremo N°002-89/JUS,Reglamento de Inscripciones del Plano de Ubicacion, Plano perimetrico de cada lote de terreno por acumular y Plano Perimetrico de Lote acumulado,

Registro de Predios 5 firmados por profesional responsable Ingeniero Civil o Arquitecto Plazo Plazo
maximo | maximo
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal para para
g) del numeral 5.1 del art.05. presentar el presentar
recurso: 15 | el recurso:
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento NOTA (quince) |15 (quince)
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- dias dias
2019-JUS, del 20/03/2017 y sus modificatorias Todos los documentos presentados en copia simple, deben ser acompaniafos por una declaracion jurada del habiles | habiles
* Deg{eto Supremo N°156-2004- EF TUO de la Ley de Tributacion administrado acerca de su autenticidad.
Municipal
Plazo Plazo
* Decreto Supremo N° 005 - 2006 - JUS; Reglamento de la ley que crea el maximo | maximo
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su vinculacion con el Registro para para
de Predios.- Ley N” 26294 resolver: 30| resolver:
(treinta) | 30 (treinta)
dias dias
hébiles hébiles
Solicitud simple dirigida al Subgerente de la SPUCYCT, en donde se especifique que tipo de informacion catastral se X 07 (siete)| Tramite | Subgerente | Subgerente | Gerente de
132 |CERTIFICADO CATASTRAL 1 requiere, adicionalmente, se debe precisar el niimero de documento de identidad, la direccion fiscal actual, nombres y dias | Documentar de de Infraestruct
apellidos completos. habiles io Planeamient | Planeamien| uray
o Urbano, | to Urbano, | Desarrollo
2 Plano de ubicacion y localizacion, escala 1/500 y 1/ 10 . 000. Catastroy | Catastroy | Urbano
Control Control
Territorial | Territorial
3 Copia simple del documentacion que acredite la propiedad.
4 Pago por derecho de tramite 1.91% 80.40
BASE LEGAL:
Plazo Plazo
* LEY N° 27806; Modificada con la Ley N° 27927, publicada el 04-02-2003 MmO | - maximo
; ! para para

LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA presentar el| presentar

recurso: 15| el recurso:
(quince) |15 (quince)

* Ley N°27972,Ley Organica de Municipalidades dias dias

habiles habiles

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal

g) del numeral 5.1 del art. 5

Plazo Plazo
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento méaximo | maximo
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- para para
2019-JUS, del 20/03/2017 y sus modficatorias resolver: 30| resolver:
(treinta) | 30 (treinta)
dias dias

hébiles hébiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE - <
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION F;,I:\:f INICIO DEL AUTORIDAD RE:glégglsooNsDE
COMPETENT
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI
; VALOR UIT Auto- . R (en di ENTO PARA .
Namero y denominacién fario o um) 4y Previa R (endias RESOLVER RECONSID APELACIO
ICodig 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
Solicitud simple dirigida al Subgerente de la SPUCYCT, en donde se especifique que tipo de informacion catastral se 30 Tramite | Subgerente |Subgerente | Gerente de
133 |REPORTE CATASTRAL POR INSPECCION DE PREDIO requiere, adicionalmente, se debe precisar el nimero de documento de identidad, la direccion fiscal actual, nombres y X (treinta) | Documentar de de Infraestruct
apellidos completos. dias io Planeamient | Planeamien| uray
habiles o Urbano, | to Urbano, | Desarrollo
Croquis o plano de ubicacion. Catastroy | Catastroy | Urbano
Control Control
Territorial | Territorial
Base Legal Declaracion Jurada indicandosi cuenta licencia de obra y/o declaracion de fabrica
* Ley N° 27972 - Ley organica de municipalidades. Pago derecho tramite 1.46% 61.40
* Decreto Supremo N° 005 - 2006 - JUS; Reglamento de la ley que crea el Plazo Plazo
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su vinculacion con el Registro maximo | méaximo
de Predios.- Ley N° 28294 para para
presentar el| presentar
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF; Texto Unico Ordenado de la Ley de recurso: 15| el recurso:
Tributacion Municipal. (quince) |15 (quince)
dias dias
§ hébiles hébiles
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°006- P Al
2017-JUS, del 20/03/2017. \azo 1azo
maximo | maximo
para para
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal resolver: 30| resolver:
g) del numeral 5.1 del art. 5 (treinta) | 30 (treinta)
dias dias
hébiles hébiles
) Solicitud simple dirigida al Subgerente de la SPUCYCT, en donde se especifique que tipo de informacion catastral se 30 Tramite | Subgerente | Subgerente| Gerente de
134 |EMISION DEL PLANO CATASTRAL requiere, adicionalmente, se debe precisar el nimero de documento de identidad, la direccion fiscal actual, nombres y X (treinta) | Documentar| ~ de de |Infraestruct
apellidos completos. dias io Planeamient|Planeamien| uray
habiles o Urbano, | to Urbano, | Desarrollo
En caso de personas juridicas u otros entes coelctivos, Catastroy | Catastroy | Urbano
Control Control
Territorial | Territorial
Declaracion jurada del representante legal o apoderado , sefialando que
Base Legal su poder se encuentra vigente ,consignando el nimero de partida electronica
* Ley N° 27972 - Ley organica de municipalidades. y asiento de inscripcion en SUNARP.Tratandose de representacion de Plazo Plazo
maximo | maximo
* Decreto Supremo N° 005 - 2006 - JUS; Reglamento de la ley que crea el personas naturales,adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante para para
" : X " . presentar el| presentar
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su vinculacion con el Registro 15| ol |
de Predios - Ley N° 28204 ndi ioatoria s ni denti recurso: 15 el recurso:
: indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad (quince) |15 (quince)
., dias dias
Il)ecretg Suprelmlo N° 156-2004-EF; Texto Unico Ordenado de la Ley de salvo que se trate de apoderados con poder inscritos en SUNARP, en cuyo habiles habiles
Tributacién Municipal.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE - <
REQUISITOS A CALIFICACION  PLAZO RESOLUCION DE
ULV ERL PARA  INICIODEL ASTORPAD " RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacion RESOLVE PROCEDIMI
; VALOR UIT Auto- . . PARA .
o o lario o . Previa Rlendias  ENTO  .oon oo RECONSID APELACIO
imero y denominacion ICédi (en % UIT) ati Posi- Nega. habiles) E-RACION N
g 4200.00 co ' Oo% Te9
[J tivo tivo
. . . . Plazo Plazo
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos maximo | maximo
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°006- para para

resolver: 30| resolver:
(treinta) | 30 (treinta)

2017-JUS, del 20/03/2017 y sus modificatorias para personas juridicas.

dias dias
3 Pago del derecho de tramite. 1.46% 61.40 habiles habiles
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
ACTUALIZACION Y/O MODIFICACION DE DATOS DEL ) ) 05 (cinco)| Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerente
135 CONTRIBUYENTE. 1 Formulario firmado por el contribuyente o representante legal GRATUITO X dias | Documentar | Administraci | Administrac| Municipal
hébiles io on Tributaria ion
2 Requisitos Especificos: Tributaria
BASE LEGAL: 21 Por Modificacion para Personas Naturales
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. 211 |Indicar Nimero de DNI del contribuyente
. o - R Plazo Plazo
Ley N 27.444’ Ley del Procedimiento Administrativo General y 2.1.2 |Tratdndose de ciudadanos extranjeros, copia simple de carnet de extranjeria maximo maximo
modificatorias.
para para
. . . . " . A " presentar el| presentar
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento 2.1.3 |Tratandose de fallecidos copia simple del acta de defuncion ,expedida por RENIEC o Municipalidad respectiva. recurso: 15| el recurso:
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- (quince) |15 (quince)
2019-JUS. 22 Por Modificacion para Personas Juridicas dias dias

habiles habiles

“TUO dea Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo N*156-2004- 221 |En caso el administrado sea una persona juridica,declaracion jurada del

EF
* Tuo del Cédigo Tributario, Decreto Supremo N°133-2013-EF. representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
Plazo
Plazo )
¥ islativo N° i ) méximo
Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art 03 y lteral consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conte inscrita la maximo ara
g) del numeral 5.1 del art.05. para p
resolver: 30 resggler.
misma, e indicar los datos a modificar, no siendo mayor a un (01) afio. (treinta)dia . .
< hébiles (treinta)dia
s habiles
23 Por Actualizacién de Domicilio Fiscal
231 Copia simple de ultimo recibo de luz, agua, telefonia o television cable, se prescindira de este requisito en los casos en
“"|que el domicilio no cuente con los servicios sefialados
136 |IQUIDACION DEL INPUESTO A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS | Formulario indlcando : Ndmero de RUC o Numero de DNI del solicitante tratandose de personas juridicas o naturales M 05 (cinco)| Tramite | Gerente de | RECLAMA | Tribunal
NO DEPORTIVOS segun sea el caso y N° de Resolucion de Condiciones de Seguridad (ECSE) dias | Documentar| Administraci CION: Fiscal
habiles io on Tributaria | Gerente de
2 Copia simple del contrato de alquiler de local donde se realizara el evento Adm_|[1|strac

on
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
REQUISITOS T::MRE%?O%E(*) CALIFICACION ~ PLAZO AUTORIDAD  RESOLUCION DE
PARA  INICIO DEL RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Aut Evaluacion RESOLVE PROCEDIMI COM:E;‘E\NT
R i o um VALORUIT. A previa  Rfendias  ENTO oo uoe RECONSID APELACIO
y ICodig : 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
Iributaria
3 Pago derecho de tramite GRATUITO
BASE LEGAL: 4 Declaracion Jurada de Numero de Boletos emitidos.
- . . SR .
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. 5 (I;)Setgglsenct? rg?)err:; §;arant|a delimpuesto a las entradas (15% del impuesto calculado sobre la capacidad del aforo del
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y R .
modificatorias. 6 Autorizacion acreditada por APDAYC, de ser el caso. Plazo Plazo
maximo maximo
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento resp:r:;r ol rgsaerstar
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- e -20 pl "
2019-JUs. recurso: 20 | el recurso:
(veinte) |15 (quince)
dias dias
*TUO de la Ley de Tributacion Municipal , Decreto Supremo N° 156 - hébiles habiles
2004-EF (Art.56° y 57°)
* Tuo del Cédigo Tributario, Decreto Supremo N°133-2013-EF
*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05.
i Formulario indlcando : Ndmero de RUC o Numero de DNI del solicitante tratandose de personas juridicas o naturales 05 (cinco)| Tramite | Gerente de | RECLAMA| Tribunal
LIQUIDACION DEL IMPUESTO A LOS JUEGOS (BINGOS,JUEGOS DE | ' seglin sea el caso. X dias | Documentar| Administraci| ~ CION: Fiscal
137 |PIMBOL,RIFAS,JUEGOS DE VIDEOS Y DEMAS JUEGOS habiles io on Tributaria| Gerente de
ELECTRONICOS) 2 Boletos u otros documentos validos para la realizacion de juego Admilg:lstrac
Tributaria
3 Pago del impuesto a los juegos.
4 Pago derecho de tramite 0.80% 33.50
BASE LEGAL:
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972.
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y P'Ia.m P}a;o
modificatorias. maximo maximo
para para
3 presentar el| presentar
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento recurso: 20 | el recurso:
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- (veinte) |15 (quince)
2019-JUS. dias dias

habiles habiles

*Tuo del Cddigo Tributario, Decreto Supremo N°133-2013-EF

*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE - <
REQUISITOS P CALIFICACION  PLAZO RESOLUCION DE
ULV ERL PARA  INICIODEL ASTORPAD " RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Auto, EValuacion RESOLVE PROCEDIMI
) . lario VALORUIT Auto- “'p o ia  R(endias  ENTO RECONSID APELACIO
Numero y denominacion .. (en%UIT) ati . RESOLVER
ICodig 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
138 |INSCRIPCION DE PROPIEDAD INMUEBLE Formulario indicando : N°de RUC o DNI del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales segiin sea el caso el X 05 (cinco)| Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerente
dia y niimero de recibo de pago por derecho de tramite. dias | Documentar| Administraci| Administrac| Municipal
hébiles io on Tributaria ion
En caso de inscripcion de predios realizado por el propietario, debe presentar copia simple del documento que sustente la Tributaria
adquisicion.
BASE LEGAL: Pago derecho de tramite 0.54% 22.60
. - A o o En caso de inscripcion de predios realizados por posesionarios , copia simple de los documentos que acrediten su
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art 69 calidad de posesionario, expedidos por la autoridad competente. Plazo Plazo
. o . . maximo maximo
Ley N 27.444’ Ley del Procedimiento Adminisirativo General y Copia simple de la Memoria Descriptiva del Predio a registrar. para para
modificatorias. presentar el| presentar
recurso: 15| el recurso:
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento (quince) |15 (quince)
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- dias dias
2019-JUS. habiles habiles
*TUO de la Ley de Tributacion Municipal ,Decreto Supremo N°156-2004- Plazo Plazo
EF (Art.8°) méaximo | méaximo
para para
* Tuo del Codigo Tributario, Decreto Supremo N°133-2013-EF resolver: 30| resolver:
(treinta) | 30 (treinta)
*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal dias dias
g) del numeral 5.1 del art.05. habiles | habiles
. Formulario indicando : N°de RUC o DNI del solicitante,tratandose de personas juridicas o naturales segin sea el caso,el X 05 (cinco)| Tramite | Gerente de | RECLAMA| Tribunal
139 | LIQUIDACION DE IMPUESTO AL ALCABALA dia y nimero de recibo de pago por derecho de tramite. dias | Documentar | Administraci CION: Fiscal
habiles io on Tributaria | Gerente de
Copia simple del documento que acredita la transferencia del bien inmueble ( Escritura Publica o Minuta de Compra y Admilglzstrac
Venta , anticipo de legitima, Constitucion de Empresas, Dacion en Pago, Aumento de Capitales, Fusion y/o Absorcion de . .
o S " - 8 N Tributaria
+ Ley Orgénica de Municioalidades. Ley N° 27972 Empresas, Permuta, Reestructuracion Patrimonial, Sucesion Intestada, Sucesion Testamentaria, Declaratoria de
ey Drganica de Municipalidades, Ley ’ Herederos inscrita en los Registros Piblicos, Titulo de Propiedad, Resolucién Judicial de Remate o Adjudicacion
R . o N Consentida u otro documento valido legalmente que acredite la transferencia del predio de acuerdo a la normativa
Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y pertinente, indicando la unidad catastal del predio materia de tranferencia
modificatorias.
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Pago derecho tramite 0.39% 16.20
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS. NOTA
Ep‘(]/?nd;[,a a"lezyge)e Tributacion Municipal Decreto Supremo N*156-2004- * El tramite procedera siempre que el predio a tranfereir no cuente con deudas pendientes a la entidad
* Tuo del Codigo Tributario, Decreto Supremo N°133-2013-EF Plazo Plazo
. ) méximo | maximo
*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal para para
g) del numeral 5.1 del art.05. presentar el| presentar
recurso: 20 | el recurso:
(veinte) |15 (quince)
dias dias
hébiles hébiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA
INSTANCIAS DE

DERECHODE CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
UL PARA  INICIoDEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacion RESOLVE PROCEDIMI ol AT

lario (en % UIT) VALOR UIT Au;:?' Previa R ('en. dias  ENTO
ICédig 4200.00 co Posi- Nega: habiles)

o/ . tivo tivo

REQUISITOS

SID APELACIO

RECON:
RESOLVER E-RACION N

Numero y denominacion

. X 07(siete) | Tramite | Gerente de [RECLAMA | Tribunal
140 |INAFECTACION AL IMPUESTO DE ALCABALA 1 Formulario indicando : N°de RUC o DNI del solicitante tratandose de personas juridicas o naturales segun sea el caso. dias | Documentar| Administraci| CION: Fiscal
habiles io on Tributaria | Gerente de
* En caso de ser Persona Natural, debera exhibir Documento de Identidad Nacional (DNI) Adm;(r;:strac
*En caso de representacion se debera presentar documento simple o privado firmado por el contribuyente o representante Tributaria
legal.
BASE LEGAL 2 En caso el administrado sea una persona juridica,declaracion jurada del
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 ( Art.79°) representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
. o - R Plazo Plazo
Ley N 27.444’ Ley del Procedimiento Administrativo General y consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la maximo maximo
modificatorias.
para para
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento misma, con antigiedad no mayor a tres (03) meses. GRATUITO ?;SCZ?Q: rzgl gf:;:-t:or;
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- (veinte) |15 (quince)
2019-JUs. 3 Copia simple del documento que acredita la transferencia de propiedad dias dias
hébiles habiles
TUO de la Ley de Tributacion Municipal ,Decreto Supremo N°156-2004- REQUISITOS ESPECIFICOS

EF (Art17°.27°y 28°)

*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal

g) del numeral 5.1 del art.05 a) En caso de primera venta de inmuebles que realizan las empresas constructoras no se encuentra afecta

al impuesto, salvo en la parte correspondiente al valor del terreno ( conforme se encuentra registrado

en el autovaltio). En este caso se tiene que presentar ademas de los requisitos generales lo siguiente:

* Copia simple de los documentos que acrediten que el transferente es una empresa constructora.

b) Personas que no realicen actividad empresarial de construccion, acreditar por lo menos dos (02) ventas en los

Ultimos (12) meses (incluida la venta de materia de liquidacion)

c) Cuando se trata de bienes futiuros presentar copia simple de conformidad de obra o

documento que acredite la existencia del bien

Para Gobierno Central, Regional y Local

Copia simple del documento que acredite la propiedad del Predio.

Para Gobierno Extranjero en condicién de reciprocidad

Copia simple de la Constancia emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores que la
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REQUISITOS

- VALORUIT Auto- " B PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

Numero y denominacion (en % UIT)

ICédig ACION N

of

Posi- Nega- habiles)
tivo tivo

4200.00 co

reconozca como gobierno extranjero en condicion de reciprocidad y copia simple del documento que acredite

la propiedad

Organismos Internacionales reconocidos por el gobierno

Copia simple de la Constancia emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores que la

reconozca como Organismo internacional y copia simple del documento que acredite la propiedad.

Entidades Religiosas

Copia simple del Certificado expedido por el Arzobispado (entidades catolicas) o copia

simple de la escitura de constitucion (Entidades No Catdlicas) y copia simple del documento que acredite la propiedad

Universidades

Copia simple de la norma de creacion

Copia simple de la autorizacion provisional o definitiva expedida por la SUNEDU

Copia simple del documento que acredite la propiedad.

Centro Educativo

Copia simple de la autoriacion del funcionamiento expedido por el Ministerio de Educacion

141 | PEDUCCION DE 50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE PREDIAL DE LA 1 Formulario indicando : N°de RUC o DNI del solicitante,traténdose de personas juridicas o naturales segiin sea el caso,el X 05 (cinco)| Tramite | Gerente de- RECEAMA Tribunal
BASE IMPONIBLE PREDIAL PARA PENSIONISTAS dia y ntimero de recibo de pago por derecho de tramite. dias | Documentar| Administracii| CION: | Fiscal
habiles io n Tributaria | Gerente de
2 Pago derecho tramite GRATUITO Adm;g:]strac
Tributaria
3 Copia simple de la Resolucion de la ONP o constancia de AFP que acredita ser pensionista ( de ser el caso)
) Copia simple de la Ultima boleta de pago del Pensionista y el recibo de honorarios del conyuge que percibe ingresos ( de
BASE LEGAL: 4 L P
ser el caso) a la fecha que inicia el tramite
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Copia simple del Titulo de Propiedad o contrato de compraventa legalizado o escritura publica que acredite la propiedad
5 del inmueble 6 Declaracion Jurada del Titular indicando N° de partida electrénica y/o asiento de inscripcion en Registros Plazo Plazo
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y Publicos y Zona Registral. AXi AXi
modificatorias. maximo | maximo
para para
, L " " " . . . - presentar el| presentar
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento 6 Copia simple del Certificado Positivo y/o Negativo de propiedad expedido por Registros Publicos recurso: 20| el recurso:
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- (veinte) |15 (quince)
2019-JUS. 7 Copia simple de la Sucesion Intestada ( caso de fallecimiento de uno de los conyuges) dias dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE - <
REQUISITOS A CALIFICACION  PLAZO RESOLUCION DE
[RENIEACION) PARA  INICIO DEL ég’:gsmﬁ RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Auto, EValuacion RESOLVE PROCEDIMI B
T —— i o um VALORUIT. A previa  Rfendias  ENTO oo uoe RECONSID APELACIO
ICodig : 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
EIIL(J/?rtdf glf) Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo N°156-2004- 8 Exhibir copia certificada de la Licencia de Funcionamiento ( de ser el caso)
* Tuo del Codigo Tributario, Decreto Supremo 133-2013-EF. Art.23,162 y 9 Dedlaracién i . | . ' .
163. eclaracion jurada que indique que el pensionista es poseedor de un solo predio
*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal NOTA
g) del numeral 5.1 del art.05. I
En caso de representacion se debera presentar documento simple o privado firmado por el contribuyente o representante
legal.
* El tramite procedera siempre que el predio a tranfereir no cuente con deudas pendientes a la entidad
DEDUCCION DE 50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE PREDIAL DE LA . No . . X 05 (cinco)| Tramite | Gerente de | RECLAMA| Tribunal
142 | BASE IMPONIBLE PREDIAL PARA LA PERSONA ADULTO MAYOR | 1 Eg;’t?i‘;'j;':m'gd'ca"d" +N°de RUC o DNIdel soliitante, para persona adulta mayor debidamente llenado y firnado por el dias | Documentar|Administracii| CION: | Fiscal
NO PENSIONISTA ' habiles io n Tributaria | Gerente de
2 Pago derecho tramite GRATUITO Adm;g;strac
Tributaria
3 Exhibir el Documento de Identidad Nacional de Identidad del contribuyente o representante, de ser el caso
BASE LEGAL: 4 Copia simple del documento de propiedad en donde conste a adquisicion del predio
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. 5 Presentar documento sustentatoria de la declaracion jurada.
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y P,Ia.zo Ela;o
modificatorias. maximo | maximo
para para
. presentar el| presentar
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento recurso: 20| el recurso:
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- (veinte) |15 (quince)
2019-JUS. NOTA dias dias
habiles habiles
*TUO de la Ley de Tributacion Municipal ,Decreto Supremo N°156-2004- En caso de representacion se debera presentar documento simple o privado firmado por el contribuyente o representante
EF (Art.19°) legal.
1;;[) del Cédigo Tributario, Decreto Supremo 133-2013-EF. Art.23,162 * El trémite procedera siempre que el predio a tranfereir no cuente con deudas pendientes a la entidad
*Decreto Supremo N°401-2016-EF, que establece disposiciones para la
aplicacion de la deduccion de la base imponible del Impuesto Predial en el
caso de Personal Adultas Mayores No Pensionistas
*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05.
143 | DECLARACION JURADA PARA LA INSCRIPCION PREDIAL POR ; Formulario indicando : N°de RUC o DNI del solicitante,tratandose de personas juridicas o naturales segin sea el caso,el X ) Tramite | Gerente de | Gerentede | Gerente
TRANSFERENCIA dia y nimero de recibo de pago por derecho de tramite. 05 (cinco) | Documentar | Administraci | Administrac| Municipal
dias io 6n Tributaria ion
2 Pago derecho tramite 0.39% 16.20 habiles Tributaria
BASE LEGAL: 3 Copia simple de Escritura Publica ,Compra - Venta, Division y particion, Regularizacion o Saneamiento de la propiedad,
) anticipo de legitima, Constitucion de Empresas, Dacion en Pago, Aumento de Capitales, Fusion y/o Absorcion de
z = z e R s e — A A
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ICédig

Formu

lario o o uIm)

of

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00
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PARA

INICIO DEL

Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI
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co . .
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ENTO

AUTORIDAD
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INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
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E-RACION

APELACIO
N
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Empresas, Permuta, Reestructuracion Patrimonial, Sucesion Intestada, Sucesion | estamentaria, Declaratoria de
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Herederos inscrita en los Registros Publicos, Titulo de Propiedad, Resolucion Judicial de Remate o Adjudicacion
Consentida, Constancia de Posesion ( en caso de AA.HH sin titulo de propiedad) u otro documento valido legalmente que
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y acredite la propiedad o posesion del bien, segun sea el caso, acompafada de la declaracion jurada del administrado
modificatorias. acerca de su autenticidad .
Plazo Plazo
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Exhibir original de documento de identidad méximo | méximo
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- o . - i ) - para para
2019-0US Copia simple de recibo de servicios (luz, agua o teléfono) para consignar el domicilio fiscal. presentar el| presentar
recurso: 15| el recurso:
) ! . (quince) |15 (quince)
*TUO de la Ley de Tributacion Municipal ,Decreto Supremo N°156-2004- dias dias
EF (Art14°Y 34°) hébiles | habiles
* Tuo del Codigo Tributario, Decreto Supremo 133-2013-EF (Art.11°y
88°) NOTA
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal En caso de representacion se debera presentar documento simple o privado firmado por el contribuyente o representante Plazo Plazo
g) del numeral 5.1 del art.05. legal. maximo maximo
para para
resolver: 30| resolver:
(treinta) | 30 (treinta)
dias dias
hébiles habiles
. 30(treinta| Tramite | Gerente de | RECLAMA| Tribunal
144 |SOLICITUD DE INAFECTACION AL PAGO DE IMPUESTO PREDIAL REQUISITOS GENERALES X )dias | Documentar | Administraci| CION: Fiscal
habiles io on Tributaria | Gerente de
Formulario indicando : N°de RUC o DNI del solicitante,tratdndose de personas juridicas o naturales segun sea el caso,el Administrac
dia y nimero de recibo de pago por derecho de tramite. ion
Tributaria
BASE LEGAL: Pago derecho de tramite GRATUITO
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Er; ;:laso de representacion se debera presentar documento simple o privado firmado por el contribuyente o representante
Le_y N 27.444' Ley del Procedimiento Administrativo General y REQUISITOS ESPECIFICOS
modificatorias. —
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Para Entidades de Gobierno Regional, Central o Local.
é\ggnﬁ:nvo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- Plazo Plazo
e a.)Copia simple del documento que acredite la propiedad del predio. maximo | maximo
para para
*TUO de la Ley de Tributacion Municipal ,Decreto Supremo N°156-2004- ” - . . . ’ presentar el| presentar
EF (ALA7°) b.) Declaracion Jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce rentas y se dedica a sus fines especificos. recurso: 20| el recurso:
(veinte) |15 (quince)
*Tuo del Cédigo Tributario, Decreto Supremo 133-2013-EF Para Entidades Religiosas dias dias
hébiles hébiles
*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal . . . .
g) del numeral 5.1 el art 05. a.)Copia simple del documento que acredite la propiedad del predio.
b.)Declaracion Jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce rentas y se dedica a sus fines especificos.
Para Entidades Publicas destinadas a prestar servicios médicos asistenciales.
a.)Copia simple del documento que acredite la propiedad del predio.
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DERECHO DE . .
BE CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
UL ) PARA  INICIODEL ASTORPAD " RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO T aute, Evaluscion RESOLVE pRoceDiM 7St
lario AT VAL . Preva Rfendias ENTO  ocoo)\ o RECONSID APELACIO
[Codig (en % UIT) P c: ! Posi- Nega: hébiles) E-RACION N
o/ . tivo tivo

REQUISITOS

Numero y denominacion

b.) Declaracion Jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce rentas y se dedica a sus fines especificos.

Para Universi e Instit

a.)Copia simple del documento que acredite la propiedad del predio.

b.) Declaracion Jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce rentas y se dedica a sus fines especificos.

Para Organizaciones Politicas

a.)Copia simple del documento que acredite la propiedad del predio.

b.)Copia simple de la constancia expedida por el Jurado Nacional de Elecciones que acredite como Organizacion Politica.

c.) Declaracion Jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce rentas y se dedica a sus fines especificos.

Para Organizaci de P con Di

a.) Copia simple del documento que acredite la propiedad del predio.

b.)Copia simple de la resolucion expedida por el CONADIS que lo reconozca como organizacion de personas con
discapacidad.

c.) Declaracion Jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce rentas y se dedica a sus fines especificos.

Para Sindicatos

a.)Copia simple del documento que acredite la propiedad del predio.

b.)Copia simple de constancia emitida por el Ministerio de Trabajo y Promocion de Empleo que lo acredita como
organizacion sindical.

c.) Declaracion Jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce rentas y se dedica a sus fines especificos.

c.) Declaracion Jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce rentas y se dedica a sus fines especificos.

Para Predios declarados monumentos integrantes del patrimonio cultural de la Nacion por el INC.

a.)Copia simple del documento que acredite la propiedad del predio.

b.)Copia simple de resolucion expedida por el INC que reconoce el predio como patrimonio cultural.

c.)Declaracion Jurada que sefiale que la totalidad del predio es dedicado a casa habitacién o dedicado a sede institucional
de instituciones sin fines de lucro, debidamente inscritas o Resolucién Municipal que lo declara inhabitable.

Para Sociedades de Beneficiencia
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REQUISITOS

Numero y denominacion (en % UIT)

- VALORUIT Auto- " B PARA .
lario ati Previa R (endias ENTO RESOLVER IEE:ONSID APELACIO

ICédig
of

Posi- Nega- habiles) ACION N

tivo tivo

4200.00 co

a.)Copia simple del documento que acredite la propiedad del predio.

b) Declaracion Jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce rentas y se dedica a sus fines especificos

Para Cuerpo General de Bomberos

a.)Copia simpledel documento que acredite la propiedad del predio.

b) Declaracion Jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce rentas y se dedica a sus fines especificos

Para Gobierno Extranjero en condicién de reciprocidad

Copia simple de la Constancia emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores que la

reconozca como gobierno extranjero en condicion de reciprocidad y copia certificada del documento que acredite

la propiedad

Organismos Internacionales reconocidos por el gobierno

Copia simple de la Constancia emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores que la

reconozca como Organismo internacional y copia certificada del documento que acredite la propiedad.

NOTA

En caso de representacion se debera presentar documento simple o privado firmado por el contribuyente o representante

legal.
o e | . . Trémite | Gerente de | Gerente de| Gerente
RECTIFICACION DE DATOS DEL REGISTRO REFERIDOS AL 1 SO|I(?Itud indlcando : Numero de RUC o Numero de DNI del solicitante,tratdndose de personas juridicas o naturales GRATUITO X Documentar | Administraci | Administrac| Municipal
145 CONTRIBUYENTE A CAUSA DE ERRORES POR PARTE DE LA seglin sea el caso. io on Tributaria ion
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA O DEL MISMO Tributaria
CONTRIBUYENTE 2 Copia simple del documento que acredite un cambio en los datos del contribuyente.
BASE LEGAL: Plazo Plazo
maximo maximo
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. NOTA para para
presentar el| presentar
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y En caso de representacion se debera presentar documento simple o privado de certificado firmado por el contribuyente o recurso: 15 el recurso:
modificatorias. representante legal. (quince) - 15 (quince)

dias dias
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RAMITECION() PARA  INICioDEL AUTORIDAD RECURSOS
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REQUISITOS

| , PARA )
lario VALORUIT Auto- = ™ Riendias  ENTO RECONSID APELACIO
mati RESOLVER ER

Numero y denominacion (en % UIT)

ICédig ACION N

of

Posi- Nega- habiles)
tivo tivo

4200.00 co

o . habiles habiles
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento

Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-

2019-JUS.
*TUO de la Ley de Tributacion Municipal ,Decreto Supremo N°156-2004- Plazo Plazo
EF méximo | maximo
para para
* Tuo del Codigo Tributario, Decreto Supremo 133-2013-EF resolver: 30| resolver:
(treinta) | 30 (treinta)
*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal dias dias
g) del numeral 5.1 del art.05. hébiles hébiles
145 | CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE IMPUESTO DE ALCABALA (POR | Solicitud indlcando : Numero de RUC o Nimero de DNI del solcitante,ratandose de personas juridicas o naturales . Tramite | Gerente de \RECLAMA |- Tribunal
CONTRIBUYENTE Y POR PREDIO) segun sea el caso,el dia y nimero de recibo de pago por derecho de tramite. Documentar | Administraci|  CION: Fiscal
io 6n Tributaria | Gerente de
2 Pago derecho de tramite 093% 39.20 Admi'(’,)‘r']s"ac
En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta Tributaria
BASE LEGAL: 3 con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma, con
vigencia no mayor a tres (03) meses
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. NOTA Plazo Plazo
maximo maximo
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y En caso de representacion se debera presentar documento simple o privado firmado por el contribuyente o representante para para
modificatorias. legal. presentar el| presentar
recurso: 20 | el recurso:
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento (veinte) |15 (quince)
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- dias dias
2019-JUS. habiles habiles

*TUO de la Ley de Tributacion Municipal ,Decreto Supremo N°156-2004-
EF

*TUO del Cédigo Tributario, Decreto Supremo N°133-2013-EF

* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05.

1 Solicitud indicando : Numero de RUC o Nimero de DNI del solicitante,tratandose de personas juridicas o naturales X Tramite | Gerente de. RECEAMA Tribunal
147 | CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE IMPUESTO PREDIAL (POR seguin sea el caso,el dia y nimero de recibo de pago por derecho de tramite. Documentar Adr{“."‘a'sga?' s cl tN.d Fiscal
CONTRIBUYENTE Y POR PREDIO) on Tributaria A;;ei:i:tr:c
2 Pago derecho de tramite 0.93% 39.20 ion
Tributaria
3 Copia simple del pago del impuesto predial (adjuntar reporte de pagos)
4 En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta

con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma, con
BASE LEGAL: una vigencia no mayor a tres (03) meses
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* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972.
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lario
ICodig
of

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00
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co

PLAZO
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INICIO DEL

Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI
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Posi- Nega- habiles)

tivo tivo

ENTO

AUTORIDAD
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RESOLVER
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RESOLUCION DE
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E-RACION

APELACIO
N

Plazo Plazo
- o maximo | maximo
* Ley N°2?444, Ley del Procedimiento Administrativo General y para para
modificatorias. presentar el| presentar
recurso: 20 | el recurso:
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento NOTA (veinte) |15 (quince)
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- dias dias
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 En caso de representacion se debera presentar documento simple o privado firmado por el contribuyente o representante habiles habiles
legal.
*TUO de la Ley de Tributacion Municipal ,Decreto Supremo N°156-2004-
EF.
* Tuo del Codigo Tributario, Decreto Supremo N°133-2013-EF
* Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05.
- ) . o ) ) - i X 05(cinco)| Tramite | Gerente de | Gerente de| Gerente
148 |CAMBIO DE CONTRIBUYENTE O RESPONSABLE TRIBUTARIO Solicitud lba!ol la forma de Declqracnon Jurada jindicando Numero Qe RUC o Numero de DNI del solicitante,traténdose de dias | Documentar | Administraci | Administrac| Municipal
personas juridicas o natural,seglin sea el caso,indicando el dia y nimero de comprobante de pago habiles. io 6n Tributaria ion
BASE LEGAL: Copia simple del documento que sustenta la transferencia realizada.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Copia simple de declaracion y pago del Impuesto de Alcabala. Plazo Plazo
. o . . maximo maximo
Ley N 2?444, Ley del Procedimiento Administrativo General y Pago derecho de Trémite 0.50% 21.00 para para
modificatorias. presentar el| presentar
recurso: 15| el recurso:
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento (quince) |15 (quince)
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- dias dias
2019-JUS. NOTA habiles habiles
*TUO de la Ley de Tributacion Municipal ,Decreto Supremo N°156-2004- En caso de representacion se debera presentar documento simple o privado firmado por el contribuyente o representante Plazo Plazo
EF legal. maximo | maximo
para para
* Tuo del Cédigo Tributario, Decreto Supremo N°133-2013-EF resolver: 30| resolver:
(treinta) | 30 (treinta)
*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal dias dias
g) del numeral 5. del art.05 habiles | habiles
. . Solicitud indicando : N°de RUC o DNI del solicitante tratandose de personas juridicas o naturales segtin sea el caso,el 30 o Gerente de Recllarrllaci Tribunal
149 |DEVOLUCION Y/O COMPENSACION DE DEUDAS TRIBUTARIAS diay nimero de recibo de pago por derecho de trmite. X (treinta) | Tramite Adm'."'s"a?' on: Fiscal
dias | Documentar | 6n Tributaria| Gerente de
Pago derecho tramite 098% 4100 habiles | o Admi'([)‘r']s“ac
Tributaria

BASE LEGAL:

Copia simple de los recibos por los que se solicita devolucion y/o compensacion.

Indicar los ejercicios fiscales por los cuales se esta solicitando la devolucion y/o compensacion.

Pagina 198




T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972.

* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y

REQUISITOS

Numero y denominacion

En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma, con
vigencia no mayor a tres (03) meses

Formu
lario
ICodig
of

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

CALIFICACION

co

PLAZO
PARA

INICIO DEL

Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI

Previa

R (en dias

Posi- Nega- habiles)

tivo tivo

ENTO

AUTORIDAD
COMPETENT

RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

APELACIO
N

modificatorias. Plazo Plazo
maximo maximo
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento resp:r:;r ol rgsaerstar
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- P i P |
2019-0US recurso: 20| el recurso:
' NOTA (veinte) |15 (quince)
dias dias
*TUO de la Ley de Tributacion Municipal ,Decreto Supremo N°156-2004- En caso de representacion se debera presentar documento simple o privado firmado por el contribuyente o representante hébiles hébiles
EF legal.
* Tuo del Codigo Tributario, Decreto Supremo N°133-2013-EF
*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05.
Solicitud indicando : N°de RUC o DNI del solicitante tratandose de personas juridicas o naturales segin sea el caso,el X 30 | Gerentede | Gerente de| Gerente
i i dia y nimero de recibo de pago por derecho de tramite. (treinta) | Tramite | Administraci | Administrac| Municipal
150 |DEVOLUCION Y/O COMPENSACION DE DEUDAS NO TRIBUTARIAS dias | Documentar|6n Tributaria ion
Pago derecho tramite 0.98% 41.00 hébiles oo Tributaria
Copia simple de los recibos por los que se solicita devolucién y/o compensacion.
Plazo
BASE LEGAL: Indicar las tasas canceladas por las cuales se esté solicitando la devolucion y/o compensacion. méximo Plazo
par; | maximo
N - — o presentar el
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta recurso: 15 rgsaerstar
con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma, con (quince) pl |
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y vigencia no mayor a tres (03) meses dias € rectljrso.
modificatorias. habiles 15 (g}unce)
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento héll)?IZs
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- NOTA
2010-111]
*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal En caso de representacion se debera presentar documento simple o privado firmado por el contribuyente o representante
g) del numeral 5.1 del art.05. legal.
*TUO de la Ley de Tributacion Municipal ,Decreto Supremo N°156-2004-
EF Plazo Plazo
maximo | maximo
para para
resolver: 30| resolver:
(treinta) | 30 (treinta)
dias dias
habiles habiles
Solicitud indicando : N°de RUC o DNI del solicitante tratandose de personas juridicas o naturales segin sea el caso,el X 30 o Gerente de | Reclamaci | Tribunal
151 |SOLICITUD DE DESCARGA EN MATERIA TRIBUTARIA dia y ntimero de recibo de pago por derecho de tramits. (treinta) | Tramite |Administraci| 6n: Fiscal
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

REQUISITOS

Numero y denominacion

(en % UIT)

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

PLAZO
PARA

Evaluacion RESOLVE PROCEDIMI
R (en dias
Posi- Nega: habiles)

AUTORIDAD
COMPETENT

RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID APELACIO
E-

ACION

N

Pagina 200

Pago derecho tramite GRATUITO hébiles Administrac
ion
Tributaria
En caso de representacion presentar documento publico o privado con firma del titular o representante legal
BASE LEGAL: Copia simple de los documentos que acreditan la descarga.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma, con
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y vigencia no mayor a tres (03) meses
modificatorias.
Plazo Plazo
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento NOTA maximo | maximo
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- para para
2019-JUS. En caso de representacion se debera presentar documento simple o privado firmado por el contribuyente o representante presentar el| presentar
legal. recurso: 20| el recurso:
. I ) (veinte) |15 (quince)
Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal dias dias
g) del numeral 5.1 del art.05. habiles hébiles
*TUO de la Ley de Tributacion Municipal ,Decreto Supremo N°156-2004-
EF
* Tuo del Cédigo Tributario, Decreto Supremo N°133-2013-EF
. Solicitud indicando : N°de RUC o DNI del solicitante,tratandose de personas juridicas o naturales segin sea el caso,el 30 Gerente de | Gerente de | Gerente
152 | PRESCRIPCION DE DEUDAS NO TRIBUTARIAS dia y ntimero de recibo de pago por derecho de tramite. (reinta) Administraci | Administrac| Municipal
dias on Tributaria ion
Pago derecho tramite 1.20% 50.50 hébiles Tributaria
Indicar el/los tipos de deuda no tributaria por los cuales se solicita la prescripcion. Plazo Plazo
méximo méximo
BASE LEGAL: Indicar elllos ejercicios fiscales por los cuales se esté solicitando la prescripcion. para para
presentar el| presentar
e idanti - 5 " : 15 el recurso:
N . N o Exhibir Documento de identidad del titular, del Representante Legal o del Cényuge que representa a la Sociedad recurso: -
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Conyugal, segin carresponda. (1) (qz{zoe) 15 (g};lnce)
ias ias
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y . o o habiles habiles
modificatorias. En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma,con
- . - vigencia no mayor de tres(03) meses Plazo Plazo
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento méximo | méximo
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- para para
2019-JUS. . .
. resolver: 30| resolver:
(treinta) | 30 (treinta)
*TUO de la Ley de Tributacion Municipal ,Decreto Supremo N°156-2004- NOTA dias dias
EF habiles habiles
*Tuo del Cédigo Tributario, Decreto Supremo 133-2013-EF En caso de representacion se debera presentar documento simple o privado firmado por el contribuyente o representante
(Art43°,47°,162° y 163°) legal.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE
DERECHO DE - <
REQUISITOS P CALIFICACION  PLAZO RESOLUCION DE
[RENIEACION) PARA  INICIO DEL ég’:gsmﬁ RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Auto, EValuacion RESOLVE PROCEDIMI B
T —— i o um VALORUIT. A previa  Rfendias  ENTO oo uoe RECONSID APELACIO
ICodig : 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05.
. Solicitud indicando : N°de RUC o DNI del solicitante,tratandose de personas juridicas o naturales segin sea el caso,el X 45 Tramite | Gerente de | RECLAMA| Tribunal
153 | PRESCRIPCION DE DEUDAS TRIBUTARIAS ! dia y nimero de recibo de pago por derecho de tramite. (cuarenta | Documentar | Administraci CION: Fiscal
y io on Tributaria | Gerente de
2 Pago derecho tramite 1.20% 5050 cincojdia Administrac
s habiles ion
Tributaria
BASE LEGAL 3 Indicar el/los tipos de tributo por los cuales se solicita la prescripcion.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. 4 Indicar elllos ejercicios fiscales por los cuales se esta solicitando la prescripcion.
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y 5 Exhibir Documento de identidad del titular, del Representante Legal o del Cényuge que representa a la Sociedad
modificatorias. Conyugal, segln corresponda. Plazo Plazo
maximo maximo
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento 6 En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta respear:;r ol r;):;:tar
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma,con ?ecurso- 2 (EI reCUrSo:
2019-JUS. vigencia no mayor a tres (03) meses (veinté) 15 (quince-)
dias dias
*TUO de la Ley de Tributacion Municipal ,Decreto Supremo N°156-2004- hébiles habiles
EF
* Tuo del Codigo Tributario, Decreto Supremo 133-2013-EF NOTA
(Art43° 47°,162° y 163°)
*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal En caso de representacion se debera presentar documento simple o privado firmado por el contribuyente o representante
g) del numeral 5.1 del art.05. legal.
X Trémite | Gerente de | Gerente de| Gerente
154 |FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS 1 Formulario indicando : N°de RUC o DNI del solicitante,tratandose de personas juridicas o naturales segun sea el caso. Documentar | Administraci | Administrac| Municipal
io on Tributaria ion
2 Pago de cuota inicial GRATUITO Tributaria
BASE LEGAL: 3 En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma,con
*Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, vigencia no mayor a tres (03) meses Pazo | Plazo
- o maximo maximo
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y para para
modificatorias. presentar el| presentar
recurso: 15| el recurso:
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento (quince) |15 (quince)
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- dias dias
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019 habiles habiles
*TUO de la Ley de Tributacion Municipal ,Decreto Supremo N°156-2004-
EF NOTA
Plazo Plazo
P, o npo En caso de representacion se debera presentar documento simple o privado firmado por el contribuyente o representante méaximo | - méaximo
* Tuo del Codigo Tributario, Decreto Supremo 133-2013-EF (Art.23°,36°) legal para para
: Pagina 201 racaluar 20 racnliar:
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA
INSTANCIAS DE

DERECHO DE . .
BE CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
UL ) PARA  INICIODEL ASTORPAD " RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO T aute, Evaluscion RESOLVE pRoceDiM 7St
lario AT VAL . Preva Rfendias ENTO  ocoo)\ o RECONSID APELACIO
[Codig (en % UIT) P c: ! Posi- Nega: hébiles) E-RACION N
o/ . tivo tivo

REQUISITOS

Numero y denominacion

*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal (treinté) 30 (treinté)
g) del numeral 5.1 del art.05. dias dias
hébiles hébiles

Formulario indicando : N°de RUC o DNI del solicitante tratandose de personas juridicas o naturales segun sea el caso,el X Tramite | Gerente de | RECLAMA | TRIBUNAL
155 | CERTIFICADO PREDIAL (POSITIVO ) ! dia y ntimero de recibo de pago por derecho de tramite. Documentar| Administraci| CION: | FISCAL
io 6n Tributaria | Gerente de
2 Pago derecho tramite 0.50% 21.00 Admilg:]strac
Tributaria
3 En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma,con
BASE LEGAL: vigencia no mayor de tres (03) meses
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972. 4 Copia simple de los documentos que acrediten la propiedad. Plazo Plazo
- o maximo | maximo
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y ara ara
; . NOTA p p
modificatorias. presentar el| presentar
o . En caso de representacion se debera presentar documento simple o privado firmado por el contribuyente o representante recurso: 20 el recurso:
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento legal. (veinte) |15 (quince)
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004- dias dias
2019-JUS. hébiles habiles
*TUO de la Ley de Tributacion Municipal ,Decreto Supremo N°156-2004-
EF
*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05.
; . X 15 Tramite Ejecutor QUEJA:
156 | SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA 1 Solicitud firmada por el interesado que consigne la identificacion del documento solicitado: (quince) |Documentar| Coactivo - TRIBUNAL
dias io FISCAL
habiles

1.1 DEUDAS TRIBUTARIAS GRATUITO

La informacion que debera consignarse en el formato es la siguiente:

a.) Nombre y apellidos o razén social

BASE LEGAL: b.) Nimero de documento de identidad y/o nimero de RUC del infractor o propietario del vehiculo y/o de su
representante,de ser el caso

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. c.) Domicilio real o procesal cierto y existente del solicitante.

* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y

: i . o
modificatorias. d.) Indicar causal de suspension segin Ley N° 26979,

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento

Aanaral Neamrate Nenna. e.) Numero de expediente de ejecucion coactiva, de resolucion dePéSJecucmn coactiva,de resolucion de ejecucion

2202




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
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2019-JUs.

* Ley del Procedimiento de Ejecucion Coactiva, Ley N°26979 (Art.16° y
131°)

*Texto Unico Ordenado de la Ley N°26979,Segun Decreto Supremo
N°018-2008-JUS.

*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05.

T.U.P.A& 2019

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DERECHO DE
TRAMITACION ()

REQUISITOS

Numero y denominacion

coactiva,de papeleta ,de resolucion de sancion y de la placa del vehiculo,segun corresponda.

f.) Firma del solicitante y/o representante legal, de ser el caso.
DEUDAS NO TRIBUTARIAS
La informacion que debera consignarse en el formato es la siguiente:

a.) Nombre y apellidos o razén social,

b.) Nimero de documento de identidad y/o nimero de Registro Unico de Contribuyente del infractor o propietario del
vehiculo de su representante de ser el caso

c.) Domicilio real o procesal cierto y existente del solicitante

d.) Indicar causal de suspension segtin Ley N° 26979,

e.) Nimero de expediente de ejecucion coactiva, de resolucion de ejecucion coactiva , de papeleta , de resolucion de
sancion y de la placa del vehiculo segun corresponda.

f.) Firma del solicitante y/o representante legal, de ser el caso.

Formu
lario
ICodig
of

(en % UIT)
4200.00

GRATUITO

CALIFICACION

VALOR UIT Auto-
ati

co

PLAZO
PARA
Evaluacion RESOLVE

Previa R (en dias
Posi- Nega: habiles)
tivo tivo

X108 (ocho)
dias
habiles

INICIO DEL
PROCEDIMI
ENTO

Tramite
Documentar
io

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE

AUTORIDAD
COMPETENT

RECURSOS

RECON:
RESOLVER
E-R

Ejecutor
Coactivo

SID APELACIO
ACION

N

157

TERCERIA DE PROPIEDAD PARA EL CASO DE DEUDAS NO
TRIBUTARIAS

BASE LEGAL:

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972.

* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y
modificatorias.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS.

* Ley del Procedimiento de Ejecucion Coactiva, Ley N°26979 (Art.16°20°
y 36°)

*Texto Unico Ordenado de la Ley N°26979,Seglin Decreto Supremo
N°018-2008-JUS.

*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05.

Solicitud indlcando : Numero de RUC o Numero de DNI del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales
segun sea el caso.

Escrito fundamentado por el Tercerista o su representante legal, sefialando el nombre, domicilio fiscal o procesal del
tercerista y firma del abogado.

Documento Privado de fecha cierta, documento publico u otro documento donde acredite fehacientemente la propiedad
del bien antes de haberse trabado la medida cautelar ( original y copia certificada por el auxiliar jurisdiccional respectivo,
tratandose de documentos emitidos por el poder judicial, o autentificada notarialmente o fedatario de la Gerencia de
Administracion Tributaria

Exhibir Documento de identidad del titular, del Representante Legal o del Conyuge que representa a la Sociedad
Conyugal, segun corresponda.
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GRATUITO

03 (tres)
X | dias
habiles

Tramite
Documentar
iode

Ejecutor
Coactivo -
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Numero y denominacion

Formu
lario
ICodig
of

DERECHO DE
TRAMITACION ()

(en % UIT)

CALIFICACION

VALOR UIT Auto-
ati

4200.00

co

PLAZO
PARA

INICIO DEL

Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI

Previa

R (en dias

Posi- Nega- habiles)

tivo tivo

ENTO

AUTORIDAD
COMPETENT

RA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
E-RACION

APELACIO
N

158 TERCERIA DE PROPIEDAD PARA EL CASO DE DEUDAS Solicitud indlcando : Nimero de RUC o Numero de DNI del solicitante,tratandose de personas juridicas o naturales X - Ejecutor ; QUEJA:
TRIBUTARIAS seglin sea el caso. 03 (tres) | Tramite | Coactivo TRIBUNAL
dias | Documentar FISCAL
Escrito fundamentado por el Tercerista o su representante legal, sefialando el nombre, domicilio fiscal o procesal del habiles io
tercerista y firma del abogado.
GRATUITO
Documento Privado de fecha cierta, documento publico u otro documento donde acredite fehacientemente la propiedad
del bien antes de haberse trabado la medida cautelar ( original y copia certificada por el auxiliar jurisdiccional respectivo,
tratandose de documentos emitidos por el poder judicial, o autentificada notarialmente o fedatario de la Gerencia de
BASE LEGAL: Administracion Tributaria.
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972. Exhibir Documt’ento de identidad del titular, del Representante Legal o del Conyuge que representa a la Sociedad
Conyugal, segun corresponda.
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y
modificatorias. En caso que el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta
con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019
* Ley del Procedimiento de Ejecucion Coactiva, Ley N°26979
(Art.16°,20° Y 36°)
*Texto Unico Ordenado de la Ley N°26979,Segun Decreto Supremo
N°018-2008-JUS.
*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art.03 y literal
g) del numeral 5.1 del art.05.
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y PROMOCION SOCIAL: SUBGERENCIA DE PROGRAMAS SOCIALES Y PARTICIPACION VECINAL
Solciud diicide al Alcald D P Social £ les PVL. COMEDORES X 05 (cinco)| Tramite | Subgerente | Subgerente | Gerente de
olicitud dirigida al Alcalde con atencion al Departamento de Programas Sociales y Especiales , i
150 |RECONOCIMIENTO , REGISTRO DE ACTUALIZACION Y/O oias |Documentar] L ey | Dosamold
MODIFICACION DE ORGANIZACIONES SOCIALES Y VECINALES s 9 I S g‘al
Copia simple del Acta de Constitucion ocialesy | Sociales y y
Participacion| Participacié | Promocion
Vecinal n Vecinal Social
Copia simple del Estatuto y Acta de su aprobacion
Padrén de miembros de la organizacion social o vecinal.
BASE LEGAL: Copia simple del Acta de Eleccion del 6rgano directivo. Plazo Plazo
maximo maximo
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 Relacion de miembros del érgano directivo, indicando nombres y apellidos , Nimero de DNI. para para
presentar el| presentar
. o . N : 15| el recurso:
Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y N T _— recurso: -
modificatorias. Plano de Ubicacion del local donde constituira su domicilio. (qU{nce) 15 (q}Jlnce)
dias dias
hébiles hébiles

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento

Ranaral Nanratn NennA_

En caso de personas juridicas ,
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INSTANCIAS DE
DERECHO DE A ;

s CALIFICACION ~ PLAZO RESOLUCION DE
UL ) PARA INICIODEL ASHORDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI

. VALOR UIT  Auto- oo 2 en di ENTO PARA )
lario o um) mati_ Previa  R(endias RESOLVER RECONSID APELACIO
ICodig 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
o/ 5 tivo tivo

REQUISITOS

Numero y denominacion

AU ISU GUYU G151 G, G UUGUY HHIGUIGHILG DO G0 SUpIGHTIU 1V UUT-
2019-JUS. Declaracion jurada del representante legal o apoderado , sefialando que Plazo Plazo
méximo méximo
“Ley N°25307, Ley que declara de prioritario interes nacional la labor que su poder se encuentra vigente ,consignando el nimero de partida electronica para para
realizan los clubes de madres, comites de vaso de leche y demas resolver el | resolver el
organizaciones de base sociales, en lo referido al servicio de apoyo recurso: 30 | recurso: 30
alimetario. y asiento de inscripcion en SUNARP, reguladas en el codigo civil. GRATUITO (treinta) | (treinta)
dias dias
*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art. 03 y literal habiles habiles
g) del numeral 5.1 del art.05
X 05 (cinco)| Tramite | Subgerente | Subgerente | Gerente de
160 O N Saoiss o paeCTIVA. JUNTAVECINAL O 1 Solcitud dirgida al Alcalde con atencion al SPSYPV dias | Documentar| de de | Desamolo
habiles io Programas | Programas | Econémico
2 Copia simple de Acta de Eleccion de Directiva Sociales y | Sociales y v
Participacion | Participacié | Promocion
Vecinal | nVecinal Social
3 Relacion de los Integrantes de la Junta Directiva electa con indicacion de sus nimeros de DNI GRATUITO
BASE LEGAL: Plazo Plazo
méximo méximo
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 para para
presentar el| presentar
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y recurso: 15 | el recurso:
modificatorias. (quince) - 15 (quince)
dias dias
" hébiles hébiles
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS.
Plazo Plazo
méximo méximo
*Ley N°25307, Ley que declara de prioritario interes nacional la labor que para para
realizan los clubes de madres, comites de vaso de leche y demas resolver el | resolver el
organizaciones de base sociales, en lo referido al servicio de apoyo recurso: 30 | recurso: 30
alimetario. (treinta) (treinta)
dias dias
*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art. 03 y literal habiles habiles
g) del numeral 5.1 del art.05
, ) X 05 (cinco)| Tramite | Subgerente | Subgerente | Gerente de
161 |CONFORMACION DE COMITES DE GESTION 1 Solicitud dirigida al Alcalde con atencion al SPSYPV dias | Documentar de de Desarrollo
habiles io Programas | Programas | Econémico
2 Copia simple de Acta de la Asamblea Sociales y | Sociales y v
Participacion | Participacié | Promocion
Vecinal n Vecinal Social
GRATUITO
BASE LEGAL: Plazo Plazo
maximo maximo
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 para para
presentar el| presentar
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INSTANCIAS DE
DERECHO DE - <
REQUISITOS A CALIFICACION  PLAZO RESOLUCION DE
[RENIEACION) PARA  INICIO DEL ég’:gsmﬁ RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formu Auto, EValuacion RESOLVE PROCEDIMI B
. i o um VAL N Previa Rfendias ENTO oo\ o RECONSID APELACIO
y ICodig : 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y recurso: 15/ el recurso:
modificatorias. (quince) |15 (quince)
dias dias
, hébiles hébiles
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS.
Plazo Plazo
méximo méximo
*Ley N°25307, Ley que declara de prioritario interes nacional la labor que para para
realizan los clubes de madres, comites de vaso de leche y demas resolver el | resolver el
organizaciones de base sociales, en lo referido al servicio de apoyo recurso: 30 | recurso: 30
alimetario. (treinta) | (treinta)
dias dias
*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art. 03 y literal habiles habiles
g) del numeral 5.1 del art.05
; X 05 (cinco)| Tramite | Subgerente | Subgerente | Gerente de
162 |INSCRIPCION DE BENEFICIARIOS ( COMITE VASO DE LECHE) 1 Copia simple de la partida de nacimiento (nifios de 0 a 6 afios) o copia de tarjeta de control Pre Natal (gestante) dias | Documentar de de Desarrollo
habiles io Programas | Programas | Econémico
2 Padron beneficiaio del PVL Sodialesy | Socialesy |y
Participacion | Participacié | Promocion
Vecinal | nVecinal Social
3 Verificacion de situacion socioecondmica ( la preidenta corrobora la informacion del solicitante para dar Fe, GRATUITO
si éste se encuentra en pobreza extrema)
BASE LEGAL: Plazo Plazo
méximo méximo
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 para para
presentar el| presentar
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y recurso: 15) el recurso:
modificatorias. (qU{nce) 15 (q}Jlnce)
dias dias
B habiles habiles
* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-
2019-JUS. Publicado el 25.01.2019
Plazo Plazo
. méximo | maximo
*Ley N°27470, Ley que establece normas complementarias para la para para
ejecucion del Programa de Vaso de Leche resolver el | resolver el
*Ley N°24059, Ley que aprueba la creacion del Programa Vaso de Leche recurso: 30 recurso: 30
en todos los Municipios . (trglnta) (trglnta)
dias dias
*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art. 03 y literal habiles habiles
g) del numeral 5.1 del art.05
X 05 (cinco)| Tramite | Subgerente | Subgerente | Gerente de
163 |RECONOCIMIENTO DE JUNTAS DIRECTIVAS DEL PROGRAMADE | | Solicitud dirigida al Alcalde con atencion al SPSYPV dias | Documentar| . de % | Desarralo
VASO DE LECHE dia I )
habiles io Programas | Programas | Econémico
2 Copia simple de Acta de Eleccion de Directiva Soplgles'y Soglgles y v
Participacion | Participacié | Promocion
Vecinal n Vecinal Social
3 Relacion de los Integrantes de la Junta Directiva electa con indicacion de sus nimeros de DNI GRATUITO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA BREA

INSTANCIAS DE

DERECHO DE - <
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION  PLAZO AUTORIDAD RESOLUCION DE
PARA  INICIO DEL COMPETENT RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO P— Evaluacién RESOLVE PROCEDIMI
; VALOR UIT Auto- . : PARA .
N e T fario o um) 4 Previa Rfendias  ENTO  opon pp RECONSID APELACIO
Y ICédig ’ 4200.00 co Posi- Nega: habiles) E-RACION N
[J . tivo tivo
BASELEGAL: Plazo Plazo
méximo méximo
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 para para
presentar el| presentar
* Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y recurso: 15 el recurso:
modificatorias. (quince) |15 (quince)
dias dias

hébiles hébiles

* Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-

2019-JUS. Publicado el 25.01.2019
Plazo Plazo
méximo méximo
para para

* Ley N°27470, Ley que establece normas complementarias para la

ejecucion del Programa de Vaso de Leche resolver el | resolver el

*Ley N°24059, Ley que aprueba la creacion del Programa Vaso de Leche recurgo: 30 recurgo: 30
en todos los municipios provinciales. (tr(jega) (tr(jega)
I I

*Decreto Legislativo N° 1246 (10/11/2016) Numeral 3.3 del art. 03 y literal habiles habiles
g) del numeral 5.1 del art.05
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